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1 Charakteristika programu

FormFlowjei nf or mann2 ksyestK®maji glujde kueneXiKBl hér gmelf 8icih, kol ob oeh

schvalovac?2mbeprdaésgyoadat abgze.

Tatopt 2runka je urhAnena vgem | ehBormFlowa afterl murl &t ip oph esaurj ce.

1.1 Pouh 2 pamy@ zkratky

pr 8§

Vn§sleduj2c2m seznamupojmyeajzdkertae knye j bnaah rkeejeg?2®@®ma heolkumantaact

1 CAdES(Cryptographic Message SyntaxAdvanced Electronic Signatures) ur rnuj e pohadavky
podpis urnenK pro podepisov8n2 jakKchkoli dat (nap
Vtiomto form8tuejeatrpodpk®ppefikai votgempmadmSauhotuheny

na
t 2k
v

1 CSV(Commaseparatedvalues, hodnoty odd® ed®od8ckEmsdPuborovK form

vKmenu tabul kovKch dat. Soubor ve form8tu CSV sest
oddcel eny znakem n8rka (,)t WHoawntpernyy podd olnekz onodlou( b
polohky obsahoval n8rku. Pokud text polohky obsahu

7 N2 s|
pot a
konf

Pro

jdedndedAnnz Ydaj dokumentu, zaevidovan®ho v p
2 polopexodec&rapehnadov® n2slo, Atytm2stnK rok
gurovatelnK podle spisov®ho t&8du puavodce. NJ
ednoho pavodce je jeding centr8ln2 tada NJ pr
d

odohk 8d n2 adaghi kaif DD ARpmElem BlvbwahodohKolhr Khgvv g
e pottebn® k plnohodnotn®mu nahrazen?2 |istinn
8

— — a o

ouladu s ptedpisy.

8§ v §
%l
j e
oda
a
j e
0 ]
ech
®h o

nzm, vyhled8vg&n2m a prohl?2gechmydédkomegnipd od cethd v

1 ESSDokument 8dok umentem je kahd§8 p2semn§, obrazov§, zvukov:

jih v podoboe analogov® nebo digits§ln2, kter$§ .byl a
Dokument se skl 8§d§ z jedn® nebo vZce komponentVe(napt
FormFlowmd he bKt dokument ul ohen samostatnoc nebo jako

T Elektronicks§ $E§$)§apwi§kamuﬁbﬁmmﬁlwak@pmrk?I,<v§ vegker ® |
pohadavky kladen® na spisovou sluhbu. Z8rove8§ posk
inteligentn2ch formul 88§td a elektronizaci procesa.

FOdsouborovK form8t pro elektronick® formul 8t e.

= =A = =

vyt
2 k|
pt
eqgi
ytu

Extensible Markup Language (XML) d6znankovac?2 jazyk urnenK pro vKmecenu d

Form Filler 6s amost setzmp8 ,atth 8§ apli kace pro vyplS&ovsg§nz formul §

FormFlow (FF) dn§ st r o j pro centr8ln2 spr8vu8hoeKekhtaphitkéaitze:

spokronilou spr&vbahulpatoatsepra§vau jpeopi suje tato dokumer

1 For mudd&tt ovK soubor -m@, flotren§K umiXisd obsahovat n8vrh
zadanKch %“dajd a datovou vetu pro vliohen8 dat a. I n

T Informann2 syst®m datodiKtbrmahn8neks(P®P®BDBEtejn® spr
informace o datovKch schr8nk8ch a jejich uhivatel?2

i1 I1SDOC(Information System Document) dsoubar ov K f or m8t pro el ektronick®

v z h
t eg

§vy
ch.

f ak

T Kol oboeh f éfronurh@ll 8tkreK kol (0 cghard e pi s 0\ ac 2pnois tkurponkay )pt e d §n

schvsg8§len2 nekolika uhivateldm a teprve pot® uzavte

n a

potad2 mohou bKt definovan® buO ptedem, nebo dynamick

1 Metadatum 8st r ukt ur ov an Kdgkwngritus n K %d a j
1 PAdES(PDF Advanced Electronic Signature9 j sou specifick® technick® po

had

pti pojdeonk@nkentim ve form8tu PDF. To se tKk&8 typu ¢gifr.

vKponkontroln2ho hashe atd.

1 PDF/ABofici 8l n2 archivann? ver
aby byl o mohn® soubory ul ohe

z souborov®ho form8tu
n
sof t war ovKch n §avagtaodardech 8010005112

e
® v PDF/ A otevt2t bez
008 anISO 190082:2011.
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i1 Portable Document Format for Long -term Archiving (PDF/A) dof i ci 81 n2 archivann?2 ver
form§tu PDF. Jedn§ se o z¥%When2 definice form§tu PDF t
oteveze btr8ty informace i vgemi budouc2mi verzemi so
ISO 19005:22008 a ISO 190052:2011.

T T2zen8 dokumeddpddc&kaiDbMS)hadstavba pro cel kovou spr8vu
centr 8l n2 ptwehd edt eovipohyeébch dokumentd a zajigluje pte
lidem ve spr8vn®m potad? pti dodrhen2 [ haot.

T Sboer ovK fdborrnmull 88ttKj emne@mo sboer dat ,netnesd yh §tdank@ vpKo, d ekpti esr oKy
Po vypl nceen? uhi v setdatd zd o ranud cseaveeFofinfiewid?>0 dat abh8peay mn? ho
uhivateb&tmitydadovgno, addsouhlasitarhityn2 nej prve

1 Skartace 8fy zi ck§& | i kvidace z8&znamid bez mohnosti rekonstrul

1 Skartann® rrgemimac?2 stanovenK syst®m vytazovgn2 entit,
(skartann?2 | hata) a urAuje typ skartann2 operace.

1 Skartanw&kaznakin2 znaky "A", "S" a "V "urnuj?2, jak ms§

nal ohenbpdhetdg entity dle obsahu pro skartann2 (2zen?

o Skartann? znak "A" oznanuje dokumenty trval® hodn
dokumenty navrheny k odevzdg&8n2 do pt2slugn®ho arc

o Skartann?2 znak " S" o02zn®&,huktee rd® ksuemémaos kuapbleyadeha ch | h

o Skartann2 znak "V" oznanuje dokumenty, u kterKch
urnit skartann?2 znak. Dokumenty se po uplynut?2 sk
oznaneny za dokampnég8nhypdo"&AF¥chivu, nebo za doku
ke skartaci.

9 Spisdspi s je uspot8§danK soubor dokumentd, tKkaj2c2 se |e
T Spisovsg§ dewmiadkahnhsghku(demtdikace spi su), pokudKt pk Sythadnpeyedjpi s
intern2 ptedpis puouvodce. Pt2kladem je spisov8 znanka
spisu (podle spisov®ho t8du soudd). Spisovou znankou
nebo jin®ho,n@rn®maceémkumentu vIiohen®ho ve spisu, popt
organi zace pro sv® Yiely obvykle uh2v§ nebo je z jinkK
0

u typov®h spisu pln2z jeho n8zev.

T SpisoviKidemak fi kace zatsfrvd@ne. Jpli8sunKi zepk je oznanen?2,
dokumenty do veoecnKch skupin pro %Whely jejich budouc?2h

1 SQL(Structured Query Language) 8d ot azovac?2 | adatykr epranp?t bi databg8z2ch.
1 Gabl dchaat swKibor ve fFOr mSltawu ™XSd?2 jako vzor pryd vj§gdemat | i

gablon se pouh2v8 FormApps Designer.

1  XAdES(XML Advanced Electronic Signatureg j e s ada XI\{tL—Sjg%tedymML syktaxi pro
el ektronick® podpi stye c hunrincukj® cp2o hsapdeacvikfyi cnka® el ektroni ck
kdokumentiom ve form8tu XML (napt2klad xml, isdoc, zfo

1 XML (Extensible Markup Language) 9z nankovac?2 jazyk urnenK pro vKmecnu d

T ZFO6souborovK form8t Kpebekofmprnmuwlk8{ta.n

1.2 FormFlow

Program FormFlowj e n8str o] prodokomedbmmad Bie®lvau prosttednictvzm
zajistit, aby vgidcihsnpiozuihciiv aftoerln®u InSotlei, kkt er ® pottebuj2. Vy
FormFlowpt ed8&8n dal §2 m o&%m oar ogdan Ksnc hovs®lben2 pted8&n na m2sto urn

Programpracujevpr ostt ed?2 behnKch wdmeibe KtddierptEiplbrer2 h en @@ Morilab a i
Firefox Ai jinK program tohoto typu. Uhivatel ® tak pracuj? ve
orientuj?2.

Vypl 8ovg&n2 samotnKch formul §8tad mihe pombthatdopt3ka,vetwve
samost at n ®h &oftware602 FaanmHiller .
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1.3 FormFlow Office Extension

Form Flow Office Extensionj e d o p | n cek M& Offica p | ki oknaktt3@\tond &xcel, PowerPoint a Outlook.
Tento dopl nekdhkbk mma h k o FermFow faepisuje kapitola 4 Dokumenty)asn ekt er Kmi pr oc
napt2klad pti vzni kuopisufekapitol® Pdokemgnt daezen@pstt.8%.ument ace

Do p | n oaordp Excela PowerPointobsahuj e t attloars?ptok &:nn 8§

Automatické ukladani '1:' ] = "f)' FF10.2.2_Uzivatelska_prirucka_BUDOU... Jifi Lapagek [Eal

Soubor Domi VloZeni Navrh RozloZeni Reference Korespont Revize Zobrazeni M&povéda SIGNER ACROBAT FormFlow © Reknéte [t =

AE P Z B 6 [

Oteviit UloZit MNastaven(
[} jako
FormFlow plugin (1.0.7.114) -

131 Ot eevt2 s o uHCHIr u z

Chcete-l i otsewthotr z ECM (Dokumeht bk Ba@BtBkvt HtF@HYoEE8 upravens§ we
str&§moainpst?2 vKboaor u jandgnsdteldinvaKcih jseldonfoetkl i vKch dokument a.

zdi sku uhivatele, kylet KipgksaWojkesmeht(tvie n§st Ul paomobcprol a
editaci ), d o p | to dekekuje a aktivuje se. ( P | a t WordpExael a PowerPoint).

UDOUCT -

Soubor Domi  VloZeni Névrh | RozloZeni Reference Korespont Revize Zobrazeni Népovéda SIGNER £

JH & B & (3

Oteviit UloZit MNastaveni
Jjako

FormFlow plugin {1.0.7.114)

5 FormFlow = =

» Dokume ~
» Interni j
* Testy
= Jirkovy
= Jirka Test 02
» Jirka Test 04
= Memam pravo na sloZku
= Everybody nema Pravo K vysypani kode
= Everybody nema Pravo k vytvofeni dokumentu

= Everybody nema Pravo k odemknuti dokumentu v
Cunrubady nom- D ! Sani

. FormFlow = =

n ¥ Fitr | - X wydistitfir || §7  30dni | 7 Vytvoieno tento mésic §7 Autor nejsem j& Lx
Nazev wa ¥ i Vytvofeno wa ¥ ! UdrfovatvDDA wa ¥ i Vyfiz.. wat¥ ! Modifikovdno va % | Stav va
Ldudiil lid vesiyner inewgudl L9440 13 v uu 4y ~ 4. £U19 1L 19Uy nRuLpnd
Dokument3.docx 11.4.2019 14:06:28 x® 11.4.2019 14:24:50 Spusta A
Duben2014.docx ¥ 11.4.2019 13:40:40 x 16.4.2019 13:12:13 Rozpra
Dokument1.docx Oteviit dokument 019 13:33:27 x Rozpra
priloha 1.docx 1D DOCL: 266631 19 11:18:38 x Spusté
1.docx 142019 15:17:04 v 242019 15:43:22 Rozpra
1.docx 1.4.2019 13:09:58 ' 242019 13:17:42 Rozprav
1.docx 1.4.2019 13:09:56 L 242019131741 Rozpra
< >
€« | € | 3 < Celkovy pocet zdznami: 19 | Zobrazeno 1 - 19 CEV ™ Export
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1.32 Ul eh?

Stiskem UWlloaohitth & a t

jako klasick®

souboru

1.3.3 Ul e hverze

Stiskem UWlloakdirzitukatdd at a

a aktu8l nce ot edvotkeunn®hnot osvo® bhoSrsut iz FFS. Cho
ul ohen?n ap te Wiotda(d®H @ t \FardpbxaebarPbowerPoint).
[ | > =
SESE R & B
Otevitt Ulozit UloZit UloZit Zobrazit Ulodita Mastaveni
verzi  jako metadata odemknout
FarmFlow plugin (1.0.7.114)
akt u8l noe bootreuv taetevBiricokspe@ntu.
[ ] > 3=
SHEG R & @
Oteviit UloZit UloZit UloZit Zobrazit  UloZit a Mastaveni
verzi p, jako  metadata odemknout
FarmFlow plugin (1.0.7.114)
Verzi dokumentu Ize zobrazitv d o k u me nt o (@akunfeltys 581 o hk yv Kbcer sl ohky a dokum

Dokumenty | Sloiky | Dokumenty

n ﬁ? Fitr | 3¢ Vydistit fitr [JMoje | [] Garant ﬂ? 30 dni ﬁ? Vytvofeno tento mésic

Autor nejgem ja

Akce

I=

B <

Nazey +a

Duben2014.docx

¥
0
0
O

[= [=

o

(=

V4
‘ d
Informace o dokumentu IJIaumenH. ae

Sti skn oatd@)tlnltormace o dokumentu , p a k

a PowerPaoint).

Vytvofeno +a

11.4.2019 13:40:40

11.4.2019 13:33:27

k | e pznScbtwafekre dokumentu .

Udriovat v DDA

®
x

1

Vyfizeno - ™

( Pl a tWordpExael

Autor:

Vytvoieno:

Posledni modifikace:

Aktualni zpracovatel-referent:
Stav dokumentu:

Zaméeno ufivatelem:
Kontrola antivirem:

Komentare (0)

Zakladni (daje

Verze dokumentu

Verze Autor

4 Administrator GMU (Admin)
3 Administrator GNU (Admin)
2 Administrator GMU (Admin)
1 Sulc Jifi

Verze dokumentu {4}

Informace o dokumentu: Duben2014.docx

Sule Jifi

11.4.2019 13:40:40
16.4.2019 13:22:43

Sule Jifi

Rozpracovany
Administrator GNU (Admin)
MNe

Maodifikoval

Administrator GMU (Admin)
Administrator GNU (Admin)
Administrator GMU (Admin)

Administrator GMU (Admin)

Historie zmén dokumentu (0)

Posledni zména

16.4.2019 13:22:43
16.4.2019 13:12:13
15.4.2019 11:19:20

15.4.2019 11:19:23

Odkaz k nahledu
Odkaz
Odkaz
Odkaz

Odkaz

Odkaz pro staZeni
Odkaz
Odkaz
Odkaz

Odkaz
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134 Ul eh2ursnec2meVv@®hky

Tl an2Wlkemi totjeakdieldgemo h n orKtbdpet o j ak ® dokument ov ® nstl oufl koyh iste

D O[3

Zobrazit  UloZita Mastaveni

=~ H &

Oteviit UloZit UloZit

FarmFlow plugin (1.0.7.114)

= Dokumenty

. Interrl'lJ
= Jirkovy
= Jirka Test 02
= Jirka Test 04

= Nemam pravo na sloZku
Everybody nema Pravo k vysypani kode
Everybody nema Pravo k vytvofeni dokumentu
Everybody nema Pravo k odemknuti dokumentu
Everybody nema Pravo ke &teni
Everybody nema Pravo k filtrovani
Everybody nema Pravo ke tfidéni
Everybody nema Pravo ke éteni metadat
Everybody nema Pravo k editaci metadat
Delete1
Delete2

Po vKdblomwmhiky se
Outlook).

zobraz?2 okno pr o za(dREBInatWordptes &owerlP@nha® h o d o k

Vytvofit novy dokument ve slozce Interni

Zakladni ddaje

Udrzovat v DDA: Modifikovano: Vytvoreno:

& |
& |

Konfigurace DDA: | - Vyfizeno: Spisovy znak:

Garant:

Referent:

Stav: *

Nézev:

Autor: Admini... v

Trida: = | Skylak... v|

Klasifikace:

|. Vychoz... v|

Skartacni znak:
Skartaéni Ihita:
Spoustéci udalost:
Platnost do:

Podet let platnosti:
Rok skartace:

Obsluhovany subjekt:

| skartatni znak ¢ |
| skartaéni Ihdta ¢ |
| bez skartac W |
& |
| pocet et platno: |
| rok skartace doi |

| v

Poéet komentaFu:
JID:

Cislo jednaci:
Skartovano:
MULTI____SELECT-...
Skartacni rezim:
Test11:

MULTI2Z:

| - Viyberie poloZk |
| v
| |
| — Vyberte polozk |

fit dokument

10
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1.3.5 Zobraze nrhetadat

St i s kem ZoHrazitntetadata sezobr az2 okno pro editaci met adiordpdan ®h o
Excel, PowerPoint a Outlook).

o He Bl & [

Oteviit Ulozit UloZit Ulozit  Zobrazit  UloZit a Mastaveni
verzi jako metadata odemknout

FormFlow plugin (1.0:¥114)

. FormFlow = =
~ A
Zakladni udaje
Udrzovat v DDA: O Modifikovano: & 2532019 Vytvoreno: B | 2532019
Konfigurace DDA: - v Vyfizeno: = Spisovy znak: —Vybert.. ¥
Garant: Spisovna ¥ SkartaCni znak: Pocet komentafi: 0
Referent: Administr ¥ Skartani Ihita: JID:
Stav: = Finalné zamit v Spoustéci udalost: bez skartace W Cislo jednaci:
Nézev: macek - kopie dot Platnost do: = Skartovdno: =
Autor: - Pocet let platnosti: MULTI___ SELECT-GL... - Viyberte poloZky
Trida: ~ Skylaket.. ¥ Rok skartace: Skartacni rezim: v
Klasifikace: Vychozi - Obsluhovany subjekt: v Test11:
MULTIZ2: — Vyberte poloZky
Vazby (0) -
Komentare (0) -
Zaviit v

1.36 Ul eh? a odemnen? souboru

Tlan2Wlkefm t a ouwetndabatakt u§l noe ot eoddgmenet®jejop rsoo urboohrnuo sat  p o u
j i nKm uhi(vPa taet WerdpExael a PowerPoint).

o He? & B oS [

Oteviit Ulozit UloZit UloZit Zobrazit | UloZita Mastaveni
verzi jako metadata odemknoutI:?

FormFlow plugin {1.0.7.114)

UzamnenK dokument

O Akce Nazev wa ! Vytvoieno wa ! Uudriovatv DDA
N I g / B s Duben2014.docx 11.4.2019 13:40:40 "
N e - Cokumentq.docx 11.4.2019 13:33:27 o
Dokument je uzamden mnou.
O o X 0 / B & oo (1)0d 11.4.2019 11:28:01 ®

" software602
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Odemn ekdokument:

O Akce Nazev wa ! Vytvoieno wa ! Uudriovatv DDA
O LN /0O o Duben2014.docx 11.4.2019 13:40:40 x
S — Dokument1.docx 11.4.2019 13:33:27 o
[ Dokumentnenfuzamc’en.'—F‘ .c
0 o & 0/ @ | ooox (1) 11.42019 11:28:01 x

1.3.7 Nastaven?

Tl anzN&etmax & jn 2 spto2l teAeﬁ ns® nastaven?2 Mord, Excél eowenrgint alQuiobks. kly & d 2
seURLdan®ho webu, wuhivat ep sk @S@emm@neon tai zhaecsel os.t aRE ( Rlypt 2nipgr @ c
Word, Excel, PowerPoint a Outlook).

CcHLE B O

Oteviit UloZit UloZit UloZit Zobrazit  Ulodit a Mastaveni
verzi jako  metadata odemknout %

FarmFlow plugin (1.0.7.114)

*» Nastaveni webovychsluzeb - O

FormFlow URL: |https://server.cz

Jméno: |admin

Heslo: (ewese

oK De Storno

Od verze 1914 je pt2tomnK konfigurann2 soubor Config.cfg
oken ( tOtaenv?tttkbafakot Zobrazit metadata) . Tent o soubor je um2stoenK ve :
c:\Program Files (x86)\Software602\FormFlow Office Extension\Config\

Vpt2pade potteby | ogow&znre vw yg OM.¢leoegn $bao bpoifoi v at el e. Od vyt
souboru zanne aplikace |l ogovat.

14 For mul 8t e pro For mFIl ow

Formul ForeFlowe k| §d§ admi nTenr€ab® jih pti vkl §8d&8n2z wurnz vi
uhivatel om budgppnzestuphkKmk bkba edi§il®h op tpg & tegrckech Vpt 2 pad
nemus?2 bKt dpt g2 kaohbbetuefi@mmuIngipeevno, al er pomecdupohiede
vyplnen® ve formul 8¢t

Zpracov§gn?veffomflowm8fhe probehnout dveema r dznKmi zplUsoby:

T “Formul 8t je sbdéefdetm8 PEdn® podepisovac? kroky). Po
odesbEB8nzadanBodat doeFdmaRow.b § z

1 HprPokud se jedn§8 o Kol onb(dgiBaid euprinseonvka ck’emi  kroky), je po
pted8n dal g2 m uhi vatdatd dibhv y Kloa jb#HK |g8ok sk oneien?2 podepi so)

15 Kol oboh for mul 8t G
Proces vypl abo§B8h2ambaled ®iKo fuor mul §te nastaven odli gnce.

Obecnee se postup wnwgpl 2dwigidzxcz2chl &d ® ka:

1 Uhivatel sFormplgwi hl §s2 Kk
7 Po pti hlmBgoebnr2a zs?e jsé dmdtyl isvKmi formul §ti. Uhivatel vyhl

> software602
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f
T

Uhi vaetralulf§t paewé¢vejpedjSovat .
Vypl ncnK uhoirviaud esgt! edo Eoprieiow.

Pokud se jedn8 o formubk®u uan@ealﬁéﬁdapﬂawgsdapr,a¢ov§n2
(Pokud byl formul 8t odesl anK anonymn2m uhivatel em, m {
arbitrem.)

Formul 8t urnenK ke kolobehu je ptedg&n daNgsl eldiowad «le,
kter®muflbymul 8t doruhen, jej otepdetded! pdo Eogmpeow.| ugnKch

TakovKch kroka nimle&k ob Kike ploelhebehf ok mierdgtf iani ti vno sch

Schv§8l enK formul 8t je dorunen koneAn®mu pt2jemci a po

Podrobnosti o jednotfovmKehS8kemdaagjjdeth&kwepstol 8ch t®t o pt?2

13
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2P r o s tFormkMoiv

21 Spugt cen?

FormFlows pusv@krece webov®ho prohl 2hene. Pro pt2stup pouhijte
aplikace, napt 2kl ad.

*%* FormFlow X [+ - 0
<« @ ‘Q http://firemniserver/formflow 2| | Q vyhledat N @ =

S FormFlow | PRE

Pfihlageni

Doména: Main Domain® (_FFSMain) W

Prihlasovaci
jméno:

Heslo:

[] pfinlasit se pomoci automatické autentizace

Pfinlageni E
HAAS

Zapomenuté heslo?

22 Pti hlagovg8§n2 a odhlagov§gn?
Exi stuje nekoli k zpldsobi pashdospgenavdpeapHpidaemcetr §epirch

221 Pti hl 8gen2 j m®nem a hesl em

g2 zpuasob ptihl&8gen2 do apl.i kTaycteo j%d gjéemovwc® m ushd
or serveru. Zapi ¢gtPe ijhm®@ngom@m éédosdolaud s& na sensetuu pn?2 ¢
e doolim®mM® hzav, o Idtoe kvt er ®k lpap 1 Gt @ . rP® o thi®a8ry2etni€ o

Nejjednodug
admini str 8§t
pouh2vg§ v2c

PFihlageni

Doména: Main Domain™ (_FFSMain) v

Piihlagovaci | |
jméno;

Heslo:

[] pfihlasit se pomoci automatické autentizace

PrinlaSeni E
KAAS

” software602
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222 Pti hl 8gen2 pomoc?2 awd omati ck® autenti za

Pokud to administr 8t ordinaalsotgauwolbal B v ?zlool b§rsai ztu jsee speonvoc2 aut oma
autentifikace . Pokudji za g kr,t nleacet e pt i hl § gpetneid naausttoanvaetni®nkuy ukhi vatel s
nutnosti vypls&ovgnpgt i me§gem@melds paedRast aven®mu ¥ntu pouh
ptihlagovac2 jm®no a hesl o.

223 Exter n? autenti zace

Extern2 autenti zwcle §%®ypaj ht¢Bgenhp §gien® skl uhboe, napt2klad
602ID, pt2padnce Google ID. Pokud takovou moRmniolslt§gemdmni sz ¢
tlan2tko rodkazgd anpttksal sgn® sl uhby.

Kl epnut2m patel adzcstkrachzb?yt e pti ht @igbub by . sZdE8nbadaj® e poha
ptihlagovac?2 Ydaje a potvrOte. Po FoinFlew § gen2 budete ptes:

Prihlaseni s 602 ID

E-mail: anezka@mojefirma.cz

Heslo: | sessnsens |

Pamatovat si mé& na tomto zafizeni

BT IO
-

Zapomenuté heslo

Registrace

& 2017 Software602 a.s.

224 Odhl §8gen2 wuhivatele

Pokud jste ptihl§&geni k|l mpmettd msie®itkgobet S pd vV ®aO M2 ho okraj e
FormFlowt ak ptej de o ramomumnzah e fednpkipt i Vv §e i buthfi evrakk e |

Pokud nebudete p o ur ni tvekorméflonbauk t i(wrK&choz2 nast aviudetezpezpe@rnmobeuh?¥ ¢
ddvodd aut omat iPqlkd lpg2hdF-§mpows e pak budete muset opoet ptih

225 Ptep2ng8n?2 mezi uhivatel sk Kmi Yant y

Pokud je uhivatel da g%rmat Ypmrtoyv,8§7aenknoshn® se mezi nimi pte
p;ihIaQb&ﬁo%@mVp;ﬁpaslneiskeEPtyeba1zobrazuje seznam prov8zanKch

5 software602
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Pro ptepnut? stan2 vybrat Yiet ze seznamu a klepnout myg:

oy > | & rretia 00 |~

2_Admin

2_jdmin Jirka
® Aneika

Dal g2 infor maome Sz arK&mii ushi vat el &apiwmi2.420Ptryo vifalamzn aithe vat el

226 Anonymn2 wuhivatel

Pokudtoadmini st r §t or ser verFormBElowpfacodati amomeg man2, tedy nepti hl §ge
pakm8§& k di s pokariudiorpnudafikeih| ed6mdhsduj2c?2 wstamnipuiovaal §ti, k-
administr8tor anonymn2m uhivateldam zpt2stupnil

PROCESY | 8 Anonymni uzivatel @) Prinasit ‘ A

=
Slozky  Vyvofit proces

-

Sloiky Procesy | Sloiky | Jirkova / Testy

& Jirkova
[m Testy
@ Testy DDA
[m Spisova sluZba
Testy
[ ASIC oddéleni dat
i DDA
i Ota
I Vawra

73dna data

Anonymneo ptistupuforemwlh§tviamel ktteark® reu pti j dou jpiongkcohu wneebboov
str&nek, nelformFow.s a mot nK

227 Vyhg8§dgn2 nov®ho hesl a

Pokud zapomenete heslo ke sv®mu ¥htu, mihete si nechat 2z
Kvyhg§dgn?2 nao vs®hoou hiRe goldrkearzut @ mPesstlean® ve spodn2 A§sti ptihl

Tento odkaz bude z FormFlowodes | 8§ n -mai Vvagbueadr esu Wwg ke mawsdiwmw eln&r t e
divodu je dopor wnraeroavsein?a diryepsinidbya Wylhd 2hte§| enap lt @t, n § .

Emai l ovou adresu zkontrol k] ep s cehe b dion teb tnéatstpkaea et khtoor:n2 n §
oknaFormFlow.Zn8sl ednce ptozkhanat® nab2dkyfopmadeecoptNhki@anteddit n?
informace vpoli Email zapi gte nebo zkontrolujte svou adresu el ektro
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Prihlageni

Doména: "Main Domain” (_FFSMain) .

Prinlasovaci
jménao:

Heslo:

KAAS 1D
Zagomenuié heslo?

Kl epnutodkmzZmap omenut ®e heesdkm&Zzn vunast aweformachneise |l post upu pti
nov®ho heslPai hDagpolagd | Sm@nesv® uhivatel sk® Qdes®treanain pot vr

Znovunastaveni
hesla

Zadejte, prosim, své pfinladovaci jméno a stisknéte tladitko "Odeslat e-mail”. FormFlow odedle
avizovaci e-mail na Vasi e-mailovou adresu, kters je uloZena ve Vasem uZivatelském Gétu. E-mail
bude obsahovat URL, na které si miZete zménit heslo.

Doména: "Main Domain” (_FFSMain) A

Prihlagovaci jméno: anezka
Odeslat e-mail

Avizovaci e-mail na Vasi e-mailovou adresu, kterd je uloZena ve
Vagem uZivatelském iétu byl odeslan.

Na vampii levou adresu bude dbocehueimepnna8ei @ k 8 k@ammpmaot zmenu hesl a

FormFlow 11:33 (pfed 1 h) -~ v

komu: mné '~

FormFlow byl poZadan o znovunastaveni hesla uZivatele anezka

Heslo nastavite zde

http:// /misc php?action=set_password&token=
88d13134fb437341d0a04203fb5b096681b1d336be7852b1d9beaclc481541d9

FormFlow
Pozor, odkaz m§ hasovoe omezenou platnost &aVpakpepPmhmmptupbgn
stejnKm zpisobem vyh8§dejte novK odkaz. D®dmkFlow.j ej i ch pl at

. software602
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Kupon ke znovunastaveni hesla je neplatny

Odesl|l-&hn?t | @

j egt e nezp abhyel no§ ,z nihcen dchneos. ludPm kaikdv sl i

vha sprs8vn®

mihete je tktp§liehl Bggem2 . Jakmile se Yispegnce ptihl§s2te, od
pouh2t, stejnce jako kdyby vyprgela jeho platnost.

KI'i knut 2 mveanaailuscek zzo br azAdovdu md 9tga wem? viga)s lushi vat el skK ¥inet .
heslodopoN® v ® hakolpo e nov ®hdl laéZnickneam é all @g potvrOme. Teprve
okamhi ku ptestg§vsg platit vage priiowgh¥vobesKm. aZgeonabr anod)
kFormFloma mahet e popkrr8achio.vat v

23 Ov | 8§ jparky ve

Po ptihl 8gem2

Znovunastaveni
hesla

Piihlagovaci jméno: _FFSMain\anezka

Mové heslo: =

Kopie sanen]

nového
Zména hEl'@

hesla: *

FormFlow

NGsYi str8&nky obecn®

zobrazuj 2

ovl 8dac?2 pr

Zej m®na:

1 EJm@no
prostted?2.

7 KA T anz2trkmz lpaloen?

uhivauaeke]|

q Q=

i .Tlaﬁztko

1 E.] Tl anNgpgov,cedkat er ® zobraz?

1 @ T an®©dkbsggekntz2er Km se
kodhl agov§gn?

pr8veoe ptihl&8dgen®ho

Tl an2ztka

uhivatel e. molheprsu tmei m nraa tjam

Bl 2he 24Napbavente kapitol a

s e z n aunfui vpar$Sdevd Sizhg o Kt ®mu
peRpL BUé¢R2 k& PI t mé A uhiv

na j

bl 2he Yan t

pro fulltextov® a pokroni 2.®1 Wyyhhll eedd§8w8nn22 .

pro zobrazen? syst ®modricrhi sutdr88 tosrt £k K mpio upmres§

nab2dku dokumentd n8povoedy

pr§vo pti tForBRoe.n KD ailhg 2v apt ed r ohdrhd o
?2840dhk&pendlahi vatel e

1 TIaE’l@rd)skbalen2/rozbalen2 tlan2tkov® |igty.

VI ev®
popisuje kapitola 2.3.3 P § s

> FormFlow | PRE |

nBebhiazsej e dp8lsokaketkter Kmi si

DOKUMENTY SPRAVA 5 >

ma h efoenFlano b Ba 2 ihe j e ¢ n

kar et

2 Aneziaw 0y | v

18
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231 Vyhl ed8v 8n?2

Pomoc?2 vyhl ed®vab®ha? plakaplikace ma
jak v dokumentech, tak ve f o r mi ¢ (fgrdcesech). HI e d § n
budou vyhdeld@maolysahu for mul 8§t

ete vyhl edS8wal BammElaw) tedpy v
prob2h8 fobhhlmeafitantBes!| ova
a dokument 0.

N D

Pti fulltextov®m vy hlneSds8 vesdn?j 2nci?h evtl ea svtynuohs2tti :i

1 V2cesl ovnm®exXtr SzleohenK do uvozovek bude vyhled8v8n vce
"kvDten 20&edB8pi s kvoeteanl e2D8pk s@t en a20f7er ven

7 AND. Mezera mezi jednotlivKmi slovyptsepapdeahad®nzanepe
budou vyhled8ny z8znamy, kde se vyskytuj? vgechna zad
vikaz pvwBlcedBkaz ,MK&cae pr ovedEBrno® epdreSnc8dvKrk&ze

1T OR.Pokud chcete vyhledat z8znamy, kter® obsahuj?2 alesp
oddel te jgnapmblody kvhDten |[vyhleéiWearnz 2z aiVkikaatzerz a. ner ven

T Text, kterK se nPekoBchcveytsek yvtyohvlaetdat dokumenty, kter® ne
ni fr8zi, napimieuprnaep knipr Zomeak | ¥WIBaz z i s kale neaV Kk a8t
pr §.ce

Pozn8nPkee:d znakem m2nus mus?2 bKt uvedena mazeéeray |jsioma
sl ova, ledenplter:venhl| éKliBaz -hedgevmzat 2 meden zi§gpirvjeaj nevyhle

Tip:Dal §2 mohnosti H?Ekd%ahFosnklpwdn@pty kleadchow | i vKch sl ohk8&ch
Dokumenty A Procesy. Pt2sl §da®2oprvky vihnslgu nwamd? steemyamesn ozu§hzzn a ma
kvyhl ed§v § mdanpio isd e hw e .

2311 Pokr omli ¢ d®8 n 2

Nejjednoduggdpropuybbed&v& nd2anK v Kr ayhl epd 8vsa cod@ hzoa ppscalte a dot az
tIaﬁZRd<kernDr'1il®{ﬂ)led§n2

2 Anetia ¥ 00

FormFlowvy hl ed8 vgechny dokumenty a procesy, ve kteakkcdd se c
VKsl edek vhtedBrdn® tabul ce.

Vysledek hledani

Sloika wa ¥ Jméno va ¥ Sériové Lislo wa ¥ Vytvofeno wa ¥ Iménéno wa ¥ ~
Dokumenty / SystemB02 / Aubre... | zApis kvéten 2017 .t 2102018 08:22:52
Dokumenty / SystemB02 / Aubre...  zapis kvéten a éerven 2017 .t 2.10.2018 08:22:24
Dokumenty / Dokumenty VyrobaDatabazovychObjekiu.doc 20.6.2018 16:08:45 20.6.2018 16:09:07
< >
€ » 3 Aktualizovat data | Zobrazeno 1- 30 €SV |¥| Export

2312 Rozg2ten® parlocn@ery vy

Druhou mohonegettenp® vyhled&§vsgn2, kde v@gtdees hé¢eidain®hvat Kpar
uptessSuj2c2, jakKm zpiasoDnmP onl§r dKit | & Khola enda8gptdeveededtnr. G pr o

vwh !l e detnev t ¢ aé 2Rkzegnt t en ® parameBE/ vyhl ed8v§gn?
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V nmmhet e

T Vol

1 Do poleHledan K Kr maa p itgetxet ,

nna8sstlaevdi utj 2 c 2

Hedat ur net e,

procesda.

1 VsekciDatum vytvoten?
takov® dokumenty ni

1 Vposl edn?dHedatwkad@@izevy h § dlysev Kr az

zda se

parametry

maj 2

kterK

prohl edg8vat

sebbakde hi ecat adat ech hil

mélhetmodirfiikadasov®
dparnoRome soyb,d okbt2e rv® thvyoltye nw A z

dokumenty,

rozmez?2.,

procesech dtedy avk o i @t 2 padnce aby se kvyghil.ed8val o pouze

Pokrodcilé hledani
Hledat: Dolkumenty

Procesy

. Ve

Hledany vyraz: * Zapis
Datum vytvoreni nebo = 2017-06-01 0:00
modifikace:

B | 2017-07-01 0:00
Hledat v kosi: nehledat v kogi v

Vyhl ed8vgn?
vKraz

danKk

Vysledek hledani

Sloitka +a ¥

Dokumenty f Dokumenty

Procesy/ Rizena dokumentace / ...

Proces

Procesy / Rizena dokumentace / ...
Procesy / Rizena dokumentace / ...

Procesy ! Rizend dokumentace / ...

o »

zend dokumentace / ..

i Jméno wa F

velky dokument.docx

= Aktualizovat data | Zobrazeno 1 - 44

2.3.2 Filtr z 8§ z na mi

Pt i

pd glcimsnty a

S pusttl?adcRladdt. &ormAlov¥ ynh h a d §
ujoek 'Vl Kk eddkwpketdBadh®vtabul ce.

Sériové fislo wa ¥

Stiznost leg barvy 022 (1/0/1) 000202
Stiznost leg barvy 024 (1/0/1) 000204
STl leg barvy 025 (1/0/1) 000205
STl leg barvy 023 (1/0/1) 000203
STl leg barvy 001 (1/0/1) 000198

i Vytvofeno wa ¥

24.1.201912:14:33
241.201912:15:34
24.1.201912:09:11

241.201907:3411

vgechny

procesnycecyoghhiadgoappt aeba i

prc
eda

Poto
moen ceny

vy hl ed§v adokumenteehas ma z a1

\Y

dokumenty a |

i Iménéno wa ¥

241.201912:14:33
24.1.201912:18:39
3

8
24.1.201912:19

24.1.201912:15:34

24.1.201907:49:02

podl e

raznkKect

FormFlowo b s ahuj eprkorsocnfcedbE@c p®ovylilpegs§ad®hkapitoekRgd Vy hl ed8ag g2
ngstroj, h
provzhledtabulkys nal e z ezr8kznmia my

Tento

ot ev2r an K B®dkumentyk Rrocesy, Spi solv§famd Skl §d §

kterK

vyhl ed§8v 8 n#2l Iptoenxotct® nfa d

kterK

umohs8uj e

j edrvo danc h ®a h ®p o, Kilsaeidatd Bak Phhad §ay§

filtr ardispozicrv®knéch otabuljaris kK Kpi sem dokumemnid zindkeelthr oc e s O

j

e

dostupnK

nad

kahdou
konkr ®t n?2

S €

sl ohkou.

zpoledwaeh | ®hot X | tr
s |, athlkeorys,d Kwraeo riki tl eBm@ hsie $d Aiuv at

20
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OvlI §8dac? prvky t cecvHteor®f ihPt NG swkp ipsdemsa 20 hky dokumentda Ai

Dokumenty | SloZky | Dokumenty

B -

2321 Rychl K filtr

Nejjednodugg?2 zpuasob filtyakle®h.a dieiolntowds t tup ke mamPlejge kitielrt@
podleur Ak o ®k rpBitenPnast ave(@e®ppbl ofikps&na gedouNka)dwtrrero® ;t o atpu
to z8§vis?2 na nashtiavseenzn admmnt®o du joch koy t BoomFlavd mi ni str §t or

Dokumenty | Slofky | Dokumenty

priloha n ‘tf‘Fiﬂr -

Na obr 8z kur yekKhgle®nm ef ivi t ru nasttatvenae fapg g zlached ¢pldriesnnt ean 8
zadat do pole pouzen 8§ st dokumentu (tt eba aptz2lo). VyhledgaS8Supdkuneshpust 2t e
k | § vEmtery FormFlow pakve v K ¢ lok z2oenb rpaozli2ovikegchny diokkmaf®vw obsahuj 2
zadanK text.

2322 Pokronil ® hl edgn?2

Pro ptesncae g2 hledqffﬁilfr,pomﬁiviadab@tpahétky]ehb@boifsklemrse ot
di al ogov® o ke netaddtyw),g epnodl e ni chh Okne wyeh sded GldiEkan ak &kraertt oo
Filtr vy pl 8t e | i bovdl r/oduajkig mikitrea@®8 nmeg py hodeadwan®hdy je ale po:
al espos8 moadznwoKrza z n emkmnha npanlKich nervenou hveezdi nkou.

Tlan2C&lekmovKs pomehet e z ozb§rzanzamp pw2ickaj 2c2ch aktu§lne nast a
Vynisntgt?2 filtr do z8kladn2ho nastaven?z.

Vyhl edBwBsad § tagt 2QdésktmvVe v Kc h o z 2 Forndlowmsoe  z ojpryaz8zryam kt er ® odpo.
zadan®mu filtru.
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Pokrocilé hledani

Filtr Podminky Fulltext Sloupce Sady filtrd Pokrotilé nastaveni

Udrio... [ Modifi... * &= =] Spisov... v
Garant: * - wyfize... * B = Vytvot... * | & =
Konfig... - v Skarta... =] Pocet... =]
Refere... * |  Aneika - Skarta... = Ji: =
Stav: * v Spous... - Vybratvie - v Cislo ... =]
Nazev: * = Platno... B = Skarto... B =
Autor: - Potet ... = MULTL...

Trida: * v Rok s... = Skarta... v
Klasifi... * (V] Obslu... * Y] Typva... Y]

Doku... * O

Potet ... = Autor ... - Datum... & [=]
Datum... = =

Vyberte sloupec pro tiidéni: Ponechatvichozi tiidéni  |w Vzestupné |w

UloZit | = Celkovy podet Vydistit Zavfit

Vpos |l ednwvdod enkc in Psotkir oaik A & ih Ineddhent2e zvolit, podle kter ®ho
vyhl ed@n®amy azklngpnot e nVay bpeorltoeh ksl oup @aecr pzbalt ¢ A@ccemab2dky
konkr ®t n2Klsd pruwpte2cm na druhou pol ohku se ot ¢\wze?orham2zekn&,c hv
z8znamid podl e vydVrzers® higbres towpprcee

Vyberte sloupec pro tiidéni: \ytvofeno v Sestupné v

Pokudjevdan®m okwaythv dtegmk K filtr, jsou filtrann?2 QGhtewedfi2t ka z
nastavenK filtr zrugit a obomkorvee,t mSotbe akie V¥ y igfint llehde & z n a ma
pomonca&st aven® zfriuler ovBlmfiet podbarveno Vy2Aliesta mti &84 2trk o

Dokumenty / SloZky / Dokumenty

n P Fitr | - | Vydistit fillr

Pti filtraci mohete z8roves$ pti ztpoinsw bsjiddmawhkzhdhz?g lelowoskl neod n ® h
Pokr oni | ®Sldupce (@dpiauje kapitola 2.3.2.6 Sloupce).

2323 Podm2znky

Z8§| ofikchm2 ckkynPoe k r o i | @ ahbl2ezdP§ no?p rkiltt mohk8beshcptesnoj g2ho nast
podej ednotl i vKch vl as tPmoasmn?2nerki nmetea cemavsltoahviitt ,i zvd?ac emaj 2 pl a
soufnasnebo alesngwsd jedna z

" software602
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Pokrogilé hledani
Filtr Podminky Fulltext Sloupce Sady filtrd Pokrogilé nastaveni
Zadani podminky: Autor w = | AneZka - P e + i
azdroveli  |w Stav - = Rozpracovany vl ® =& 4+ 1t
Vyberte sloupec pro tfidéni: Ponechatvjchozi fiidéni | w Vzestupné |w

Kahdg podm2nka se skl &§d§ ze tt2 ngst?2:

1 Edaj kt erd®& nsRe pvo d m2 nc ¢Opdranchl) dnoal uijleust r ann?2 Autoo ok§neku). j e t
Jakmile zvol 2te metzaodbartazm@ zsee speozineanmpu,0 urnen2 dal §2ch

1 Operace, kterdams® podmhiniee.v Mo hn &8t Pperzos vti esxetj ?v & avsd ayjpeu
ng§zev dokumentu) a %%daje vyb2ran® ze seznewmost (napt 2 kl
(opers3diornerpomeodd)ser zadanou hodnotou. Pro “%daje tKka
oper§tory &avetg2? neho a admeng2? neho.

T Ve ttet2m poli nastavt@eradzdpwon DvaBod kedpotdd e nast ave
s Operandem 1). Mohnosti pol e seé&kidagoet | i g2 podle typu

o Protextov® polohky vepigte pohadovanK text pt2mo d

Mazev v = | reporf [=]

o Propolohky seznami, vhetno pol ohMkiniNemopélLug2nabhzpo:
pt2pustnKch hodnot. Vybeesezmampohadovanou hodnotu z
UdrZovat v DDA W = |w —\yberte moZnost— v
-—-Vyberte moZnost---
"Mevypln&no”
Ano !
o Pol otfipkgdat um majilasv® rng§sti pole tlan2tko, kterKm s
data a nasu.
Vyfizenao w = | = [=]
Dnes 4 inor w2019 >
Veera

po ut st & pa so ne

Poslednich 7 dni
28 29 30 1 2 3

Poslednich 30 dni

Tento mésic
1 12 13 14 15 16 17
Minuly mésic
. 18 19 20 21 22 23 24
Viastni

25 26 27 28 1 2

o Pokudpol oGperand2( bez ohl edu nav It gfpi§ zudmoods v p &hodeotg u )
jevtomtopolik di spozi ci E_, tptafnpa diveow wmollvismnzon amu mohnost 2

»a software602
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Nastaven2m t ®t o hodrmzoStzyn anmih etr® wehlagd¢at pt2padnce n
“wdaj vypl nenK.

Cislo jednaci W = |w Mevyplnéno |E|

Pokud chcetevicétpodmohmek, zptidejte s':%:'vﬂahgb p8yd by dmdé mo c ?

Pokrocilé hledani

Filtr Podminky Fulltext Sloupce Sady filtrd Pokrogilé nastaveni

Zadani podminky: Autor v = |w Anedka - i%

Kahdg8 t&§dka znovuY%dpaadndljae ppjoljeehp)rolyplnoen2 midhete opoet u

Operand2. Pokud m§8 filtr v2ce neh jednu podm2nku, zobrazuje sce
T Vlev® n8sti, padejde poaeinc ppol e pro ur hen(®nav zjteadhnuo tmeizviK
t 8dc.2chgkud maj?2 platit obcec podm?2 rEBy.oshRdAkilrad nmp§a zwhol cre
stanz2, aby byla splnena jedna zeebmnadanKch podm2nek, Z

Pokrocilé hledani

Filtr Podminky Fulltext Sloupce Sady filtrd Pokrodilé nastaveni
Zadani podminky: Autor v = | Anetka - ® e + +
azarovei  |w Stav v = v Rozpracovany vl ® 6 4+ 1t

1 Vprav® n§sti se naFh@gpdar omedi? mietdeam2 dal g2 (=dm2nl
(Odebrat p)pdmm? mkdeebr 8§n2 dan® podm2nky.

19 Pomoc?2 tTI(l%omhdutmémoru)al(Posunou)tmudﬂoeltfe upravit potad?2 podn
Filtraci zah®gesdldte tl an2tkem

2324 Podt?2zen® podm2nky

Dal g2 mohnost PhallZaz? poldadzttdu petm2 pbmoce| dren ® ypypubm2ert k
autor je é a z8roves§ referent je ¢é

Pridat podiizenou podminku
| -

Nejprve vytvot2te boehnou podm2nku filtru.

Zadani podminky: Autor v = v Aneika b C'!'\' ar

Pak stiskn e t e t !daan 2ptokkor anuj et e zad§n?2 Kupdaein2zerz® ajmaad mezky podm?
vol mbhsosat mi§r anelodu m?2 st een K pt ©meramd.l ohkou

o software602
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Zadani podminky: Autor v = v Aneika - @ +

azarovef v —Zvolte filtr— w + —
DSl e mihetkeapttdamg? podt2zenou pobadm T Eemhsbop dd ity .

2.3.2.5 Fulltext

Z§| oFultext vok nPee kr o A i | @ niol heddu§jme? e d § v a td okkduenkeonltiu ,v f ornmu)] 8hbo ap
metadatech. HI edheKozaemgidypor Hl edanKavigotaer Ot eOdeslan n2 t k em

Pokroéilé hledani
Filtr Podminky Fulltext Sloupce Sady iltrd Pokrocilé nastaveni

Hledany vyraz: informace|

FormFlowpot ® zwvérakKeé hoxXKm| @ldredejakb bkeerd8m&z namid st celal® wl ohce,
kterKch se vKarlazubhv ymti2ymanghevn ceckt er ®m z met adat .

Dokumenty | SloZky | Dokumenty

H ﬁ?Finr - 3 Vytistit fitr [ moje | [ Garant ‘ﬁ?dnes

| Akce Nazev ¢ Vytvofeno i Udriovatv DDA i Vyfizeno "
0O o & 0o 7/ o Uvodni informace udalosti docx 11.5.2018 08:59:41 x
0O m & 0o 7/ o4 Uvodniinformace uddlosti docx 12.6.2018 11:58:49 ®
O o & 0 /7 o Uvodni informace udélosti.docx 10.8.2018 12:43:24 x
Pti fulltextov®m vyhled&8§vg&n2 maohete vyuh2t i n§sleduj?2c?
1 V2cesldotazyn.®extv]l ohenK do uvozovek bude vyhled§8§vgn vcelk

"kvhDten 2WéedBSpis kvcet el 2D6pk @t en a20h7er ven
1 AND. Mezera mezi | edaaucstel ipvok/naih usjleoAliatedpypetr Ep @d oo z akd§n2

slov budou vyhled8ny z8znamy, kde se vyskytuj2? wvgechn
vikaz pvwBlcedBkaz ,VMKKkcae provedBPn®vede&o dv Kk.&re

1 OR.Pokud chcete vyhledat z8znamye kaea®Kadrs@@dpe rdRiadres p
oddcel te jgnagpmbiodzy kvDten |vlyhlakkeanz 2z aiVkkkaatzermz a. ner ven

- Text, kterK se nPekm8d vcyhsckeytteo vvaythl edat dokumenty, kter®
ni fr8zi, na&dotafuizeek p?irewsnmaelik ainr §owvey hl ¥ WI8az zi skalenem ztr
VKkaz .pr8ce

Pozn8nPkeae:d znakem m2nus mus? bKt uvedena mezera, jinal
sl ova, ledenplter:venhl| éKliBaz -hedgermrzat 2 meden zi§ pirvjeaj nevyhle

Pokud chcete hledat dokumenty ve uvd et cehx tsolvogh khd cehd, § @rorudhm2jstt
n8§sti okna. Toto pol ec eunBnh SpurfFoemflawyebd 2e B § ¥ a p majdete \b kapitsle i
231Vyhl ed8vgn?2
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2.3.2.6 Sloupce

Z8&8| o$ldupce vo k nPoe kr o ii | @ bhslaehdu§ne2 seznam vgech viéd ajl ozpkzBvath® s e
vokmsekKl edky hl ed8&8n2. ZKies Inofpesttcea v rtq kafd s eokud@nozakbr azovat
vi ak @& bpkott ad?

Pokreocilé hledani
Filtr Podminky Fulltext Sloupce Sady filtrd Pokrogilé nastaveni
A
Nezobrazované sloupce Zobrazované sloupce Viditelnost akci
o i, b Zamek dokumentu
Vytvorena E
UdrZovat v DDA 1. stihnout
Vyfizeno S
Modifikovina _!l Stahnout pro editaci
Stav T 0 Informace o dokumentu
Autar
-+ Garant 1) # Editovat metadata dokumentu
+ Rfferent 1 ﬁ Fresunout do koge
Trida
Klasifikace i EJ Presunout z kose
Spisovy znak
] | Wytvofit dokument a zkopirovat...
Platnost do v F
Potet let platnosti -: Sdilet dokument
Rok skartace ~
Odeslat Zavfit

Zobrazovan® sl oupce

Tabulkavl ev ® oikSmsa is v &blet uk s| oWwdaju] skneajpébrazovatvo k n ey & | emd a n K
z8zmwamTabul ka je rozdaelNerz® bdor zbwaua@Gdddruspzqpivea n® Bo moaex e

tl an—a—*kum2stcenKch mezi sloupci miohetpefdadhotbl v@®ppel dbokd
nastavit, zda sebonemudoofolirazovat vd lom ce.

VprayoodsloupceZobr azovan@®vsel swpcocdnm® sitaozhoe noekon ki edjaipogifc b2 t | an 2
mihete nastavit potad? jednotl|livKch polohek ve vKsledn®m
ptesouvat, a pakprpowtoe 2j djl2a npazeike iu:T Ak peopsnuunt e2tne  npao |t ol haknu? tok a
vKge ni nZTéLip'bluaﬁr’l?g')ulealknu na zan8tek ni konec seznamu.

VokneKs | edky bvydd eldmd§ pol ohk asloupac.dp | 6 h k g jsouk seanarBuk
Zobrazovan® médsnyukpgcee, budou ve vKsledn® tabulce zobrazeny

Zobrazovaneé sloupce

Nézev dokumentu

\ytvofeno

yTizeno

Datum a &as modifikace dokumentu

Stav

Garant

Referent

Dokumentova frida

Klasifikace dokumentu

Spisovy znak dokumentu

Platnost dokumentu do

Pocet let platnosti dokumentu

Rok skartace dokumentu
Skartaéni Ihdta dokumentu
Skartacni znak dokumentu

—5

|+~
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Viditel nost akc?

Na k Sobupaemahete upravit Viidohsed msadlteorng@pkakey smampuldticse 2 m§ z hk.a me m
Sloupec se zobewa®uk@swhisdlye dvky .v yNmlbed&m? k ¢ mkig ®fed&p cbh pot a

z8l eh2 na typueskKmnpam8y cesprroackug hati@ghetle wprAnit, zda se bud
nebone.Kt omu sl ouh2odpdlkeonwl eMmn2tka: zatrhnote | ej pro vdgec
zrugte zatrhen?2 u toch, Zkatgekrr@pSveazcg?bbawz ovekcemaép@®me k

nastaven?2 viditelnosti ni skryt2 pro vgechna tlan2tka z§8

Viditelnost akci

< | Zamek dokumentu

" Stahnout

3
3i stahnout pro editaci

i o Informace o dokumentu

L4 f Editovat metadata dokumentu

' ﬁ Presunout do kose

i ﬁ) Pfesunout z kose

h Wytvorit dokument a zkopirovat m...

4 * Sdilet dokument

2.3.27 Sadyfil t r QO

NastavenK filtr si mohete ul gpMidt jprho zoowlakivevap Kubkt §dgnkdy |
jevoknPoe kr oni | @rhileerBdganPFAady fil tr @

Uohen2 kialhmeunsi Po2KbamhElL ow se pAtniethikeadejtet sij akhd 2t vyt v

jednoduchK filtr, kterK zajist?2 selektiRandmZzwoibyvayzten@t 2ptoeu
podm2Ahktuor = (AmaehR&!l ad) .
Zadani podminky: Autor ] = v Aneika - :'F +

Vprav® dolkaty KiSespnnDtl &sna se tgliappktbtuk gavipodnab2dce pak na pol
Ulogit jako novou sadu

Maova sada

dnes

UloZit jako novou sadu

Odeslat UloZit | = Celkovy pocet Wy Cistit Zavrit

VdialoguUl ohit jakofitnoppbN§ s@dumenujte a Paovenmak Wbenedaniurped
kt erou se budou pol oPhokmyo cf2i Iztarguk rzt o§8Bvoalacz?acxhia tpelj haZéboezikg t 2 t
vhnab2thabete nastavit, kde m§ bKi epoug?2smadaohbevtic kwaiddii tué |
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UloZit jako novou sadu

HNazev: * Soubory Anefky
Barva stitku: Svétle modra v
Viditelnost: Zobrazit jako Stitek

Zobrazitv nabidce

% Zavi

Z§znam o0 vytvotemn® nRomldroo mialj @ ah |&keSdadyhod |.vr o cam h efitrg k | epnut 2 m
na jeden ze symkcolpraei s)] osmarzat, skd2hde® ,z &lkdfgkdyatf islatdryu zn
pouh2t .
1 JelivdialoguUl ohit jakozabwhbanZobraziaVv b ab 2 diltleudek dispozicivhab?2 dce
na t| &iltr2t ku

T Je-l i zatr hz2olar aoil b aj, fdtdkbode Y tdd ts@lozi ci jako tlan2tko nad
z8znamu

Pokrocilé hledani

Filtr Podminky Fulltext Sloupce Sady filtri Pokrotilé nastaveni
Akce Nazey wa ¥ Zobrazit jako Sfitek va ¥ | Zobrazitvnabidce wa ¥ § Vytvoiil va ¥ i Vytvofeno wa ¥
Ve ﬁ .c B V{? Soubory Anefky . v AneZka 29.4.2019 09:05:41
# @ =+ 03§ Foslednich 7 dni platnosti x v Aneika 29.4.2019 09:09:26
S @ e+ = ¥ yiizeno tento mésic v ® Anefka 29.4.2019 08:11:16

€

= Aktualizovat data

1 Tl anzEdkogam® nastav2te aktus§l n2 filtr, viditelnost a po
st2mto nastaven2m pracovat.

7 Tl anm@dstanit Mul ohenou sadu smahete.

1 Pod2vejmdzebiel|l tjaksadehiehKr yosdakee mé ufdkpaotpsilsiem i | tr u
chcete sd2let, kAlkcxepartobtaer’]S\dé‘kf;saltOOJtpecvi;e Sde | kingl dg.l tru (n
Vnoem pomoc?2prvaovi® nheorvn2 A 8sti dialogu vyberte uhivatel.
tl anPftikdat
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Sdileni filtru Soubory Anefky

Efektivni nastaveni

=

Ufivatelé Skupiny a role

Formuldfovd Hana

Akce wa ¥ | Uiivatel va ¥ Sdileno va ¥
o s Nenovéak Bofivoj v o
Zavrit
" Chcete-l i nahr &t filtr do =z §Akeematkl,a kt@keohwtte vatal aepsiady
z 81 o)hAkdeseprovedebez dal §2ch dotaziu, vKsledhdlorimanmz2msm&mea|

L . _
1 StiskemVQPmﬁuthzlbaude danK filtr bez dal g2ethevdpe ma@islaphc

\Y

zvplietvpttecno? soelb magn u zobrazih. h k o u

okoa mhi k u,

2328 Pokronil ® nastaven?
Na z8&8PPokceni | ® snia snidahveet ne2
VolbaPo prvn2m pt2chodu

8 b o arha s§thadzvpers?@ b ia aiz € n 2

sobsahem sl ohkyodt éNa®ti #w8né na vKber tyto mohnost.i
7T Pr§zdnou dnakzwhbkwz?2 h§dn® vKsledky hled§n?2;
i Tabulku bezfitru dzobraz2 vKsledky hled8n2 bez nastaven®ho fi |
T Pr8zdnou tabul ku a otrewig2tf emddnilviydhl cckdngor 8, al e zobraz:
Pokronil ® hl ece&®rr2 fpddrmugst a
1 Tabukusnapos|l edy poufzogakdtj étsemposl edn2 hled&n2 pouhi
karty;
D§Isevhab?2paee hl aSvaidiyk ofaio bt mavzaugje? ul ohen® sady filtmiah, Pokud
pouhije se pré mpmw8rn2e wynhl ed§n
VobaPo stisku tlan2tka sVYywruthe&stkavéenttrobobhraenttve chv2li, K
Zdejsoukdi spozi ci pouze dve mohnosti
7T Pr§zdnou dnakzwhbkwz?2 h§dn® vKsledky hled§n2.
1 Tabulku bezfitru 08z o brvakzs?’l edky hl ed8&n2? bez nastaven®ho filtru,
Pokrogilé hledani
Filtr Podminky Fulitext Sloupce Sady filtrd Pokrodilé nastaveni
Po prvnim prichodu na stranku zobrazit: Tabulku s naposledy pouZitym filtrem v
Po stisku tlacitka VyZistit filtr zobrazit: Tabulku bez filtru T
233 P8s karet
Po ptihl 8oem2 £$&sti str8&8nky zobrazuje vodorovnK p8s kare
serveru.
- software602



(AU Ia M FROCESY SPRAVA ADRESAR  SPISOVASLUZBA 2 | v QOO ‘ v

Sbal enK p8s karet

P§s je rozdel enK dpni obehokahd§z6bshblkje tlan2tka pro jedn
podrobneej g2 pogalsgnah ekapitteolv8ch tohoto dokument u:

f Karta Dokumenty s | ouh 2 kdeo ksupme§nvtod  a kapitolp i4 Bokymentyj i

1 KartaProcesysdr uhuj e f unkpcreo bp?rhoa jp?rc§cmi sf esy apopisgjejp v K mi proc
kapitola 5 Procesy.

1 Tot o jsou dvo z8&kladn2 karty, kteP®mosptizbbg§gen®i ubnoat
FormFlowd al g2 funkcionality, pa#l eajdeiehnapd@VvVidgéepgh. kayt
budou uvedeny d 8inidudénelseznamavdt s e s

PSlaretmihete rozbalit Ai opoetjsetlnzmliz@lIolﬁielkrnulpiﬁnpr'qubm)mnoz2
um2 st enKch na prav® stranoec p8su.

PROCESY ~SPRAVA ADRESAR  SPISOVASLUZBA > | LvQOO ‘ %

Viodit Moje Ukaly
Sloiky  dokument lkoly  garanta

Rozbal enK p8s karet

24 Nast aven?:

Kl epnoma2mhi vat eltskr@n? mPho( iveapl hkpa@8nkaod pokud se pti d
j m®dno nemiahe zobnradz2idtk)u ontaesvi taevteen 2p.r oJsdiEpredeoin ke akneer Km m&t e
pt2stup a miohete si sgmeupravit.ohl 2 het, pt2padnece

) Informace o ufivateli
#& Adresy A Adresy

1} Mastaveni aplikace L¥ Nastaveni aplikace
m Clenstvi a spréva skupin a roli

ep

) Informace o uZivateli

W Clenstvi a sprava skupin a roli

R Zména nesia nebo certifikatu A Zména hesla nebo certifikatu

®_ Ma nepfitomnost . .
-x P 5 W3 nepfitomnost

‘A Muj globalni zastupce {B Mdj globalni zastupce
,lg MI primi podfizeni
[l Podpisové certifilkéty

aff Ufivatelé provazani se mnou

8 Wi pfimi podfizeni
[l Podpisové certifikaty

st Uzivatelé provazani se mnou

N8sl eduj2c?2 kapitollybpopabBufgRyjerdasbalven® vo

241 I nformace o uhivatel:]

Oknoot evitkd e®@ nutp hkaF 2 NY I OSu o @l @t (iSIfuh a %pravy vagich
Vet gina %“dajd je nepovinn8. Povinn® %daje jsou oznaneny

1 VsekciWYS¥ighete uptedopininebaddptieddeenpdi@niok auchii vatel e, VvA:
a tiGalade. podbar &neanp® 20kl aahde a [y m ® @ opfavit nelze a jsou uvedeny jen pro
informaci.
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Moje nastaveni / Informace o uzivateli

Jméno Osobni identifikacni idaje
Doména: Main Domain {_FFSMain} uID:
Piihlagovaci jméno: * anazka Datum narozeni: =
Osloveni: Cislo OP:
Titul pfed jménem: RE:
Jméno: Aneka
Druhé jméno:
Zaméstnani
Piijmeni: * Ptackova
Rodné jméno: Firma: Moje firma
Titul za jménem: Zarazeni: Gdetn
Alias pro provazang Aneika Oddéleni: Uétarna
uzivatele: +je v combu se Seznamem prov h uZivateld, ktery Sekce:
ivateli prepnout se na jiny uZiv Eet
Role:
Kontaktni informace
Poznamky
E-mail: anazka@mojefirma cz
Telefon: Poznamky:
Mobilni telefon:
Fax: y

Webova adresa:

1 SekceY 2 Y (i I 1 Gy NobsahfijF @Idprolsge&ikaci adresy elektroni ck ® pageyefoasl n?
mobiln 2 ho t el ed%axul ¥y p | n ceefnailov@ddtesy si ce nen? povinn@rojehe
natutoadresu paknapt 2kl adeblbfa odkaz pro vypivopadé, nbe ®hdv he
zapomenete.

1 Vsekiha20yN ARSY8& Tup8d®y¥eNng§ Ro @8mant @ nischaajreozen?2, n2sl o
prdkazu a rodn® n2sl o.

1 Tak® %daj%l ¥YS&gdiyNnepovi nn®; pjoepsiacth pproantoocv2n 2| zzeat az e n
oddecl en?2 a sekei a roli uhivatel

1 Posl edn® 2slekidiiBet e kv yafipitsu | i bovol nKch dopl §kovKch
Zmoend tejak®koliv z Yidpojvidit keepappame &tfea Ohliad2kype
2.4.2 Adresy
Vokneevin@go®k | enapni tkAdresymia het e speci fi ko vsavtKatliesbv/e sloupcirvigvo p o A e t

(Ptednast aveng§8 alJserobrazujg wyKbcrhaokz&h)o z2 ( hl apgmé&\y ® Sedhanisadres) pak
seznam vgech vagich FardhFlows evi dovanKch ve

Moje nastaveni / Adresy

Vyberte vychozi adresu Seznam adres

Pfidat novou adresu

adresazaméstnani: L |w Vybrat

PFednastavena adresa (vychozi) Akce  Typadresy va ¥ i Ulice va ¥ i (Cislopopisné wa ¥ i Cislo orientaéni va ¥
Typ adresy: adresa zaméstnani # [T adresazaméstnani Ledfidék 42
- Vs ﬁ jind adresa Ma Pouti

Ulice: Ledfiacki -

< >
Cislo L .
popisné: « » 25 Celkovy pocet zaznamu: 2 | Zobrazeno 1- 2
Cislo 42
orientaéni:
Obec: Ptacov

Nov K z ®adesep tdi§t e tl BARPd&emnovou adresu

a1 software602
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T2m se
uptesnit,
adresy.

Kompl 2§ palresy p o t

Zzobraz?

zda se

Pfidat novou adresu

di al pgok® .@bnds ke
adresu

jedn8 o

terab ul phaez2lttk2@A G |

pae§he mpde Tydadresp ma A ent d o
bydl iZya md,jgetdenmded i v®n .0l od|

RNE a dz

Typ adresy:
Ulice: =

Cislo popisné:
Cislo orientaéni:
Obec:

Cast obce:
PsC:

Stat:

Zemeé:

Pfidat novou adresu

Prednastavena adresa (vychozi):

bydligté
Mad loukou
256
42

Svahov

123 45

Ceska republika

UloZit adresu Zavfit

Tlanztt RaARI G
Seznam adres se zobrazuje jako tabulka. Sloupec Akce o bsahuj e

1 e Upravit adresudz obr a z 2
a miahete

M

Jedna ze

horm&soknaAdresy. Det ai | vy

um2 s tneen@ .

j e

zadanKch

zde

y 2ridi2hdz t le RiblBdildr h K poret

upravit

adres
vybran®

d i aUpmgt adve®u ,0 kdnoo j e ho h

adr es.
tl an2tkjaepmot ImanKmiul a&:

pol2 jsou nahte

i doplnit.

Smazatadresudodstranz2o zBaZm& mdr es e.

mu sket obniut ijarteanshu laidednSaNI) & k & & kel ®N 2 | |

adrpelsekckPipadknaothbavaen§ 2adr esa

32
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243 Nastaven?

Moje nastaveni / Adresy

Vyberte vychozi adresu

adresa zaméstnani: L ¥ m

Prednastavena adresa (vychozi)

Typ adresa zamastnani
adresy:

Ulice: Ledfaeki
Cislo

popisné:

Cislo 47
arientacni:

Obec: Ptacov
Cést obee:

psé:

Stat

Zemeé:

apli kace

Vokno ot ekviteepnn@unipz mbrad (F @Sy Mg tndafi A d $ tOSmeenit nastavenz, kt
okna FormFlow.

Pol ofakybs | o uviRb der u | azy lpo w® t(mMmeddsdkeS, s | ov e Naikem| 265yl i fk B) &

A0GNIMBGEt e

zmepg§dkposerznami

pt2sl udgn®Ilodlaagikpopgsu umohn2z zmeoenu jazyka
k dispozici.

DvojiceC&NNt Biac Rlutnbhduijbel &ndzst avit

potad? Ydmgswroienpol)lohce

Vol i A@NT 2-0diNONi hSt e

Moje nastaveni / Nastaveni aplikace

Nastaveni aplikace

Jazyk: cestina
Pocet fadki na strance: 30
Format data a asu: —vybrat format data —
—vybrat format Easu —
Soutasny format je 7.2.2019 14:04:25
Avizovaci e-maily: povoleno

zmens8ch stavu

Pol ofitkef er ov anKt ewtEé®mn? o r munoshtsiu j e

formul §ta, do.jejichh

zpusob

(dok zménmtaiz,o vpecow sSTmaé )

popisu ovladania pro

4k

povolitzazh8bv2zak8eathzprdgwrng§meéoh o

kol obehu jste zapoje

zohaetef by mntd &8t e otev2rat

Form Filleru, nebo ve For mApps Serveru. Toto nastaven?2 s
jinak se formul ®t aphidkaoty?2pBonvkdlee dw] jke®oahr meok.oliz e uptes
zpusobem maj 2?2 Gktdnf® rimulr&the® vapl i kaci spougt ceny.

a3 software602
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ZpiasowgtsdormFileruumohsuj e nastavptti, @tdw? rmSAchniElerrspouglt8otne j a k o
samostatng] alpdi k& cepnihingplhge z§suvnK modul prohl2hene ve
formul §te zdOst ankomFlow)| §daac® spuvwnky motbudl§ | par2orh lo2khneost  zvo br a z 2
ostatn? o bBoafrlovg.tPrr®nkvyar i antu az8suvnK modul prlatel nhere \e
upravit hodnotupole VKgka obj ekt u(viboomemitlelcehanu Nastaven2 pro Form |
vpt2pade, he to administr§tor uhivatelam povolil

Zpas obg tsdarmApps Serveru umohsduj e nastavi hantfdar?medt Mdigyt opreovt eno n
okno (volbbavnov ®m )rkelmeo zda szolfimazmul ¢nittFomElbwv ®jstrokmkyy z0Os
ovl 8dac?2 pvekwellowo®batmiEnce zobr az?2 pdmnerbow,wetbjo. v ozub ystterk8 nsktur

zustane nept2stupnK, dokud fvomwonuusllgnt2 no podithomeuzavtete (vol
Avizovaci e-maily: povoleno ¥
Preferovany zplsob otevieni FormApps Server ¥
FO formulaii:
Zpisob spusténi Form Filleru: zasuvny modul prohliZete r
Vydka objektu Form Filleru: 100
4= [%] nejmeéné 100, pouze pro zasuwwny modul prohliZedée ve webove
strance
Zpasch spusténi FormApps v novem okné ¥
Serveru:

#| uzivatel si mize zménit zphsob spugténi Form Filleru a
FormApps Serveru

VolbbaVKchokan2t koumobdwjne zvol i FormFlawnes @ Kzt ozkoebnr azeno po pi i
mihete nejen ze standahidwatbhl sBKohekpoklUd Bdministr§tor
FormFlowp t i d al

VpoliVKchoz?2 pr ocseis malhseitoelkk @ r § ze st r uk tProgesy sesmi§o freokd rmaz okvaart t
prvn2 pot®, co kartu \KHdbhaz? tdkak Obhauwitbinugs ep sl led Oelkumentg. k ar t o

PolePt i hl 8gen2 pomaa2iugert ijfaikkigtl/adaj e m8§8 apli kace pti ptihl
ano, ceXtbDBkEe popsttianilugigecreaekn2 pro pti hl §gen2 vyhadovgno
pt2snoej gheyauhamtayel sk® j m®@no a .heBdtoo miasst dKenx PRIz gaddmi
he to administr8tor uhivateldm povolil

Pokulm§t e ve zvyku nedhkyanogWjeuvyakPgzemdhete si zde nastavi
obnovovg8§n2 po urnen®m ponhAtu minutl.ntZevrovl aeln ozun chvoudnneort tue nz2a psi t
vyt 2zeivd %ihotinote O, st r Snnekbau dsee aut omati cky obnovovat. POZOR!

ptedchoz2ch pol PhkfehornasKavensob otae vpi@mes oFbO o ppu grtucerg?t OF c
Filleru ,resp. Zplisob spugten?2 ForZmlopvpusn afietrevne?r ust r §nipy phaddee &let méHt
nastaveno otev2r §n2 FoonFlowutedgy gt Mmp end cEor Filleluyo u Ovothas amost at noe
spougt cen§ nebpd § kwawreK modul,v ptr2omhd @ d@ efer mfepopvalba ¥ e mwe/r®m o k n ce

Pokud m8te nastfawremwl dftevee Swme hmowd@ | mt2rm8 mken i sur 8nka se

bez ohledu na nastaven?2 t®to polohky.

Zmeny nastaven? Wlloodhimeenyt | an2t kem

o software602



Vychozi tladitko ribbonu: —\fchozi tladitko ribbonu neni nastaveno-- v

Vychozi procesni slozka: ~\Ajchozi sloZka neni nastavena— v
Vychozi dokumentova sloZka: ~\chozi sloZka neni nastavena— v
Povolené typy spojeni: hitp i hitps spojeni jsou povolena

Povolené typy autentizace: ne. uZivatelske jméno a heslo musi byt 82 zadany v
Interval znovunacteni stranky 0

"Moje k vyfizeni™: 3 R
+= pocet =ekund, 0 znamena stranku neaktualizovat

Reakce na uzavreni refresh siranky
formulare:

) Pouzivani ufivatelskojch cerifikatd neni momentalné povoleno. MiZete nastavit ceriifikat, ale nebude se
pouZivat k prinlagovani.

244 Nl enstv2 a spr8va skupin a rol?2

Okno otevterRd Sfa2 Gk DNerh alLiNls@le &1 fdoLdAmAa t li dvvh® ft zbhubIvkayt @ | & k K
skupina r osly2stv®mu s i nformac?2, do ktaeruKd&kh esiKwehi wypsétutpug eud ef 8§

Nast apte2n®l ugnost?2 ufjievatkelamd odio ushk wmitrel e s pr §vy admini st

Moje nastaveni / lenstvi ve skupinach a rolich, Sprava skupin a roli

Glenstvi ve skupinach a rolich Sprava skupin a roli
Jméno skupiny nebo... ! Jsem élenem? §y = ! Jméno skupiny nebao... ! Jsemvedouci? ”
By _FFSMain__ TEST SKUPINA ® By _FFSMain\DD_test ®
L _FFSMain\__test petr 2 x L _FFSMain\délnici x
LY _FFSMain\_Garant v LY _FFSMainDokumentace v
LY _FFSMain'_Globalni zastupce x LY _FFSMaimDokumentacia x
LY _FFSMain\_Hromadna konfigura... 3 LY _FFSMaimD5_Dusan x
L _FFSMain\_New x® L _FFSMain\DS_Hasim x®
L _FFSMain\0000 v s _FFSMain\Ekonomicky naméstek
B, _FFSMain\000000 % 9 fs  _FFSWainielekironicka_dorucenka X 9
« » Donacist vie w « » Donacist vie
= Celkowy pocet zaznami: 270 | Zobrazeno 1-50 = Celkowy pocet zaznami: 270 | Zobrazeno 1-50

245 Zmena medlboacerti fi k8tu
Okno otevt e s yf R WESSERN 1O SN Aub pidetralisdzavenz pti hl &gmRow.c 2 ¢ h

2451 Zmeoena hesl a

SekceZmmena ppe®!l @ti hl § gen?mdckh FwjrenFd eosmt aven? pufoi wa t? EoinsBke® o  h €
1. Nejprvedopole { 2 dz6 | & yz9pi KS&afr2® hesl o, kter® je v dan® chyv?
2. Do pho2 @S &KSAURS y2 PaKk2z KSiaftle dvakr§t po soboe nov®
3. Zmeemwt vrstBkemt | anBY Byl . KSAf |
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Zména hesla pro prihlaseni do FormFlow

Soucasné heslo:
Mové heslo:

Kopie nového hesla: *

Zména hesla

2452 Nastaven?2 certifik§8td
Kromoe kombinace uhivatel sk®ho | m®@RamFowhesh dv giec dbhh®i p§o.

Certifikat pro pfihlaseni do FormFlow

0 PouZivani ufivatelskijch cerifikatd neni momentalné povoleno. MiZete nastavit
certifikat, ale nebude se pouZivat k prinlagovani.

Popis certifikatu: Glac Jiri

Vydavatel certifikatu: Veterina CA, Futioucky kOf dpél dabelské ddy
"Commaon name” FrantiZek Vymahatel Maskovany

certifikatu:

Organizace:

E-mail:

Platnost certifikatu (do): 6.12.2035 14:23:00

Novy certifikat: Prochdzet... | Soubor nevybran.

vyberte soubor s CER nebo DER cerifikatem

Popis certifikatu:

Odstranit certifikat

Instalace nového certifikitu

U

Certijfe ktS8ttebavsekeiCprvefi k&8t pro ptihbhBgsenhal dovaFor mFt owng§gsl

zpldsobem:

1. Sti s
scer

Do pole

Stis

Po vliohen
certifiks8

knet @rtolcét@paeNo vK ceravn§sk&duj 2c2m dissmdbargu vyhle

t iehfvle§tf or m§tu QER nebo DER

Popis cemihttk8vluohit vlastn2 poz
knot ¢ nsitahatlkonov®ho certifi k8tu
c e rpbpisfzdbriaz8 w huo rsne? jne8hsot P o ksuedk cjee t o

Tl an2®@&etmr ani t noerettief inkagtr anK c e FormiFlbw. k §t vy

2453 Zmoeoen a

Pokud pou
osobnzho

hesla pro ptevzet2 dokumentdo ve

h2vgte neoldwAb y,r omis@t tseosveokuc vz meen i t

n8 mku.

potteba, maohet

maz at 4

spisov® sl uhbce

hesl o, kter®

ptevzet? pap?2rovKch dokumentkapitolea24pbd daealan.tee sPas |

36
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Zména hesla pro pievzeti dokumentl ve spisové sluzbé

Soucasné heslo:
MNové heslo: =

Kopie nového hesla: * ssaseny

Zména hesla h

246 M8 empt?2tomnost

Vokno otevten®f pepkam&mmeo snofhtheodsem vymezit svou pl §novanoca
(povolil-l i v8m tuto funkci administr8tor). Pokud tak unin2te,

procesy( vyj ma procesu acestpaod dw bRBS S rfAccernnm®u In&tp2th)o mnost i auto
z§8stupcidam.

Nept2tammoeasyte| npod éit enn? ho datkao ndaavi@tleek nepdéaKRoheo mnost i
nept2tomnoe8siednKm stvViydkwemittl anz2tka

Moje nastaveni / Ma nepfitomnost

Vytvofit nowy interval Seznam mych intervall nepfitomnosti
nepfitomnosti

Smazat probéhlé intervaly nepfitomnosti

£ Zkontrolovat mé zastupce

Zatatek B 652019
nepfitomnosti:
g’ 2
Konec B | 852019 :
nepfitomnosti: Akce  Zacatek nepiitomnosti wa ¥ i Konec nepiitomnosti wa ¥

30.4.2019 30.4.2019

]
m we € | » 25 Celkovj potetzdznami: 1| Zobrazeno 1-1

Tlan2$kamat probohl ® i nt ewynaa hye tnee pzt € tsoemennoasmu  n e p tk2 teo @n g s th

nejsou aktug8ln2z (jih uplynuly pt2slugn® datov® i Mvervaly
sloupci Akce.

Kl epnut2zmZkanoddlodovat se® efStsujup,cezda vagim z8stupcidm neb)
kterKildgsudc neptevzali

247 MU | gl ob8l n2 z8stupce
Vokne otevien®mj pg? khgeEkns?i znBishteu peosebwzsStsa wiptce, kter K bude

nept2tomnosti pteb2ratpmwvayiedIf @amup r8igoely o Ijpeelkdu dij e/h y lcdh uveden
Nasaven2 zBstupchenkolpabhmh uham & toepithe dnoswlbopgledbh®r 88t upce.

Moje nastaveni / Muj globalni zastupce

Mij globélni zastupce Vyberte globalniho zastupce
M globaini Glac Jifi ( FFSMainjirka) Boiivoj n X Vst it
zastupce:
Akce  va ¥ i Jméno subjektu va ¥ i Jméno va ¥
Qdstranit mého globélniho
(+] s _FFSMain\borivoj Nenovék Bofivoj

ae | & | » 3 Celkovy poéet zaznamu: 1 | Zobrazeno 1 - 1

Chcete-l i vIiohit glolwglbrrhe 7 &3t zmpc e,eznamupruahvi® art8esltdi  usm?2rs§t nokr
rychlej gz amalj ¢ 2e ) 2n®nno® hpoo hsaudboj ve k,tskupiny nebdreled t eilie j eho A&§st do
rychl ® o filtranatkoisé&nsymbolem | upy
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Vyberte globalniho zastupce

jirka %

Aplikacez obr az?2 sudim&ma vyhovuj 2 slupchAkdelu e d ®mwzh.a ddwm2n ®h o z §st up
stiskemQVyhrétzgtlloab§ln2ho z8stupce

Vyberte globalniho zastupce

Bofivoj n M ycistit filtr

Akce va ¥ ! Jménosubjektu va ¥ ! Jméno va ¥
(+] s _FFSMain\borivoj Nenovak Bofivoj

s | € | B 5 Celkovy potet zaznama: 1| Zobrazeno 1 - 1

Tlan2tko u vybran®ho z@atuﬁbea'selpaeb/®zMtﬁma$ék($MUrj§ngklyobv§ln2
z8stupce

Vjednom hasolk®@mhiek mohn® m2t pouze jednoho glob§8ln2ho z§stu
j i n®hob&yl n2host8spmpmcdbude nahrazen.

Z8§stupce miohete kdykol Odepreanismam@hotdladBg§keimho z§stupce

Moje nastaveni / MUj globalni zastupce
Muj globalni zastupce

Mj globalni zastupce: Nenovék Bofivoj (_FFSMainiborivoj)

Odstranit mého globalniho zastupce

248 M2 pt2?m?2 podt2zen?

Pokud ns8tse ®&mu evidov8ny okpek®t poten®n@t 2 mazpmai 2een?
jejich seznam. Eprmolel  s@m2 pojugjei &kh zmoeny m§ nkormFlovar ost i s

Moje nastaveni / Mi pfimi podfizeni

Mi pfimi podfizeni

wa ¥ | Piihladovacijméno va ¥ ! JUménouiivatele va ¥
z _FFSMainadminz Meznalek
z _FFSMainikarel Maovak Karel
s _FFSMainuser User
€ » % Celkovj pocet zaznamu: 3 | Zobrazeno 1- 3
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249 Podpisov® certifik8ty

Vokne otevtenRadpisp®2 k @z ¢ imihke§ey spravovat vlastn2?2 podpisov
knim bude m? tMiphtettp@® apl 2 het seznam ciz2ch certiddigicBt a a f c
vliastn2kd z2skali pr8vo pt2zstupu.

2491 Poveten?2 ke spr8vee certifik8ta
Pt2stupy kei svk&tem si miohe kahdK uhi videjaith sspprr8avvoouv apto vsodtni.

admi ni s,tedy§t whiyvatel e, ktet?2 maj2? povolenu syst®movou HAinr
Vhor n?2 okndPeadpisov® c e r t ndjdetkigfdrryaciotom,zdamaj 2 admi ni str 8t oti povol e
vage certifik8ty, nebo si je spravujete pouze sami. Poku

j mennK seznam.

Jestdii heer sidespk8vyjete sami, ale chcete tewtoKmi asob§mumof
kl epmat ¢ | 0¥k en?2 ke spr8vee certifikgtad

Moje nastaveni / Podpisové certifikaty

0 Své certifikaty si spravujete sam/sama. MiZete jejich spravou povafit uZivatele, ktefi jsou opravnéni provadat systémovoeu Cinnost SE_ADMINISTRATION.

Povéreni ke spravé certifikajl

Po potvrzen?2 kontroln2ho dotazu je pr8vo ptide eno a na
kt ®t o0 Ainnosti opr8vnceeni

Moje nastaveni / Podpisové certifikaty
@) vade certifikdty mohou spravovat uZivatelé, ktefi jsou opravnéni provadét systémovou ginnost SB_ADMINISTRATION. V souéasné dobé jsou to nasledujici uZivatelé:

FFS System Account (_FFSMain'fis_system_account), Administrator GNU (_FFSMaintadmin)

Pokudsibudet ¢ mtb§t admijipts2tst8uptk vaghemeodelidphatkd€ t Ddvdlat k o
povoten?2 ke spr§\WwPe @orttvirfzieln8t knoerbturdoel rk2rhoomos ovt§asz th §dnK uhi v
certifik8ty spravovat.

Moje nastaveni / Podpisové certifikaty
O Vase certifikaty mohou spravovat uZivatelé, ktefi j[sou opravnéni provadét systémovou Einnost SB_ADMINISTRATION. V sou€asné dobé jsou to nasledujici uZivatelé:

Administrator GNU (_FFSMain\admin), FFS System Account (_FFSMain\ffs_system_account)

Odvolat pov&feni ke spravé certifikath

2492 Seznam vcegitcd i k 8§t

Sznam vagich vl ast n?2 c hFoommElow jé zbhraked v sekcuM oo hee nckecr ol kfePok § piy s o v ®
certi fMek 8ftoyr moe tsaabhud jkey iodent i fi k aBubjekt,’Ad & jeed nadri tvinf2i K &toumm(© n
subjektu , Vydavatel, S®r i ov® rid fljk S8ddaat um ponsg§t ku a komrowmjkekino ap lkadtyn
byl certifi k8t i ndotfarhFRow.8 nNad on sloesduje2de2 m t 8dku je pak uve
tento certifik8t bylo udoleno jinKm uhivatel am.
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Moje nastaveni / Podpisové certifikaty

0 Své certifikaty si spravujete samisama. MiZete jejich spravou povefit uZivatele, ktefi jsou opravnéni provadét systémovou Ginnost SB_ADMINISTRATION.

Pov&feni ke spravé certifikatl

Moje certifikaty

Pridat certifikat

Akce Subjekt va ¥ { Alternativni "Commonn... va ¥ | Vydavatel va ¥ { Sériové gislo certifik... wa ¥ [ Certifikat platm
0 Fan | = ﬁ Jifi Lapacek Mrufik SignMaster CA 3076 442018 09:44:°
€ >

€| = 75 Celkow pocetzdznami: 1| Zobrazeno 1-1

Vlevove sloupciAkcej e um2 st cena skupina tlan2ztek pro dal g2 pr8ci s
1 Tlan®gZbbdrazit infor made winesesouhrmfKimk Ptoycies ¢ mf i k §t u.
Certifikat

Subjekt: Jifi Lapacek

Alternativni "Common name" subjektu: Mrufik
Vydavatel: SignMaster CA
Sériové gislo: 3076

Platnost od: 442018 09:44:12

Platnost do: 442019094412
Instalovano (kym): Aneika
Instalovano (kdy): 7.2.201919:40:18

Zavit

1 Tlahzfﬂta)hradit zebtattk8&8kno pro nahrazen?2 akfunkci€!l n2 ho
popisuje podkapitola 2.4.94 Nahr azen?2 certi fi k§gtu

1 TLaﬁﬂtH(;oidat nNnovouwodutaeri m&kmio pro ppodbetedh2 acepnrtitzak
uhivateli. Tuto funkzdi95pPepidgmpe npo®k apittooli aace

1 Tlan4=e &®@znam vgechzabta@zid zakAm eaisenpaméch autorizac
ktomuto certifik8tu. Tut o2484uXKecz n g pa wstug rei zpaocd?’k api t ol a

1 Tl anz Tk®mmzat c eordteibfeirke8te demRioidtikrgtz zemohnzt e j eho da

2493 Ptid&8n2 certifik8tu

Nov kel gkert i f FoknfFlow wdloo fv2 todProa@pi sov ® &é i tkinfuit R §nt fhtai ddta AR e rktoi f i
T2m se zobr apn1 est p§ oSoubdrissicenm 2 i f aKeSlalemoemu. Pt2padnoe miahete
pol oAlktuer nati vn2z adComman krta@emedd s=eu lpjakk thbutecez o b f a X vt @it Wy p
wdaje a tPtamattkemetpdti k8®te. Certifi k8t je MoOjf® centehnié
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Pridat certifikat

Soubor s certifikatem: *
Prochdzet... | KOPIE_FIREMMI_LAPACEK_2013.pfx

Heslo:

Alternativni "Common name" subjektu:

Xaver Ypsilon

2494 Nahrazen2 certifik8tu
Funkcenahr azen? wenothi$fuij ke§jiviyhmamaitns ¢ atl iofviak &Ktd 0zl feehjiitfee | $ ® m
zachovinastaven2 vgecho ami e i kngicp?tviKidlioaddn®ci , kdy povodn2mu ce

platnosta vy mi8itsep okz i c i c e r.tVe gloudcikce nlSes p re atn &K r{Namlaailaitko.certif
Zobraz?2 pye aolkrha azen? aktu8ln2ho certifik8tu novKm.

Podobnoe jako pti nahr 8v §n?2z azpbied th¢ 2nolv®h oK edebom e dfeir kefait kug tke m
heslo.MOhete tak® zapsat alternat isouwilosfish®mua 0 pad figkrovatrkA8eh ebru d -
potvrOte Nahnadkemcertifik§8t

Nahradit certifikat

Soubor s certifikitem: = Vybrat soubor | cert.cer

Heslo:

Alternativni "Common name” subjektu:

N
2495 Pti d8n2 nov® autorizace

Kpouh?2wasnedoad pi sov®ho ceraprf8vknSittu (mdutkardeij2zowdti vatele. Auto
vhdy pro konkr®tn2 certifik®m,sehsmateéet i f ilbig ntueddyw hefviav a
udecl it autorizaci pro pouhit?2 cewusPtiek®uujeevyitovetiizpKol
samost.at nce.

Po stiskMPt | advdutaltaizaci ve sloupci Akces e z odkmo®z3 dat asowlr§adacimi pr
pro vyhledg&8n2 uhivateld a gablon formul §ta.

Uhivatele mohete pt 2 moktveyrbkKr aott ezvet esteezUrkd meup n ePto®&m dd g ep sle nar
dl ouhKihetkboesi j m@Bnaad§nacdnntekol i ka p2smen Jan®am§ziApddkaw
uhivatele a zobraz?2 jejich EBreeenaom.t Kl ifkinwaetenl emeblot &l @me s
ptidolit.

Pridat autorizaci

Uiivatelé:
Nenovak Bofivaj (_FFSMain\barivo]) hd
Sablony formulafu:

Pfichozi dokument (MSG_IN) L4

Pfidat autorizaci Zavfit
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Podobno vwalfiahebeay fpromuVvghliedgon? mghbkeenkyt er ®mu se bude c
vztahovat

VKbeer uhivatele i @gabl Py dmak apctdgn @@menitsleamopkem do tabu
autorizac? wamahipestsadeip tjkef i k§t u.

2496 Seznam autorizac?

Tl an2iEBemnamhv getoveislauaccAkcesi miohete zobrazit seznah?2pt§inkae
certifik8tu dal g2m uhivatel 0am.

Autorizace

Uzivatel Sablona formulafu Povoleno (kym) Povoleno (kdy) Odstranit

MNovak Karel (_FFSMain\karel) Podpisova kniha (050) Administrator (_FFSMain\admin) 14. prosince 2016 03:30:36 m

P. AneZka (_FFSMain\anezka) Distribuce dokumentace (DD} Administrator (_FFSMaintadmin} 18. ledna 2017 12:34:15 [

Zaviit
Vtabulce najdete tyto Ydaj e:

1 Uhi v@djtm®no uhivatele, kter®mu byla ptidel ena autori za
1 Gablona fGoém&mEesrtmukEee ®ho se autorizace tKk§;
7 Povol enodj m®m) uhi vatel e, kterK autorizaci ptidolil,;

i1 Povoleno(kdy) 6dat um a hHhas ptideclen2z autorizace.

TIahkaOelslmanitautorizaci)vp'gzslugn®m t8§dku miohete vybranou autori

2497 Autori zacre®pmmnacel e

SekceAut ori zace ptviokabPoed® snnw® ceombtriafziuk &ty abul ku autori zac?
ptidoel il i v8urhai ttkRemh viSonr vul §t 2 ch umohnili pt2stup ke svKn

Tabul ka obsahuje n8sleduj?2c?2 informace:

1 VIaste? ki fSubjekttastAl t ernati vn2 &Commodpord am&kdy <hiajospkiit e r i z
kter® certd fM&sSt) plaape&bjneeske mscerti fi k8t pouh2zvat

1 Vydavatel, S®r i ov®emxslioo d&nbui fi kann2 %daje certifik8tu;
T AlternaobjveRt céaternédi k&€bhu n§zev vypl naonKFgmFlow;vl ohen?2
1 Gabl ona foénr8muevgtfeokmukg8ee®mu je ;certifik§t wurnen
1 Povol enodj(m®ekm) uhi vatele, kterK autorizaci ptidoeolil,;
i Povoleno(kdy) 6dat um a n a autopzhce.d cel e n 2

Na rozd2l od vlastn2ch cer titofizade §akkolivzadahovat.e m§t e mohnost do

Autorizace pfidélené mné

< Celkovy poéet zdznami: 2 | Zobrazeno 1-2

Vlastnik certifikatu Subjekt Alternativni "Common name" subjektu Vydavatel Sériové Cislo certifikdtu §ablona fc
Administrator GNU (_FFSMain\admin} Jifi BéZny - FakeCA  Jifi B&Zny - FakeCA DEMO SecuStamp - Test CA 3200 Podpisova
Administrator GNU (_FFSMain\admin} Jifi B&Zny - FakeCA  Jifi B&Zny - FakeCA DEMO SecuStamp - Test CA 3200 Dokuments

2410 Provs8zan2 wuhivatel ®

Neekt et? uhiv&ameFo®p mosbupaévat ve rwicdae hoedddycel ne2ntK cnheek ol i k uhi
ke kterKmuseé.p®Abll ag@ nemuseli behem pr8&8ce neust8le odhl a
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uhivatel skKm jm®nem, | ze %% ity prov®pnahudajppepialy mebpiv §al
ptihl 8sit kenktckRrr®@mp&klol poadl e poestaehb¥y. ptep2nat na

Kpt ep2jniS8n2pr ov§zanKlchu u®h iosteeavigderm K k| epn Pt emnwartatanédd kol an
Moje naspawaem® horn? n§kEotmFlonz § IKIl 2phodlenma polohku se jm®ne
ptejddaewmbran®ho uhivatele.

sesovisLzen > | & ey LIONES

2_ Admin

- -
-Prepnout

2_Admin Jirka

2_admin2

% Aneika

®_ Configuration Administrator

=

=
2_FEntity Administrator

Seznam prov§zanKch uhi vabk hPie osve§ zvaynt2v guthei vwhaet ne@ nehLphi i evkaat zeel m®
prov8zan2 zsebmmdby &Glephnen®m Kaj ¢l adsdt &aven?

2 oy EEEE-=00 |~

Podm2nkou provg§z8n2 je monalastu, hesl|l Btker Kmi satehsk®e prov
na operaci provazovsg§n?2 wuhivatel 0.

Jin®ho uhivatele provghesekeiPsevswuhmkiamtpen ett R tdioh paoy eevac?2 |
uhi vapteillel agovac?2 j m®no Ip® h(@spododem®maapple He at e u hviyvpal tne?ltee
jehohesoa vge potvr dPrtoev § 4 aath 2. Ftkiedosvpelt ® zkontr ol uj e pstprpSavchoe,s t
he jepog&dku, uhivatele provsghe.

Akci |l ze pt2padnece zop2akeviarit a. provs8zat t ak

Moje nastaveni / Provazani ufivatelé

Provazany uiivatel

) Zadejte doménu, pfihla3ovaci jméno a heslo uZivatele, kterého cheete provazat se

svim Uétem.

Prinlagovaci jméno Hana
uiivatele:

Heslo ufivatele: sessennsl

T

Podobu jsez®amap rvov § z a n K ¢ Hze uphavitwa toeklmide o r ma c e o sekchli m@rvee | i
vstupn?2Amimasl ipro prov8raa® skivabeheuljie jjie hwr reodceu )(,m8&pt 2|
nedad nast avenoe hitSd ngéhd mfhiekat el sk® |j m®no.

Kompl et n2v 8wKnA @tr ov §zanKch ufoikvikee @V 81z piak & sekcll’nm2es tveen ® v pr av e
nazvBn®vS&§zan? .uhivatel ®

TIar’uZﬁI(FE(mzvé‘;zat uvb sloupmitAkce mad het e prov§8§z8&n2 vybran®ho uhivat
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Moje nastaveni / Provazani uzivatelé

Provazany uzivatel
OZadeJTe doménu, pfihlaSovaci jméno a heslo uZivatele, kierého chcete provazat se swym
Gctem.

Pfihlagovaci jméno
uzZivatele:

Heslo uzivatele:

ovazat atele

Provézani uzivatelé

cooooooooooo §

s

«

4

¥ i

Jméno uZfivatele va ¥

Administrator GNU (_FFSMain\admin)
Administrator Configuration (_FFSMainladmin_conf)
Administrator Entity ( FFSMain\admin_entity)
Administrator Membership (_FFSMain\admin_mem)
Administrator Security (_FFSMain\admin_sec)
Administrator Glac Jifi (_FFSMain\admin_jirka)

Glac Jifi (_FFSMainljirka)

Kohlicek Martin (_FFSMaintkohlicek)

Nemec Peter (_FFSMain\pn)

No Body (_FFSMain\inobady)

Novak Karel (_FFSMain\karel)

Operations Privileges (_FFSMain\priv)

2 Celkovy pocet zaznamir: 15 | Zobrazeno 1-15
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3 Dashboard

Karta Dashboard sy mbol i zovan§ i#;soostteMaejikunauhietdmnfi® Glt e By cienf or r
z FormFlow. Najdetetuna pt 2 gt a d Idekadmentiaprocesd, kt er ® Wakaj?yinazen?

Okno otevten® kIl epashbda®fimanta ®t b a k & trkosk osl ki gkamiug e h§ obsatuje

tabukusj edn2 m t ypemmnagizRreetsg dmojek vyt 2 )zTaouky na Dashboardjsouus po{®& dan
podobnao Kjchpotzeehyl( e ¢ dy n aapulkd Rrocesddmojek vyt 2 m&@n3stejn® uspot &§d§8n
tabul ky <« aYBraxpsy). n a

DOKUMENTY PROCESY SPRAVA ADR R > | g GNU / Linux # Administrator (Admin) % _

P
A % [2
Dashboard MNovinky  centrum  Hledat Vytvofeni
vISDS  dokumentu

Dokumenty - koly garanta 5 =2 B 9 Procesy - moje k vyfizeni 5 &2 H 9©
Akce Hazev Vytvoieno UdrZovat \ Akce Kaod Jmeéno formulaie SN Autor
ﬂ Ve 3 T 11 1111112.D0CK 7.2.2019 08:05:18 o B DD DD test sluZeb (0/2) 000452 Administrator
o/ 1 0666_smaz_vevnitr_mezery=VIRUS.bd 7.2.2019 07:58:58 [ M=l SD ASIC Schvileni dokumentace - ASIC 000114 Administrator §
[ WA 0666_smaz_vevnitr_mez| 7.2.2019 07:57.11 [ M= sD Schvileni dokumentace 000985 Administrator ¢
[ W AR AR 1111111111111111111111112 DOCK 7.2.2019 07:08:00 (i M= sD Schvilen dokumentace 000984 Administrator ¢
ﬂ 7 3 5457_26.pdf 6.2.2019 16:07:49 0 -] Vyrizeni ASIC Vyfizeni - ASIC 000084 Administrator
ﬂ Ve .!. Privodce obranou proti dronim_840x335.pdi.pdf | 6.2.2019 15:00:34 o E| MSG_0OUT_zasilky SWE02-000008914 | Administrator ¢
ﬂ _/ .!-. jak na volby. pdf 6.2.2019 14:54:24 0 E MSG_OUT_zdsilky SDFSD Administrator
ﬂ _/ .!. _!| kopie 02.docx 6.2.2019 13:54:14 o E| MSG_0OUT_zasilky = MSG_OUT_zasilky Administrator
[ WAFAR kopie 01.docx 622019 13:53:32 [ M= MSG_0OUT_zésilky n Administrator
ﬂ 7 L 0h kopie 01.docx 6.2.2019 13:53:32 0 B POST_ARCH pparch 000189 Administrator §
< > < >
Dokumenty - moje tlKkoly B & B 9 Procesy - k pfevzeti 5 ®» H 9©
Akce Hazev Vytvoreno UdrZovat \ Akce Kod Jméno formulafe SN Autor
ﬂ ra .!‘. T M111M12.D00CK 7.2.2019 08:05:18 0 ﬁ |j DD ASIC DD asi mnoho (Pepa (Tester)) 022915 Administrator
ﬂ ra .!. 0666_smaz_vevnitr_mezery=VIRLUS bt 7.2.2019 075858 o E E| DD ASIC DD asi mnoho (Movak Karel 022914 Administrator
ﬂ ra i 0666_smaz_vevnitr_mezery=VIRLS bit 722019075711 o E B DD ASIC DD asi mnoho (Glac Jifi (Tester)) = 022913 Administrator
ﬂ FAE AR ] T 1IT2.D0CK 7.2.2019 07.08:00 o E B DD DD jeg mnoho (Pepa (Tester)) 000577 Administrator
ﬂ ra A 5457_26 pdf 622019 16:07:49 o E 4] DD DD jeg mnoho (Movak Karel) 000576 Administrator
ﬂ a2 Privodce obranou proti drondm_840x335.pdf pdf = 6.2.2019 15:00:34 o E B DD DD jeg mnoho (Glac Jifi (Tester)y | 000575 Administrator
[ W43 iak na voloy pdf 622019 145424 oo E MSG_IN  Rychla zprava test- A—00001117 Klicpera Vacla
ﬂ PR AR '] kopie 02.docx 6.2.2019 13:54:14 0 ﬂ B MSG_IM  Rychla zprava test- A—00001116 Klicpera Vacla
N/ L M & kopie0ldoc 6.2.2019 13:53:32 R B &= MSGIN Rychlazprava test- A—00001115 Klicpera Vaclg

Vz § h |kaavh?sel@e (panelu)j e um2 st eno nokol ik tlanz2tek:

Procesy - moje K vyfizeni E 2 B 9©

1 TIaﬁZ;itGP0§)\oaev§eUmrka1wit o ppareluinveskté r &m | ze nastavit nebo
pt2stupovm@Bamel8waprko rdzn® druhy uhivatel 0.

1 TIaﬁﬁ(lE(bektivm@tep\r§§e/Eafoekkntoivn2:w6§Wtaerp®m je vypss8&8n ptetf
pr 8vpanelkdj ednotl i ve pro vgechny wuhivatele.

T TI aﬁ@kZoobr az)t zovbcaz2dataypuddk ucesl ®ho okna.

T Tl ahn 2 kQdonovit ) aktualizuje obsah sekce.
Popis sloupcido tabul ky aAkdewmaleznete v dokumentadi lefkt 2vsel isd m@muw ipt ehl ed
Procesy je to kapitola 5.2 Se z nam f oapmDok8niedty je to kapitola 42Seznam dokument O

K dispozicijsou celkemnt y t i pdate\hd &wiysl osti na nastavenZadpminstsup &8t kaeh
FormFlow) s e mohBuz obr azovat vgechnyniahebbedred®h sneekder ® z

I Procesydmojek vyt 2;zen?2
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I Procesydmojek pt evzet 2
1 Dokumenty dmoj e ¥YWkol y
1 Dokumenty o¥sak ol y gar ant a

3.1 Panel rychl ®ho pt2stupu

Vdol n2 n Padhboardiekunna?2 st cen PakhzeVvamkKchl @he 1 ytéasdd d mui 2rtdezkn Ksmi
odkazy nebo funkcemi. Obsah panelu( zast oup e nrfa sttl avil?jt eEcks)flow8 v c e

Panel rychlého pFistupu T 5 L 9

) 2

: ytvofeni
Novinky centrum Hledat v ISDS dokumentu

3.2 Ptzpus obzeon?r az en?vspep&rddsi rcg Dashboard
PodPanel em rychl|l Pma pt Dfhbogedw m2 st ceno Pt i apldsldit str 8nku

Panel rychlého pristupu

© [

) Vytvoreni
N t Hiedat v ISDS
ovinky centrum edat v dokumentu

Pfizpdsobit stranku

Jeho stiskem se str8nka ptepne do tzv. editanAn2sheka?hs mu
panelyvoknReo dobu editanm2sho rt@fminAp ke b nzto bsrtarz§mkau dvoj i ce t |

UloZit pofadi paneld Vypnout editaéni reZim

f Tlan2Wlkem t pots@d2npanavVén® potad? panelda ul
otevten2 str8nky.ze8i t & mdbiotioe® hpo epprneec ovnz ho r

f Tlan2Vkemout edits@nrms riSefkiamptepne zpoet do behn®ho pra
zmoen rozm2stoeen2 panel 0.
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4 Dokumenty

Jednouze st cehfey mEadFlowje p r § cdekursenty ajejich s pr §va. Pdolumenty § ceip nsmt e
p§su hkawzrgd tobokumenty a pokraﬁujtetIracﬁkztteiarkl,(rmralziﬂ;ﬂaanﬁK¢1ﬁlowr®2tlélgtrwJI
bKt podle nastaven? @®dpfkkader2razvw®dynobbt&azen8 jsou tyto

s FormFlow | @& ELSUERE Procesy 8 Anetkaw (i YO ‘ A
=1 L=

- B
Moje  Ukoly

SloZky Okoly  garanta

1 Tlan2$kehmoypraz2te st Fomflow,r udos Ikatheerkkch se ukl §daj? jed
Midhete proch8zet seznamjeddhkatmleint Kic ul o doeuméghloy ® k|l §dat
upravovat jejich Y“daje apod.

T Tl an2Md&kjeen Ykodblryaenztye dokumenty, kter ® nelemantobsalmjevage z
vgechny odpov2daj2c2 dokumenty bez ohledu na to, ve Kk

T TlanEk&by gra§ amad@obnou funkci jtazkm rMoz d? |Yermn,l yh e jzmb rsa:
dokumenty, jejichh garantem je skupina, do kter® patt

41 Mohnosti vyhledg&8n2 dokument

Pokud ve FormFlowot evt et e Dokunentyhtk wj i ce t | & hlatde kr nan ® amothmasd n 2

ul ohenKch dokumen toisley Tzl oattiukaiza®e Imo ;h exko | b o un ij cehd nz@o dukumenty vee

sl obtehen®@ aMijtek atalEkloy y gmalknzabraz?2 pouze ¢pdRwmBent ptppiad
vag?2 skupinom) jeicthem?2 shberdduveas!| ohk§ch.

Snadn® vyhl ed§n?2 uurnfoihtScljeemd sk wem&n thw d s e z n adnaenn® dsd kouhnoeen tAd
kategorii (popisuje jej kapitola 2.3.2 Filtr z 8 z n p ma

411 Sl ohky

Stiskemtl a na?St & hdey o b rvd z22v ® okrfistiukturad o k u me n tsd whraehkFlow. S| ajéjishy
strukturu s pr avuj e adrRormRBlowsaten8ab® r ozhodwwejregniech om§t &tpr 8vo vidoe

v FormFlow | PRE ‘ A ELUENE Procesy
=" ="

[~ : A
Moje Ukoly

Sloiky lkoly  garanta

Sloiky x

«4 Sdileno se mnou

m Dokumen
Interni g
il Tesly
Yiruses

m Podfizeny filtr
mm SvstemA02

Kl i knut2m nasengzav®s h 8zhdkhyr payzex dokuchentd, kt e r ® vijn &1d @nfr. Podle
nastaven?2 filtru23RpPpksojel Rapaso@mEien? s mahpuzobdanit jen! o h k y
dokumenty odpedhd®miilran nebo nefiltrovanKvgeechayn dokwmemt
s | o hrelonic. Pokudsepo ot evt ek nsd difeledbr az? dokumenty, kter® pr &
kj ejich nalezen2 filtraci
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Jednuzmo hnostz24hijtakmdbpak e h ek, daobk?uzneeanftVaie /& o 4 Bk o layantgna
tlan2tkov@&alriejt.ce Po§mow 2 toechto 2ommazek? midesleozov® |l paouke
jste referentem, respektive dokumenty, u nichh je garant
kombinovat.

Dal g2 mohnaoks tsinadno numprg, je filtrdce dta pofisuje kakitola 2.3.2 Filtr z § z n a ma

Kr omoe seznamu esvl@ fnﬁm&ssslkteiswocmbblgazujeiodkaz"=8d2 l eno .Kd iimaut 2 m na
S i muohete zobrazit dokumenty, kter® jsou v8m pt2stupn® d-
kapitola 48Sd2en2 dokumentu

Kl epnut 2 ml nazsujamh’:(h(ldpﬂ(a)\}iat obl 3 ben®es bohpiatit saziamo bl 2 ben Kc h

sl ohek
Sloiky Dokumenty | Sloiky /
<2 Sdileno se mnou | Upravit oblibené slofky |

Pro Ypr aeznamussd ohek pted kafhdowazpolzalykaldagka d 2p od & |etidkem
tl anBltkfi t obodoAdeen®anen® pol ofek f ozrortoenaad 2a hiatiek kov® | i gt ce.
napt?2kl adesyo!l ohku

Sloiky
«% Sdileno se mnou

(] s Dokumenty

[] i Interni

il Testy

O] i Viruses

[ @ Podfizen; filtr
[] i System&02

[] i TestVadek

[ ] i Testfiltrd

] @ Testovaci sloZka
] @ Adrenalin

[] @ 001nova sloZka pro testy

UlnZit oblibené sloZky

Po stiskUl ohat2ohkh?2sde nm®a stllodirk?yt kov ® | i §Tessy. dehojstesker servo k ®cet | a
Vyp¥ééddkdkume nstejnojzeen n® sPokkg.budete cht2t tlan2tkdzradgelrr a
zagkrtnutsepobhmakal ohek.

> FormFlow IPRE | & I
W [ 5 A (@

Vit Moje Ukaly Testy
Sloiky  dokument (koly  garanta @

412 Ekol vy

Vedl e t9laoifétsgkuie p Seskaret p o d z § IDokbneotyud a ldgv2ee t | MA R & k salEdkloy y
garanta. Toemi t 0 t | afi?2 tkez rsd my ogokuraenttidble z ohl edu na sl ohku, ve Kk
kterKm byste meli voenovat pozornost.
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: . . |
PROCESY SPRAVA  ADRESAR  SPISOVASLL > | 28 vQOO | A

W 2 @
Muoje Ukoly
Slozky Ukoly — garanta

T Tl anMoke Yakodblryaz2 vgechny dokumenty, u kterKch jste u\
1 TlanEkaby gmbrazit agechny dokumenty pti dotcenl® garpghtevi

PostiskujednohozuvedenKchmihanté te&znam zobrazenKch dokumentda d§gl
kapitola 2.3.2 Filtr z 8 z n a ma

42 Seznam dokument G
Pol ofokumentdi ze z | 8@ ®z e bwthakbyej 128§ r n2 kler meehdK t §dek tabul ky

vV o
dokumentu a kahdK %dajupeac Jelkdnment w.

Dokumenty / Slozky / Dokumenty

ﬂ? Filtr | - [ Maje | [] Garant ﬂ? dnes

Akce Nazev ! Vytvofeno i Stav ¢ Modifikovano
ﬂ .!'. 0 V4 ﬁ .v; Export.pdf 23.1.2019 10:55:16 Rozpracovany 23.1.2019 11:03:09
ol o0/ «; EGSpng 23.1.2019 10:50:07 Rozpracovany 23.1.2019 11:26:54
o L 0 7/ «{  Rozhodnutipdf 23.1.2019 10:10:35 Finalné schvaleno 23.1.2019 11:26:40
oo/ o Zédanka 16.1.2019 12:43:57 Rozpracovany

421 Li stnédv&eznamem dokument G

Pokudjed o k u meva t S1l wodt a2  mpjoshost v2Zobr azen® sezKbhmyt o9 8r3t mEnkogy!

seznamu wyihiezte navi gamhét ooplocdk luseevzonamem. Jednotl i v§ tl an
na prvn2@cébpt&mnkhoz?2c)an§gEh«kduj(2 erPohetSnkal ¢hekrcdsa jmeidine®@ e
nastavitvo k nMe j e n a 9tkd veepmpcetaev & n8§sti z8hlav2z okna na tlan2tko

o okno otevteN®mt py é kavpwltizkaSke njt Rlje yulved d NI wiBSh oz2 pot
t8§dkid. Hodnotu ptepigte poAtem podle vageho pohadavku.

€« » Donatist vie > Celkovy pocet zaznami: 100 | Zobrazeno 1 - 50

Vedl e navigann?2 pomucky naj detkolikdcelkem @ jsoa “Zzomr aketeay®na88aka
Pt esnK Ydaj ot uc ezl &zonva®mi poodipov2daj2c2ch aktu8ln2mu filtru
z8znamia (konkr®tn2 hrani.di anatlksieothisjaeh asrd dmhSemti ket broSktuadizoyat.
Tlan2b&kreanvy=ei vyhg§ds§te nlKitajgBadg ol jednu str&nku.

Pokud existuj?2 ptipraven® sady filtrad, u kterKch je nast.
seznamemvedleov | 8dac2 ch .pMNalkid afvielngr sad fi232r7®Badgfipirsiuj e kapitol

Dokumenty / Slozky /| Dokumenty

ﬂ ‘{? Filtr | = || [ ]Moje | [ ]| Garant ‘ﬁ? u::lnv.a-s.g-'j

Pokud z8znamid nen2? pt2lig mnoho (konkFor@flaw} , pmikeeét epset pa:
setadit ni filtrovat podle noekter®ho ze sloupcit tabul
sl oupca. Nov® tazer*(Seast)p «~@kz etsltaumpnok em
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Nazev dokumentu =a ¥ ! Vytvofeno @ ¥

12.D0CX 1222018 1007

SEETUPNE

Pro rychlou filtraci pedivgufpednodlhownkinweakg e pmicfteet¥na t | an?
vz8hlav2 sloupce a do pole kter® se zobrdan®m zmdhgeteptcea n 8§st
vyhledat. Syst ®m okamhitoe zobraz2 pouze tybdahluajmén tpyo,l okhtceer & af
tetoezec. znakaa)

Akce Nazev =+a "@
df
¢ Slcupccv.-';.'-'filtr
a0/ D &  Exportpdf
a L O/ «2 | Anonym pdf

PozngnPkrao: ptesncej g2 thll @Bk iploturhd jrt2e n § skapitag 23.2Fidrpsan® v
z8znamua

422 Mo hn oasktci2 pr ov Slakeerenyg h s

Tabul ka dokumentd obsahuje ncocekol idokumenty.8dac2ch prvkad pro |

Akce
mnLMNO /a4

Zeelavl evo j e um2? st @nfok @Satovukiig?eeke 2 d ploliment & pro hromadn® akec
jednoho p o | 2sékpar av ® okhn&sdatir az?2 pl slvomad nasnmbeakou mohnKch akc?
hromadnKch akc2. Totod4dHmompodop®sakeekapitol a

Dalign?f or mavwvh&8gawveky | sou um?2 dkceanye vv® nAs8lsaupctiabul ky.

Tl an2tko se8miembcsltaame ve v2ce barevnKch variant Bispbzici kt er
pro Ypravy, nebo je zamnenK nokter Km pr oc e q@dete 1 i uhivat el
vhn§sledpjebtmdapis si tak®bmbhehev®ohBpovteddik flokuae kwar z o
my ¢ i

1 dokument | ©ODAdpamiBesem pro dl.ouhodobou p®nii

1 ﬁdokument j e uzadmeenn? pmoohcne® ejnmej moeni t

1 K dokumentje uzamnen procesem. aKk8povedmmnausymbol z8mku s
jako zamhnhenK pouze procesem a symbol z8mku se zmen?2 n

1 ﬁdokument je uzamhen procesem a z8roves§ jinKm uhivat

1 dokument je uzZadmmennutmMmmbouna Bymbdlod meimk uv 8§ mi ul ohen®h
odemkne a symbol z8mku se zmen2 na modrK (dokument ne

7 Bdokument je uzamnen jinKm uhivatel em

1 B dokument je uzamnen jinKm uhivateKeepnatemmBa py Bbo

sedokumentode mkne a symbol z8mku se zmen2 na modr K (dokun
q ﬁdokument nen2kbepmdedm na symbol z8mku u dokument u
zamkne a symbol z8mku se zmen?2 na. hlutK (dokument | e

Zastouplem®! k@ m2t Keave sloupciAkcez § 1 eh2 na pr8vech uhivatele; t|
ngsl eduj 2:c2 vKznam
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q .i.(St§hr)®sutt§erdmkumentdo vagemotaatmiéoh2 jej do slohky vyhraz
(download) souA®ocdi ovanou apli kac?2vrjeehi rhwz en tpeark? olteezv {rAd h n oes

q ii(St§hnout p)rsd Sedudkurmeatddio vageho ponz2tane a quﬁZA jej d
stahodo@mioad) ( soubord. Asoci ovanou appwledithced 2z ej ejenypoeek | z e
nekter® typy dokumé2Ediace dokurzentk api t ol u

1 i ] (Informace o dokumentu )dot e vt ezowakinjo2 c2 na Nt yt ecihforrkagerot 8ch vegk:
dokumentu: ptehled met adat dvizkapitwle A.4 I8fgrreace olddksnemtur i € z mcen

1 e (Editovat metadata dokumentu ) dzobrazzoknop r o Yip r adatwokumerttuadviz kapitolu 4.5
Metadata dokumentu

1 ﬁ(P; esunout )dbdstran’adgkementzdan® sl ohky a pt &o@nkek § esje dpoo uszle
toech dokumentaoa, ke kterKm m8te pt2stup; jinak toto tl
1 _E(VytvopkUmdnt a zkop?2)douetvimptokdhooyavoten?2 nov®ho dok

stejnKmi me tm8dblautent ajkat kuog§ | n 2 .

1 % (Sd21 et d)dkmmésnd2 | et dgk nfemtu hddvalired 2zn di al og pro pt
kprohl 2hen2, pt2padnoce editaci dokume avizuapifolu d.®:dizemhAi vat
dokumentu

Soupcetabulky spopi sem jednot | i(NKxcewy td o b g m@avdddipovz2daj 2 metadat dam
Mo hte sinastavi t , Kkldugces®e maj 2 z (Filtrrd@kn@Pvoaktr ohli d d&karta Sloupce), ¢ o h
p o d r opopisoge kapitola 2.3.2.6 Sloupcev kapitole Fi | tr dakumenta

Kl epnutodmarha pol 2 gikmr o lalbduthekvyt e t en Schikememt 3 s | wgkan@htg pokud je to
pro danK typ soub dypw ktemophrnogh | 2Shoeurb omreyu m2 zobrazit, se nab2d
ponztane.

43 Hr omadn® akce

Zatr hpok Ik a n® m sjedo@npechi o y @ | coede @eald oknem se seznamem d o k u me nt ad aolt ge?v t
(pl ov)oknoRlr o madn®&nalea kou akc?, kter® mohou bKt spugtoeny p
z8roves.

431 Tl an2tka akc?

Horn2 nA8st plHrvoomacd2nh®o baskkcheaj e noeekol i k t 1 anzt elejignr o zpraco:
zastojpenwar inobnstlpm2dla& kontextu a vagich pr8v

1 TI1 an?RDE/MA konverze s i vyhg§ds8te konver zi vylymamic i od onl8u me PDF
Proces mohe trvatobdel8g2n ad plow,adal,e tpprk he b celdearh grf cejp rr8ich «

T Tlan2V¥xkondi t dok kngrety smahet e. Nebudou odstranceny Yp
vpt 2padce, he ve f i Dokumentyx & togfakiceodstranivlzeljeb dokument vy, kde k tomu
m8te pr8vo.

Tl an¥imowzespisu zrug2 zatazen? dokumewmfakiohspylkw, pokud
Tl anKopgdrdzvkaotp2 ruj e oznanen® soubory do vybran® sl ohk

Tl anPte&sudmiueasune ozmamgn®o swuybran® sl ohky.

== =2 =4 4

Tl ansdii@Zeobraz2 dialog pro sd2len2 dokumentd8Sd&al2g2z p
dokumentu.

Tl anVazlyeobraz?2 dialog se seznamemu exi stuj2c2ch vazeb

==

1 Tl an?ExpogtavatdoZIPu vyt vot 2t e kompri movanK soubor form8tu Z
Soubor se poul®Ro mearb?2 dme &i sk pon2tane.

T TlanNok® vzaazhbh&j 2 vytvoten2 nov® vazby dokumé&btu. Dal g
Vytvoten2 .nov® vazby

Zastoupenfttakav®Dbgk byl o mohn® dsaonuorfumsankoe § & & Ip 1 Hoku@ensy t
Pokud m8te tteba vybr8&8§no osimcdolemsrited pa Sw oj ¢ ckijvyheditdoaz at ,
k o gnebudevoknoe zastoupeno.
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Hromadné akce

L ™ D T Ly T
E i A
PDFiA Vyhodit do Vyjmout ze i‘l .a

konverze koge spisU

“ & 2
. Exportovat do
Sdileni Vazby ZIPy

Kopirovat Fresunout

Nowvé vazba

4.3.2 Editace metadat

SekceEditace metadat ve st t edn2HrAcgmadn Gkaokdcéeuj e vgem aktu8§lne vybra
nastavit ncekter § @arang Referent,’s Staa Met kldada je zde tak® mohn®
pt2padnoe koment §t doplnit pttonuoyjuénj mevylstap@Ro podebar pol |
vsekciNov K komeZapPsan® nAi zmehwen®t bodhafigt kem

Editace metadat

Garant: Everybody L4
Referent: Anerka L4
Stav; * Ukonéeny W
Novy komentai: Pfiklad editace metadaf]

& Vybrat ..

Vice UloZit

4.3.3 Procesy

Posl edn?2oksnexk ctbr oomad n ® Rrdcese Vhpe mede® eepi su vili ofpirtoceyshir an® d«

VpoliVI ohit dgh$pidegte podsacchaivamkpsmits neekol i k prvn2ch p2sm
FormFlows §m nab2dne existuVkopakppeyvrdtanéd2vkemen2 vgech vyt
urnen®ho spisu.

Pole Procesy obsahuje seznamproc e st nad dokumendtiys,p okztiecri® jPsookuudk vybran®
aktu8§hBden®m procesu, miahet e z d8pusitepotvrdit. frormFoes y a volt anf bk el
zvol en®ho procemsou,®notoekvrtoe & evjl ovh 2u ndeon tnycej Rvoykbrraannu® tdeo ko b vy k
podle typu formul 8te: vyplnen2zm dal §2ch %“dajid a spug@gt en?|

Vliohen2m do procesu se dokument zamkne pro dal symbglpr avy
nernn®ho z,8medkwdamkm2ces ukonnen.

Procesy
VioFit do spisu: VioZit
Procesy: * W | Spustit

Spravovat dokument v DDA: [0 | Wyberte DDA konfiguraci |%| UloZit
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Pokud je ve FormFlow a k t i v dumk8endiuhodob®¥sd ryfdo k u meDDWa, (mahete pro vybran®
nastavit, zda se maj?2 dlouhodoboe udrhovat, pt2padnce zvol

Projedenvy bréamiKument | ekdisppActpatvienmp?d ovovouc?2 m oknce.

Spravovat dokument v DDA: DDA Konfigurace v | Ulozit
W
Je-l i vybr8no v?2 gpd odvomkuwcriem tolk,n oy n aj Bddovat DPAKwnd i tgluaraxcti k @r o v
dokumenty . Kl epnutcdtme nta® mn&ej,o0 kkntoe r ® semmanmeolzwnjaal ednokkcuhme mtmo h& uj e

jejich nvahedemk®d? hbo DDA

_f Editowat DD konfiguraci pro vybrané dokumenty

Pokud u urnit®ho dokumentu zagkrtnet Udrl ieoDb4)tdotumpneseo pol o
bude dl ouhodoldi vDPAkofigusate.v Wbert e nmpeke @dmast avieakKc hQdbalabh yn 2
Y“odajoekmnwe maj?2 jen informann?2 charakter a nelze je moenit.

Nastaven?2 potvrOte Wlepbhnut2m na tlan2tko

Udriovatv DDA Konfigurace ¥ Informace o
DDA DDA konfigurace Nazev dokumentu podpisech
DDA Konfigurace v Dokumenticek docx

DDA Konfigurace W Pygmalio203.pdf

% Zavit

4.4 Informace o dokumentu

Kl epnut2m ﬂaveﬂ;ldum:ir’ARcEtkour Nit ®h o sacdo kwie rrifodmace k dokumentu . Zde
najdete z8kladn?2 %daje o dokumentpr,idhehw znerntadauv &am®. dlad fgc
oknoe nelze upravovat, pouze prohl2het.

Vhorn2 A8sti okna jsou um2steny z8kladn2 informaaoél a2 m§z\
stavu. Uvedeno je i datum vytvoten?2 a posledn? editace.
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Informace o dokumentu: kopie 01.docx

Autor:  Administrator GMNU (Admin)
Vytvoreno: 6.2.201913:53:32
Posledni modifikace:
Aktualni zpracovatel-referent:  Administrator GNU (Admin)
Stav dokumentu: Rozpracovany
Kontrola antivirem:  Ano

Zakladni udaje Komentafe (0) Verze dokumentu (1) Historie zmén dokumentu (0)

Zakladni udaje

TEST1: Modifikovano:
Spisovy znak:
Udriovat v DDA: Me Vyfizeno:
Vytvoireno: 6.2.2019 13:53.32
Konfigurace DDA: - Skartatni znak:
Pocet komentaii: 0
Referent: Administrator GNU Skartacni lhita:
(Admin) JiD:
Stav: Rozpracovany Spoustéci udalost: bez skartace
Cislo jednaci:
Nazev: kopie 01.docx Platnost do:
Skartacni rezim:
Autor: Administrator GNU Pocet let platnosti:
(Admin) Skartovano:
Tiida: Wychozi dokumentova thida Rok skartace:
Klasifikace: Wychozi dokumentova. .. Obsluhovany subjekt:
Garant: Spisovna Dokumenty v kosi: MNe
Zavfit
Dal g2 n okna jekametd o @ Zz8%KlA calmke® b diddan te@etze dokumentu a

Hi st o

§st
rie zmen MNék8mewnte za nSzvem karty i nh oudrfuljoes to? pzoaip s
na kartaoe (

napt ? kl atdmu dokuenentuk o ment 8t 0 Kk
441 Z8kl adn?2 Y.daj e

Z8|l oulzi8 k| &dimPeevt et @bsakuratteut adat a, kter§ jsou o dokumentu
informativn2; pokud chc e toknoptaesijac metagat dokuingnty. Kztodomwa zg leo sh 2t |

fvp[ehledu dokument 0. Da l kapitolepdccdVietadata dolsumentun aj det e v

442 Koment 8t e

Pokudbylykdokumentu ptiloheny hkej t kx®plkadftheme Bi4s®t ¢ ra mahet e
prohl ®dnout

Koment 9ttt i ldad
1 VoknHmlemadn® a(kzcaet r henpmemdlee uv dok ument 0 4.3DEdipacesnetpdat);k api t

1 Vo k nvetadata dokumentu ( t | aﬁftvkepng ehl edu dokument 45Mefadatai suj e Kk a
dokumentu).
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Z&kladni udaje Komentafe (1) Verze dokumentu (2) Historie zmén dokumentu (1)

Komentare

1. Autor: Aneika P.
Vytvofeno: 15.8.2017 16:08

Jegté podle staré smérnice, bude potfeba upravit.

Zavfit

4.4.3 Verze dokumentu

me nzt§u onfakjzeidekureentn aV pkta?rptacel op,odhe exi st uj e

Edaje o verz2ch doku
k dou spolusivcdden2 m autora a data posl edn*:

k
dokumentu, najdete zde odkazy na k a h

Zakladni (daje Komentéfe (0) Verze dokumentu {3) Historie zmén dokumentu (1)

Verze dokumentu

Verze Autor Modifikoval Posledni zména Odkaz k nahledu Odkaz pro staieni
3 Aneika Aneika 241.2018 16:02:05 Odkaz Odkaz
2 Aneika Aneika 13.1.2017 12:06:40 Odkaz Odkaz
1 Aneika Aneika 13.1.2017 10:42:12 Odkaz Odkaz

Zavit

444 Hi stori e zmen dokumentu

Edaje na kart®wipoodri®l aimkempoddockhugnmeunjpdus ud8§l ost 2, ve kter Kec
stav dokumentu, jeho referent ni garant apod. U kahd® zm
provedI.

Zakladni ddaje Komentafe (0) Verze dokumentu (2) Historie zmén dokumentu (2)

Historie zmén dokumentu

Predchozi Predchori Novy
Datum zmény Upraveno uiivatelem Predchozi referent garant stav Hovy referent garant Novy stav
13.1.2017 Aneika Klicpera Vaclav ([ —= Everybody Ukonéeny Aneika Everybody Rozpracovany
11:19:05 Tester<—1))
12.1.2017 Klicpera Vaclav (( —= Klicpera Vaclav (( —= Everybody Rozpracovany  Klicpera Vaclav ({ —= Everybody Ukonceny
09:55:29 Tester =— ) Tester =— ) Tester =— )

Zavfit

45 Metadata dokumentu

I nformace popisuj2c? samot mdfadadao k KmdkitKmamt ozedyiupdpijalipe
techto mekadat je vedle vl astMZhe tod shkupedfikagetsmllyaidi § st 2
kienta, kter ®mu jer ok Wmeam®t t ypy kategori?2, Poal @ zupoheaK&m2 n
je pozd ej i mohn® dokumenty vyhled§vat
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Vgechny
z8vis?2 na

Met adat a
pozdaoeji

45.1 Editace metadat

Met adat a
d o0 k u me na kinUgrawvit dokument s e

sl ohce,

dokument u
Nekter® pol ohky
popisuje kapitola 46 Nov K dokument

do

S e

kter®

met adat

zohreans

mo hou

b Kt

zatazen.

dokume rForypFlowj sben ®av azen @ tdeod ennoekvtyet rv@ tzRazdghumietadst! o h e k
dokument

z ad§vRBojnfFlowp alie vjleo hteank?® dnookhunn®e njteu ddoop |
povinn®:

t ako

dokument ubnmph é ké aed iptoofzmt‘mékuaen ®h 6 2Akck asednamuip C |

$ a d gakorteyt laal av y p v b ¢ & dolitinentu

do FormFlow.Vt o mt o nolkhnrece e met adata podle potteby upravit.
Upravit dokument: Report.docx <

Zikladni ddaje ~
Udriovat v DDA: O Modifikovano: = 14.5.21 Spisovy znak:
Konfigurace DDA: v Vyiizeno: = Vytvofeno: * =
Referent: Aneika Skartatni znak: Pocet komentaii: 0
Stav: * Rozpraco |¥ Skartatni Indta: JID:
Nazev: Report.docx Spoustéci udalost: bez skart: | Cislo jednaci:
Autor: - Platnost do: = Skartacni rezim:
Trida: Vicho.. = Potet let platnosti: Skartovano: =
Klasifikace: Vicho... Rok skartace:
Garant: Every.. = Obsluhovany subje... v
@ Report.docx Mova verze Q Stahnout Stahnout pro editaci
Vazby (2) o
Komentafe (0) “

452 Vytvot en érzewdakuwn®@ntuv

Vd o | ing&sokna Upravit dokument jsou um2 st cen @ ygrvwkye ngr mov ® vweerzze dotk&wma|n:
Jesiakt iamn2 virovsg§l koe®tndbhai wmajdete i konu informuj2c?2 o st

1 Zel gmm® r ek ? ouzhrkaunuj e

@ Dokument1.pdf

T hlut K trojwilet imdmakieum e soubor, ktevKmjegogkamémod| an§i
Kl epnut?m RaovP®Patizakoi vigiovouh&d&tte ocdkuamhi t ® ovoeeten?

soubor, kter kWohhwldkaakontrol ovg8n a
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Provest antivirovou kontrolu

Y

T nervenK t swy WihiehnanZrkeermuj e s o u lpdantivirku @ r Ko dbydahen | ako
infi kovakKyK® soubor enme jzva®thiB?2z eqpg et rsnost 2.

A Macro. Office_Shiverxls_ Nova verze

‘ V souboru byl detekovan virus

N§sledujreg§pwdm asktug§ln2 verNev$soubommo at |tndddeeft kedem §lt o fai tu
aktual i zovsnnok osuo ubeorrz & d\bSksul neednutj & &12e tsphriomhdk a pa bt p§Bo? ser |
dokumentu (t | an2t ko slepypryjeiopr em| 2 hen%t §h haaupett2kSsh § heeout pro edi
umohsuj 2 dokumenfuemma? di sk ).)pon2tane

‘ @ Report.dock MNova verze Q Stahnout Stahnout pro editaci

Pokud pofvd dhjenttesaouba ver z2tako&jumewne ukl epnd&be §n a e tT2 am 2stek
zobraz? wkbse upbrood u. Vybratro2ttekvgnet e b oeh didogpry sy ®ImedKn2 a vi ohe
souboru. Soubor mahete tak®@® ipn®@ta&miniokua cemmyyh@etdaueds pporrfyn K soubor ,
i ej tlﬁfz@jtkbmgu odsvyhhied§a §peéSodylack mkedto hé xii szuj 2c2 @gabl o
kj ej 2 mu sviKobuwodr2u 2d agi@bilkbbaly §2 podr obnos4.6.2Vd ophiesn?j el okkauprietna lua
gabl.ony

i Document. pdf E Ze Sablony

Pohadavek na wgrzedokimemuwp onovw®& 2t e k|l epnudtozhmtna tl an2tko

Pozng&mkRokud je dokument dl ouPbAprodeseEm)undlzeivoyv &8 ( (€2 a yekeehaot n o v
prvky pro vklvoksgme zoeraz2 seDal §2 kontrola prob2h8 pti nat
novou verzi vliohito napyvytehKbdpgRBemekonpnripak akce odm2tnut

453 Koment 8t e

Vo k nUgravit dokument pro editaci metadatlzek dokumentu pti kl 8dat kibmkeoméhnhi 8t ezl
tl an2vkminst enKm vpravo.

Komentare (0) v

Komenwv §t vortl2otheen2 m t eddawK dkoo mkerd tkStmelnz & t p tsoupog ¢heete -li tuto
mohnost kvyewh2cttagel 2rivgbratd soubor vyhl edej tk erpamuda? stkludfpomiza a n
bude koment2z&tadin Ksm mtoiu b éofokmentu.
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Komentare (0)

Hovy komentai:

Pfiklad prvniho komentafového textu

& \ybrat ...

MU Zavit

Upti pojkeomerht 8§t 0 jejich tdktu @ mkenzoebr azuj e i j m®no autora a dat ul
pos| &upgnaNegpot tsethanr@2 koment §t et minue 5¢ os Mastranit.ank t ko

Komentare (1)

Administrator GNU

) Kriof, kiof . Eudliky, Eudliky
(Admin)

Vytvoieno: 7.5.2019
09:41:45

Upraveno: 7.5.2019
14:00:56

Odstranit

protokol_o_vydani_VCA. pdf Odstranit Q St@hjnout

d by ke koment 8ti ptiloheniStsSthwmPartj ehobrsdaiskea sSe ma:
é 1 2 ;2

|
c2 soubor buO p modielhr popine tmadédleo jej st8hnout n.

46 NovK dokument

Chcete-lido FormFlowv | ohit novK dokument, je nejprve ttHbaal2uvtykbermat
S| oMm&tyl an?t k katy@Dokumegnty ®t evt et ej etkmfo , | adsekeci S1I8csilyperte n§z e v
pohadosvlamiBk k| epnoet e na noj myg?2.

Nat | an2t k ov ®okuménty de | leamtogt e rvd othli & n 2dtokkau me n t

o FormFlow ‘ “ S DOKUMENTY
I E 2 "-

VioZit Moje  Ukoly
Slozky d"k“me% ukoly  garanta

Otevite ¥gtobkhot novK dokVmemtj eénask omMmc@Petedbkumentu speci
pottebn8 metadata a svddamrsdak 2wy @roktu meadleor. Zastoupen8vpsivk
na slohce, do kter® budete dokument vkl dat.

Edaje ozvm&kmen®z di nkou jsou pdedok®manbev! ohich. n®statn2 vy
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Vytvofit novy dokument ve sloZce Interni
Zakladni adaje ~
Udriovat v DDA: O Modifikovano: = Vytvofeno: * =
Konfigurace DDA: Vyiizeno: = Spisovy znak: et w
Garant: Spisovna Skartacni znak: Pocet komentai: 0
Referent: _wybert... Skartacni Ihata: JID:
Stav: * Obnoveny z | Spoustéci udalost: bez skartace Cislo jednaci:
Nazev: Platnost do: = Skartovano: =
Autor: Pocet let platnosti: Skartacni refim: ]
Trida: * Skylake t... Rok skartace: Test vytezovani: test
Klasifikace: Vichozi . w Obsluhovany subjekt: W
T Vybrat .. E Ze3ablony
Komentare -

rpbabowtaet mba®dt be soubor
poehdpoanset i skdet alvlytvwt 2t e vdKdken menn t

M o fviltast n?2 dekemermtemrj es mohn® dv cema
spohado vdakonkentem zd i s k u
jedn® edna&t@akehon.

St i s kem Ulloapéilkktbkknent s metadatyuloh2 t e do ptedem nastaven® sl ohky.

461 VI ohen2 hotov®ho dokument u

Pokud m8t e gouborph atvmedkumentem, kt er KdoEdmeFlewel ohi t, stisknote t
Vybrat. Z o b roabz\?y ksleK sdyisal®mgo vpKr o vKber souboru, v necem vyhlede

mihete tak® pt gt §itBn cawptl i rhyagc?e o & earb Ipa *tti§ hozet en esm@ b o r
Pokud omylem ptiloh2te nespr §\lhzioknaodidbrat mahpdte@azgo v biany
spr8vnK soubor.

M @ FFS.docx B Ze 3ablony

U

Jakmi |l ey tsmmbra pti pmavaedgta, potvr Ote UébKlokimentbodg t 1| an?2t

ulohen do zvol en® ddlohzkgu az prtd pavadre2n. k
462 VI ohen2? dokumentu ze ¢gabl ony
Da Inmp2h n o s td?0, pjreomElendv?l ohit dokument, je pouh2t ptedptiopra

vkl §da&pmFlodahi vasedm®ns str gt v g k Kmi

Tl anZe kg a lsé zomaguje pouzevpt 2 pad ce,
Kl epnut 2nkmazdHdraan22tt e
t | an2Mylka.m

nfees tjawdem ®c e n cej adtispozigiabl ony k
t

di al o gv nscemylerexhodnovegna bdl aobnluo na pot vr Ot e
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Vybér Sablon
Jirkova Zablona.docx v

Pokud omylem ptiloh2te nespr§vﬁﬁmd1i dladbd W naid e nridhtet @ pot ® | \ay

m Jirkova $ablona.docx P Ze 8ablony

Komentare

Jakmile m8&§te ptipravenou ¢gablonu i ndtodhd@yst ®@mouypr Qveé gal
vypl nenKchewid lagihn K .denbwmdentul ohen do zvol ed@l gPomuk ¢ pa apo

463 VI ohen? nov®he dgk ddkai mu

Vyplnen2 metadat nov®ho dokument unazd&ansptioehceyv yuplnrecdmK mi  pladiai
Il ze napt2kl ad pt ebexrtaetr nnfoekht esry® tY®dnadj,e kzt er ® odkaz ptiprav?

Odkaz na vliohen2? dokumentu miuhe vypadat napt2?klad takto:
https ://firemniserver.cz/ff/create_docu.php?sid_fldr=DOCLI&ESX_DOCLI_DOCTYPE=1100&ESX_DOCLI_BCID=1257

TakovK odkaz se v§nextaeprire2k | aapdl izkodberia zree-ma i meme PKkudonanen
kl epnete, zobraz2? se dial ogu,prwe vigttesro®m nBu chow ®hfo mtokdwmeml
metadata. Zkontrolujte je a d8le pokranujte jako pti b oeh |
wwdaje a pot® vliohte samotnK dokument.

Pozn8mkRokud jste pted klepnut 2 rRormFow,0 dkakzr aazb yd e mdji dil 8\ e
oknoo. Teprve po ¥Yaspoedgn®m ptihl 8§gen2 budete ptesmoerovs8ni na

47 Epravy dokument u

Behem zpracovsgn2 dokGomeFlowmia vé othietn @hot tdeba jej upgehmvit a ¢
novou verzi.

To je mohn® dvcema rliedKarks omipghestodsy & ¢ ine upupraviiebgpov2daj 2 c?
aplikaci ( napt 2kl ad ve Wor duwmpotohwdélalb oguppdobzompenu metadat vl ol
Druh8& mohdispszicipjpsoukbhory Microsoft Office a vyhaduje speci §
pro editaci zamkne, takhe jej nikdo jinK nebude moci upr:
odemknete.

471 Prost® vlIohen?2 nov® verze
Tento zpusob YprawynKolbhbumewtgeciheyvh ypy soubor a.

1. Dokument vyhledejte ave sloupci Akcet | an 23.- Jjejesmt 8hnoet e na di sk pon2tane.
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Dokumenty / Slozky /| Dokumenty

n S Fitr |~ | [JMeoje = []Garant | 7

Akce Nazev
o h O /0 o2 Vikaz kvéten
o /BB & | Ve torer

2. Upravte dokumenta mpoodlhe epotteby
3. TIaﬁszesinupciAkcezobrazte di alog pro %YWpravu metadat dol

Dokumenty / Slozky /| Dokumenty

ﬂ S7 Filtr |« || [JMoje | []Garant |
Akce Nazev

N O {ﬁj [v] 2 Vykaz kvéten
B 0 4 Editovat metadata cIcI-:umr:ntul‘

o i
o i

4. Ve s podokhaUpr@vttokument st i sknoet o Eaferpgoet om Vybrah2jt &lwo h
pomowbertezpon2taneupoabenkKsn dokument em.

5. VIohen2 nov® verze tiokkienmnttluaRiythiSa st e s

K cerven xlsx W Odstranit ® Nahrat E Ze Sablony

Komentare (0) -

Pokud kIepnutonquormacetoldakflrﬂentlka) oteviete stejnojmenn® okno,
jednot | i vKc h Vv er Yetze dokumentuk ar t ce

4.7.2 Editace dokumentu

Tento zpiasob Wpravy dokumentu | ze pou htédy sopborytypa dop doox, d o k u mi
xls, xIsx, ppta pptx. Pt edem je tteba m2t nainstal odmakr a, pK theak® ptryt dv
umohs8uje. Najdete ho pak na p8§su karet pt2slugn® aplikac:
0 z n a h &amoFlow . Podrobnostiotomto dop | k@t n e n popituje kapitold 1.3 FormFlow Office

Extension.

M8 tlei dopl neek nainstalovanK a nadtaaehl,(ql.!(ﬁlﬁ§lhntn@etmte B o dediu
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Dokumenty / Slozky /| Dokumenty

n S Fitr |~ | [JMeoje = []Garant | 7

Akce Nazev
o i @ O -7 10 o2 | Vykaz kvéten
ﬂ '!' 4 Stahnout pro editaci i ". Vykaz Cerven

Po stisk-.l.!sedtae'n?;t«adialognab/Zedrket eg t®anh wWire2n @hio odtoekvutneennt u. Pt |
na otevten?2 nsaentdeo kauvmednptomzdaj 2 c2 apl i kagiviMil orsdd o fnta Qfafbiec
mihehorn2 ng§sti aphibaé€mé zjobhe ameineto mbdmkn takovK miahe bKt

nebezpennK (Pokudpr ® shaateldokumentupravovat, j e t t eb a u mo Mmreijtd (ttwekas2kte m

Povolit. Ypravy

MASTROIE ZOBRAZEMI 11 (chranéné zobrazeni) - Word HoOo— M %

Budte opatrni — soubary z Internetu mi¥ou obsahovat wirg, Pokud je nepotfebujete

o RE a @ g . Povolit dpra x
upravowvat, bude bezpecnéjii zlistat v chranénérm zobrazeni, pravy

o CHRANENE ZOERAZEN]

Dokument upravte podle v a §gi ¢ h p.ovipa dasv Kk e d 2p t aep |dickt secFeraFlow ar pwuhi jte | ed
ztl anz2tek:

1 UlobBidage upravens§ v er FamApw,d ea |ud ochoekniamedrot z st ane st 81«
Yapravy. Toto tlan2tko pouhijte, pokud chcete ulohit d
pracovat.

7 Ulohit a odWemglnaptr avens§ v edoF@mFlowaddokuménbsimema ost 2 Yprav
(modr K symbpole dz8nmkdua)l g2 meviuzin?as&uipiny. Toto tvyaa2tko
sehesprac? na dokumentwu jih hotovi

CEA G R & B

Oteviit UoZit UloZit UloZit Zobrazit UloZita Mastaveni
verzi  jako metadata odemknout

FormFlow plugin {1.0.7.114)

Po odeminen?2 dokumentu na ncem midhou zan2t pracovat dal g2

48 Sdz2en? dokumentu

Udokumentu, ke kter®mu m§teoppistupeamgBbeeébnvatel am. Dialog

sd? loe et esteez nzaemu dokume%ntaﬂtldlﬂﬁ([smikloet d)ov&k doopeikce, pt 2 padnce
obdobn® tdlant@tmaa nwW . akce

Akce Nazev dokumentu

Tl al 2StdR ¢ dekument ve sloupC| Akce
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Hromadné akce

- —_—— DT . -
[ m I ] Sy
PDF/A Vyhodit do Vyimout ze B .

. ) Kopirowvat Presunout
konverze koge EpisU

X L L p

. Exportovat d .
Sdileni Vazby XDUZI';:& . Nowva vazba

0

Tl al StdR ¢ ok nHr o ma d akee

481 Nastaven? sd2] en?z

OknoSdz21l et dpkomeastaven?2 sd2|len?2 se skl 8§d8 celkem ze tit?2

1 Uhi vaduelo@® 8uje ptidolit Ai odebrat pr&va jednotlivKm 1
skuping8&m a

kter Km b

1 Skupinyarole dumohsuje ptidelit Ai odebrat prég§va

1 Efektivmz2pkdng &ddblrearz2ume seznam uhivatel a,
nebo na 1z 8sktlva2d av en Iseknu pi n ce;

Sdilet dokument: POZNAMKY_OD_EVY.docx

Uiivatelé Skupiny a role Efektivni prava - ziskand sdilenim

Pravo ke &teni: Pravo k editaci: Sdilet do:

- Z4dnd Préva v Zadn4 Prava v = Pfidat

Ufivatel: *

\lyberte uZivatele

Akce  va ¥ | Ufivatel va ¥ { Pravo ke éteni va ¥ ! Pravokeditaci va ¥ Sdilet do va ¥
o 7 s Anefka Metadata + vSechny verze Metadata + vSechny verze 31.12.2019 23:59:59
o /7 s MNeznalek Metadata + posledni verze Zadna Prava 31.12.2019 23:59:59
o 7 s UZetni Tamara (Uétarma) Metadata Metadata 31.12.2019 23:58:59

elkovi pocet zaznami: 3

]
9]

Zavitt

Pr § coeb sma z § | Whh kvaaim$kypi® arole, j e shodnK. Z8&8l ohka obsahuje tal
uhivateld, respektive vgech skupin a Rro§va k¢ Biviad et dmal § v
vid

et d o kRurnBevretlitpki @pt i dcel 2 pr 8vo editovat dokument). Rozsal

1T A8dng pre&Stvmde udcel eno h§dn® pr §vo;
T Metadatadudocel 2 pr8vo hH2st, respektive editovat metadata ¢
1 Metadata + poduldeod?2 puervme n2st, respektive editovat m

nejnoveoj §2 verzi dokumentpt2phdnKmupgpkedchéddf peBramk

1T Metadata + v@ledlmehy kempeéetn2 pr8vo N2st, respektive e

Udeel en?2 pr8va | ze Nnhasovoe omezit, PdRueétnastav22te datum a

Vgechny zmeny nakonec pot wrtOtdeatkl epnut2m na tlan2tko
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Sdilet dokument: Privodce obranou proti dronum_CZ-1.docx
UZivatelé Skupiny a role Efektivni prava - ziskana sdilenim
Ujivatel Pravo ke &teni meta... Pravo ke éteni posle... Pravo ke &teni vée... Pravo k editaci meta.
AD Test x x x x
: Admin Mk v v x v
Administrator *® *® x *®
z Administrator GNU (Admin) v x v x x v x
z Administrator Configuration x x x x
W
- L . . o
@ » Donadist vie 75 Celkovy podet zaznamu: 349 | Zobrazeno 1- 50
Zaviit
482 Sd2l en® dokumenty
Dosud jsme se zabKvali ot 8zkou, jak mohete vnyP gpkowd | n ek csdd °

naopaknasd2l el d8mumajndgte je ve &pecbfI| ot e Dokenteryenoak nkoa r t ce
otevien®m $Il mhyoknd m odkei® oy evo khladipn @) e Sda2 loednkoa zs € mn o u

SloZky Tx

«t_Sdileno se mﬁnu

Otevte se oknmeBtdy,| ene® Kdto&kmu®m vid2te ptehled vgech dokume

Dokumenty | SloZky | Sdilené dokumenty

n ﬁ? Fittr []Moje | []Garant ¥
Akce Nazev wa ¥ ! Vytvofeno wa ¥ ! UdriovatvDDA wa ¥ [ Vyfizeno o % [ Modifikovano ="
l!. o ./ ik et 2932019 09:00:33 » 6.5.201913:40:3:
l!. o ./ miknew td 2932019 08:58:53 » 6.5201913:42:1;
|!'| o ‘/ narizeni viady 175 bd 27.3.2019 11:06:30 » 29.3.2019 08:58:-
L
- — S L . R

€ ow < Celkovy podet zaznami: 15 | Zobrazeno 1 - 15 Csv  |v| Export

4.9 Vazby
Me z i dokument yokluamfeern i Ra@nFlowgjset imohn® vytvsgtet waphy kit @azdnKec
origing8l a kopie, nadtazenK a p ozptr2ozve8nz@ ndkockhu ndeonkt uymean t plio dj oe

jako mbkmam2se pak prov&§hou dal g2 vybran® dokumenty.

Mohn® typy vazelormRlowuj e spr8vece
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491 Vytvoten2 nov® vazby

Pro vytvoten2uwviadbeavnej dokement, ke kter ®mu ejeg zam§kvamba?
pol 2 mkarn® m sl oupwoik neob e na d n ®kalkekpcrecet e  mNao vt8l aura2ztbkao

Dokumenty | Sloiky | Dokumenty

: Hromadné akce
n ifj?FHtr - O

O Akce Nazev E—S Dﬁ‘; ‘.“a .: (T
POFiA Vyjmout ze - - B
OJ E 0 ,: mac dokument docx Konverze spisu Kopirovat Presunout Sdileni
o @ <« Dokumentidekdocx 6.!
[ @ @ < Pygmalio203pdf & [2 &
Exportovat do .
0 & @ =+ 2Kontakini_adresy_statdoc Vazby ZIPu Nova vazba
0 m 0 -, Kontakini_adresy_statdoc
— Ll e s Rakisanntd dee Editace metadat h

-~
W

« »  Celkovi podetzaznami: 1000+| Zg Garant: Spisovna A pert

Dokument se oznah?2 |jako &d atvonm sdeo kzuorberretlzémramp préalitasaaviv e n ® m o

Hlavni dokument pro relaci byl nastaven.

D&l e klepnut2m myge¢pramgikmt siloa e pvgie tdhkkalemfi @k ® mavjy?b rbaknt ® nku
hl avm2oorkw ment u Pphoepd | etmtBroHeomadn® &Kee ® nyn?2 Poobksraahwijje es e k
vtvorbe.vazby

Zde muzkopttolevat seznam dokumentmBy z Rt kvaakztbbat stelykvybran® h B |1 a kon 2
dokument a akt u 8| nke Wlramld ¢ okument 0.

K1 e pnocet e Vyherte tppodlace azot evi en®paabudkete, |jak8 hMalvaéen m8 bKt
dokumentemavy br anKmi dokumenty vytvowueAaa. nAkWyltawiodtkiktie drpesdgandil e p
proveden2 akce jeVpbpbarbgha.vptgubana

Pokracujte ve tvorbé vazby

Hlavni dokument:

Dokument DMS: Dokumentiek docx

Vybrané dokumenty:
Dokument DMS: Test201x7 xlsx
Dokument DMS: Test2017 xlsx

Vyberte typ relace: j& podfizeny W
Odebrat hlavni dokument Pridat relaci a pokracovat Wytvorit relaci
Chcete-l i pokranovat ve vytv8ten2 dal g2ch vazeb se sMyetjvnokim th

relacina t| 61 dlao rel avati & Kpokr @afiavn2ho dokunenmuhatemukne z
ptidat dal 2 vybran® dokumenty.
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Pokudsenym©ozhodnete rel aci nevytv8t etruaikiKepen cch é Qdelarét hloa d » k k

hl avn2 dokument

492 Zobrazen? existuj?2c?2ch vazeb

Tl anVazdywo k nHe omadn@® adk ckokumentem sl ouh?2 k zobrazéjmak exi
podt2zenKch, tak nadtz2zenKch

Hromadné akce

B W 3 %

POFIA ijmqut ® Kopirovat Prezunout
konverze spisu
“ & B &
. Exportovat do .
Sdileni Vazby a Nova vazba

ZIPu

S t

Zobraz2 se dialogov® okno se seznamaemchr ce8zamKalz ujdek m@ea

adruhvazby, j m®no uhivatele, kterK vazbu vytvotil, a datum
Vazby
odfizené vazby
DMS Dokument: 1.priloha.doc je podfizeny k tomuto Vazha vytvorena:
. =e i Vazbu wytvofil: Aneika o ol

dokumentu 11.2.2019 10:34:22

Pridat vazbu Zavt

Kl epnut2m [Mandthleare?2 vlaeabu opeetZavpPiust2Téarndtaedi al ogov®

Tl anPtkdat svaauiyt wot en?2 ntoovnBu tvoa zcboyk tkme n't u . P o koubdr anza2 nsoej
di alogoV®@tuebhhot vazbu

Zde nejprve v poli Entita vy berte druh z8znamu, kt er Kdokumenezzt BMSpr ov 8§z at :

(dokument oFor@Flesvg Hokuenentz ESS( s pi s ov ®spisti jrdtdsy ) pt 2 Bubjekhzaa dr e s §1 e

Vpoi N8 z@ewt om zvolte komlkam®t kZat 2§ o nm apdi.Vazhoarkberte zecsezvamu druh
vazby.

Wytvorit vazbu

Entita: * Spis v
Nazev: Korespondence 2018 (CJ: test-spis-3/2018) (JID: ~tes | @
Vazba: je podfizeny v

- B
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Tlan2Wlkepmbt v iudtea e n ®dtY2dm seé mwtv2§ vazba.
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5Procesyoobecnoe o0 proces

Pojmem procesr 0 z u m¢# Imaes t mnéf oprrngucl ®djeetho vypboessd|l &akRg&kmu zpracov8i
konenn® @arehivdcie n 2

VKchodipsbhempg8uh pr atacPROCERdakdr upujost pedkppgob28aj2c?mi
formul 8t ov Kimia k p Bpréacdeys @ K . KahdK proces je reprezentov§gn f
pt2sl|l WhnKah uptesnen2m poeao&shpphapamettéa, zah8j2te, posun
uzavtete.

51 Uspot &doSrnmu bgntiomi s p qjreonckecshi

Pokud ve FormFlow klepnetenap § su kar et PROCESY8pph&uupn? seiveffdy eek®kl adn?
natejZ2dzn® moelKpdsmimua§tedy i npmicess@zanKch.

1 Tlanstamkmohsduje poe mubl(Pa ktnedy i poolejejichesaitmd den3 . ohek
T Tl an2Mojglovyt2zeb? az?2 f(mwocesw,| Siteer ® pr §vee nekaj?2 na vage

T Tl an2Vtploaesus | ouQhdbrkazen?2 vgech formul §ta, jejichh zprac
zrovhavpr dbeoehu procesoeckdpr § c o K§v §

T TlanKpkevzethr az?2 fporomelsi8tt er ® akt u8l noce zpracovg§vsg nceekd
ptevz2t a pgelriarhowetrawov 8§n? .

DOKUMENTY [RONIN@l SPRAVA  ADRESAR  SPISOVASLUZBA  STARY ADRESAR ‘ 2avQOO ‘ A
a
2 s
Maje k v K

SloZky vyfizeni  procesu  prevzeti
Tato Atvetice tlan2tek miohe bKt d§le vpravo doplnena sek

511 Sl ohky

Formul 8§te representukj 8d2a |jpr ame Pwj menovanKch slohek. Ty m
(adres8te) na disku ponztane, stromovou strukturu. Strukf
nastavuje uhivatel BormFlo@vy administrgtora

Tlan2$lkefmay p§s wtkearpéet,ej e hlodv ® jeiRled S| o frloypr azsujrukz uru sl oh
proc&wlialovat ni sbal ovat r opodslost hreskheu es tkrl lektnusymbolyz my ¢ Wm®a
otevimal®ohkyj ejeddBmvu. Sl ohka se klakppn atoejbep &2 e vp.o k ud

Sloiky 3 Procesy | Sloiky | Spisova sluiba / Spisy
i Jirkova n 47 Filtr D Moje D Rozpracované D Uzaviené
il Ota ¥
& Spisovd sluZba - - -
@ Dokumenty pfichozi Akce Kod wa i Nazev wa i SN wa i Autor wa 2
Dokumenty viastni/ odchozi B o SPIS Guilty SW-A-17/2018 Administrator G
[m Spis
= p'y . i B o SPIS vesmir 7 602-00050/18-Administrator_Ad... Administrator G
[® Po3tovni podaci arch
@ Skartace 5 O @ SPIs Korespondence 2018 test-spis-3/2018 neika
i Rizend dokumentace HE Ooa SPIS Test petr 602-00045/18-Administrator_Ad... Administrator G
i DDA B o N A mEToLrsor Fams A aamAan P
i Vawra < 2
ASIC oddéleni dat _ o
i Cepro PP « » | Donafistvie | o Celkovj podetzaznami: 55 | Zobrazeno 1 - 50 c v | Export
W SkenovanitvytéZovani
[ Extraction-Test{G
[ PK_test
V prav® A8sti okna je pak zobrazen ptehled procesiad ve zv.
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512 Ekol y

Tlan2tka na p8§su karet jsou svisINEmip8&sar &mir koa Prqeesgk v §d1 @A d
vwravo od prvn? Sl &ljlee sdrtu haSi25tlkekéefnime)loysahup a2ttil anprnkapr §ci s
a2k a Mgie kv yt 2 zZVeproéesu aK pt evTzoenti2t o t | an? tktye tsli ®@azymid Fpgoedut ekt er ®
se v§s bezkhajedduy na slohku, ve kter® se nach§zej?

f Tl antdjekkor yt 2 zebh? az? procesycjhenjyifolrfmud I6tt ©§1 nce hnekaj?2 na vaog
f Tl an¥prdcesuz obrvagzeec hny f or mul §t e, \perjiibcoahhu zpprroabc2ohva8jn?2c 2sheo
YashastinZkaeyh je m8akttedlan @r oanzopkrdaoc of vi annkR
1T Tl ankKpkev zetbx az?2 fvdremhl Htrekdseeaa t u lpm @c cmvokwd® | wyrjeK, al
midhete ptevz?tijeh ppkaadwvwg§at v
Moje K vyTizeni
n (t?Finr
Akce Kod va ¥ ! Nazev wa ¥ ! SN wa ¥ ! Sloika va ¥ ! Autor vo¥ { Postoupe
B O O WsGN Prichozi dokument 173691 tests MSG_IN Aneika
B O g WMsGIN Cbjednavka sluZeb Dokumenty pfichozi Anezka
ﬁ 0 MSG_OUT test QUT SWE02-000007946 Dokumenty viastni fodch_..  Administrator G
B O @ ¢sPs Korespondence 2018 test-spis-2/2018 Spisy Anezka
E O O WMsGIN Objednavka ~test-0050- —test— Dokumenty pfichozi Anezka "
< >
x  » =% Celkovy pocet zaznamu: 25 | Zobrazeno 1- 25 cav ¥| Export

52 Seznam formul 8t U

Polohky focestS§ubopeeeKclh sl ohk &kl (iyive pgldpihmae?2 kapitol
zobrazenyvt abel §r n2 c h apntael holgeidcekcohu sstr ukt ur oPw niets ypsotl ®ieerh @wlb§ da
jedn® str8nce je ve vKchoz2zm nast adwe rz?2 t 3Mof 26T dort spiprawmenne2t s |
nahodpe)2 Nagt aven?2 gwlpPokatet 8dkid. na str8nce

521 Li stovg§n2z seznamem formul 8t 0

Pokudjepo |l oforedk| §t 0 v eeghampolkebwazuj? se na v2ce strg&nk8gch
vyuh2t navi gamhgt @ooplocdk usesevzonamem. Jednotl i vsntal pna¥nkassir@
(cg,ptedchozz2¢g)an§gEn&kdiuj(2e&r str8nku (

Vedle navigann2 pomicky najdete i Ydaj o tom, kRtice Rxuagp8%nam
cel kov®m pontu z8znami odpov2daj2c2ch aktu8l n2 mukofniklrt@&tun 2
hranici nastav)j a thethiiséii s terj §zakudlizevate T| an2D&reanvg®i vyhsg§ds§te

nanten?2 vgech z§zn a(podordpd ij evdost uy 2smt rpSomkkw pol ohek to maohe t

« » | DonaCistvie = Celkow pocet zaznamu; 69 | Zobrazeno 1- 50

Pokud existuj?2 ptipraven® sady filtrid, u kterKch jdk@ nast
t | anfad deammamem( napt . dnespNaskaven?2 sad fil 2827 Sadyffilitsruj e kapitc

Pted vyhled8&8v &rezmapwl phloxxew i se pod? vasttaey, ez dnacejoadk Knifniull ter
(t | afikrta/g i fltt j $ou podbarvena hlutoeyYyrnkfitepastawmemid fil lanriet.
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Procesy ( Slozky / Spisova sluzba / Dokumenty piichozi
n 'ﬁ"f Filtr [ Maoje [ ] Rozpracované | [ | Uzaviené 'ﬁ"f‘ dn&s@

Pokud z8&znamid nen2 pt2lig mnoho (konkFor@flaw} , pmiked ®lpet pa
setadi tfi pbodbeanckt er ®ho ze soubp8daynrajdgetvik kz. § hPIta2vs2l ujgend no t |
sl ougpiusaolbf anumeraz&®hondangdg~Eemt yp «@zestupnao

Nazev wa SN -

Pfichozi zprava 000152
Pfichozi zprava 000148
Pro rychlou filtraci ptoed|vey (yhe2dtn oih ot ask zowaprcke smachep™ ov K f i |t

vz8hl av2 sloupce a do poltext(s kg eth® N&kstzemEtdad ®mzalpo gg.ei n a
Vseznamusez obraz?2 pouze tyodopbkuyiewdfitry. kt er ®

n ﬁ‘f‘ Filtr ¢ Vyiistit filtr |:| Moje |:| Rozpracované |:| Uzaviené

Akce Kod va ¥ ! Nazev va ¥ { SN wa ¥ ! Autor va ¥
[=] || ool =] =]
B QO O WsG_N Objednavka sluzeb Anezka
B QO O WsGN Objednavka ~test-0050- —test-- Aneika
< >

- - - 8 oy
& » 3 Celkovy pocet zaznami: 2 | Zobrazeno 1- 2 CsV v Export

Pozng§nPkrao: ptesncej g2 hled&n?2 pouhikppitole 232 Filtrrzé8fzm2ami§stroj e p

522 Pol ohky zobr azovafno® nvulsSetzinamec h

Tabel &nam¥ os mup r8§d diebsafiuena kahd®mek8dkk ovlI §dac2ch prvkao. J:
sloupci Akcevl ev® ngsti tabul ky.

1 E|(Otevf§02rtml)|6tl§4r’12tko pro otevten?2 formul 8te. Kromoc t oh:
natextyvostatn?2ch slo:ﬂbaﬁ%hkba@ad@ybarvyproozcneasr’uu,jeodfsermILeIn
rozliguje t(yw £ otr@hiblkEaeimudI8t e pno For mFl ow

0 ﬁtmavo&;(goedhzﬁa\r'fwjreﬂul§§ pro kol obeoch, tedy prochg8ze

0 Lisvoeet |Ke ogdesdt A mrsbjoar ovK formul 8§t .

U uzavtenKch for mul 8§t Ob asrev ce | saynmht okloi zzwjb?rca?2z uvjjkes lvedek pr
0 Ezelebar\@oznar’luje prachsy 8| e n K

o Dner v lgarv&o z n a A usjceh vn8droees. K

1 i(Pl_;eth doBtos boh k pnkRitskpoo ziiecik, pokud je zobr azeSwIAojﬁiknyl,(
(napt 2Mojekhdyt2zedMd an2tko ptepne na zobrazen?2 slohek a
kter® je wuni2osrtnoenl 8tte.nt o

1 u(lnformace godtoewien 8t se z8kladn2mi %daji o formul 8ti
vn8sl eduj 2 c2523d dikfaoprintacclee o f or mul 8t i

@ (Ptevz?2t )oaeobramujes®uf or mul §tsicen &m®&tr @ a#énastfebnoal e maohet e
pt evkadzatl §2 mu zpracovgn2,.
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1 ﬁ(P;esunout)éptoesKmrgee formul 8t do koge

Jednos| bufce tabulpky odkgformdda | Pdvmmslt Gtviens i f imldthreraee zvol it
zni ch se maj?2 zobrazov2826Sloagke popi suje kapitola

1 VesloupciYsjRe uveden k-d identifikuj2c2 vzor formul §te; t
formul 8t ov®ho vzoru do knihovny serveru.

7 Sloupecbt 1 & ahuj e popisnK n§zev formul §t e.

1 Ve sloupci SNje uvedenos® i ov® n2sl.o formul 8t e

1 SloupecAutornese uhivamnel au®oj a ftoednuloSsteeby odpovedn® za | e

1 SloupecVyt i aiwj§alRi vatel e, kter ®mu | e vyrit*czesn2akt u§l noee zas|l

1 Sloupec Vy t 2ukzujej m®no osoby/ uhs cvhavrill ied 4 ol tnéurkKkE p n.o c e s

1 SloupecUz a v yygiduje m®no dshibyat &kter K formul 8§t ulohil do arch

1 SloupecVytvogeboazuje datum a rnas iz noihkéun &f zoarvptaeknSotl @t u sl a u
posl edn?2 zmeeny.

1 SloupecUl ohéwmavizmtmwrazuje datum, kdy byl formul 8t uzavt e

1 Sloupeckomenm@he zobrazit konleints8peocviKi itkeoxvt§n .j e

i SloupecSt av fordWmdajgte sounasn®m stavy formul 8§t e

1 SloupecStavopos!|l edn2negsmentadaj o tom, kdposle@n% oz meeh &fi dogl

Jednotliv® t8dky KezponmkdtppeEgmetdheeshavu formudmBite ve vzt

T zel edjd&Kof or mul 8t , Kkt ednXstolm®Bat en epkr8 vnoa vage zpracov§gn?;
1

| udok nafrwjzepr adow afuK Sk t anakstoledsrcck do j i nK, al e mohete | e
kl epnut?2m nal)i konu z8mku

h

(

T b2BlKez barevn®ho zvKrpalnodstétpésorz mipl Sitewjy2 uzavien® nebo
kter® sm2te pouze Vvideoet, ale ne do nich zasahovat.

Procesy ! SloZky ! Spisova sluiba / Dokumenty viastni / odchozi

ﬂ ’ﬁ? Fittr |:| Moje |:| Rozpracovangé D Uzavieng

Akce Kod wa ¥ ! Nazev va ¥ ! SN wa ¥ ! Autor wa ¥
= - -
ﬁ 0 MSG_0OUT test out SWE02-000007713 Administrator GNU (Ad
[ | 0 MSG_0OUT Kancelarské pofreby SWE02-000006643 Administrator GNU (Ad
E 0 ﬂ MSG_0OUT test kopie 23-05-—-001 SWE02-000005747 Administrator GNU (Ad
MSG_0OUT SWE02-000005745 Administrator GNU (Ad
E 0 E — o I v
< >

& »  oCelkovj pofetziznamil: 41 | Zobrazeno 1 - 41 L8V |v| Export

523 I nformace o formul 8¢t

Okno sinformac e mi o f ot enut @l@é’ﬂulumﬁnst cen Km fkee v§ lechwop dneBsdzkamu
formul 8t Q.

Vhorn2 A8sti okna se zobrazuj?2 z8kladn2z identifikann?2 %d:
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Zakladni udaje o vyplnéném formulari

Nazev:

Slofka:

Autor:

Aktualni piijemce:
Sériové tislo:

Stav kolobéhu formulaie:
Stav formulaie:

Mewsletter 10/2018

Spisova sluZba / Dokumenty viastni / odchozi
Aneika

Zadny pfijemce

—test—-0051- —test—

schvdleno, uzavieno

nenastaveno

o knrak od deléd2 gr§a p A Kc h  poldn fzoSrl noahckea myiS £ a v mi b SOpti2l VBogjeg 2

sl ohku

D8l e se
pt?j adbomieni t

5231 Z§l omkKarimace o formul §ti
Z§| olhrkfaor mace oz oborraneud j§e idal g2 Y%daje o gablone, =ze kter®
konkr ®t nem®myfpd mmul 8¢t i Sekce Konenn2 pt2jemci uvg§d?2, Kkt e

schvsg8§len?2 @tRpad@&muaaw2tnut?2 formul 8§t e.

Informace o formulafi Stav formulare Dfivéjai prijemci Zmeénit sloZku

Sablona formulaft

Kdd formulafe: MSG_OUT
Nazev Sablony formulaie: Cdchozi dokument
Verze formulare: 1

Informace o vyplnénem formulafi

Autor:  AneZka
Vyfizuje:
Vyfidil:  AneZka
Uzaviel: Administrator GMU (Admin)

10.10.2018 14:20:30
10.10.2018 14:20:05
16.10.2018 13:29:49

Vypliiovani zahajeno:
Posledni uzavieni:
Prvni uzavieni:
Popis:

Konetni pfijemci formulafe

Anefka
Anefka

Schvaleny formulai:
Odmitnuty formulai:

nasov® VWydtaijzeo vsSonu2vn steo RaetRla sfoow ®mu | §

N8s | edujDoch2a wdBlzkream2uj e
j soosut autvne?dcehn yp ohl codhnko§tcyh vt ®t o s e k

jednotky ur Anujjea,k Keh jednot k8ch
hodiny, nebo dny.

Maxi m8I| n2vylth2inteanikj e, za jak dlouho (za kolik nasovKch jed

Pted upl ynuvtytnt zl ehniirnyRiakfodeslate-mai | ov® upozorncen?2 uhivateli,

stole. Upozornoen2 miohe bKt odesl &§no i opBh&rom2am e p @z dromemn?
I nterval uopdezso?r,inSgsPodett @2 upozor nocezobrazgedreass Sondoe s | §n2 upozor
Pokud uhivatel, kterK m§& formul §t n aFosnFlowodeslatp-mnaiskt ov ® 0oa mi |
dal g2m uhivatelam, typicky nadt2zen®mu neboopido®n®dpda ped |
pro upoZleerrmmeem?,lavtaeraval odePdsBed8navavxazo odesl 8§no
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Doba vyfizeni:
Casové jednotky:  dny
Maximalni Ihdta k vyiizeni: 2 (pofet Easovych jednotek)
Termin upozornéni:

Interval odesilani upozornéni: 1 (pofet casovych jednotek mezi opakovanym odeslanim aviza)
Posledni upozornéni odeslano:  dosud ne
Termin aviza: 2 (pofet asovych jednotek pfed vyprienim Ihity k vyfizeni)
Interval odesilani aviza: 2 (pocet éasovych jednotek mezi opakovanym odeslanim aviza)
Posledni avizo odeslano:  26.8.2017 02:40

N8sl ediBjstBéddepi sovao?t mu&g®Paj) sou uvedeni jednotliv2z pt2je
z¥%hast8uj? schvalovs8§n2 formul 8§t e.

Tl an Zkoritralovat pt 2 j esicoouh? pro ovoeten2? pt2tomnost.i pt2jemce fo
nept2tomen, bude pomoc?2 tohoto tlan2tka formul 8t postoup:

nestihl formul§t zpracovat?jaemeetj itbwmselo o norripiual Ed p ptos tp up e
puagvodn2mu pt?2jemci

Podepisovaci cesta

Krok Pocet podpist Piijemce Otevieno Stav
1 1 Administrator 1872017 14.24 podepsdno
2 0 nerozhodnuto

& Ikomtrolovat phjames

Pokudkt omu m8te pr8vo, nab2z2 dialog i mohnost ptejmenov§gn?
potvr Ot e ©Odeslaf2 t k em

Editace nazvu a popisu formulaie

Jméno: Zadost o informace

Popis:

=,

5232 Z§| ofitkaav formul §t e

Na z§IStaffooer mumghete zkontrolovat %daje o aktu§ln2zm stavu
(jeho kolobehu) a zjistit historii | efhor mula§tuav Kah op al§d fod

2 software602
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Infarmace o formulafi Stav formulaie Dfivéj&i prijemci Zménit sloku

Stav formulare

Stav:  zamitnuto
Zménéno:  15.5.2019 14:50:43

Zména stavu formulafe

Stav kolobéhu formulare: zamitnuto v

Informace o zméné stavu: nestélo to za nic L\\)

Historie stavu formulafe

Kdy Kdo Stav

15.5.2019 14:50:43 Administrator GMU (Admin) [zamitnuto] zamitnuto nestlo to za nic
15.5.2019 14:50:23 Administrator GMU (Admin) [test] test Testovani obsahu
28.3.2019 15:46:56 Administrator GNU (Admin) [zacatek] zacatek

28.3.2019 15:46:56 Administrator GNU (Admin) [zacatek] zacatek

29.3.2019 15:46:56 Administrator GNU (Admin) [zacatek] zacatek

Zaviit
5233 Z§|l obkavoe g2 pt2jemci
Na z§DoBRovee g2 jepyéfdemcseznam uhivateld, ktet?2 se z¥Aastnil
nase, kdy formul 8t ptijali, wupravili a ptedali d§lI

Informace o formulafi Dfivejsi pfijemci Zmeénit sloZku
Diivéjsi prijemci Krok éislo  Piijeti formulaie Prvni editace Cdeslani formulaie
Anezka Ptackova 1 13.6.2016 11:19:38  13.6.2016 11:19:40

5234 Z8|l oFEkanit sl ohku

Pos| e 8hodzkmeni t &plaokh kwumohsuje ptesunout formul§t do |jin®
Vrozbal ovac?2m seznamu zvol tPef ecs?ul noovuotu aldolc ashl kpuhtkayr tOlt &1 2 t k e m
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Zakladni udaje o vypinéném formular

Nazev vypinéného formuldre: Spis
SloZka: Spisova sluZba / Spisy
Autor:  AneZka Ptackova
Aktudlni prijemce:  Anefka Ptackova
Sériové ¢islo:  SPIS_UVER-000000001/2017
Stav kolobéhu formuldfe: rozpracovang

Informace o formulaf Diiv&jsi prijemc Zménit sloZku

o \fyberte novou sloZku, do které ma byt tento formulaf presunut

Test ¥ || Presunout do slnik'}@

53 Uk&8zka pouhi tvpraxi or mul §t e

PoufFormPlowvpr axi si uk §heme vmwdgocdpogh?ula | faodranuz §K lea d e sgcahbvl Solneyn 2p r
dokumentu. Kathidikveambdzt ej me di sponuje odlignKmi hasipmoib&8h? a n

neberte tentodpti madk dj,alkad e pouze jako ilustraci mo hn®ho

Instalaciformul§ ¢ vKch gabl on do syst®mu a ot 8zky jeji adstabgiist upno
jedenzuhi vaeming str 8§t orskKmi pr&vy, mohe 0§ pgé8fvaorenaul §t §.a kToa
probl emati ka nen?2 dapSHplrmoidonh@®eijsou predeny wpitkyr unce pr oy.admi ni str
Ptedpok| §0& mm&tteo v h didpbzici njaii M sk al ovanK a nakonfigurovanK f

Vnagem i | upsttladuasrin 2unk § h e me v yfpd mmep2r§da sochmes§ lak @y wtSwnot e n ®
dokumentace. ObecnK postup je n8sleduj2cz2:
17 Nejprvesiaut or f ogtnfuHhr8g egabl onu formul 8te, vypln2z ji a fo

f Odesl anK f oruruil \8at elb,d r kht2eprr®&hno? oszenhaviiadl mejp2ocs2o u d® np gk m ob
pt 2 padocdgmduelakkmeriacida r ozhodne jak d§lI .

Pokud dokumentace neodpov2d§ zad apntKenp rpaochoavdsarvzk.d nf, o rnmauhl e
sv®m kol ob@&hd ovrowvad?2 flor mul 8t e

Jestprivire? scaivlad di§ 2cdkpmegdaai ¥ orwkuoll8otb oshdue gdi§el . Ten s
odesl|l 8§8n2 opatt?z el goektvmd&ioclkkKrmvmd digizseérmo

 Pokudaut or f ooabnrl 82t ef or muleStr azcpopetS8ankk2, dokument aci ogloee po
zah8j2 kol oboeh zhavudostahetres,n 2k tsecrikna y mfih@2opisfah f or mul §¢t e
schvs8lit, nplipadné&tegnokudepl nen2z ni ptepracov§8n?

f For mwlcthiv §d remrk2 m s c tovbadldunjirthckk ns cAvpbsfj aptje naprosto st
pops §mioe o cchldeth. Postup se opakujetak dl ouho, ah formul 8§t obahne
speci fi kowam®a gsatjk2ocSamozt sjchae,a bfogatahe bKt adn ejbad&myh
je zapotteédbRumest ake schvs8len2 jen §®&fovi

T Jakmile for mpwls§tedneh wSlvtbal ujf Dcnul 8t | e keaounteoinmaBtmuc kpyt 2d
kuzavtkKeonm?e.nnK pt2j eimacsd ajve nd § nj avo Brotnfye ftoa muKt§treapt 2 k!l ad
formul 8te; formul 8 se mu tedy po vgech schv§8len2ch v

Jednoduxlh&kb&kh f or mul 8te si fyn2 pop2geme podrobnece

531 Nanten?2 fgrmbl 8heg

Zamoestcnakeer K chce podevzdabdbr kel §tbvEgIl en? buwgtpdy alc@Ilvamdeh a o |
vystupovat jako autor f or mu.l §Tteent o z apnae t nSilRededys 1 i skne St lo&akythd @ d §
slohku, se kterou chce paatcb¥@iwvi®btootpermiceerpamtGabl on a vy
kterou ch&¥eapemhpt2pateevEdemadadeokumentace

e dostupnogtakKmic sl pHhifaviivies nmahem, psacov :
adovanou ¢gablonu wméabpohbr aashaWwyeth@ntsittek bpkryo o

Poznamenej me,

h
nevisilézwamu poh
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nemshled anj@ bl once ( neb ojavhil boencee)h §pdonv@tl cem mtt22madige. mws?2 kont akt
admi ni s FornBRlow,r aaby mu pt2slugn8 pr8va nastavil

L= L=
[~ 4 2 5
Vytvofit proces Maije k W
Slozky - vyiizeni  procesu

PKD - Podpisova kniha

3D - Schvaleni dokumentace

Slozky : = @
| [5] stiznost - Stiznost I
& Interni Vyrizeni - Vyfizeni
i Testy |

For mup&dl e zvol sen@ rgracb bo avygy?p | kdpemd| e nastavendrohOebepi?2 moe
Vs a mo s taplikani ®oftware602 Form Filler .

Schvaleni dokumentace

Pdvodce — Vyberte pivodece - -

Zadavatel Anezka -
Nazev Iadejte nazev procesu Typ procesu: sekvené&ni - Do kdy schvalit:

Popis procesu: Zadejte struény popis procesu

O O

notifikovat ufivatele o finalnim schvaleni dokumentu sledovat platnost dokumentu

Schvalovatelé ~
Yyberte skupinu: Vlastni cesta =
Schvalovatelé Role Povinnost Presun Pridat
Zadejte minimalné 3 znaky pro vyhledani uzivatele. + -
Schvaleni dokumentu VloZeni z DMS VloZeni z disku
Nebyl vioZen Zadny dokument. Dokument vlioZite kliknim na tladitko ,VloZeni z disku”, ,VloZeni z DM5*, nebo pretaZenim souboru. J
Ostatni dokumenty 0 pfiloh ~

Komentére Zadejte komentaf Vlo#t komentai

Zahédji proces schvileni.

Preds formuld? finému uZivateh.

Zobrazi pole pro zadani divodu stornovani a umoZni stornovat proces.
UloF rozpracovany formuldf,

532 Vyplnen?2z formul 8t e

Ny n?2 euibhfeor muvygritee echny pottvelom®ovpdjPepado ddodumenpu2 | &dhye
bude ptedmetem schval ovgn?

5321 Priuavodce a typ procesu

VolRAiivodee pt 2t omen 2poawze kol emgrtzend sv§z8§na se Spisovol
organi zaci (firmu, oddclen2 apod. ), dkspo®ittzebhKedpkumdn:
volinem ten, ktRaKl epoudletbyujplitwadce se do polimdresap fnecadeée t ov a
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Schvaleni dokumentace

Phvodce -
blabla test
Moja firma
Tadavatel
Spoleénost
Kl epnut2m na symbol ¢gipky zcela vpravo se volba povodce
piavodce.
Schvaleni dokumentace
Plivodce Softwares(? a.s. Adresa pilvodce: Hornokréska 15, 14000, Praha - 4, CR -

U

Needit ovat el nZadapatel ree sve s¥edkecjia wot g rme®nfugd kcho! Hluele f or mul 8t ode
Kl epnut?2m nakyympohve se sekce dopln2z o %daje o spojen?2
sekce).

Zadavatel Anezka @

VsekciN§ z@v oces pojmenujte, strunnaoesegkye pebgptagtae),e launrinoezt heo d nech
do kdy m8 bKt dokumenh8zéjm o2 psokeSleenn pr oc

f Ptsiekvenmméanesu je formul 8t jednotlivKm wphiedatne lud mem®
potad2. Jakmile jeden zpracovatel formul 8t vpyoft2addk?,. | e
1 Vpt 2 pmarom| epropesineos k upi na zpracovateld urnena ptedem, al

zpracovateli je po odesl 8n2 formul 8te do kol obehu vyt
midhe zabKvat, bez ohledu na ostatn2 zpracovatele.

Nazev Ukazka schvileni dokumentace Typ procesu: sekvenéni = Do kdy schvalit: 31.5. 2019

Popis procesu: llustrace prace s procesy do dokumentace

notifikovat ufivatele o findlnim schvdleni dokumentu sledovat platnost dokumentu Konec platnost:

5322 SpecifikacaeavKbbtkobstwlvadl uj 2
N8§sl eduj®BnhnastienRR dgdskcoh wabloshwat el 0 for mul 8t e.

Schvalovatelé A~
Vyberte skupinu: Vlastni cesta -
Schvalovatele Role Povinnost Pfesun Pridat
Zadejte minimélné 3 znaky pro vyhledan’ ufivatele + -

Vol i Yiyeeme skupinu midhete vybraptedé&meppuprzavenKch skupin schval
(exi-sfdj2Vyivobi Y0leascesta2 pak si zastscthpren2ovatpdretur A2t e sam

Meej me ptipravenouSshuvgilien2naokddménsace¢ej 2 volbou napl n?

schvalovatel d,prpeegasth a ofackaniiem o povi rProamotciz sjd pperRd ®ew | Jar
l ze zmoenit pot adck?0|sodbhehall v atsailnienv j ej i ¢ hs eponlaorfue k TV Kagne? t rkeyb
Pti chathete zastoupen2? schvalovateld ve skupine pro tento

specifikovan® dshcahval ovatel e o
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Schvalovatelé A~

Vyberte skupinu: Schvélent dokumentace -

Schvalovatele Role Povinnost Pfesun Pridat
MNeznalek Kontrola obsahu dokumentu v { + -
Formulafova Hana Cenzura politické korektnost v T L + -
Pokuston Testomil Jen kdyZ mé néladu 1T + -

VI ohen?2 schvalovatele je Vdtaesjestae® jDak pz §&e d nt@dbldcepasibubaiklab ae
Schval ovapiedt® ncekoli k prvn2zch znakd jeho j m®na. Pokud | e
vEm danagdgept nWwamo jPakojjen dopl §t e pPwmodies wymkiteeslalpinuelze2 povi nn
kl epnut2m na ¢gipenku zcela vpravo skrKt.

Schvalovatelé Role
ned

| Meznalek T

Schvaleni dokumentu b

5323 VKb ekontrola soubor o urnenKch ke schv§8l en?

N8§sl eduj e pti pdglkuwnrie rstow,b oktie rsKk 6kht esre® py @ chabosat.aSU ksfcaHw van®
dokumenty IDM8B%V b DN &FdroeHowdt | anVit kfoeDVS ,z nadisku zpon2tane (tl
VI ohedsku) znebo ptet&hnout polohku myg?2, pdspoma. je pol ohka

Schvaleni dokumentu VloZeni z disku

HNebyl vlioZen Zadny dokument. Dokument vloZite kliknim na tlacitko ,VloZeni z disku”, ,VloZeni z DMS*, nebo pretaZenim souboru. J

Ostatni dokumenty 0 pfiloh ~

Soubodak sment yKtmavhleo hbe n da it o o=k @ digkekiDM®Be z

Schvaleni dokumentu VloZeni z disku

Dokument Slozka DMS Priloha Akce
@  POINAMKY OD_EVY.docx 45 KB | /Dokumenty/Pro dokumentaci N a7 I o
Popis: Hlavni dokument ke schvileni

Privodce obranou proti dronim_CZ-1.docx 19 kB - i-j 0\ 1 ﬁ
Popis: To neni tak dileZité|

Antivirova kontrola viech priloh Antivirova kontr“ola nezkontrolovanych priloh

Dalehit® je,dabymenupongbygly zavirovan®. Pokud pted jeji:
vkruhu, byl soubor testovg&n a nebyi auuv endajmboly pti theRoms ao rhammd
troj “ahey kt k ndk2l kkepm cet e nManttilva r2otvkBo kontr ol a nerk&kmntmraltolvaama

Antivirovsg kontroNezkgethopp¥ha® souborySkhathg dn®umb prny ppa
nepougt eept ebdedu! ! !

Podle charaktediusponboi Gobh el kfsek§Akseaddef i ah2 pekmoec?2 | ze dol
ptev8§doecet do ,f zroh§taw i RDM&8h| edmpsjiiath®mbeahee, vzobrazit | ej
nant eDMB), zobrazitvDMS, moenit potad? peslkaha kokdnektyuzesennaniu odebrat.

Vedl e dokumentd urnenKch kef okronmutlr8otlie pstcihpvoajliotv ajteedltice |dzael ¢k2
pt 21 othymu Kje ur@ehateekdpkkmenoy ohevimterakfepku um2st eno
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Ostatni dokumenty 1 piiloha ~

Spis_plan_2019%.csv Piiloha - + —_—

Komentai'e Komentdi komentuje ... je pfiloZen soubor s pldnem spisowych aktivit na rok 201% VloFt komentai h

Formul 8§t mahete dompokjnakK ot ekxotmeuwunrtrSgdKa panvia | bome el §ane
Koment §tad |l ze vliohit i nokolik.

533 Odesl 8n2 formul 8te do kol obaohu

Vypl nenK f or mutll8an 2jZekiedn) a & b@ieglcFomFlowkdal g2 mu z.py plcoe®K 2

f or mjelpSots t oupen uhivateli, kter K | eda ledrukndvt 2njaegmpnenp§szpl<elcaidft
budeuhi viderh§Awetkor formul §te nyn? v NMgrécesy.ePrEopeelsd kK Izee® r snlud
tak® weajsitohce, kterou uhivat eM8 naaskt amvoihln opstti jjeeght oce vdyop |f nocenn

nebo,b pokud to formel8§dodmofsimjoe stornovat (smazat).

\f procesu
n 7 Fittr
Akce Kad i MNazev i SN ! Sloika 1 an
B OO g sP Ukazka schvaleni dokumentace .. 001342 Dokumentace Ar
|j 0 MSG_IM Pfichozi dokument 174724 Dokumenty pfichozi At
|j 0 MSG_IM Pfichozi dokument 174723 Dokumenty pfichozi At
(I=| (= N Mice an [ P S S 4T aTAN [ WY PP S, R S )_V
« = Celkovj pofet ziznami: 1000+ | Zobrazeno 1 - 50 CSh V| Export
534 Pozn8mkwhked8v&§n2z adress8t
Madhe se suowAdr ehseBtpis®ny n§zvy firem obsahuj2c?2 mezery. Ty
vyhl ed8vat pouhKm z8pis4eim vipmaodmaptpadaboens§M&v M o |j e
z8pisem jednotlivKch znakao®nephbived&nk ¢2l hutRpoptsheet uv.
pt2slugn®ho pole "M o j e f i r m a". K ¥Yspoedn®mu vyhled
Zap2getaeo polebeg@zevokziovmk, vyhledaj?2 se jen takov® sub|j
p2smena (jako kdyby m2sto mezer byly mezi znaky vkl 8d8ny
Adresat

Vyhledani adresata:

) Vie () jen DS

Adresat: P u m|
[POJPumprdent, chov mufakd, s.r.o.

Mova fyzickd osobdf e I p L TrureE [y T

535 Vr 8cen? fmtrendid 8¢ 22 mu schvalovateli k ptepracov§n

Odal g§2m osudu f or mupr&tne rmycnh arvoagnheofileun ep t 2 kparaNdeuz nj §eTeetko d 2
tento f oer nsuIVBigkede njNp tS2ypNt chrkne@ z i f oV pnacés§p i 2 s | ugnze | £In®h py .z a d
na seznamu formul §td napov2d§, he pste jjeerdomfimpm dfeqri mwlv&tc,2 nj
je prg&voe ptihlg&g8§genK uhivatel
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Moje k vyfizeni

Friklad n ﬂ?Finr 3 Vydistit fitr ﬁ
Akce Kéd va ¥ ! Nazev va ¥ i SN va ¥ ! Sloika va ¥ i Autor va ¥ ! Postoupeno va ¥
B OO °SP Pfiklad schvaleni dokumentace (.. 001338 Dokumentace Anefka Anefka
< >
&« » 2 Celkovj podet zaznami: 1| Zobrazeno 1-1 Csv  |¥| Export
SchvalktejdycfFormul §apt alk @@ &jve jeautot veyr p® ni | . M8§ nokol i k mohn
sformul 8t em nalohit. Kromce ul phlke?2kt edifma «ale/kkuodddi uwec rfvio r vimru § t&
midhe formul 8t schv§glit ni zam2tnout (k nePokudjelstenunasno pt

formul §t nasttaakv@ nv,r &idihte f or mulp8atordvi.pt epr acov §n?2

V nagemkbsabduabkij scidlokufmentu chyb2Viedmapadphé&loedy nemiah
schva&lvnfeBs i skem Viri8ani2tt kpa ezdpcadwtoravi. he gt ce pt ed t 2 m Wypertencel t |
vyj 8§duremict davod, pron jpeli Klooremu \s§ij kdmge®m@inna bl 2he specifi

Schvaleni dokumentu

Dokument Slozka DMS Priloha Akce

(©)  PARKOVANI_2019.docx 93 KB Q,

Papis: Prosté dokument

Meznélek - ma formuldf na stole. Vyjadien: Vyberte vyjadieni -
KomentaF k vyjadieni: Zadejte struZny komentar k dokumentu
Antivirova kontrola viech pfiloh Antivirovd kontrola nezkontrolovanych priloh

Ostatni dokumenty 0 pfiloh ~
Komentére Zadejte komentaf Vlo#t komentai

Vratit pfedchozimu Postoupit dal&imu

UloFt UloF rozpracovany formulaf,

536 Ptepracov8n?2a fnorvnmeu lo&iees | 8 n 2

Po vr§cenz2odschmahogej &umrro p et n & sekceMoe KO& NfNP SN2 nast avédnz pr
povolen2 infobfjmanniFichatzelr §ov z moen ce i sntf aowr umosvvE@h oe | feckrt mwlng tcek o

Moje k vyfizeni

ukézka n S Fitr || X VyEistt fitr

Akce Kod wa ¥ I Nazev va ¥ ! SN wa'¥ { Sloika va ¥ ! Autor v ¥ [ Postoupeno wa ¥ ! Vraceno
B = 0@ °P Ukazka schvaleni dokumentace 001342 Dokumentace Anezka Neznalek
/8D Ukazka schvaleni procesu Schvaleni Anezka MNenovak
E' o o Oteviit formulaf
< >
_ ID_UFRM: 367543 -
«©  o» 2 Celkovy podet zaznamil: 2 | Zobrazeno 1 -2 CsV  |¥| Export
Autornyn2 mus?2 foomub8ptfpade ptilohenK dokum®©nteytzmderidty B

aupraveéo byl.o P&dRS rfm rtmual 82 skbegngei t pps b d®p Mslcdiv amuwke 2 ¢ 2
schergd.

537 Schv&g&len2 formul §8te

T2mto se formul tr vihédathFwdhwigh@iz hk nems§ n § mokamekt s c h Wt
tl an2Mykje8dpeind8 povi BoalKhbp.tPokmalk j e schvalovanKch dokument
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k a h drich samos at n ce.
kdokument odm.

Prvn?2
prvn2ho

Pti

schmyaPk ujnacPiolsd routpk d. Kdat @a m8{ i

postoupenjemu.Vopann®m pt 2 padc kjodhee Afnd®&nmuau.p§t2 j keemc i

Schvaleni dokumentu
Dokument
&)  POZNAMKY_OD_EVY.docx
Popis: Hlavni dokument ke schvalent
Neznilek - ma formulaf na stole.

KomentaF k vyjadrent: To ujde ...

©)

Popis: To neni tak dilleZité
Nezndlek - ma formulaf na stole.

KomentdF k vyjadient:

Ostatni dokumenty 1 pfiloh a

Spis_plan_201%.csv

Komentare Zadejte komentaF

Neznalek | 24.05.201% 13:46:48 ):

Vrétit pfedchozimu

Ted uZ to je v pofadku

Privodce obranou proti dronim_CZ-1.docx

Vyjadfent: Souhlasim

Antivirova kontrola viech piiloh Antivirova kontrola nezkontrolovanych piiloh

UloFt UloF rozpracovany formuldf.

Kdyh se
vhetimadi kace

Schvileni dokumentu
Dokument
)  POZNAMKY_OD_EVY.docx

Popis: Hlavni dokument ke schvélent
MNezndlek - schvaloval.

Komentéf k vyjadfent: To ujde ...

Formulafova Hana - ma formuldf na stole.

KomentéF k vyjadfent:

Pokud
Tl an2Vik®tmi t

Zadejte struény komentdF k dokumentu

schval ua 2pco2dnoub n ce.

45

el ektroni ckKch
Slozka DM3

kB | /Dokumenty/Pro dokumentaci

Souhlasim

Vyjadieni:

Vyjadfeni: Vyberte wyjadient

noek8tselreKduzj 2 c2 chnsdhmahegpdohths’d,
pt g deqgh ocozvigreum v r 8t 2

en

Je potfeba na zafatek doplnit obsah kapitol (KomentaF k souboru Privodce obranou proti drondm_CZ-1.docx)

f or mud a8l tg§ 2dno sstcahnvea | kuogn? cu2vaeyd/ gjrs dtfue nv2
ptipojen?z

Piiloha

VloZit komentar

Postoupit dal&imu h

tom jeKomgnkeSyofchi®e o papsat noej akK v
se automaticky ptipoj?
scavhouimalk 8 h okpoolkor beféjued v e def i nov&n dal g2 schval
SloZka DMS Priloha Akce
45 kB | /Dokumenty/Pro dokumentaci O\ ,/
Vyjadfeni: Souhlasim -
o 1 Q

uhivhtsethy&ktekt

podpi saui.
Priloha Akce
A/

24.05.2019 R Nemilek

dot a

5.3.8 Uz av tpeocesu, archivace formul 8t e
Postupiykmt 2vdg8ex2drh v adchg k2 €e¥ ® je analogick® dosud popsan®
kol ob@hmul 8t e u kmponsleea dthliakbnijl 2& h e Postoupin d a k @ rou mul 8t | e
konenm®@my &mz avikeonm?e nmKM emeem nagem pautdrK loa dnu Pdzpamenejme,
he konenAnK pt2jemce se dye HoeemBalrinemae addlawmg ret u .
KonephKj eernadde for mulugtavwemékK&h &z? s lsdmdveprecaesbPo vet evi en?
formul 8te k|l ephk®npracéest | #02 plod vr zen8 bezpennostn?2ho
certifik8tu je kol olPmh ofidkramul §te jpkonwen.vidi awor ov8liing e n
zan8tku procesu.
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Pokudsiuhi vaolet az?2

Anedka { 23.05.2019 13:47:55 ):

Komentare Zadejte komentaf

Ukonéit proces

Doplnéno o chybé&jict soubor

Ukonéi proces a zavie formular.

Vytvorit nasledny proces

Publikuje findlni verze dokumentd, formuldf bude uloZen do archivu. }S wytvoFen.

Zobrazi pole pro zadani didvodu stornovani a umoZni stornovat proces.
Ulozt UloZ rozpracovany formular.

Od

t

ki1 i kn@inmonanaicleo okaihoer nsuil §ntRit 2z\8dejodizc ept 2 j em

nes:«

anz:

prohl amoaltvovanou podepi s,ovvancet woeastoup lkheentu 28R e 0 pti
nekt er Wmo(die)pizsuj 2c2ch.
Zakladni udaje o vyplnéném formulafi
Nazev: Ukazka schvaleni dokumentace (3/0/3)
Sloika: Dokumentace
Autor:  Aneika
Aktualni piijemce:  Zadny pfijemce
Sériové Cislo: 001342
Stav kolob&hu formulaie:  zamitnuto, uzavieno
Stav formulafe: [zacatek] zacatek, posledni zména 24.5.2019 10:36:20
Informace o formulafi Stav formuldfe Drivéjsi piijemci Zménit sloZku
Diivéjsi piijemci Krok Cislo Prijeti formulaie Prvni editace Odeslani formulaie
Aneika 1 2452019143741 2452019 14:38:39
Pokuston Testomil 1 2452019 14:35:04 2452019 14:35:50 2452019143741
Formulafova Hana 1 24 52019 14:33:20 2452019 14:34:.05 2452019 14:35:.05
MNeznalek 1 24 52019 14:26:51 2452019 14:32:52 2452019 14:33:20
Formulafova Hana 1 2452019 14:02:45 2452019 14:03:35 2452019 14:26:51
Nezndlek 1 2452019 13:52:07 2452019 13:52:39 2452019 14:02:45
Aneika 1 24 52019 13:46:58 2452019 13:48:23 2452019 13:52:07
MNeznalek 1 2452019132319 2452019134532 2452019 13.46:58
Aneika 1 24 52019 10:36:21 2452019 10:36:22 245201913:23:20
Zavitt
t®t o chv2le je formul 8t dostupnK k prohl 28nen@vivde mj ajh,
pokud ve vKpisu obsahu pt2slUuarn®@eni®ohky klepnou na

Procesy ! Sloiky | Dokumentace

n ﬁ? Filtr D WMoje D Rozpracované |:| Uza'.rFené@

82
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Procesy | Sloiky | Dokumentace

“ :I? Fittr M WyCistit fitr [JMeje | []Rozpracované = [ Uzaviene

Akce Kéd wa ¥ ! Nazev wa ¥ ! SN wa ¥ ! Autor wa ¥ P owyiidil v ¥ ! Uzaviel =
B 0 g =P Ukazka schvaleni dokumentace ... 001342 Aneika Anezka Anezka
B Q0 g =P Pfiklad schvdleni dokumentace (.. 001338 Aneika Aneika Aneika
< »

€ » % Celkovy podet zaznami: 2 | Zobrazeno 1 - 2 CsV || Export

Pokud farzawvlf®th®hotphotesokna otevhetr? n%dtriazéksa werven
ArchivovanK formul 8t

Schvaleni dokumentace

[ Archivovany formular

ZTadavatel Aneika

539 Znovuotevten? procesu

VIiev®m dol n2m r ohaawviodnmn@me h ®@ies pezikcZnolvanat kot 2t

Komentare Zadejte komentar

Formulafova Hana { 24.05.201% 14:26:43
)
Formulafova Hana ( 24.05.201% 14:26:35
)
Nezndlek ( 24.05.2019 13:46:48 ): Je potfeba na zacatek doplnit obse

To beru, ale bez nadieni ... (Komer

Jeité trochu opepfit, prosim .. (Ko

Inovu otevie archivovany formular

Znovu otevie archivovany formulaf |

Kl epmun& tot oveftd mmidzitnlite 2 nHnerven8§ zpz@givastsesmuomfihna atcliam2t ek,
pomoc?2 | zevmitmotjtn®8sl ednK proces nebo proces dodatennece

Ukongit proces Ukonéi proces a zavie formular.

Umozni wyhledat a vybrat ufivatele, pro kterého bude proces vytvofen.

Vytvorit nasledny proces

Umazni vyhledat a vybrat uZivatele, pro kterého bude proces wytvofen. |-

Storno

UloZit Ulo& rozpracovany formular.

5391 Vytvoten? n8sledn®ho procesu

Tl av¥ykvoti tKpmgesltneodinn2 vyhledat a vybrat ohivBkehdpe ptevk
for mutyttwewotydm s Kl ook

Pomoc?2 Wyotlviontei t n § s Vybedenzkh apbrzodckeys dr uh procesu, kterK chcet

DopolePr o uhizvaaptiegitee notkozm&k prjivm®ma uhi vatel e, kter ®mu c¢chc
uh

obvykl ®ho dnagept8§vaneo pak v Kbecer ivatele uptesncete.
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Ukonéit proces Ukon&i proces a zavie formulaf.

Vytvofit nasledny proces: DD ASiC - Distribuce dokumentace..~ Pro ufivatele: Pokuston Testomil Ukonéit proces a vytvofit nasledny

Storno Zobrazl pole pro zadani divodu stornovani a umoZni stornovat proces.

Provede finalni schvaleni a vytvoii nasledujici proces

UloFit Ulo# rozpracovany formular.

Tl an2Wlkemnit proces a svey twkocthi otz 2n 8psrl cecdensK s ¢ h w8ylt2vnaoas?tu & v @ m K

proces n8sl ednk.
Uhivatel, kter®mu byl ng§sl edn KMojok voycte2sz eurr2nen, | ej

5392 Stornov8§n2 wuzavien®ho procesu

UzavtenK proces miohete po znovuot evtaeirt2Stkfoo.r mul §t e

Ukongit proces Ukonéi proces a zavie formular.
Vytvorit nasledny proces Umozni wyhledat a vybrat ufivatele, pro kterého bude proces vytvofen.

Zobrazi pole pro zadani divodu stornovani a umoZni stornovat proces.

Ulo& rozpracovany formular.

uvi d2z v

storno

DopoleDiGvod st ourvneoOt8n2 pron ac¢hdattenmpeostesr novat a Stoankvatk | e pn

proces.

Ukonéit proces Ukon&i proces a zavi‘e formulaf.

Vytvoiit nasledny proces Umozni vyhledat a vybrat uZivatele, pro kterého bude proces vytvoien.

Skryje pole pro zaddni divodu stornovani. Proces nebude stornovan.

Divod stornovani: Zkouka stornovani po uzavieni| m

UloZt UloZ rozpracovany formulaf.

For mul 8§t
formul §8te nen2 nad8le mohn® cokoliv provégdaoet

procesu se oRm@adés neylvesitoar z@v wv oar f psrobsaher8t | e
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6Procesy t2zen® dokur

T2 zoadokumentac2 b ude me sroouzbuonmrcetf or mul §t G a procesd umohsuj2c2ct
spr8vu dokumentd tam, kde se na jejich vytvgten2|j

boehem sv®ho vzniku ptipom2sekmedn moheu awvejn§dwiht viat e dei®e m -
koment 8te jsou anwKhksilwdwnwXmy dokalmendg em. Pti distribuci dok
je pak evidov8§no, zda si dokument opravdu ptenetli a jeh

K a h dpfocesi Vznik dokumentace , j Secjh?v §ilDestriuce Yjsoupopi sdw§mul §t erms,o bkat er K

obsahuje krome samotn®ho dokumentu i dalngdoprovodn® i n
zpracovsg8§nz2, term2nech a pofdobmgeel § Oe smepit n &dimFeb&, s ¢kirti ebrske itsd ke
rozesmdi§ ®v§ upozornoen2 osob8&m, od nichh se onek8&8v§ vyj §d
T2zen8 dokumentace urﬁqnﬁ%tpjveauprs@mdﬁj’pé)mq asletedy dokumeunt pt
jako pt2zchoz?2 z8silka midhe bKt snadno zatazen do n8sl edn¢
6.1 Sekvennn?2 a paraleln2 proces

Na zpracov8§n?2 t2zen®ho dokumentu se obvykle pod212 ncekol]
zmoenBxi stuj?2 dva zpusoby, jakKmi dokument mezi toeemito zpr

1 Ptsiekvenmpméamesu je dokument jlanondhv&lKem phEemdyE@hAderozs)t
Skupina odpovednKdig nasetbn g epjqatkedttd,m ivmms Hogumentem bude
dorouwn§Wwokamhi ku, kdy jeden zpracovatel dokument vyt2d?
apod.), budef or mul 8t automatichptpttedds8&n dal §2mu v

f lvpt 2 pmalrem| egmcheosu je revizn2 skupind2ur Kahd®muedainya
skupiny je po odezas |so®ddosl yetnvgo tkeonpai ea f or mul §te a maohe s
ohl edu na postup ostatn2ch Yaastn?2kao.

formul 8§t e b ofhtnecel ys | zepdroavcaa v

Vobou pt2padech mohe piavodec pra
el i) | o tomto faktu informov§8n.

vgemi urnAnenKmi uhivat

6.2 Mohnost i dokumentuk u

Kzatazen?2 nov®ho dokumentu do pr orrmesWsikidékanen @cedToeknu nmednht eat cee
otevt2t jedn2m ze tt?2 zplasobdua

o0

6.21 Zahg8jen2 pr §Rrecesgy e sl ohk

Proces vznikun o v ®lokomentuz ah 8j 2 t;e t akt o

1 Na p8su karet ®EPREES®tma z841 olhlkepndtehlny tl anz2tko

T VIl ev® ﬁ§ssék@iknalwﬁky vyberte sloﬁkul ve kter® budete
pracovn? sl oDbdkamerftate)p tn2ekbloa do b e T hBedok@mertakeaavn2 pak podsl o
Vznik.

1T Na p8su karet se VypMm?pddes p P20 tjleahro? tskko sku mezi nab2dnu
zvolte Vznik dokumentace dpr ocesRdkud tuto gabAI 0 NN npet visd 2utpe;, knoenn at
admi ni s FornrBRHoe,r aaby v8m pt2stup umohnil .

T Otevie se formul 8t, Iktiednak gv2ynp ItSetxet up.odl e poky

6.22 VKchodi skem pro proces je vybranK dokument

Alternativn celze p o st up zkarty ®okimentyz. Zdevn cekt er ® ze sl ohek vyhledejte d
viohit do procesu. Zat rsheh?dmp potbetkeodipel vooknormeco’hh Bol ku ak ce mi
vsekci Procesyvy bert e Vgnkldbkonmenmtace. TI| anSpustkemeviete fd@d mulp®istapujt
podle n&sleduj2c2ho textu.omlerhteo pos tvyp | mlevngind o tf eo rwyuhl | §ef de
dokumentkpfliohen2, vlioh2 js& ooifopemol Dt evi en?
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623 VKchodipsskoemroces je dolkumgspdowues | o8 i | ky
Ttet2 zpasob vzni kumdhbhhkpmepopgenypbkv 8 pi[eawenl ddlokhrhfeuctiac e

FormFlowpr opoj ena se spisovou sluhbou, kter§8 zpracov8vS§ pt?2c
distribuci odpovednKm osob8m. Prov8z8n2zm toechto dvou sl ul
dokumentig mhhilzetvKlzhimmnoetupm&damni. Ze spi sov ® sspliushobvy® |zznea ktya,

skartann2 znaky a zpusob vyt2zen2z.

PPi zpracovgn?2 pt2chozdzevgsikky?2 zen®po sadjeaeuaemvoacavryl odr o c
Vt akov®m pt2padaoe je aut omastti ctkkyz evny®&hvoo tveznn i nkouv Kd of kournmeunit a c e
ptilohen, ani hn2bakkoliyynlami tplué mav as (napt2klad ukl §dat na dis
spugtoen2 procesu ptipom2nkov8n2 pak prob2h8 stejnoe jako

Vdal g2 m textu budeme prob2rat vyplnen2 formul 8te za ptedp
viohen nebyl

6.24 Vypl Mmormr2mul 8t e

Prvn2 n8st formul 8 e pro 1t 2espenifikacivezvniidke ndronk?ucnhe nvkdaacjed sol oduohk?u

6.241 Edaj e oatgiadayv

SekcePivodee pt 2t omma 2pauwze Ve je t2zen§ dokumentace sv§z§n
obvykle ve sbplomo®mh soavargarybzaeite(firmu, oddcl en2 apod.
ngl ekA2e.pnut2m npkaupepnawo god polohky 1l ze volbu anulovat a

SekceZadavatel uv §d2 podrobnosti o v&s jakohto osoboe, kter§ doket
upravovat, %daje | soll egrewtz2amh yna es ysmeirolersuv.o 5k W geé pkyt ¥ ptr @
“wwdaje o zdmdBazwat oldidel en2, telefonn?2 n2slo a n8S§zev sekce.

Vznik dokumentace - procesni

Plivodce Softwared(2 a.s. Adresa plvodce: Hornokréska 15, 14000, Praha - 4, CR -
Ladavatel Anezka ~
Nazev Uvedeni dokumentu do procesu Typ procesu: sekvenéni - Do kdy piipominkovat: 31.5.201%

Popis procesu: lhustrace fizené dokumentace - vanik dokumentu

Do dal g2 sekce vyplste YWdaje o t2zen®mpadNiuzmen tpw urhii jdko K
ng§zev kol uj? abidese kobrazovatlvg thel e d e c h , pote dPopis prdcesu ma het e pouh?2t
kptesncoej g2 pratesmnt i fi kaci

Vol i Typpnocesuvyberte, zda m8 ptipom2nkovg8n2 prob#6iSekysekviadi
a paral el.Rdle Dpor ckedeys pt i puonm? mskiuojwesetr avkltoi hdeta?8t er m2 nu pti pom2 nka
Vpr dbochu zpracovg§n?2 Stagtpracdse ablebnaeh?2i,ppkoleers8u j sou vypl Sov§
automaticky.

6.242 Nastaven?2 revizn?2 skupiny

SekceRevi zn? sslkauysiersakaven?2 seznamu uhivateld, pktpom2bkdoaty
Uhivatele | ze do for mul §yyah fednuzdEtvendn ajset danvoetnl K cybjiehs knuepbi on  k
hromadn®mu ptid§nz.

Revizni skupina S
Vyberte skupinu: Vyberte skupinu @ -
Revizni skupina Role Povinnost Presun Pridat

Zadejte minimélné 3 znaky pro wyhledan’ ufivatele + -_
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Ptednastavenou skupi nu sseznamu¥ybdrteskypipu .d aR o tvwKrb@eree mk ovnt r ol n 2
potd@pl n2 uhivatele zeevkumiznyy kd@ i-inia bpud Whe2cth cpetteed pt i praven
ponechte zdevolbu VI ast na dept dte uhivatel e dwy wheivti2z npt escknuapsi thayv er nud
kombinovatsr unin2 m dopl noen&nM m enbloe noud.e b r

Pozn8mka: Pokud spravujete dokumentaci sgrzamamuc e ap puovodl,
je tento dokument ptitazen.

Revizni skupina b
Vyberte skupinu: Vznik dokumentace procesni -
Revizni skupina Role Povinnost Presun Pridat
Pokuston Testomil Dispefer podstatnych jmen v L + _—
Formuldfova Hana Dispefer sloves v T L + -
Zadejte minimalné 3 znaky pro vyhledani ufivatele T -@ -

Obsahtabulky Re vi z n? rmikfugticedd e potteby wupravit, a tptéevyphheds
skupiny, nebo prozat2m pr8zdn§.

1T Ptidg§n?2 dalgélttnorel‘ﬁiiX/mﬁter;lleaJri',"i\lalgmm:iP;ida)lplnzte pgo8uzdhl k
t8dek. Um2st?2 se pod t8&8dek, ve kRevi®mn3j spbtlwzd miafttek o s
jm®no uhivatel e dpoztEp ijsah tpizAnSaskid h muz la § m @ bet seznam
odpov2daj2c?2ah chhzmamhiet ez pohadovan®ho uhivatele vybr

f Odebrg§&n2 uhPokuedlehcete nokter ®ho uhi vay tetd ey nmaeh tsee z nan
tlan2=gemsl ugnK t8dek tabul ky.

1 Zmena ppdladfeslekvenAn2zm procesu z§|l e@%i na?2 pv/aload Pon it \aa
bude prob2hat koKnoabsceha vieonrmuplo§taed.2 sPpedangi pky ve sl o

f PolePovinnosts e ep2 r§ ze skupiny. Takto miohe bKtdokumentajgen uhi
povinn®. Pti runn2m ptid8vsgn2 a Ypravoe revizn?2 skupin

6.25 Pt i p ospubor@ dokumenty krevizi

Dokumentyv st upuj 2c?2 do procesnuse? bé&k® edf®@mumetnt aMSE Of fice (do
x|l sx, ppop.tKfroir mul 8t 1 yskciRevizeodokurhenteu.

Revize dokumentu VloZeni z disku
Nebyl vloZen Zidny dokument. Dokument vloZite kliknim na tlaitko ,VloZeni z disku”, nebo pfetaZenim souboru. Soubary nevybrany. ‘

Prvn? sdokuhentempti poj 2teVi o medbRukkeln knut 2 m mtaevudavghk kg syst ®
dialog pro vKbecer dokuménoprivi.l dfedknma t 2 § e |jsedlocip.ol Pth&kd jvakouko
mani puttak@gmentem je ve vagem vliastn2zm z8jmu tteba, aby b
ng§zvem souboru nen?trufvetdeean®, &jzee | rent@nu§saskpdui sstpiotz itcefsntt.i akhi ¢ o &
kontrola v@dohi pitbeoB kontrola nezkontrolovanKch pt21loh

Revize dokumentu VloZeni z disku

Dokument Priloha Akce
Spis_plan_2019.csv 13kB % o, o
Paopis: Zadejte struény popis dokumentu

Teprve kdyh je dokument oznam?m heaxkoomaew Sd&ldem Kpr anddwedte. s
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Dokument

@ Spis_plan_2019.csv

V sekci Revize dokume n tniid h edolement kl e pnwnta2 m| #f21Zmeavu ul omiebonataivg R t
okna asociovan® aplikace, kde se zobraz2. Pokud v8m ptip
jste pr&8§voe nanetli tak si kolowahamtpe e dffe §fnori mulagtg2bnudichiwat
budou cht2t dokument sami fyzicky ulohit.

Pomocz2 t Iu;muﬁo\t(zebsazi t n8&§hled pt 2| dvegloudcbAkee end h ejoliFgzinro§ tolk ench

nadokumentdt o se opecet tKk§ s sRugnyviudli oatdrealini® trkeevmi zsne2 sy mlol em p.
(Odebrat pt 2 |)dokumentzf or mul 8§t e odeberete.

Pro | epg? dokuniestath micfie tve u lniahfvgplhihpole Popis.

Chcete-lipt i pdg lddgkiment,znovu k| epncetvd omadskl amApdastoupuj te tak, |jak
vKge.

Jelipti popenneh jeden dokument, nseki®Reei poédobipopujhdko gvikpke w
Akcekj eji ch .setazen?

6.26 Pti pojen?2 dalg2ch dokumentad

Mi mo dokument vl asih @A K m 2tintogpoeesu lzek f or mul 8¢ i ptipojit dal g-
dokumenty dsn cej a k K mi popi sy, VvysKtoetnu vjkea mir @ae hpactalachenigop. kt er § j e
standardnoece sbhiem&, akClceodleumenty ptipojitprae®RbalBsei|isekl

Ostatni dokumenty 0 pifiloh A

Piiloha h v 4+ -
Soubor nevybran,

an2kPtkelmotheavt et e standardn2 syst®movK dialog pro volbu s

TI
pohadovanK soluibopt i daitc edal g2 soubl,‘l‘?;y,t 2km espen et es enkac it loat fe2vttk
vl ohenotu soub

Tl anPtkbwhpol ohek vliohenKch souborda m§ nyn2 funkAn2 pravo
nab2dka tt2 pt2kazidapp®d odbtioeevwti2etn)2p tstoluobhoernu? ss &Ju lmdi u )pa 2d iohk
odstrancn2f cromblOeg8wier@ani ). pt 21l ohu

Priloha -« 4+ —
Oitevrit prilohu

UloZit pfilohu @ +

Odstranit pfilohu

Tl an—tlkzye cel Wt2&d alg nKm fsoorunbuol r8fnme zvyj mout .

6.27 Koment 8t e

VsekciK o me ntnfitheed @ f or mul §t e zap otz njfanKerh itkekaejddb¢ i kse vzni ka
t2zen®ho dokumeznapued ekiopme?nstI§tgn®é tpmlne\lkoelpriot v k.o meen tfSotr mu |
se pak bude text zobrazovatspolusva g2 m j m®nem a rfiasem vlIohen2? koment §te.

Komentare Zadejte komentaf VloZt komentar

Anedka (28.05.2019 11:46:28): Kokokoko .... komentdF ! Vlo#i komentdf do formulafe,
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628 Priaboehn® tkrmdBEB?T e

VprabphfEmeéhertceezpr adovari S§tvuk ok o | itUl acrifitiet kseppodn2 A §sti form
doFormFlowu |l oh2?2 vgechny zmaeny, desudpov@dij ste ve formul §ti

Uhivatel najde rozpracMoeknitPaemdk8d vej smobheeznovu ot ev|

Moje k vyfizeni

o R

Akce Kod wa i Nazev va { SN wa | Sloika va | Autor o  { Postoupeno wa
E=EOQ @ V'OoF Uvedeni dokumentu do piocesu 000405 Vanik Aneika
n = o ﬁ VDP Vmikdokumentace—pro@; 000404 Dokumentace AneZka
B = &0 @ VeP Viznik dokumentace - procesni 000399 Dokumentace AneZka v

«x « » | Donaistvie o Celkowy pofetzdznaml: 877 | Zobrazeno 1 - 50 C3V v | Export

6.29 Odesl 8n2 formul 8t e do procesu

Jakmile jptfipormaviedit tedy obsahuje vegker® pottebn® ¥daj e
tl an2zahe8nj i t spuskélsejpetho pti pom2nkovgn2. Podle nastaven®h
odes!l 8n buOto prvn2 osob¢(epaaakeld ®ene,vimealBo skaypn ouwe.

Zahajit proces Zahaji proces vaniku.

Predat jinému zadavateli Preda formular jinému uZivateli.

Zobraz pole pro zadéni didvodu stornovani a umoZni stornovat proces.
UloZit Ulo& rozpracovany formular.

6.210 Pt ed8n2 f or muwbhdgvateli j i n ®mu

Formul 8t je mohn® pted zahSzadavatlm Prood e®eu vytuddadt njaipi ®rkd ad
asistent vypln2 formul 8t a ptiprav?2 procepr @ae®s say®h®j 2n aad"
vystupuje jako jeho povodce.

Kpted8n2 dokumentu Pkiekatt gadavaeinul am2 ¢ ken® na konci for mul

Zahajit proces Zahaji proces vaniku.

Predat jinému zadavateli Predd formuldr jinému ufivateli.
Storno Pieda formulaf jinému uZivateli. odu stornovani a umoni starnovat proces.

Ulozt UloE rozpracovany formular.

Nov®ho piavodce pr @dieeg e dwaythluhddgrieming§sti jeho jm®na a po
znabnudt ®ho seznamu. Vol bRt @dichtv v @t €btr mamBtkdmde uzavien a
najdeve s | bldjeker yt 2.zen?
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Zahdjit proces Zahaji proces vzniku.

Pfedat ufivateli:  Meznilek Predat ufivateli
Zobraz pole pro zadani divodu stornovéni a umo2ni stornovat proces. | Preda formulai vybranému uZivateli

UloZFit Ulo# rozpracovany formulaf.

6.211 Pr 0b a@h oluéeb r mu dpgotesupt i pom2 nkovgn?2

Uhivatel, kterK se m§ vznikaj2c2momi{Pueodmem@pakement o m§ |
nastaveno v konfiguraci) a pt 2 sl ugnK d o kdwnkeumte nrt aol~e@nFhdeSvset i s |Moh cce Vade | y

si nfachremul §tppkbep8§no2m na jeho polohku nan2st ke zpracovs§
Upozor Ategst e mohl i dokument upraviFtormEIownoj/eAutt/ebaimhahnﬁt

dopl neek pro MidmalbsoftktOddf ®cteyt o funkce umohS8Suje. Naj det e
aplikace (napt2klad Wor di,u zhia nEBxmooEldwvu J e pa od dpll géek karjfeho
popisuje kapitola 1.3 FormFlow Office Extension.

Revize dokumentu

Dokument Piiloha Akce
&)  Spis_plan_2019.csv 13kB Priloha Q
Popis:
@ Spis_plan_2019%.csv - Pokuston Testomil 13 kB éSDuhlasl'm bez vyhrad - Piiloha = 0\ Pracuje s formularem.
&  FFS-obr.docx 95kB m o,
Popis:
@ FF5-obr.docx - Pokuston Testomil 95 kB - Vyberte vyjadreni -- - Priloha W 0\ Pracuje s formularem.

Antivirova kontrola viech pfiloh Antivirova kontrola nezkontrolovanych piiloh

Postiskumodr ®H @ AP it %k lase boabor sdokumentem nab2 dne kel siham@p2vienz. Ul o
dle uv&henakremizioo@ygwzedaj 2c2 apli kadiviMilorsds o fnta Qfaftieazrgnen\e
N8sti aplikace zobrazit ineroetuoPokudehcete sefseu bjodree no zsaohuw?bto rp rzac o v
tteba to nejdt2vPpoblhrdi tapt h@anpn2tkem

FF5-obr - Chranéné zobrazeni - UloZené Jifi Lapadek Eal

Soubor Domi VloZeni MN&vwrh Rozlofer Referenc Korespol Revize Zobrazer Mapovéc ACROBA  FormFlov SIGNER O Hledat

Budte opatrni. Soubery z internetu miZou obsahovat viry. Pokud je nepotiebujete upravovat, bude bezpeénéjil

a o oo 3 Povolit dpra x
zustat v chranéném zobrazeni, pravy

(i) CHRANENE ZOBRAZENI

L |-2-|-1-|-§-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-6-|-?-|-8-|-9-|-10-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-é-|-1?-|-1.8-|

Jakmile dokument uprav2te podl eFosmFlsw.h Zd e dia whvit jl tad )i edet ce

1 UlobBidge upraven§ ver FamFAowdledokumenfzéisa acie st §le zamnenk
Yapravy. Toto tlan2tko pouhijte, pokud si chcete ul ohi
pracovat.

1 Ulohitduj ahd dokument do vybran® dokumentov® sl ohky.

7 Ulohit a odweglnaupr aven§ ver Femfowdedoakomena dped§n dal
uhi vateVizm2z skupiny. Toto t |parfAa&ct2k on ap oduohki Uy neen t up ojkiuhd h

Automatické uklédani (@ ) H] FF5-obr - Reiim kompatibility - UloZena: tento poditad Jifl Lapacek Eal

Soubor Domd Vlozeni Mavrh RozloZeni Reference Korespom Revize Zobrazeni Napovéds ACROBAT FormFlow SIGNER O Hledat [t =

CHAEZ B & [

Otevit UloZit UloZit UloZit Zobrazit UloZita MNastaveni
verzi  jako metadata odemknout

FormFlow plugin (1.0.7.114) -3
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Po ptedg&n2 dokumentrwevdalng?smik dpfkinweetndg | ipt etstaemev z@ldler alzovae
Yak o.1 Yy

Klepnete-li v sekci Revize d 0o k u mema Gg e d ® Pttl2alfcthrdktoe molkewdosbvien®mu souboru
dal §2 soubowadgnapt nWi€lvadys na vylepgen2 revidovan®ho dokum

6.212Vyznanen2 priabeochu ptipom2nkov§8n?

Vpr 0bathiup oom2 nk opvt8ent? | escee ovh fFormFowlz ®tbd@ avej e u n8zvu formul 8§t
YWwdaja, informuj2c2ch o priadabcechu procesu. Zpuasob vyznanov§
dokumentovK, nAi procesn?,2ptfApagneaktkdbngdprocseeky¢yennd?2]|
Sekvennn2 a prraleln? proces

Vznik dokumentace: d o k ume s ek Kennn?2 proces

Zobrazujese:N§8zev formul 8te (A/ B/ C)
1 Adkoli k uhivatela proces vyplnilo a poslalo d§gl
7 Bdkolik uhivateld bylo pteskonfneno (vylouAeno z proces
1 Coprokol i k uhivatelda byl proces zah§8jen

Vznik dokumentace: d o k u me ®pav &l el n2 proces

Zobrazujese:N§zev formul 8te ( A/ B)
1 Adkoli k uhivatela proces vyplnilo a poslalo d§l
1 Bdprokol i k uhivateld byl proces zah8jen

Vznik dokumentace: pr ocesn? (parkaleemlnm®Z proces)

Zobrazujese:N§zev formul 8te ( A/ B)
1 Advhdy 0
1 Béprokol i k uhivatelda byl proces zah§jen

Akce Kad Jméno formuldre SN

B Q® 7 VOP Smérnice 2/2017 (0/2) 000026

6.213Vyt2zen2 dokumentu

Po dokonfnen?2 ptipom2nlkeziim2muyv gemidokhuimeatte lvir § @ s lubldec e v i

Y%k ol yodkud si miohe otevt?2t i souvieepP2m8stfiorpud Shbdgam®éo@m
okne akc? z\Smlutve szglP@Rlkkw | ugn®ho padokcaezs un ak )feoprkmeol ectn®o ho |
formubdBsphkzi ci Procegnpao dk atrltatdofek k ytm2.z e n 2

Aut or procesu si mihe, stejnKm zpisobem |j aleditacoauupravit. n 2 %0 a
Dokonnen2 a wuzavten2 procesu ale prob2h8 opet ve formul §:

SekceRevize dokumentace zobrazuje informaceo uhi vat el 2ch, ktet2? se na dokument
jegt e fFdlnBA k. sDarbojre potteba vliohit definitivn2 podobu

Revize dokumentu

Nazev dokumentu Adresar Priloha Presun Pridat
potvrzeni.docx (Klientska) 37 kB Zobrazit metadata Prilcha O\
Popis:
Anezka Ptackova - potvrzeni.docx 7 Priloha Ukonéil praci s dokumentem.
Fujtik - potvrzeni.docx 7 Pfiloha Ukonéil praci s dokumentem.
v Priloha Finalni soubor
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Ptipom2nkovac?2 proces konnAn2 ul ohen? m tfkiamssll mn22je dokemenee do ar
archivovs8§n a proces ukonhen.

6.214Vytvoten? n8vazn®ho procesu

Pokud je to vhodnarchhovhaec s ez Srpoveaid svytvotit n8vaznK proce
se pouhije prg&vo ptipraako#®fmipmadlensydedloveetprooiciés n§ sl ednK
a pak stiskmhiot 8l nd1 aviént k® a \Dytkwareintt prucdeeesar chi vov8n a z8§
vytvot2z novK formul 8 odpov2daj2c?2 vybran®mu procesu.

Publikuje findlni verze dokumentd, formulal bude ulofen do archivu.

Vytvorit nasledny proces:  'Sp - Schvélenf dokumentace - 28 -

Finalmi verze a vytvorit pr:x:e-ﬁ Publikuje findlni verze dokumentd, uloZi formulaf do archivu a vytvori proces.

Pro ptehlednost se vKslsdzrkamnpu oxrecshii vavBamKShujdkokument 0 po
formul 8t e:

1 E|ze|enoe schvsg§len?2 procesu,

i E|ﬁervenoe Zzam2tnut?2 procesu, tedy pterugenz procesu s

6.3 Vznik dokumentuv pr oce wm ® 2do k u morbteacne® Yad aj e

T2zenou dokumentac?2 budeme rozumet soubor formul 8td a pr
spr8vu dokumentdo tam, kde se na jejich vytvsg§ten2z Ai schyv.
boehem sviekw pizinpom2nkovsn a mpmavenonhowhivya@Bel®tsé kboehem -
koment 8te jsou anwdKksilwadwnXmy dokalme ndg e m. Pti distribuci dok
je pak evidov8§no, zda si ebaumeadt ep?® apdtuvpdiehiet | i a |

6.3.1 Procesn2 a dokumentovK vznik dokumentace

Proces vzniku dokumentace mahe bKt Venkddkimentages p rporcoesstnt2e d(nv D
a Vznik dokumentace ddokument ov K ObWWDDP) ocesy se dost podstatnce odli

T Procesn2 vznik dokumentace se odehri8farrBacemba odk&knaadoce kol o
dokumenty mezi jednotlivKmi uhivateli podl e nastavenea
f DokumentovK vznik dokumentace je trochu jitnokm,mpdhie ost a
nceem nekoluje proces jako takovKk, ale pt2mo DMS dokume

For mul 8t e obecnoe nesou krome samotn®ho dokumentu i dal ¢g?2
pod2]l ej2c2ch se na jeho zpracovg8§n2, term2nech a podobnece
FormFlow, kter K mi mo | i n® od owdloeh un a-soézeehseevi @8heep &z or nen2 osob8&m,
onek8vsg vyj8dten2z NAi jinK z8sah do formul §te.

T22§n§ dokument ace umo hSpuijseo vtoauk, & hparfobpookjl eand? tseedy dokument

sluhbou jako pt2choz? azt8aszielnk ad omanhSes | bekdtn @hnoa dpnroo czesu vz ni ku

6.3.2 Sekvennn2 a paraleln2 proces

Na vytvoten?2 dokumentace se obvykle pod212 ncockolik osob

ptipom2nkuj?2 jej?2 wvznik i dalog? szmeerny.r v@s wh e vitrei cai wjy2pd 2n 2

vioh?2 odkaz daksmeboy (ykter® maj2? bKt ptipom2nkovs8&ny. Pal

Existuj2 dva zpldsoby, jakKmi dokument mezwatschval uj2c?2mi
 Ptsiekvenprotésmmj e dokument jednotlivKm uhivatelaom ke sch

postupnec. Skupina odpovednKch osphkiPpen piendémr @ h&8tvse
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nebo odkaz na dokume mtk abnhd & ud o kpdrya § @waetn®¥l dokument re
schvgl 2, ptipoj?2 svaij koment 8t apod.),pbwwaez for mul 8§t
f Vpt 2 pmalrom | epronesthjoe revi zn?2 skupina rovneh urnfnena pteder
uhivateli t®toeslk&md nwytjwotponada zasl|l §na oddol en§ kop
j2 zabKvat ihned, bez ohledu na postup ostatn2ch ¥hAas

Vobou pt2padech maohe paovodce formul 8§te priabehne sledovat

vgemi uruthe vkarmiel i) je o tomto faktu informov§8n.

6.3.3 Vyznanen?2 priabochu ptipom2nkov§8n?

Vpriabechu zpracov FoiFlove e mul Ee ii ushe zpnod noehcetk pvr oces i zobr azuj
formul 8te skupina n2selnKch %dajda, infovéounj2seéchi 92 pp @ d loed
jde vzni k dokumentace dokumentovK, nAi procesn?2, pt2padnoe

6331 Vzni k dokument acedsekolemwmaidt prikces
Zobrazujese:N§8zev formul 8te (A/ B/ C)
1 Adkoli k uhivatel ap@gloazles d&lpl nil o a
7 Bdkolik uhivateld bylo pteskonfneno (vylouAeno z proces

1 Coprokol i k uhivatelda byl proces zah§8jen
6332 Vzni k dokument acedpadak ehmherdt pvkces
Zobrazujese: N§zev formul 8te ( A/ B)
1 Adkoli k uhivatela proces vyplnilo a poslalo d§l
1 Boprokol i k uhivatela byl proces zah$8jen
6333 Vzni k dokumentace: procesn? (sekvennn?2 | paraleln2z p
Zobrazujese:N§zev formul 8te ( A/ B)

1 Advhdy 0
1 Boprokol i k uhivatela byl proces zah§8jen

Akce Kad Jméno formulaie SN
f| 0 f VDP Smérnice 2/2017 (0/2) 000036
6.3.4 Mo h n ovaniki dokumentu

Kzatazen2 nov®ho dokumentu do pr oces Wznik dokuemen®acaldpk womerstna c e
nebo Vznik dokumentace dd ok ument of'wK midhet e otevt2t jedn2zm ze tt?2 zpd

6341 Zah8jen?2 pr&8ce ze slohky Procesy
Proces vzni ku nov® diokdiatkeunnmmearcteo ()r ozcaels®j22 t e t akt o:

1T Na p8su karet dtoeesytaetna =gl kfilepnIdtehkny tl anz2tko

1 VIlev® n§sdekciSdlorhayywerte slohku, ve kter® budete cht?t
pracovn?2 sl o bdkamerftace) pg ¥ &k | mbde ¢ nT§? zsetokfimk&ngace avn2 pak podsl o

Vznik.

T Na p8su karet se Vxypivipddest p P20 tjleahro? tskka sku mezi nabzdnu:
podl e pot t\amkydokanweotdceé &p r o ¢ exeba ¥znik dokumentace ddokumentov K Pokud
tyto gabl ony newiimd?2pgte? s thiepn8 tkeo rkt a lForm Flawe adwmi m Bt pge et
umohni |

7T Otevte se formul 8t, kt edaK gveynp ItSetxet uppodl e pokynio v
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6.342 VKchodi skem pro dokumentovK vzni k dokumentace je pt?2

Ater nati vne | ze pro dokumentovK vzni k DOKWMENT Nt ace postup

f Na p8su karet k| ROQKOMENEYVH @ v®§ In@BStlio hokkyryebe(rt e sl ohku, v
ulohen pohadovanK dokument .

f Ve slohce vyhledejte dokument, kterK chcete jeghbohit do
polohkou otevtiteHeromhdmdsnab?2adkma akcdokkument®emzper sv®st

1 Vposl edn?2 @&Peokesyiv ydboelret e v ol i A enmnVzRik dokuenentaced-allolk @ ment ov K
Tl an2%pksétot eviete formul 8 a d8le postupujte opeot podl

Tento postuptmén,viRkeogptoivvyplsdovgn2 formul §t eptiilhomemu,s 2\l
do formul §e@oj oheptienz.

6343 VKchodi skem pro proces je dokument ze z8silky ptijat

Ttet?2 zpusob vzni kumdhbhkasntehtpr oy@jl KvE ge spisovour §maohbot
FormFlowpr opoj ena se spisovou sPkPehbad, akver$2itpmauop®y8 upta
distribuci odpovednKm osob8&8m. Prov8§z8§n2m toechto dvou sl ul
dokumenta, A2mh | ze uhivatel dm vKznamnc us nspisow® tznmrk§gi
skartann?2 znaky a zpldsob vyt2zenz,.

Pti zpracovg&n?2 pt2choz? z8§silky ve spisov® sluhbe | ze vz
Vt akov®m pt2pade je automaticky vytvoten novK formul 8§t (7?2
ptl ohen, anih by bylo tteba s n2m jakkoliv manipul ovat (1

spugten?2 procesu ptipom2nkovsg8n2 pak prob2h8 stejnece jako |
Vdal §2m textu budeme pr ob2treadtp oky paldrucen 2h ef gremwlcgetl ea zpar §m d n K
viohen nebyl

6.3.5 AvVvi z o vmRady? e

Avi zowvmead?l ye j sou z8sil ky elektronick® pogty upopaornduwghac?
proc&nsaipt 2kl ad he mu jako Yil emovtioupen zmé&y sk&dbtlekumbeAvi Ko

maily je zapottebhaspaveh?tt uphednaktevantednakesa.

Povol en? awvnaziolviacn?ac hster ance uhi vatele si mabzMajad irsastakearn
(podjm®nem uhi ppae®Pehwvrn2 A8sti Naghavepivhibsilegdinta Dt evt en®r
zkontrolujte nrAastzoweady?dmeellii Abey st e tu m2t Povalent.avenou pol oh

Moje nastaveni / Nastaveni aplikace

Nastaveni aplikace

Jazyk: cestina W

Poéet fadkd na strance: 30 S

Format data a Gasu: —vybrat format data — ]
—vybrat format Easu — W

Soucasny format je 11.6.2019 09:40:05

Avizovaci e-maily: povoleno v

zakazdno

Preferovany zpisob otevieni
FO formulafu

K povolen?2 avizovac2ch maiVnicm? padmiersiis tj re§ t5q mredka asRpindeet 265 | mosh
t | anF2 kaokBmentace avnab2 dce s puNsalsttea.vpeOi2kat e se seznam formul 8§
dokumentaci . U polohky formul §te procesu, kde (Editovatt e avi .
nastaven?2 )formul 8t e
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Nastaveni formulaf( Rizené dokumentace

Nastaveni formulafd pre Rizenou dokumentaci

Akce Formulai +a ¥ ! Typformulafe wa ¥

ﬁ Vznik dokumentace - procesni (VDP) VDP
dokumentowy (WDD) VDD
ace (SD) 5D

.

h Irniik Ao YL o
°| Editovat nastaveni formulaie
VdlE OUFL B

Vn8sl eduj2c?2m oknae zkontRoosl2uljate-maavatfzkor p(nestd2 | po Pokkudu memtz u
zagkrtnut®, zadgkrtnecete ho klEpoahbitem myg2 a stisknecete tl a

Uprava nastaveni formulafe

Formulai: Vznik dokumentace - procesni (VDP)
Typ formulare: WDP - Vznik procesni ]
Podepsat pii uzavieni: Ne v

Posilat avizo (e-mail) o sdileni dokumentu

6.4 Obecnfeorkmul 8t U m

Formul 8t e pir od pkwmerstndvK vzni k dokumentace, ale i dal g2 g
aspekto jejich obsluhy; probereme si je tedy nejprve obe
to bude zapotteb?2.

6.4.1 Vol ba sl ohky, se kterou budete pracovat

Ptde zah8jen2zm tady procesu je nejprve tteba vybrat sl ohku
nastavuj?2 samost at D@KWENTNKk yp rpor oPRAGESWkAUk u

T Kl epnecet e rDOKUWVENTohkeHo BPROCESY
f Na tlan2tkov® | iagt ecaflddikioy epncet e n

o FormFlow | PRE | #  DoxumenTy EEENER
=1 L= =1
o B 2 5
Wytvofit proces Maje k W K
Sloiky - vyiizeni  procesu  plevzeti

f Vlev® nA&§sti oknadlod kdtdevtkd epelote na pol ohku slohky, s

Vprav® hn8sti okna se zobraz?2 obsah pr8ve vybran® sl

f Na tlan2tkov® | i gto se zpt2stupn?2 nokter§ dolehit§
tl anv¥ltkfi t dpkome BOOKUMENTYn eb o t IVyr 2toK o tp rpor ozcSEROCESY

E)
~+ O
—_
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v FormFlow | PRE ‘ ) DOKUMENTY [l =ag

VioZit Maje Ukaly
Sloiky  dokument lkoly  garanta

Sloiky x Dokumenty /| SloZky | Dokumentace - ilustracni
4 Sdileno se mnou
“ n AL
I Interni
W Testy O Akce Ni
= Dokumentace - ilustracni

PC
[ Viruses O E o '(:
i Podfizeny filtr O o 0 o FC
i System6B02 M & L il 4= @ e Pr

StrufAnK popis kl2AovKclr hapgtadmindi 9t o§ wAdinai anti gsdtdrr Sstboxos kv zp

f Novoudokumentovous | ofrlytt vot 2t e:p rz&8lhoahii@akuknenty dpt 2 Bakument ov ®
s | o fkok nAdministrace dok ument olvKisdk sknoutvyt vahbhka
Aby uhimoahtldl @o sl ohky vkl &§dat dokumenty, mus2 jim bKi
z8| ofigkrusdv & a nPokuknenty dpt 2 BPa k u me ng low ®ko/ k nAdministrace
dokumentolvKiedlol te Hl avaknel ofkava pak v ygh?l esdeojhtkey .p oMeo
sloupciAkce k | e pn et e rEditadcloph Evkhom&st avte opr8§§vnen2 pro uhiv
skupiny.
Kl epnut?m Raithadhtkpropovwldadeslpolkyanou slohku vybr
f NovouprocesofiNlktvot 2t eS:prz&slacaiPaicésydpt 2 Rracesydvl ev® AE§st i ok
vyberte sl ohku, ke kter® chcete vytHonetbiutdenovwd w o @l a
vzg8kladn2 str dviptriatve® sil8shdk))okna Wyepoppeds ! .obkytst othtke
opr §vnpen®anikvou sl ohkou pro zamK@d &wn® wdhtielaseupi ags&§(ab
P r § skapin).
Ke slohce je nutn® uhivateldm ptitadut opm&ss apemfizyat
z§8| okl .depwepakse t | aViyt kefmi totpervoceesnab2 dka povol enKch

Pokud nevid2te nce akou dokuménkyapratésysn®t e pporjcemlK@&my, s de pravd
chybu ve vKge popsanKch nastavemidmhni SkK@dwowrBwy2 zjednal

Tipp Abyste nemuseli svou slohku pokahd® znovu vyhled§8vat a
Tl anzMdkijeen na tvgpreanw2o nahote, pti Mmoalomae i zZavmaee®m mRma pt il
uhivatele) ot é&deespusdbadipa\Zeckm?z aPd VKalc®ez 2 pr ocad/Krc2h ozl2o hk
dokumentov@gal |l ophbharte nS8zvy &dvagicho slohek. Ty se pak al
DOKUMENTYhebo PROCESY ako vKchozémwiod bmastKawenm®2 tnemdud2ni str 8§t or sk

6.4.2 Otevteme si vzorovK formul §t¢t

Jako uk§zkovK fVanikeakdm@rtacez 8porl ocee s Rd d 2 v 8§ me hslee dnias knacejv yzp | n cen 2
nikoivz hl edi ska priaboechu procesu. Ostatn?2 f ornutadp8kipepisdvadv aj 2 d
znovu kahd® nastaven?.

Formul 8t otevtete takto:

f Kl epncte rPROCESY ohku

f Tlan2skemkyevtetej oknfo,l eav® nA8§sti klepnote na pol ohku
pracovat.
T Na tlan2ztkov® | i gMyo vsgrocestk ncet e t 1l an2t ko

1T Z nab2dky ¢¥YOrb\vemk dakunsehtdace dpr oc e s n?

Otevte se okno formul 8te pro procesn?2 vznik dokumentace.
Jak jsme se dpiokuzming) a&l® ovlI adarfne nevid2te, kontaktujte
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Vznik dokumentace - procesni

Pivodce -- Vyberte pivodce -- -
Iadavatel Anezka —
Nazev Iadejte ndzev procesu Typ procesu: sekvenéni - Do kdy pfipominkovat:

Popis procesu: Iadejte struény popis procesu

Revizni skupina ~
Vyberte skupinu: Vlastni cesta =
Revizni skupina Role Povinnost Piesun Pridat

Zadejte minimalné 3 znaky pro vyhledani uzivatele. + -

Revize dokumentu VloZeni z disku

Nebyl vloZen Zadny dokument. Dokument vloZite kliknim na tladitko ,VloZeni z disku”, nebo pretaZenim souboru. ]

Ostatni dokumenty 0 piiloh ~

Komentare Zadejte komentaF VloZit komentaF

PFeda formulsF finému ufivateli.
Zobrazi pole pro zadani divodu stornovani a umo#ni stornovat proces.
UloF rozpracovany formuldf,

6.4.3 Hi stori ef qprri8wcle8tsem a jeho tisk

Zanneceme tparv®mMKkiyonvn2m rohu okna. dHistarietiakumentus &o tseywtbeo | o,ekm &, H ¢
kter®m je chronologicky podchycen a zobrazen prabaeh proc:
okna je nistoe informann?

Tlanztko se symbolem tisk8rny otevte n8hledov® okno, | ak
pt2padniKasti akes2 m pottebnKch parametrd.

Historie

Paralelni proces VDD

04.06.2019 10:56 [127.0.0.1] AneZka -— wytvofil formulaf pro vznik dokumentace
04.06.2019 11:00 [127.0.0.1] AneZka -—- zahajil paralelni proces pfipominkovani
dokumentace pomoci dokumentoveho flow

04.06.2019 11:18 [127.0.0.1] AneZka -— vybvofil findlni verze dokumentd a formuldf uloZil

do archivu.
Otevrit v nove zaloZce
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6.4.4 Edaje o puvodci

PivadtBEf§evmBt éemohnoprozeshittpdyodbsl uho
cel K formul 8t t2zen® dokumentace tKkat (.

Formul 8t o
kter ®ho se
je povinng

o x
o —

Jakmil e pdvodce nast av Adresap Uzvoobdrasdz 2e ssoeu ,t akk @ rp8o lbey | gehop Gvodc
nastaven2. Obo pole jsKlepad§PRen maediptoed n@e Igadgekoulzev pr av o
vol bu anul ovat a vKbocer plivodce opakovat.

Vznik dokumentace - procesni

Pdvodce Dokumentace - pivodce Adresa pivodce: U 4 formuldfd 666, Form Flowe City, 25879 “

SekcePivodee pt 2t omrmda 2pawdze Vekjmentaem §sW®z8na se spisovou

Nov®ho piavodkoenFlnmhav @o»t upri &wayt eddmi ni str§tora.pPobadde|e t
vyt vdakioitOe evi et eSPBESKAKkeupnoet e S itsoviEiobros it eOlpg 12 kla@y an ®
subjekty.Po sti skdatbhinstukpekt pojmenujte a urfiete jeho z8kl ¢
dialogu se otekwi ¢ kakrz&l ®hkami SkDpli efi agupeodagkee®ioa nast a
uhivatel ® a kterm@asgkewnpi rky omasjl 2u hmvtan®mu s ubdefkda wl.t d%hd ak®
(pokud nebude nal ezen | i nkkt epro@nhue Ktu ®od? cdkocrhu fporvadvnyd ezZlpr §vy

6.4.5 Edaje o zadavatel.]

Needitovat Badavdiel sve&d% podrobnosti o vdSosk ujnaeknoth tuov S§ods?o bdoe, pkrtoe
n§st nen2 mohn® upravovmast a&xdean% Ydajul pd ewfziatayt el i, kter @
Kl epnut2m na symbol svisl® gipky vpravo od8pelNobkgdgaowmsenzp:
telefonn2 NA2sl o a n8zev sekce. Dal g2m klepnut2m na ¢gipku se
Iadavatel Anefka (Meni mabjch roli) E-mail: lapacek@b02.cz @

Oddélent: Polidétovant byrokracie Telefon: 222333444 Sekce: Sefstvo

6.4.6 N§8zev a popi s procesu

Do dal §2 sekce vypls§te popisn® Wdaje o procesu.

f Text uvedi&sSKew pouhije jako n&§zev procesu, ktudaseK zaji
bude zobrazovatvpt ehl edech pr o Maeskivy(trtazygprdédst addal g2 ). Jedn8 s
povinnou hodnotu.

f DopolePopisprocesu mihete zapsat ptesnoj g2 popis dan®ho proce

Nazev Ukédzka procesniho vzniku dokumer — Typ procesu: sekvenéni ~ Do kdy pripominkovat: 30.6. 201%

Popis procesu: llustrace do dokumentace.

f PoleDo kdy pti puom?mskwjveati nt er ak Bti eernd2 nvd ofhteinp o m2artlkaov § n 2 .
1 Vpriadbeehu zpracovs8§n®t bos enkt 81t Btarbppeesu? a Uk opnorileen 2 |, p rka ceea sSu
jsou vypl d8ovg8§na automaticky.

6.4.7 Sekvennn2 a paraleln2 typ procesu
Vol i iyppnocesu vestein® sekci vyberte, zda m8 kolobwoeh formul 8te p
kapitolu 6.1Sekvennn2 a pharaleln2 proces
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Typ procesu: ‘paralelni -

R

paralelnt

Ptedpokl adem jerdefinddtSkdiyptuwmlyi.vatel ad, jimh m§ biltoufor mul

pt2padech (sekvennn?2 i par al eplrno?c etsyup )v yzpa hna? j0 e ladE dedl § I[fai ofd aers
T Pokud je ve forhvlefhifiin2zyylpeoepracespo zah8jen2 kol obcht
prvn2 fAlen revizn?2 skupiny. Ah formul 8t zpr ac pgkde, pog

tak dlouho, dokud s epdsolremun28mu nreldeorsu arneevikzn2 skupiny.
formul 8te se koloboch ukonn?2 dodabwykRIime sjpe ctid i kpoeta ni®miu

procesu. Ten podle ptinpiegmPpnelcefsinal i zuje a uko
1T Ptparaleln2m typwpoprzahe&gwen? kol obwehu jsou kopie formu
skupiny sounhnasnce. Ti ve formul 8¢t provedou pottebn® ¥
sv®m vKchoz2m formuy,tkdoaonojhinfosftokmwmlt§tolvr§til a kdo n
inici 8tor opot finalizuje a ukonn2z proces.
6.4.8 Nastaven? revizn? skupiny

SekceRe vi zn? sslkaysheérsakaven2 seznamu uhivatelda, ktet?2 budou v
lzedoskupi ny ptid§vat jednotheéelbae, vnamptejdédavobhbdoayveaidch skup
hromadn®mu v Kbocer u.

Revizni skupina e
Vyberte skupinu: Vyberte skupinu @ -
Revizni skupina Role Povinnost PFesun Pridat

Zadejte minimalné 3 znaky pro vyhledani ufivatele + -

Ptednastavenou skupinu sisemihfaenuevyberteiskiigiu . v Rbtev e @t e kontr o
syst®m pot ® tagskupidy dutdbulkyat evi zn2 skupinou.

Vyberte skupinu: ]
Vlastni cesta

Revizni skupina Dokumentace vlastni h

Zadejte minimalné 3 znaky pro vwhledani ufvatele

Pozn8§mka: Pokud spravujete dokumentaci sgrzemawmuc @ ap puvoddi,
jste tento formul 8t ptitadil:

Jak se vytvot? revizn? dkuponia®s RIBEWAPhakkl krhepn gm2atank§ | an? t
dokumentace a spustV!| peskuidgZ pr o vytvoten?2 skupinyGdob Sdugnp® | en
(pro vytvoten? skupimnyhdestnépd®&)din & sottaetvt en®m oknoe po sti
skupinu vytvot?2 novou pkap®nimsggipio] ol Babjphktyapktiifdtlaadi?2 tskkeunpi nu
subj eBttam sou pr8ve ty polohky pod vol Piriedpaotesivptcet ¥ es & pn
gablon formul 8tad pro procesy, ve kter Kch Piiihckdiskaspe na bK:
vytvot2 seznam uhivaeeian2ksé&udi mag ZabKoupeni

Pokud nen8SPRE&¥ athlk @[22zt edobEmentace kdi spozici, mus? nastape®v¢yre
administrg8tor a.

Vol bou pojmenovan® revizn2vKpaiupéemy| sje2 clobnlaedaat a¥ylkiat 3
kombinovatsr uAnn2 m doplnen2m nebo odebr8&8n2m Al ena.
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Revizni skupina A~

Vyberte skupinu: Dokumentace vlastni =
Revizni skupina Role Povinnost Presun Pridat
Formulafova Hana Expert na politickou korektnost v 4 4+ -
Menovdk Bofivoj Expert na genderovou korektnost v T L + _—
Meznalek Je gramotny v T + -_—

Obsahtabuky se j m®ny nlend revizn?2 skupiny mihete podle pott

1 Ptidg§n2z dal gdbdor eni vat eBlleartitasieuptiPt i dapl n2te do tabul k
t8dek. Um2st2 se pod t8dek, ve kRevi®mnj spdauqgini razaazpti kga es
j m®no uhivatel edpomelz@pji slopfi§mech tt2 znako formul §t 2z
odpov2daj2c?2ahichhzmarhet ez pohadovan®ho uhivatele vybr

f Odebr&n2 uhPoktédlehcete nokter ko i zhmi? vwykizdpding.e \syemafatn
tlan2=gemmsl ugnK t8dek tabul ky.

f Zmena ppdlaatRekti sekvenAn2m procesurz§liem2 gdntopo naed?2 Vi
potad2 bude prob2hat kol obeh formul 8te. KePtzensoamn8§ m pot

f PolePovinnostse pteb2r§ ze specifikace skupiny. Takto mohe
kdokumentu je povinn®. Pt runn2m ptid8§vsg8n2z a Yipravoe

Nechcete-| i pouh2t ptedpti pr av e rvgbarteskkpinp inrau ,p orvabdatlsaivnt’e «leogtli @it e
jednotliv® nAleny revizn?2 skupiny runnece. Postup je shodnK
skupiny; jen mus2te vlohit v gekchhondyo un Iveyruyh isjkeut pei nsyl urhuerfbn cd.n a

Rewvizni skupina

ane
AneZka (Meni malych rali)
Heidlova Aneta @
Revize sneta piratia

6.4.9 Pti poj en? dekomebtgk riewsi z i ni schvsglen?

Dokumenty vstupuj2c?2 do procesnektleare@m®@m8oiumMBnOhteceaugdol
x|l sx, ppop.tKfroir mul 8t i1 | skciRevizeodokurhenteu. v

Revize dokumentu VloZeni z disku

Nebyl vloZen Zadny dokument. Dokument vloZite kliknim na tladitko ,VloZeni z disku”, ,VloZeni z DMS¥, nebo pretaZenim souboru. |

Mohnosti vliohen2? dokumenrtmu |z8&vii.s 20 bnvay kkl oen kjre® trmo2hmm & on a2 st
ze souboru na di s ®Buap tNOdkrtkaakutnenpaceo &deoskyu me nd ®IveKk umohsduj 2 nan
dokument dpotk?unmoe nzt o v KForim Flswl (onhaenkt BMS3}.  z

6491 Nanten? doldskmment u z

Nanr2emdizsku dokument ptVil phijedske kt epnatkmmna toto tlan2tko

syst®movK dialog pro vKber souboru. Jakmile je dsekciument
Revize dokumentu .

U noekterKch faoirmulefttio mositsob nanten?2. mRekiohka dokumentu
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Revize dokumentu VloZeni z disku

Dokument Priloha Akce
POKUSNY-2.docx 13kB Q, ]
Popis: Vlozem dokumentu ze souboru naZteného z disku

U jinKch &noarpmirlk8tatdd u zm2ncoen®ho dokumedpeown®bh o ® nmaink e n&o klo
d&l e ul ohiFormdlow. ¥ fabulbessékci Revize dokumentu pt i bKv § Sd lkalDMSecve kter ®m j
volin, jehoh pomoc?2 vyberete c2lovou slohku pro ulohen?2

Revize dokumentu VloZeni z DMS VloZeni z disku

Dokument Slozka DMS Pfiloha Akce
POKUSNY-1.docx 13 kB @ o, [}
Popis: Iadejte struény popis dokumentu
6492 Nanten2? dokumentu ze slohek FormF | ow

Nant en?2 dok umeForm#&lowdeo cs?llohteek st V$é b @ @DMS| aZicd b rkaaz 2 $F@mFoE m ok n
se strukturou ddlkmeVtybwekKdh plohadovanou sl ofbkau a vKbcer p

FormFlow

| — Vyberte sloZku s dokumenty — v Vybrat

— Vyberte sloZku s dokumenty —

Interni

Ticlerm

Pot® se zobraz? tabulka se soubory obsafpenkimim sd omypalie u®
spopisem souboru, kterK chcete ptipakisti Miamaet e htlyd iviaytbk da

dokumenty do procesu .

FormFlow

" Vybrat

Dokumentace - ilustragni

n ﬁ? Fitr WioZit vybrané dokumenty do F'ru-::esuh

~

O Akce Nazev va ¥ i Vytvoreno wa ¥ i UdriovatvDDA wa ¥ i Vyiizeno va ¥ i Modifikovano wa ¥
O E l!. o PRIPCMINKY.TXT 3.6.2019 21:24:34 v 4.6.201910:09:25
ﬂ l!. o FFS-obr-1.docx 3.6.2019 14:04:18 ' 462019 10:10:34
O ﬂ .!'. o Revidovany_finalni-2-1-1.docx 3.6.201912.47.47 x 3.6.2019 124843

6493 Antivirovs§ kontrol a

Pted jakoukol i v ddoakl ugrde nrtaenmh pjuel avce? vsagem vIiastn2m z8)j mu tte
pt2tomnost virag. Pokud pted n8zvem 0s,0ujbeo rrnuu tnre® 2®rpuysseidietn ot e
kdi spozicAntieneok8d8 kontraddlna iwgeolw §ptkoinalmol a nezkontrol o)
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Revize dokumentu VloZeni z disku

Dokument Priloha Akce
Spis_plan_2019.csv 13kB % Q, ]
Popis: Zadejte struény popis dokumentu

Teprve kdyh je dokument oznam?2m heaxoomaewr §d&lde Kpr axdidiedte. s

Dokument

@ Spis_plan_2019.csv

6.494 Dal g2 mamnpul &@a&mi dokumenty

Pro | epg§? dorkiuemetna ®ichv maohete u kahd®ho naPopien®ho dokument
Kl epnut2m na mMedill®zhdeal madt «kwmK dokument znovu ulohit na di
apli kace, kde sve§nz opbtriapza2d.§ Pdoikvund®, pr on byste si mceel i ukl
tak si uvoedomte, Kel doehmul Btte d&iwd&®n vi dal §2m uhivatel am,
sami fyzicky ulohit.

8
k

Pomoc? tlupaouu'uott(Kabsazi tptn28lhd teyd d o v e) delsleypd Akbeomiohkentae zobr azi t

nadokumentdt o se opeet tKk§ sp2ge kwdli vladckrd.d Tlea/r’lzztnléemksﬁaimwmb/o
(Odebrat pt 2 |I)dokumentzf or mul 8t e odeberete.

Chcete-l i ptipojit dal g2 dokumelnit, ptciep ok epro svt2ucp noepha kjug cteen  dloek
jako wekgRewi zn?2 ,slpwpmihra ¢i PHcekjvee isclho uspectiazen? .

6410 Ptipojen2 jinKch (pomocnKch) dokument @

Mi mo dokumentk¥ |l aste@Adhah zpracovsg§n2 (revizi, schv§8len2, pt
kf ormul 8t ptipojit da@&s$njdj apkokKnmoic npR pdioskyu, mevnyt syvtoetniui vjkea muir nae np:
sekceOs t adokuthenty, kter 8 je standarldnakdbadlemBentChcettiepoj i t, r
kl epnut 2 m piraa vy® prk@ustvi sekce.

Ostatni dokumenty 0 pfilch ~

Piiloha ,“ v 4+ -
Soubor nevybran,

Tl an2zRkPtk?%lnotheavt et e standardn?2 syst®movK di adtbgkprpoudthdes
vyberete a ptipoj2te pbhagovdak slaalp@&maeo(htad‘&;ﬂenﬁl@rﬂtlsce VvV se
otevte novK t&8dek pro vliohen2 dal g2ho souboru.

Tl anPtkbwhpo!l ohek vliohenKch souborad m§ nyn2 funkAn?2 pravo
nab2dka tt2 pt2kaziapped diewtet emiz? Iswlhuabhoerniz ss &Ju mdi u )pad 2diohk
odstrancn?f csromblOgrie zagni ). pt 21l ohu

Priloha « 4+ —
Ctenit prilohu
Ulodit pfilohu @ + -

Odstranit pfilohu

Tl anz ~xlezne cel M aing ckcekKms sdobonué ®t 2 vy | mo procesuodstoanitb or t ak z

Lo software602
\J



6411 VkI 8d&n?2 koment 8t U

VsekciKo me ntnfitheet e do formul §te zapsat jeden i ncekol i k komer
Koment §t zap2gete do pt2sl ugwl®@hhoi tp ok cemesn tpSotr viudl Bt ¢ Slapakl
zobrazovatspolusva g2 m j m®nem a hasem Gtehewv?2theamendduemoci f or mu

uhivateh® kol obohu.

Komentare A zde jiZ piiu druhy komentaf
Anezka (Meni malych roli) {06.06.2019 S P
14:17:42): ] Tohle je priklad prvniho komentafového textu VloF komentsf do formuléfe, |

6412 Praobehn® ukl §d&n2 formul 8§t e

Vpriabehu pr&ce mahete rozpracovanHKIfodiriewlo§ tv ek dsypkoadinizv Auslsad |

Zahdjit proces Zahdji proces vzniku.

Predat jinému zadavateli Piedd formuldr jinému ufivateli.

Storno Zobraz pole pro zadani ddvodu stornovani a umo#ni stornovat proces.

UloZ rozpracovany formular.

|

Ah bude cht2t ufviprd&tcel makrdan d Mokt §tt 2 ¥ endkwd cjeej miahe zi
otevti?t

Moje k vyfizeni

o R

Akce Kod wa i Nazev va { SN wa | Sloika va | Autor o  { Postoupeno wa “
EEO O 'CF Uvedeni dokumentu do pocesu 000405 Vznik Aneka
n =0 g 'or Vmikdokumentace—pro@; 000404 Dokumentace AneZka
FE &= & m VOP Vznik dokumentace - procesni 000399 Dokumentace Anefka v
< >

« » | Denafistvie 7 Celkowj pofetzdznami: 877 | Zobrazeno 1 - 50 €3V |v| Export

6413 PtedBoemul 8te jin®mu zadavatel:i

Formul 8§t je mohn® pted odesl §n2m do procesu ptedat i n®mi
asistent vyplpti ppamttl toces pro sv®ho nadt2zen®ho. Ten |
nadg8l e vystupuje jako jeho povodce.

Kpted8n2 dokumentu PIieklatet gadavaethul am2 $ ken® na konci for mul

Zahajit proces Zahéji proces vaniku.

Preda formuldr jinému uzvateli.

Predat jinému zadavateli

Storno Peda formulaf jinému uZivateli. todu stornovani a umo#ni stornovat proces.

UloZt UloZ rozpracovany formular.

Nov®ho piavodce pr qaieg e dwaythludhddgrnéemi n§sti jeho jm®na a po
znab2dnut ®ho seznamu. V®IkwadpiotatrEaiemull &th 2k kdeen uzavten a
naj de v éMojsK wyhtc2ez e n 2
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Zahdjit proces Zahaji proces vzniku.

Pfedat ufivateli:  Meznilek Predat ufivateli
Zobraz pole pro zadani divodu stornovéni a umo2ni stornovat proces. | Preda formulai vybranému uZivateli
UloZFit Ulo# rozpracovany formulaf.

6414 Stornovsg8§n2 formul 8t e

RozpracovanK foijmbb8stbzeorBugmt eChenKeformul 8 stornova
Stornoum?2 st en® ve formul 8ti vlevo dol e.

Zahajit proces Zahaji proces vzniku.
Predat jinému zadavateli Preda formular jinému uiivateli.

Zobraz pole pro zadani didvodu stornovani a umoZni stornovat proces.

Ulod rozpracovany formular.

PakdopoleDivod st ozranpoivg8ne? dadvod, pron storno [Sioroove drdcesep.r 8kclie p |
sformul 8tem ukonn2te. StornovanK formul 8t je ulohen ve vk
Vbudoucnu | ej budete mdcal 9t ept ®ceijEnn&re?2 AnmemA § .

Zahdjit proces Zahdji proces vzniku.
Predat jinému zadavateli Predd formuldF jinému ufvateli.
Skryje pole pro zadani divodu stornovani. Proces nebude stornovan.

Divod stornovéni: Ten formuldf mi neni dvakrdt sympaticke]j \ m
UloZt UloZ rozpracovany formulaf.

6415 Odesl 8n2 formul 8 e do procesu

Jakmile je formul 8t ptipraven, tedy obsahuje vegker® pot:
tl an2zekhe8y i t spustese kol obeh jeho ptipom2nkov8n2. Podl e n
odes!|l 8n buOto prvn?2 opaorbad enlan ® ezela@nur, e niedbmw2 skupi nce.

Zahajit proces Zahaji proces vaniku.

Predat jinému zadavateli Preda formular jinému uZivateli.

Zobraz pole pro zadéni didvodu stornovani a umoZni stornovat proces.
UloZit Ulo& rozpracovany formular.

6.5 Vytvoten2 dokument ace dgsrekoesm2nf 2ppbsellse m

Pod2zvejme se, jak krok za krokem prob2h8 kolobech formul §:
zpisobemgewm model ov®m pt 2 klAandeuhvkpap v 0 8 c £ 0 p mo k 8psousao wzdeeny?l er g w
skupine sl ohen® &Ha nadev & r Bl o8ditoeddii NeRevEBHovanK formul §t
kol oboehu vpavbddAzpecatc dka proces ukonn2 a formul §t zaarchi vu
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6.5.1 Padvodce wynpullf% fao odegl e do procesu

Padvodce procesu WIPRGCESE ma tzI§d mshtkkuov ® | i Htl @ hkly&kv @t hn $&kmnie ok
vsekciS| ofmlayst av2 svou sl ohku, ve kter ® b\Wytev grocestavrvah 2 d Pa k k
proceyslier e WDPJYzhikdokumentace dpr oce s n 2

Ot evt e ¥aikdokumentace opr ocess m2ant enKm formul 8t em. Pilivodce proc
formul 8¢t .

Vznik dokumentace - procesni

Pivodce - Viyberte pivodce -- hd
ladavatel Anezka (Meni maljch roli) ~
Nazev Zadejte nazev procesu Typ procesu: sekven&ni » Do kdy pfipominkovat:
Popis procesu: Zadejte stru€ny popis procesu
Revizni skupina A~
Vyberte skupinu: Vlastni cesta =

Revizni skupina Role Povinnost Piesun Pridat

Zadejte minimaln& 3 znaky pro vyhledani ufivatele. + -

Revize dokumentu VloZeni z disku

Nebyl vloZen Zadny dokument. Dokument vloZite kliknim na tlacitko ,VloZeni z disku®, nebo pietaZenim souboru. J
Ostatni dokumenty 0 piiloh ~

Komentare Zadejte komental VloZt komentdi

Zahaji proces vaniku.

Preda formuldf finému usivateli.

Zobraz pole pro zadani divodu stornovdni a umozni stornovat proces.
UloZ rozpracovany formuldf.

Pti vyplnen2z post up kapitele Pb d t & oopr kndukl agpstiat®®. 1 Wadypipnbcesu bude
nastaven nSaekpoelnoifffikwces poj mPhndkéme pPprel@asn2hodvekvéanmnmdk

Jako revizn2 skupinuupmn®l| p o dHapnma® hR/ovrantuBl o8t odvoSs tWNee njorweSrko v a n @
pot ad?

Revizni skupina A~
Vyberte skupinu: Vlastni cesta =
Revizni skupina Role Povinnost Presun Pridat
Formuldfové Hana I J. + -
Menaovék Bofivoj T + -
D&l e mus?2 bKt vliohen dokument, kterK bude ptedmetem proc.

jednat o do k u nseubaruVytorerhdokuidentace procesni- sekvenmi.docx. St i skeml bham2t k
zdiskupadvodce procesu uwyhlemKSn ssloufbkour esm a nante jej do for mi
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Revize dokumentu VloZeni z disku

Dokument Priloha Akce

Vytvoreni dokumentace procesni- sekvencni.docx 13 kB m 0\ ﬁ

Popis: Zadejte struény popis dokumentu
Antivirova kontrola viech piiloh “ Antivirova kontrola nezkontrolovanych pfiloh

Po vliohen2 bude uhiteAnn® dzca) esmtije,anbyvserovodi kéhbropeued
vzel enK krzauflhdR tke m.

Formul 8§t mahe pavodce doplnit z8pisem koment§te a pt2pad:]
ovgem nebudou prvkem ptipom2nkov§gn2.

T2m je formul8&t vyplncenK a po pt?padn® kontrolZah§japgsanKc|
procesode gl e do dwnoalgoebneehpy 2 padideandi FVart mu I®tkaud8 nebyly vypl ncon)

povinn® %daje, podbarv2 se pt2slugn® polohky ovlI 88dac2ch |
vyplnen2 odesl at .

Odesl §n2 fotmbh8petjvedit kIlA@wnduttzanz un avP moltka@indxtule o

Potvrd'te

Opravdu chcete zahajit
proces?

Espegn® zah8jen2 procesu ojke®npkagks. ozn&§meno zpr§vou Vv

| Proces

ZAHAJENT PROCESU

Byl zahajen sekvenéni proces,
formulaf byl pestoupen uZivateli Formulafova Hana
[}

Otevrit v nove zaloZce % |
I

Okno formul 8te u povodce se zav2r88 a formul 8t pteb2r8§ pr)
formuz#&h& en®ho procesu ve sv® slohce, kterou zvolil na z

Procesy ! Sloiky ! Dokumentace

n ﬁ? Filtr D Maoje D Rozpracované D UzavFené

Akce Kid +a [ Nazev wa
|f| O O o Vver L\\s Pfiklad procesniho vzniku dokumentace - sekvenéni (0/042)
|f| o VOP Ke stornovani (0/0/0)
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6.5.2 Formul 8t dost8v8§ a zpracov8vs8 prvn2 nlen revizr

Prvn2 nlen ré&éananFos kupdi®isy ahre av2zo o ptedg§n?2 formul 8t e

Tk Pfedmét #®  Korespondenti & Datum
<+ Postoupeni formulire e FormFlow - MSSQL E\Pre 11:24
| Vyjbér datové schranky - Spriva portilu Sofa "% 11:21

Hana Formul §tovs§ vid2 pol ofkkitmecgsyonojels V gn®heerfenfhaoks§jejvot
z§8§l ohkou DASHBOARD klepnut2m na stejnojmenn® tlan2tko na

Procesy - moje k vyfizeni E =2 H 9©
Akce Kad Jméno formulare SH

ﬂ. BE = V'OF Priklad procesniho vzniku dokumene - sekvendéni (0/0/2) 000435

OEFE= OO test (Formulafova Hana) Oteviit formulai 001927

Stejne tak mihe pouh?2t PRRGEBK beprnuthmnlldekn§lidlzlew2do tteti
polohku formul 8te uvid? vesekiS® ofplead osvingj rsd joriecren Kzm otl leanr® tvk

Maoje K vyfizeni

o R

Akce Kéd wa ¥ ! Nazev wa ¥ ! SN wa ¥
BE= @ 'OF Ffiklad procesniho vzniku dokumentace - sekvencni (0/0/2) 000435
DD test (Formulafova Hana) 001927
El L o - : Oteviit formular
B = o DD asdasdfasd (Formulafova Hana) 001591
est (Formulafova Hana) - : 256
oo test (F | H ID_UFRM: 568706 004

Lhostejno, kter KHamazsvtoul p? ,u hpiovkalteepl§kna2 m na pol ohku formul §t e
vhov®m okn ce.
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Vznik dokumentace - procesni

Plivodce Dokumentace - pivodce Adresa pivodce: Ut formulaii 666, Form Flowe City, 25879
Zadavatel Anezka (Neni malych robi] ~
Nazev Pfiklad procesntho vaniku dokumer| Typ procesu: selvenéni Do kdy pfipominkaovat:

Popis procesu:

Start procesu: 11.06.2019 11:22 Ukonéeni procesu:

Revize dokumentu

Dokument Priloha Akce
&)  Vytvoreni dokumentace procesni- sekvencni.docx 13kB Piiloha o,
Popis:
@ Yybvoreni dolumentace procesni- sekvencni.docx 13k - Vyberte vyjadieni - - Pilsha w O Pracuje s formulsfem.

- Formulafovd Hana

Antivirova kontrola v3ech piiloh Antivirova kontrola nezkontrolovanych piiloh
Ostatni dokumenty 0 piiloh ~

Komentare Tadejte komentaF VloZit komentdi

Vrdtit pfedchozimu Postoupit dalZimu
UloZit UloZ rozpracovany formuldf.

Ovlagmrben\? pol ovi nce 8jksncau jwwead egmyyejddm® pro i nformaci a | ej
Dl ehi t 8§ | &evizgydokumeste k c e

Tl an? tldpeume sboupci Akcel ze otevt2t okno, ve kter®m j e BHjetorazen
histoe jen n&8hled bez mohndegt2illothemr avevMdtdr Emat bgn2veekt er
dokument ulobysteameiskv(astn2 kopii vKchoz2ho dapMkachent u)
asociodak®mkntu dle jeho pt2zpony.

Vprvn2m t 8dktu®Bttam bud Kkeyi vj e uveden dokument t plosojualknpe] p G
n

Priloha Akce
Priloha w 0\ Pracuje s formularem.

Nl enovi revizn2 skupiny je utrmbancetedenggimnKovl edm?2 divdd e |
Poposouz n2 dokumentu je zde nutno vybrat vol dokumentuapastavgi t t e d
jeho slovn?2 vyjsg§dten2 do pole voline. Teknceme, he Hana F.
Drobn® koment 8t.e a uptesnaen?

@ Vytvoreni dokumentace procesni- sekvencni.docx 13 KB

- Formulafova Hana - Piiloha W O\ Pracuje s formuldfem.

Souhlasim bez vwhrad

_ Drobné komentafe a upfesnéni « Antivirovd kontrola nezkontrolovanych pfiloh

ZLavaZné pfipominky a dopln&ni

Nesouhlasim

Uhivatel bamdh88oFS§ pottebuje zapsat sv® ptptpeodk?lngkdya nv@&mu o
souboru. KlepnePhaldddiRs gtlia nfrakdpd ¢p & ® us pQtve ¢ 132t 2okhauz

Priloha w 0\ Pracuje s formularem.
Otevfit prilohu

Ulodit pfilohu @ ola nezkontrolovanych pfiloh
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Protohe jde o soubor ve form§tu &0@X,z odrok uneehnot vsKec hootze?v tset
nten2d. Aby bylo mohno do dohbuméntig@stapiokmaa Wor jPavolitk i elpa o
Yapr avy

Vytvoreni dokumentace procesni- sekve... - UloZené Jifl Lapacek ° =

Soubor Domid VloZeni MN&avrh RozloZeni Reference Korespon Revize Zobrazeni Mapovéd: ACROBAT FormFlow SIGNER — © Hledat

Budte opatrni. Soubory z internetu miZou obsahovat viry. Pokud je nepotfebujete upravovat, bude bezpeénéjéi zistat

(i) CHRANENE ZOBRAZENI = opat /
v chranéném zobrazeni,

Povalit Gprav}r% x

L |-2-|-1-|-§-|-1-|-Z-l-J-|-4-|-5-|-6-|-?-l-8-|-9-|-10-|-11-|-ll-l-1]-|-14-|-15-|-Q-|-1.?-|-1.8-|

Po proveden? &puborjel ohebaneckam na | ok8§ln2 disk pon2tane
nab2dne n8zev ( Wytvoranjdokomentace preacesoe) - sekvencni-1; t edy podvodn?2 ng§ze
dopl nenK -860.znaky a

D§le je tteba revi dovamKk §3®ub &re vy ldafaktt e¢pm &fi mat pl eahu ged
Pt 2 lnmihmao ¢gi pku. Otevte se dialog pro volbu sowpoturzer? it
vol by se soubor nahraje do for mul 8t eo. t\odlkbua tsaocbuubl okryu se p

Revize dokumentu

Dokument Priloha Akce
@ Vytvoreni dokumentace procesni- sekvencni.docx 13 kB 0\
Popis:

Vytvoreni dokumentace procesni- sekvencni-

1.docx - Formulafovda Hana Drobné komentare a upiesnéni - Priloha W O\ Pracuje s formulaifem.

Antivirova kontrola viech pfiloh h Antivirova kontrola nezkontrolovanych pfiloh

| zde je h8douc? vyhs§dat anltuipvoiur osviou zkeo nptrroo Ikuo.n tTrloa fAu? tokt eenv
supravenKm dokumentem. Ve formul 8ti jpounhmntepdbdosabfm v
dokumentem.

Tak® revid@®j mohbadat manlb§t i ptipojit sviaj komenlti8tt@a pdp ptatde

Protohe prvn2 reviduj2c?2 uhivatelka nezjistila h§dn® pod:
sti skem Podoapit dak gédes| at f dvr®mul &t echrowi ©Bofizwdj skMphoysgko
stisku tlan2ztka pro postoupen2pséevopen2zmopbpostrdDupehdr mapbd:

VloFt komentar

Postoupit dal&Eimu

| Postoupi formulaf daléimu uZivateli revizni skupiny.

Jegtce se pod2vejme, co dcl at, HadaFf runur Eqtetbédopredce Dbat g
bezpernnosti pr&ce nemihe pegchaaniforhuod®b ojad o leaiParke ma h
Fowzavt2t. Abbsedayrptibkg8e?najeda svij rozpracovanK for mul
pokrafnpvgtiObnasn® ul ohem? sltze pdepemufiivin2z h davodda, stejn
vpriabehu pr §ce tdkedbyah dpoakku nveynptaydnou poji stky, neptijdete o

Hana Formul §tovg§ vid2 polohku odesd.anWhiomrfotrenus i§tien dviek &tvo
od n§zvudpzmaresjue, he ze dvou reviduj2c2ch Alend jih jede
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Procesy | Sloiky | Dokumentace

Akce

E o

S
Podobneoce vid2 po

Procesy | Slofky /| Dokumentace

Akce

B
E o

6.5.3 For mul 8¢

Dr uhK
zanne2ms pracovat

upravenouver zi dokument u,
Postup revize, Yiprav
situaci, kdy reviduj2c?

Vznik dokumentace - procesni

Pavodce Dokumentace - pivodce
Zadavatel Anezka (Neni malych roli)
Nazev Piiklad procesntho vzniku dokumer

Popis procesu:

Start procesu: 11.06.2019 11:22

Revize dokumentu

Dokument

Ood

n ﬁ? Fittr D WMoje D Rozpracované D UzavFené

Kod wa ¥ §
VDP
\lipl="

l ohku

Nazev wa ¥
Ffiklad procesniho vzniku dokumentace - se

Wa atarnmeAni (000

procesu vV e

W@Em’ (1/0/2)

dh®epkacesn?

n ﬁ? Fittr D WMoje D Rozpracovangé D Uzaviené

Kod wa Nazey va
VOP Ffiklad procesniho vzniku dokumentace - sel-wej%m (1042)
YDP Ke stornovani (0/0/0)

dost 8§v 8§

revi dbBdttvohiMNMetsdilafhle
stejnee

Adresa pivodce:

Typ procesu:

t ak®

avzzo o

oot

alzmr acouv Fng d&lupid ny

formul 8§ti el

©
[ani]

ekt

jako ptedchoz? sakaRevizk dgkdmertu inl e n .
kterou ulohila tedchoz?2 reviduj2c?
a odesl 8n2 do dal g2ho kol obchu

U tfi formuldfi 666, Form Flowe City, 25879

sekvenéni

Ukonéeni procesu:

@ Vytvoreni dokumentace procesni- sekvencni.docx

Popis:

@
I @

1.docx - Formulafova Hana

1.docx - Nenovik Bofivoj

Ostatni dokumenty 0 prileh

Komentare Zadejte komentaF

FormulaFova Hana { 11.06.201% 13:57:46

Vrdtit pfedchozimu

Vytvoreni dokumentace procesni- sekvencni-

Vytvoreni dokumentace procesni- sekvencni-

Do kdy pripominkovat:

Priloha Akce
sk a
13 kB Drobné komentafe a upiesnéni 0\ Ukonéil praci s formulafem.
13 kB - Vyberte vyjadieni -- A Piilcha w O, Pracuje s formuléfem.

Antivirova kontrola viech pfiloh Antivirova kontrola nezkontrolovanych pfiloh

UloZit Ulo# rozpracovany formuldr.

Uhi vBoel voj

Mee snto aeBekRevize dokumentu v ol i n

Jojo, je to hezky dokument, jen malitkost jsem doplnila. Hana

na

s

VloZit komentai

Postoupit dal&imu

pol ohku

otevte wdilbdarcikRAtit2llam®iskdo pod gOtpekvgy22tp)ioh kdaoz dokument u
10 software602
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koment §te & aKkomheKqghqgz?2 se Wyvoréni dokarbehtdca grocesi z-eakvencni-1-1.
Vgi mneten§zyuhbkyka dopl-hden aK |deapl ngu?t 2nng snfat &glebdh@aot |l @ $2 i k oni mo
nante a uloh?2 editwlvéatnek. soubor do form

Revize dokumentu

Dokument Priloha Akce
(¥  Vytvoreni dokumentace procesni- sekvencni.docx 13kB Piiloha Q,
Popis:
@ :r}fdhézr:ﬂ:g:r:ﬁ[;;;::T_Faﬁ;ncesni- sekvencni- 13 kB Drobné komentdfe a upfesnéni O\ Ukonéil praci s formuldfem.
';‘r};t_‘:jDU'rz;"_dNZk;g:Etgg;v ';;“ES”"' sekvencni- 13 kB |ZavaZné pripominky a doplnéni = Piloha w O, Pracuje s formulafem.
Antivirovd kontrola nezkontrolovanych piloh

Opoet je dobr® vyhgdat antivirovou kontrol u. Pak Botivoj |
soubor. Nakonec Bssttoou miatktidesd mfet lauaV rt8lta 2 tpktoedc hoz 2 mu

Vratit predchozimu

UloZt Vrati formulaf predchozimu uZivateli revizni skupiny. |

6.5.4 Formul 8t byl vr8cen piveadoRBRozsXmpifmlyenovi r

Formul 8t se tedy vrBeafi vdj ekmliqwniﬁch@ezﬁ@tﬁd enceéHaneoe i zonrzmuslk8utpc
Ta je na noej upozornoecna mai bk nPwesymmbjeokhvkyut 2fzoernmdul 8t e vi d2z

Procesy - moje k vyfizeni E 2 B ©

LY

Akce Kad Jméno formulare SH

ﬂ. BE = V'OF Priklad procesniho vzniku dokumentace —@k\ienéni (0/0f2) 000435
o SFova | 27
O B & CO test (Formularova Hana) Otevitt formulsé 00192

Vokne otevien®ho féEommuEBeovE8dkokmanas8§t uhivatele, kterK |
pol ohku dojkejmemit up&vodn2mi Y%pr avami

he

PoznamenejHaena hFeorimus8 8k ep8zi cVr §phedckoa2mady i ona mda
ke sv!

vrig8tit o krokompeentecobakpeaheah se formul §t vr §t?2

Revize dokumentu

Dokument Priloha Akce
@ Vytvoreni dokumentace procesni- sekvencni.docx 13 kB Priloha 0\
Popis:
Vytvoreni dokumentace procesni- sekvencni- = = —— - R -
@ S 13 kB Drobné komentdre a upfesnéni - Priloha w 0\ Pracuje s formuldfem.
1.docx - Formulafové Hana
Antivirova kontrola viech piiloh Antivirova kontrola nezkontrolovanych priloh
Ostatni dokumenty 0 piiloh ~

Komentdre Zadejte komentaF VloZit komentaF

;"!eno\fak Bofivoj { 12.06.201% 09:28:42 Jsem krut& nespokojen s senderovou nekorektnosty - pilif je zddrazfiovano pohlavi muZské, zatimco tFetd, Ftvrté a osmé pohlavi se nezohledfuji ...

;iormularova Hana ( 11.06.2019 13:57:46 Jojo, je to hezky dokument, jen malifkost jsem doplnila. Hana

Hana Formul §tov§ opcet dok ememtkkrEpr ae? nabdldmfe? Vinijeni v Kc ho z
dokumentace procesni - sekvencni-1-2. Konec n8zvu byl ted2 .moPdakkiideov E§maadt 2t

formul 8t e a podle potteby ptipoj2 dal g2 koment 8§t .

1 software602
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St i skem Podtoapit dtak @ meet odegl e do kol obochu tomu Al enovi rev
vr 8til

6.5.5 Formul 8t je znovu u uhivatele, kterK jej vr&til

TentokB&ti yeij§lkNemkoj en. sako Raviteelohumentu nast av?2 Spalhdflsd m bez
vKhradMiohe o tom tak® udcelat z8&pis pt2mo do dok\Wmweenit u, kt
dokumentace procesni - sekvencni-1-2-l1a pot om nante do for mul 8t e.

Revize dokumentu

Dokument Priloha Akce
@ Vytvoreni dokumentace procesni- sekvencni.docx 13 kB 0\
Popis:
@ Wytvoreni dokumentace procesni- sekvencni- 1B KE D = = = - 0‘ - - -
122.docx - Formuldfova Hana robné komentare a upfesnéni Ukonéil praci s formularem.
D e e oy - selvencni: 13 KB Souhlasim bez vyhrad - Piloha w O, Pracuje s formularem.
Po 2ptadn®m dopl noBno?t i kvoonie sNteSnsokvrgek Pastoupiti @ & k @. {Kayby byls Yapr av o u
ptedchoz?2ho uhivatele nespokojen, mohl by samoztejmoe for]
Nyn2 by mael bKt formul 8 postoupen dal g2mu Al enovi revi z

je ukonnen a formul 8§t dehivvanmehke $w@&mMuU ak®v d chdior muj e ok ®

POSTOUPENI FORMULARE

Proces byl ukonéen
a formulaf byl pfedan autorovi Anezka

6.5.6 Formul 8t se po srve®vnmuz ip Gvvro8dtciil ke
Pavodce formul §te vi dMojgkevhyot 2pzodinaifdki Lk §Meo rs (R D€ 2) znamen§,
pro dva wuhivateflermulodbtai djviah swey jk8dt il i
Procesy - moje k vyfizeni E @2 H 9
Akce Kod Jméno formulafe SH Autor
ﬂ B VDP Pfiklad procesniho vzniku dokumentace - sekvencni (2/0/2) 000435  Anefka
V sekci Revize dokumentu Anehka vid2 vgechny verze dokumentu, jak pro
jako Fi n8l n2nabdbdoputou verzi od posledn?2ho reviduj2c2ho uhi
potteby ji upravit do konenn® podoby.
Revize dokumentu
Dokument Pfiloha Akce
@ Vytvoreni dokumentace procesni- sekvencni.docx 13kB m 0\
Popis:
@ }Ic’:,rzt-\:jonr’:xni_dFDDI:.:rETﬁr:';EeHi;o:esni-sekvencm‘- 13 kB Drobné komentdie a upFesnéni m 0\ Ukonéil praci s formularem.
@ :’}‘;}m"-ﬂ'“c"xd_Dh';:s:;:fnﬁ";;j“‘”"'SEkVE”C”*' 12 kB Souhlasim bez vyhrad BT O kondil prici s formulaem.
v @ Vytvoreni dokumentace procesni- sekvencni-1-2-1.docx 13 kB Pfiloha w 0\ Findlni soubor

Pro ul ohendokumenubmr jesnyn? n\tctedi dakimemagezpmaeesni - sekvencni-1-2-1-1.
Ten je tak® do dokumentu pak nanten jako fin8l nédmuxdar ze. |
sdokumentem souhlas?2 nebo jak® m&kokKbenagy. Mihe ovgem t ak

11 software602
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Revize dokumentu

Dokument Priloha Akce

@ Vytvoreni dokumentace procesni- sekvencni.docx 13kB 0\

Popis:
Vytvoreni dokumeitaqe procesni- sekvencni- 13 kB Drobné komentdie a upifesnéni O\ Ukonéil praci s formuldiem.
1-2.docx - Formularova Hana

) Vyworeni dokumentace procesni- sekvencni- 13 KB Souhlasim bez whrad O, Ukonil préci s formuldfem.

1-2-1.docx - Nenovik Bofivoj

Vytvoreni dokumentace procesni- sekvencni-1-2-1-1.docx 14 kB Pifloha W O\ Findlni soubor

Antivirovd kontrola viech pfiloh Antivirovd kontrola nezkontrolovanych priloh

me S§ me si \Hisoriead i et IsaymPbllolppr mv@®mM horn2 m rohu okna). Jeh
zit kompletn2 vKpis cesty formul 8te mezi jednotl i vKi

Piiklad procesniho vzniku dokumentace - sekventni

11.06.2019 10:48 [127.0.0.1] AneZka (Neni malych roli) --- vytvofil formulaf pro vznik dokumentace

11.06.2019 11:22 [127.0.0.1] AneZka (Neni malych roli} --- zahajil sekvencni proces pfipominkovani dokumentace a
formulaf byl postoupen uZivateli: Formulafovd Hana

12.06.2019 8:57 [127.0.0.1] Formulafovd Hana —— pfipominkoval dokumenty a postoupil formulaf uZivateli: Nenovdk
Bofivoj

12.06.2019 9:30 [127.0.0.1] Menovdk Bofivoj -— vratil formulaf uZivateli: Formuldfovd Hana

12.06.2019 9:49 [127.0.0.1] Formuldfovd Hana —— pfipominkoval dokumenty a postoupil formulaf uZivateli: Nenovdk
Bofivoj

12.06.2019 10:03 [127.0.0.1] Nenovdk Bofivoj -— pfipominkoval S:tukumentyjako posledni, tim sekvenéni proces
pfipominkovani uzaviel a formuldf pfedal autorovi: AneZka (Meni m™alych roli)

12.06.2019 10:23 [127.0.0.1] AneZka (formulafovy guru) --- wytvofil findlni verze dokument( a formuldf uloZil do
archivu.

12.06.2019 10:36 [127.0.0.1] AneZka (formulafovy guru) -— uzavfeny formuldf znovu oteviel.

6.5.7 Ukonnen2 procesu a archivace formul 8t e

Sti skem Ukloanploteksae proces ukonnz a formul 8t se archivuje.

Ukonér proces a zavire formular

|

Wytvofit ndsledny proces: VWyberte proces ze seznamu -

Findlni verze a vytvorit proces Publikuje findlni verze dokumentd, ulod formuldf do archivu a wytvoii proces.
Zobraz pole pro zadani didvodu stornovani a umo#ni stornovat proces.

Ulozt UloZ rozpracovany formular.

Ukonnen?2 procesu je v8z8§noimédokimadm® mpok®nkem mMBh&tt g2u ak

Potvrd'te

Opravdu chcete ukondit
proces?

MNe

Pol ohka wuzavtiten®hahf ®dokh &t er peesn?2 sl ohky, wakwdoded? Ipgn
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Procesy ! Sloiky ! Dokumentace

n ’ifj? Fittr []Meie | []Rozpracované | [ | Uzaviens

Akce Kéd wa [ HNazev wa { SN wa

B 0 o VoP Priklad procesniho vzniku dokumentace - sekvenéni (2/0/2 000435
E| 0 VDP Ke stornovani (0/0/0) 000434

Pro ptehlednost se vKsledek procesprgzn8mosbojupcbarevn® i |

1 E|ze|enoeje oznaneno schv8len2 procesu,

1 E|r’1ervenoe je oznaneno zam2tnut?2 procesu, tedy pteruge
POZORopt iogpeasn2m vzni ku dokumentu nen?2 fin8ln2 dopkruonsetnite d?l c
FormFlow, najdete ho ve formul 8ti archivovan®ho procesu.

6.5.8 Nov® otevten2 archivovan®ho formul 8t e

Formul 8t | ze otevt2t behnKm zpookmaeakp iksleerp nowbts2anh un as | joehhkoy .
ul ohen®ho a archivoyam®ha §thoramid| §tddcjadewaaclir Boamul §t

Vznik dokumentace - procesni

Archivovany formular

ArchivovanK formiéZh®yvul npepedtt adittd kte2nt . Po potvrzen? bezpehr
zobr gpm2dobw e, jakou mel pted ukonnen?2m procesu (pted archi

Znovu otevie archivovany formuldi.

Vytvorit nasledny proces: -- Yybert proces ze seznamu -- -
Po otevten?2 | ze zdnookvuumematnei np ual odvoaptl nsi t koment 8te ni dal g2

uzavtite aearktéditvailf® mohn® na z8klado obsahu formul §te vyt

6.5.9 Vytvoten?2 n8sledn®ho procesu

Pokud je to vhodnarchnovhaec s ez Srpoveaid svytvotit n8§vaznK proce
se pouhije pr8ve ptipvaakoK®mi pg*? paddopoluMyetnvtoet iptr orcgssl evd n K
a pak stiskmhicet®l nd aviéent k® a Vytrvwmutli8tt pruadeeesar chi vovgn a z8§
otevte novK formul 8t odpov2daj2c2 vybran®mu procesu.

Ukongit proces

Vytvorit nésledny proces:

Ukonéi proces a zavire formular

ESD - Schvileni dokumentace - 183 -

Finalni verze a vytvofit proces Publikuje findlni verze dokumentd, uloZ formuldf do archivu a vytvoii proces.
. Publikuje findlni verze dokumentd. uloZi formulaf do archivu a wytvoil nasledny proces,

UloZ rozpracovany formular.

Ptedpokl §dej me, he budete cht2t pro dok\JUDm&mikdokumentacet-enK p |
procedrt2t schvaltlomacpetdrzresDOSEWKvmhubeBt dokdNmehtate jeho
dopoleVyt votit n§samkinlKe ppr etcee srFa nt§ll anff2 tvkear ze a vytvotit proc

” software602
\J



Nejprve je tteba potvrdit bezpennostn?2 dotaz, zda opravd

Potvrd'te

Opravdu chcete publikovat
7 finalni verze dokumentl a
= / spu stit vybrany nasledny

proces?

Potvrzen2 akce a spugtoen2 nov®ho pdDpcuedstucen 2e. pPako eoshd 8§sjpeunsot
kl epnutdmn®k ko

Spusténi procesu

- Ukonéeni procesu
Proces byl 1ispésné ukofen a pfesunut do uzavienych procesd.
SPUSTENE PROCESU

Byl spustén proces: |
001350 SD - Pfiklad procesniho vzniku dekumentace - sekvenéni

|
Otevrit v nove zalozce % |

Otevte seSdhvilué 81 dokdajenesekciBcdv sl en2 ddkumgrtpu aven dokum
byl fi np§lend2cnhovz2 m procesu.

Schvaleni dokumentu VloZeni z disku

Dokument SloZka DMS5 Pfiloha Akce
@ Vytvoreni dokumentace procesni- sekvencni-1-2-1-... 14 kB X m -a O\ ﬁ
Popis: Zadejte stru€ny popis dokumentu

Formul 8t vypln2te a napl 8nujete sjaenoc tladIn®b deta pamiod @b em s d
dokumentace.

6.6 Vytvoten?2 dokument ace dpracdad d2nd zppbscelse m

6.6.1 Specifika paraleln?2ho procesu

Paraleln? proces se od sekvennn2ho |ig2 v tom, he se po
skupince zagl e samolsgtaea.n§Ufkiospdtee IfSogie kyj §dt2 a odegle ho,
revizn2 skupiny, ale pt2zmo pavodci (zadavateli) procesu.
T2mto zpusobem se zadavateli do z8kladn2ho procesu, jehol
dokument u od jednotlivKch uhivatelda. Plat?2 tedy, he co uhiv
zah8jen2 ve vzniku).

Zadavat el pro finalizaci mus2 prohl ®dnou (st8&8hnoutngh vgecl
jeden fin8hn2zktdekWmnahraje do procesu (opeet se zde dokum
jsou soungst2z formul 8t d. Nakonec n§8sdsdacckyjng yakwt an eyl @
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Poznamenejme, he vKchoz?2 dokiimenby®mokoiuzbKtséévuainyvpak

od vgech dokumentd a zadavatel pak mus?2 finalizovat jeji
Pro ilustraci budeme m2t o pdptr od voodu ri Igeemrfo w dr epvtiezdnczh oszk? uhpoi np
p 8 n oNve®r lak& Pokuston. Padvodcem zad§vaj2c2m formul §t do pmed&sau
Dokument, kter K bewiemie, pjcaBahul®wiorér dokumentace procesni - paralelni.docx .

6.6.2 Otevten2z, vyplnmen2z a odesl 8n2 formul 8t e
Zadavatelka An e hdlpdi v o d c e @krloecpenseu n &PRQCGESW hka tl an2tkov® |igte pak
S| ohWklyev ® n § sdekciSd lorrHayswt av?2 svou slohku, ve kter® bude pra

Vyt verpcestavnab2dce pr oces 0VDPFrekdekumemndco Bkruo c e s n 2

Ot evt e ¥amikdokumentace dpr ocessm2ant enKm f or mulAfitedzhaan W@ i vapled Gkaat
formul 8t. Postdp mje ciod é1ytlpotcdpddcptsoszniioc hv kapi t ol 8ch o0 s®ri ove

Hl avn2m rozd?2|l em Jypprocesshavpoaballalehe?

Vznik dokumentace - procesni

Pdvodce Dokumentace - pivodce Adresa pivodce: U tH formuldfd 666, Form Flowe City, 25879 L 2
Zadavatel Anezka (formuldfovy guru) ~
Nazev Priklad procesniho vzniku dokumer Typ procesu: paralelni - Do kdy pfipominkovat:
Popis procesu: llustrace odlifnost paralelntho a sériového procesu
Revizni skupina A~
Vyberte skupinu: Vlastni cesta &
Revizni skupina Role Povinnost Piesun Pridat
Pokuston Testomil 1 4+ -
Neznalek 1+ 4+ -
Revize dokumentu VloZeni z disku
Dokument Priloha Akce
Vytvoreni dokumentace procesni - paralelni.docx 13k8 Piiloha o [1]
Popis: Pracovni dokument pro paralelni proces
Antivirova kontrola viech pfiloh Antivirova kontrola nezkontrolovanych piiloh
Ostatni dokumenty 0 piiloh ~

Zahdjit proces Zahéji proces vaniku.
Predat jinému zadavateli Pfeda formuldf jinému ufivateli.

Zobrazi pole pro zadani divodu stornovani a umo#ni stornovat proces.
UloZ rozpracovany formuldfr,
Vol ba revizn2 skupiny, ptipojen2 souboru (nebo i vzce so

soubord jsou stejn® jako u s®rov®hoprmpaowedkesmnz &rteij niog d \a® K
soubor

i

Tl an2Z&k3pocesse formul 8t odegle do procesu, souhasnce vgem
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Zahaji proces vaniku.

Zahajit proces

Predat jinému zadavateli

UloZt

Zah8jen2 procesu

Potvrd'te

@

proces?

Zahg§jen?
zpracow&mg2e,m wt 2padoe dva.

Proces

| ZAHAJENE PROCESU

1 Byl zahajen paralelni proces.
Bylo vytvoieno celkem 2 formulafd.

6.6.3 prvn2ho z

Formul 8t wu

nem8 smys| mi

Zpracov§gn?

Zde samoztej me
okampt Evzet?2 a

Jednotliv2z revi naj dou

Zz obr az iDashbpardense b o

duj 2c?

procesak®rhkogesdj er zareo uweden i

reviduj 2c2ch

uvi t 0]
dokument u

Preda formular jinému ufvateli.
Zobrazi pole pro zadani didvodu stornovani a umoZni stornovat proces.

Uloz rozpracovany formular.

potAnod ke® nfkout ¥ k ®met | an2t k a

Opravdu chcete zahajit

MNe

ponet vytvotenKch

s - oy |
Otevrit v nove zalozce % |

uhivatel

@& pdrev no? npoa rnael beol na2d rpur ho®ne

jednotlivKmi Al eny r

po maiMbj@kvv®yn 2aztermPmohput 2 s | u g nK

pod PROCESW & k ovgrocesu.

Procesy - moje k vyFizeni 3 =2 H 9
Akce Kad Jméno formulare SH
.ﬂ BE &= 'OF Priklad procesniho vzniku dokumIntau:e—Daralelnl’(Pokuston Testomil) 000439
ﬂ E = CD test (Pokuston Testomil) Otevit formulai 001970
Kl epnut2m na polohku formul §t e sekeciRpvizé dokumentu Ku hfi ovramwell § td odktuem

UpravenK dokul
dopl neenK ¢

otevte (geRi® ltdmB3t kdpt YOPEOU2t)pa2lLUphav?.

di sk. ProkumemMem2se@donab2dne jeho vKcHdz? n§zev
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Kl epnut2m na pl ochit? Igehha®h ot 8tslta rs2et kjd pkou se pak otevte di
reviduj2c?2 uhivatel upravenK dokument vl oh?3 edanftarvmulo&t§e
kontrola. Pozor 3povi nnK %daj je volba pdsbofe wvgy@digpeattelhopalo! mnh
vsekciKo me ntd8otpel ni t koment 8Sekci(as tpatt2np?a ddnéok uvioeg itk YK dopl §kovK sou

Revize dokumentu

Dokument Priloha Akce
@ Vytvoreni dokumentace procesni - paralelni.docx 13 kB 0\
Popis: Pracovni dokument pro paralelni proces

Vytvoreni dokumentace procesni - paralelni-

1.docx - Pokuston Testomil Drobné komentare a upiesnéni = Priloha w 0\ Pracuje s formularem.

Antivirova kontrola viech piloh “ Antivirové kontrola nezkontrolovanych piiloh

Reviduj2c?2 wuhitvastkelle rn§salnedrkar,esvh2dmofv afnckrnmuwllo&iumse nt em vr §t 2

Komentare Zadejte komentar

??ruuqi?ﬁ?: Testomil {18.06.2019 Pokuston vidél a posild zpét

?Egzﬁl-.cgl;:}’r:ormulamw guru) (12.06.2019 Vkladam dokument ke kontrole do paralelnitho procesu.

Potvrdit verdi dokumentu Ulo# formulaF s vers dokumentu.

Ulozt - . .
Ulozi formulai s verzi dokumentu |

Espedn® odesl| §n2 for mul §tnd ojrenapint?Pmocesek®mn kaupr §vou v

1 Proces

| ODESLANI DAT DO PROCESU

Vase pfipominky k dokumentaci byly odeslany do pFipominkovaciho procesu.
FormulaF byl uloZzen do archivu.

6.6.4 Jak to vpyrplabdolBhw procesu u inici8tora procesu

Padvodce formul §t e d(oistiamnie§ trari | permo mev?w)o o tom, he danK Al e
formupgB8itpem2nkami a revidovanKm dokument em.

Dne: 18.66.20819 11:42

uiivatel: Pokuston Testomil

vyplnil formulaf: "VDP (@88439) Priklad procesniho vzniku dokumentace -
paralelni (Pokuston Testomil)"” a uwloiil do archivu.

Formular stahnete zde:
https://mates.682.cz/mspre/login. php?goto=ushowkid=568829

Softwares82 FormFlow Server

Pavodce f or nputleshtlee dvui dp?r ovciensdii kpSotloorhekmu (s1/ 2) ukazuj2c2m, he
ze dvou reliudhijeat el 0.
Akce Kod ! Nazev
B 0 o voP Ffiklad procesniho vzniku dokumentace - paralelni (1/2)

Pokud formul §tnoent,e viideo, vadth&€Ra & revidun2h sSkouprudyt zpracoval
Vhagem pt2padoe tedy |je zel en KestomibPokusich btkerm swinja rn%kno lu hji iviats
uhi videzeB) ekt erK je oznanen dvojic2 svislKch hlutKch ngrel
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Revizni skupina Role Povinnost Presun Pridat
Pokuston Testomil

Neznalek

Revize dokumentu

Dokument Priloha Akce
) Vytvoreni dokumentace pi i - paralelni.docx 13kB Pfiloha Q,
Popis: Pracovni dokument pro paralelni proces
@ Y:,rdt\fozrxerlijgls::tn;sn_lr::teon?ﬁrlocesni-paralelni- 13 kB Drobné komentédre a upiesnéni 0\ Ukonéil praci s formuldfem.
@ ?’\,r:lt;r;;neikdokumentace procesni - paralelni.docx 13 kB -- Vyberte vyjadieni -- 0\ Pracuje s formularem.
6.6.5 Formul 8t u dal g2ch reviduj2c2ch uhivatel
DruhK a dal g2 reviduj2c?2 uhivatel postupuj?2 naprosto st ej]
oznaneny n2sel nRRom, -Bamdidks8t orem a
6.6.6 Zakonnen2 procesu u jeho inici8tora
Il nici 8tor procesu postupnece dost8&8vE& mailovg§ av2za u pr ob cel
skupiny, bude m2tihndi kBE8bobungrzpemshpkycesu dvina §rpaps?lpaa dset e j
(212).
Akce Kod wa ! Nazev wa
Em©O g 'CP Priklad procesniho vzniku dokumentace;- paralelni (2/2)
- - = : ' .
E| ™= o ] sD Pfiklad procesniho vzniku dokumentac Otevfit formula
B = o ﬁ VOP Wznik dokumentace - procesni
) |ID_UFRM: 568821
B = M ™ VDD Vznik dokumentace - dokumentowy

I nici §tor procesu (v nagem pt2padce phivndt ¢lakdae Anelkahef o
revizn?2 skupiny maj2 ptédedyyn®sneidn z%keln§j izhtshPkniklai

Revizni skupina
Pokuston Testomil

Neznalek

D&l e dai 8 pékestwpem nkmivdenvazm dokument u. Midhpoujsjich zobr azi
nghledy a takm® 3 leothfdea mttelpvdmkavi , ve kter® byly vytvoteny
vytvot?2 fi n ®kde¥ytvarenidokoneentdce procesni - paralelni - FINAL.docxa ten po anti vi
kontrole vioh2 do formul §te.

Revize dokumentu

Dokument Priloha Akce
@  Vytvoreni dokumentace p i - paralelni.docx 12kB Q,
Papis: Pracovni dokument pro paralelni proces
@ :’:,rdt;S:;erlL:E::tn;:rlllzea:teon?ﬁrlocesni - paralelni- 13 kB Drobné komentére a upifesnéni 0\ Ukonéil praci s formularem.
@ jYpvoreni dokumentace procesni - paraleini- 13 kB Zavainé pripominky a dopln&ni Pfiloha O,  Ukonil préci s formulaFem.
v @ Vytvoreni dokumentace procesni - paralelni - FINAL.docx 13 kB Priloha w 0\ Findlni soubor

Antivirova kontrola viech priloh Antivirova kontrola nezkontrolovanych piiloh

Po ptipojen2 pt2padn®ho koment 8§te a pt2zpadnKch pomocnKch
Uk o n praces.
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Ukonéit proces Ukonéi proces a zavie formular

Vytvofit nasledny proces:  yyberte proces ze seznamu -
Findlni verze a vytvorit proces Publikuje findlni verze dokumentd, uloZ formuldf do archivu a wytvoii proces.
Stornao Zobrazi pole pro zadani divodu stornovani a umoZni stornovat proces.

UloZt Ulod rozpracovany formular.

Po potvr zepok®dRoutavzrsCetvepr oces ukonn2, fhookob&§foseubBthivay

Potvrd'te

Opravdu checete ukondit
proces?
- 1

or procesu vid2 polohky vgech tt2 vKvojovKch stavi
ta upravenKch jednotlivKmi uhivateRAnehkakoh i fin:

l nici 8§t
formul §

Procesy | Sloiky | Dokumentace

n ﬁ? Filtr D Moje D Rozpracovang D Uzaviené

Akce Kéd v [ HNazev wa ! SN wa
B o ﬁ' VDP Pfiklad procesniho veniku dokumentace - paralelni (2/2) 000437 A
D 0 o VOP Pfiklad procesniho vzniku dokumentace - paralelni (Meznalek) 000440 A
[ | o ﬁ' VDP Pfiklad procesniho veniku dokumentace - paralelni (Pokuston Testomil) 000439 A
E aa O Ly 2rhudlani dAaknmantaca nn4d2R- 4

Anehkeae mifvi2t for mubt8yt eo vsgvekm hj skcod engyin2 jen ve stavu ak |

svidj wuzavtenK a archivovanK formul 8t, miohe jej znovu ot e’
proces (postup akaptbledytck&{ podi s8s hivrmadtn®o procesu

Wytvoiit nasledny proces: -- Vybert proces ze seznamu -- - Vytvoiit proces

6.7 Vytvoten2 dokumentace doBRuanewnd mivrKzm @Erpace:

Pod2vejme se, jak krok za krokem prob2h8 kol obech for mul §
zpisobaemgewdetdoov®m pt 2kl aduApékvkyddd en 2p rf cocr ersud 8pt 0 sao wzdeeny?l er g v
skupince slohen® ze dvodHamse a1 ermBKaghi owd®i ivaNeeRelvEd ovanK for
na konci kol ob peh v o@Acnaechtaguopeot kkonn2 a formul 8§t zaarchivuj

6.7.1 VI ohen2 dokumentda k revi zi

Existuj2z titi zpldsoby, jak vybrat dokument urnenK k revi z
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f Pt2mo do formul §te | ze rwlvd fziit, &dku e rjten cgkttressdre®m kul ohen|
zdokumentovKch slohek ve Form Fl ow.

T Pt 2 md odonuleestae’ 2 st d olkoukngelnnt2 hzo di sku pon2tane a n8sl edr
sl ohky.

f VI ohelm*k umentov® sl ofdayi vebyoremum&iti otevtenK formul §t
spustitpptdmkyzdokumenaviziaul ol @ ®Rdlotkadro’k wment ovKch sl of

Form Flow. T2m se otevte pottebnK formul 8t, kde je ji
6.7.2 Otevtenz a vypllmoenc? §ftoorrneur §tpehvodcem) procesu
Padvodce procesu WPRGESE ma tzI§d o2htkluov® | i Bt @hyklygkv @t hn §kmie ok

vsekciS| ofmlayst av?2 svou sl ohku, ve kter ® bWytev grocestavrvah 2 d Pa k k
procesa vy b¥iDéVzpilodbkarhektace dd o k u ment ov K

Ot evt e o¥aik dokumentace 0d o k u me nt ovaKnt enKm f or mul 8§t em. PlOdvodce pi
vypl 8ovat formul 8¢ .

Vznik dokumentace - dokumentovy

Plvodce Dokumentace - plivodce Adresa plivodce: U i formulaiil 666, Form Flowe City, 25879 L 2%

Zadavatel Anezka (formulafovy guru) ~

Nazev Dokumentovy sekvenéni Typ procesu: sekveneni « Do kdy pripominkovat: 30. 6. 2019

Popis procesu: Popis fizené dokumentace dokumentovym sekvennim zplsobem V piip. nepfitornosti: Cekat -

Revizni skupina ~

Vyberte skupinu: Ukazka do dokumentace hd

Revizni skupina Role Povinnost Presun Pridat
Formulafova Hana Prvni revidujici v 4 + -
Nenovak Borivoj Druhy revidujici v T + -
6.7.3 Vypl nen? Yawodn?2 n8sti formul 8t e

Postup vyplnodah pormdl b8sdblkdpmepbdoknKevipl §ovgn2 ostatn
typu (viz kapitoly od str. 97dostr.99) . revi zn2 skupinu si tent okr 88Uk 8vzykbae rdeome
dokumentace. Bude opecet dvojnhnl enR&tr mel Bldn@amg® no BFkii.waotje | 0

Ptipomeédme si, he rozpracovanK f or muUlS8othliniMetden Ipsrtii b okhonr o u

UlohenK formul 8t pak kedaygko Ipirwczemmnvu sd amtket.e z

6.7.4 Viohen2 dokumentda k revizi

Odl i gnosti proti procesn2mu zplisobu zan2naj sekgpRevizev| ohen?
dokumentu m8t edikspozi cdt dawe tl an

1 VlIohehkwmentov® sl ohBwl owfe? fbakmeuvhiSti kt edeomktukbo®enK v
zdokumentovKch slohek ve Form Fl ow.

f Vlohedskudnante ve formul ®ki§l iékbhwmentska pon2tane a vl of
sl ohky.

Revize dokumentu VloZeni z DMS ‘“ VloZeni z disku

Nebyl vloZen Zadny dokument. Dokument vloZite kliknim na tladitko ,VloZeni z disku®, ,VloZeni z DM5¥, nebo pretaZenim souboru. |

Dokumentlze do formul 8te ptipojit jeden, ale tak® dva i v2ce.
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6741 VI ohen2 dolDM®ent u z

Po stiskWl ohan2s&adtMS8vte okno pro vKboer slohky, ze kter®
sl ohek vybewadei mil odhokkuunnsenty a/ybsat.i sknete tlan2tko

FormFlow

Dokumentace - ilustraéni v %

Otevte sweKmpik:i@emsobs arham sv ythe&kryt.e Vpoha dowva@&mdmtkupnedde t o bu
pti pr avenK ndSzkweokementovg sekvencni_proces .docx. Kl epnut2 m myg2 zagkrtn
vVKber dokpmenitm sl oupca $eihokpeVeohkiybnan®odokumentOgkasio pr
na dokument se vlioh2 do formul 8§ e a miohete toto okno zav

FormFlow

Dokumentace - ilustraéni =

n ‘.*‘7 Filtr VloZit vybrané dokumenty do procesu
O Akce Nazev va ¥ i Wtvoteno va ¥ i UdrfovatvDDA va ¥ i Wyizeno va ¥ i Modifikovano va ¥ i Stav va ¥ ~
o & @  Dokumentovy_sekvencni_proces 20.6.2019 08:22:31 x Rozpracovany
T = T T S N An A anen A ea.nn -

Ve f or mul §sekci Revizeddbkureentu pol ohku pr §ve ptipojen®ho dSkomé&mat u
DMS ve kt gmp®m®njae dw k u meRFotmdFlod, soldokhukda byl odkaz na dokument

Revize dokumentu VloZeni z DMS VloZeni z disku

Dokument Slozka DMS Pfiloha Akce
Dokumentovy_sekvencni_proces.docx 13 kB | /Dokumentace - ilustracni O\ / ﬁ
Popis: Zadejte strucny popis dokumentu
Antivirova kontrola nezkontrolovanych priloh

Ve sl oBptPRaothcejsoukdi spozi ci ovl adane umohs8uj 2 c? dokinzent@n. n§ h | ¢
Nej prve vgak byste malnit i dvokknimoteeSng e g ti 2alnebls Aretm v kantoha §
nezkontrolpavdmmhkhkbntrol ovat na pt2tomnost pon2tanovKch vi

Priloha Akce

o IR 8

Modr ® tRP@aXPuntkehn?2 dokument nan2st a ulohit (st&hnout) jak

dosud neprovedli antivirovou kontrol u, zobraz2 se dotaz, zda chcete dokumen
Antivirova kontrola zatim
@ nebyla provedena. Opravdu
si prejete prilohu stahnout?
Ano Ne
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Tl an2tko se sZonbbroazeint Inughyl e(d pt2l dhpteotecedkapgskeozobnaze
obsah dan®ho dokument u. Ng§hled je jen informativn2, nel z

Tlan2tko se s yohtaz lmetadata)u hkob r(a e t mkdrad ys dokument u. Met adat
a po Yprave je |l ze ulohit.

Tlan2tko se symbol e oblazty DMS) @oh 2o edkpkmlemspobsahu sl ohky,
dokument asfainltternem nastavenKm tak, aby se zobrazila pol ohk

Tlan2tkem se symOdebrae mt p bp Bplod iochek u( dfookrunmuel n§ttue zpo potvr zeno?
dotazu vymahe. Jedn§ sevjasta?hymsmd akeeagdotine. b k y

6742 VI ohen?: dokumentu ze souboru nanten®ho z disku

Po stiskWl ohadsRutskeka ot evte okno pro volbu disku, slohky a
nan2st. Polohka dokumentu je pot ® ntaintt enlao ideon 2f od arkud re ret. u |
dokument o w@&mbsléwo h by o tprodesa VOD se nepracujesd ok umenty ul ohenKmi pt2m
aesdokumenty utokem&mi ovKch sl ohk&ch.

Kl epnete na pol ohlsl ohkladzDdld @ nault ®hweyibezhamuagi sl ohku pr
s dokumenty.

Revize dokumentu |
Dokument Slozka DMS
Dokumentovy_sekvencni_proces-AB.docx 14 kB @
Popis: Zadejte struény popis dokumentu

Vok ®nPkout v rjCet et t eba potvrdit dotaz, zda danK dokument chcet
s | o RdnyFlow.

Potvrd'te

Opravdu chcete soubor
.'/9\“- "Dokumentovy_sekvencni_...
=/ nahrat do slozky DMS

| B "/Dokumentace - ilustra..."?

mme

Pted ohejne niteba prohl ®dnout a doplnit metadatTg 2dl@akument u.
Klasifikace iObs |l uhovanK dcmlbg feiktt ® j e ott aakz® np o Iz2drak an§s b Kt DDAkPo me n't
dopl nen?2 metadat Udtoihskneete tl an2tko
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FormFlow

Vytvofit novy dokument ve sloZce Dokumentace - ilustraéni

Zakladni udaje A~
Udriovat v DDA: Modifikovano: = Vytvofeno: * & 21.6.201
Konfigurace DDA: - v Vyfizeno: & Spisovy znak: —wybert . v
Garant: Spisovna ¥ Skartacni znak: Potet komentai: 0

Referent: Aneika.. v Skartacni Ihita: JID:

Stav: * Rozpracova |% Spoustéci udalost: bez skartace | Cislo jednaci:

Nazev: Dokumentovy_s¢ Platnost do: &= Skartovano: B

Autor: . Potet let platnosti: MULTI____SELECT-G... _Vyberte polozky
Tida: Dokum... ¥ Rok skartace: Skarta&ni rezim: v
Klasifikace: Dokurm... * Obsluhovany subjekt: Dokumentac | MULTIZ2: — Viyberte poloZky
Komentare v

PoloﬁkaenmilmkellmciA revize dokument u s e ddookpulnme2n toe no val a dea rfney nRr ¢
identick8 polohce pMgsan® pti vkl &g§dg§nz z

Revize dokumentu VloZeni z DMS VloZeni z disku

Dokument SloZka DMS Priloha Akce
@ Dokumentovy_sekvencni_proces-AB.docx 14 kB | /Dokumentace - ilustraéni O\ / ﬁ
Popis: Zadejte struény popis dokumentu

Antivirova kontrola vech piiloh Antivirova kontrola nezkontrolovanych pfiloh

6.7.4.3 Popis dokumentu
Pro pozdej gprocéesntpei tPppsiapdatpole¢ pkKpppen®mik dokumentu

Dokument
@ Vytvoreni dokumentace dokumentove - sekvencni.... 13 kB
Popis: llustraéni soubor pro dokumentovy sekvenéni proces|

6.744 Dopl ncen? koment8te a pt2padnKch pt21loh

Do sekceOs t adokutenty midhet e ptipojit | i bovprl cno®e ssw uvzotrah ujk2t,e rrde e
ptedmetem revize.

SekceK o me n ts8toeuh&®piksu a vlIiohen2 | ibovolda®®mumpdalls geih k cenneon t :
padvodcem nebo dal §2 mi nleny revizn?2 skupiny.
6.7.5 Odesl 8n2 formul 8te do kol obceehu

Po vyplncen2 formul 8te jej miohe inici8tor poslat do kol ob
tl anzZatk®&j it. proces
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Komentare Zadejte komentaF

Anedka (formulafovy guru) (19.06.201%

11:39:36): Odesilam formuladf do dokumentového sekvenéniho procesu

Zahaji proces vzniku.

Predat jinému zadavateli Preda formular jinému uZvateli.
Zobraz pole pro zaddni divodu stornovant a umo#ni stornovat proces.
UloZt Ulo& rozpracovany formuldr.

|

Po potvrzen? bezmpenprodtom?mud 8dotpd ed8n pr drdée tmbuder Feovri nduul j 8t cc? vnt
Hana

Proces

ZAHAJENI PROCESU

Byl zahajen sekvenéni proces pomoci dokumentového obéhu,
Dokument(y) ma k vyfizeni uzivatel FormulaFova Hana

Otevrit v nové zaloZce qj

Il ni ci §t odA nperhékcaedsdlk veeKpi sem obsahu sv® slohky pol oRM2)dproc
ten ukazuje, he jsou vybr&nindeh ftbiwmat 8t ®neayve2dobud h§

Akee Kéd va ! Nazev va

B o ﬁ VDD Dokumentovy sekvenéni (0/2)

Po zah8jen2 procesu je vytvotena kopie dokumentu nebo dol
z revizn?2 skupiny je ptiddl enas ttS8at8o sk &piee.naPr od e&d 8¢ ammtvn
kol obchu ve for mul 8dekci Rdveend®lurmentpr ocesu, Vv

Revize dokumentu

Dokument SloZka DMS Priloha Akce
@ Vytvoreni dokumentace dokumentove - sekvencni... 13 kB | /Dokumentace - ilustraéni m Q /
Popis: llustraéni dokument
Vytvoreni dokumentace dokumentove - :
sekvencniz.docx - Formulafova Hana 13 kB i O‘ Pracuje s dokumentem.
- Nenovék Bofivoj €eka na dokument.
- Neznalek Cekd na dokument.
Pol o hdekamestemvdokument ov® sl ohce inici8tora pr Dokumenuije m§ nyn?2

uzamhen procesem anon)en?2 wuzamien

] Akce Nazev va ¥ Vytvofeno va ¥
] % hA o / f  Dokumentovy_sekvencni_proces.... 20.6.2019 08:22:31
] = Bi e E = S - ekvencni_pcs (1) ... 20.6.2019 06:43:08

ﬁ Dokument je uzamdéen procesem a neni uzamdéen mnou. r

-

]
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Nl enov® revizn?2 skupiny dost althhoiuv amaei |l eAm eahik azeot, k B FakM8 mnarpa s

dokument .Vncoem je odkaz, pod kterKm si méhaotu2 mojpermznd§hingdl lkaz
editace,

6.7.6 For mujle&tu prvn2ho reviduj2c2ho uhivatele.
Uhivatel, kter®mu bylwytwet @n dMSe dokmu2memasit aven jako jehc

HanaFor mul 8t ov8 dostane elektronickoRegegttau awXaamemtdormwyn
Mus?2 m2t eamozbepmMuhbu nastavenou a povolenou.

Dne 20.6.2019 8:29:29 Vam uzivatel Anezka ( FFSMain\anezka) postoupil
dokument "Dokumentovy sekvencni proces.docx”.

Dokument s metadaty otevrete zde:
https://mates.602.cz/mspre/login.php?goto=dgdocv&id=266924&idf=50765.
Dokument zobrazite zde:
https://mates.602.cz/mspre/login.php?goto=dedocd&id=266924.

Software602 FormFlow Server

Kl epnut 2 mDon&kuomehaz zobsazdiokumeet otevienjiSahepoe ®imnodkmmea c
Kl epnut 2 mDo&uoneélaz s met adapttye jodteetvet e(tpeoF ppdfei:hF|8ogd)e np2t 2kmo d o
jedoku me nt n a srevizik dispdgici k

Pozngdikéd e miuhe dokument naj 2 Dokoumerbya-sntol) ®a ryuk un lewo ot apboudl cze§ | o h |
PROCESYves | o Bakementy 6Moj e Ek@ly padno pt2mo v dokumentov® sl ohc
ul ohen.

T2me hhe DMS dokument nokomu ptitazen procesem ke zpracovs§
nastavenKufN§mek edne@ (ve VvKpisu obsahu sl-Ohky®m® g&maupol o

Dokumenty / Slozky / Dokumentace - ilustracni

n ﬂ,*? Filtr X Wytistit filtr [ ] Moje =[] Garant

] Akce Nazev va ¥ Vytvofeno wa ¥

O b X & 0o 7/ R | Dokumentovy_sekvencni_proces.docx 20.6.2019 8:22:31

| Dokument je uzamdcen procesem a Zaroveri mnou.

e 5 Aktualizovat data | Zobrazeno 1 - 1
Uhi vat ey nmidh ceojakidikument editovat .

6761 Edi tace dokumentu ze slohky, kde je ulohen

VokneKpisem sl ohky, kde je uljoehheon proe voihdcoev akn KAkmenookt vem éveeth 2svl ko
St 8hnout pro editaci

| Akce Nazev va ¥

O v L % o 7 R Dokumentovy_sekvencni_proces docx
<

| Stahnout pro editaci |

Dokument se st&8§hne a uloh?2 do slohkyevybbrarh®dprazdowda:
2 5t h

dokument nahn nebo uwlloohhiitt, zvolte mohnost

Dokumentvt ®t o sl ohce otevtete, upravte a znovu ul ohte.
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Vpol ohce dokumentu
] Akce
O & & 30 /7

< U

KKcerpan adt lea fv2et ksd osug Editpvatimetadatardokumentl y). (

| Editovat metadata dokumentu |

Dokumentovy_sekvencni_proces.docx

WtvoFeno va ¥

20.6.2019 8:22:31

R A 2 Aktualizovat data | Zobrazeno 1 - 1
Ot evt e §maviodekament . Zkontrolujte a pt2padnoe nastavte metada
cpr s = .
nast av e nl?t 2vabdbsifikace, aby odpov2daly vagim nastaven2m.,
Upravit dokument: Dokumentovy_sekvencni_proces.docx
Zakladni Gdaje ~
Udrzovat v DDA: O Modifikovano: B 2062019 8:29:29 ‘Wtvoreno: * = 206201982231
Konfigurace DDA: - v VyFizeno: = Spisovy znak: Vyberte polozku - ¥
Garant: Spisovna v Skartacni znak: Poget komentaru: 0
Referent: Formulafova Hana - Skartaéni lhuta: JID:
Stav: * Rozpracovany - Spoustéci udalost: bez skartace v Gislo jednaci:
Nazev: Dokumentovy_sekvencni_p Platnest do: =] Skartovano: =]
Autor: v Potet let platnosti: MULTI___SELECT-GLOBAL: — Vyberte polozky —
Thida: Dokumentace - Rok skartace: Skarta&ni rezim: v
Klasifikace: Dokumentace - Obsluhovany subjekt: Dokumentace - plvode | v MULTI22: - Viyberte polozky -
i Dokumentovy_sekvencni_proces.d... Stahnout Stahnout pro editaci Ovéfit podpisy

Vazby (1) v
Komentére (0) -

% Zavit

Kl epmat ¢ | do¥wizeaVo bvy k| ®m wybdreanl Sozgeww wvu p rdakuneent®idisku.

met adata pak
tedyner-mout K

Kl epnoma?imk onu exn§ miuhjizveat e |
Bwt ibwaje )Ne MTowdik j e

skup@iwmon§s

U
28

<

ulud fotiré mt ¢ @ & kndalhknyg n a

Rkce

30/H

nov §

mai |

Nazev va ¥

Dokumentovy_sekvencni_proces.docx

| Dokument je uzamden procesem a zarovern mnou. |

Symbol z8&8mku

O

(IZI %.&.

Akce

0/ H

z meend e hwevaulu uni@e nite rinep uzaeamaiem a

Nazev va ¥

Dokumentovy_sekvencni_proces.docx

| Dokument je uzamden procesem a neni uzamdcen mnou. |

I nici 8§t o Anef&aeysni?p (va cde2s nv?

Akce

Kéd v

VDD

he s

Nazev va

Dokumentovy sekvenéni (1/2)

ver ze

i ndi3

Nastavens§

a evizk o

t or u

dokument u, z

pr ov eokemepiu reaz amfielne d u je?l 2 hvo refvii v
em doruneno

0 post

nen2 )uzamhen

ngzvi
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Pokud
dokument | e

Revize dokumentu
Dokument
@ Dokumentovy_sekvencni_proces.docx

Popis: llustraéni dokument
@ Dokumentovy_sekvencni_proces.docx - Formularova
Hana

@ Dokumentovy_sekvencni_proces.docx - Nenovék
Borivoj

6.7.6.2 Variantaprocesu svyuhit2m Pl ugln
aIternatiedohopéskhptetpbbamw®hdpkur@entem ohky

Tato varianta | e

f or mul §tnoen,e vhtee ,p rvvind??2
nyn2 Botdvoh®hbdenbeBé&a/(

SloZka DMS

13 kB | /Dokumentace - ilustracni

14 kB

14 kB

nvi lenae¥orz malsklompBrdy s(vou r evi

Pfiloha Akce

B A /=

Q Ukonéil praci s dokumentem.
m O\ Pracuje s dokumentem.

Form FIl ow

shahbenf? debklupkenoctme, he se jednsé

vybr amkenw ikzi
pot 2 zeWoluayr h e
Upravte ve Wordu dokument a

dokument

Pt ed oveden2z m akce

kil epmogp @l whce
m§ t en apitnesdteaat onvaasnt &alvuegniKn

pod z BdrmuFlowe b e pncet e
ptesumat dal g2z hawmnehi vatele v

pro

cest

Soubor Dom VloZ MNawr Rozh Refe Kore Reviz Zobr Napr ACRt Forn SIGN 2 Hledr

o He & B [

Oteviit Ulozit UloZit UloZit Zobrazit  UloZita Mastaveni
verzi jako  metadata odemknout
FarmFlow plugin (1.0.7.114) A
|_|-§-|-1-|-2-|-]-|-4-|-5-|-6-|-'."-l-3-|-9-|-1l’.]l-|-11-|-1}'_-|-13-

Toto je dokument, jehoZ text je uréen k revizi a vloZeni do FormFlow.

Zkouska ulozeni pres PLUGIN]|

pt2stup
nud othli a i 2at kood enm reo u t

Stranka 1z1  Pocetslow 17 [[®  Ceétina EEl B - 1 + 100%

Upozor.ncn?

Upozornéni

o Opravdu cheete dokument uloZit a uvelnit zamek ve FormFlow?

do DMS

viyhgtan®at bjded Mkikeebmat And potardittddtag mo k ®n k u

zn?

S

naprosto

C

s k

n

a

Po n§vratu do prostted? Fhdrum KF Isoywnbkoll e pznSostkeu .n al 2fme rsreo nast a
ngsl eduj 2 c?2 hkoo | ubhbiovaa tpetleed v s e ravizii dokument k

6.7.7 Formul 8t je u druh®ho a dal g2ch nlenid revi
DruhK a dal g2 Alenov® revizn2 skupiny postupuj?

kKepnena i konwpmpvedekkipt ezamnen? jra?2m®sludddwatel e v revizn?
Posl edn2?2 wuhivatel z revizn? isnkiuwppgocgsudaok ument ptezamyk§
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6.7.8 Zakonnen2 kolobehu formul 8 e u jeho inici8tora
I nici §tor procesu po obdrhen? av?2zfai n§8k meenedri 8.& eJteedjorkon djea
nNlenov® revizn?2 skupiny smneotfeivh @l dokzmemy ,apdokemdenty ul
formul 8t e a khépn® naamétkhko se symbolem z8mku. Barva sym
(Dokumentjeuz amfnen pr ocneesne2m uaz amnen).uhi vatel em
] Akce Nazev va ¥ Wtvofeno va ¥
O] &‘ o Ve R | Dokumentovy_sekvencni_proces docx 2062019 08:22:31
[l LR e o = .m B Dol + sencni_pcs (1) (1).docx  20.6.2019 06:43:08
Dokument je uzamden procesem a neni uzamcen uZivatelem.
O i LI | Y - 1 (] Vhdenran Aalammaantana dalaossantacen ~ A0 2 2N40 A0-22-EE
Nyn2 maohe inici8tor procesu ptej2t do sv® procesn? sl ohk:
Akce Kéd va Nazev va SN va
ﬁ 0 ﬁ VDD Dokumentovy sekvenéni (2/2) 000147
5 @ i VoD 100( (2/2) e
Otevfit formulaf
ﬁ 0 ﬁ VDD Vznik dokumentace - dokumen
M o fi | VDD Dokumentovy sekvencni (0/3) LID-UFRM: 569079
Po j eho ot esektiRavizedokumeAtu ¥ §8znam o ninnosti revizn2 skupiny
jejichrevize, pt 2 padnoe si otevt2t a ulohit jejich verze revidova
Revize dokumentu
Dokument SloZka DMS Priloha Akce
@ Dokumentovy_sekvencni_proces.docx 13 kB | /Dokumentace - ilustracni m Q /

Popis: llustradni dokument
@ 30Kument0vy75ekvencnifpr0ces.docx - Formularova 14 kB Q Ukonéil praci s dokumentem.
ana
@ I[g)g;ag;enmvyﬁsekvencmfpmces.docx - Nenovak 14 kB O\ Ukoné&il praci s dokumentem.
v @ Dokumentovy_sekvencni_proces.docx 14 kB Q\ Finalni soubor

Nakonec

inici 8§todi pporiesi umbemniKt | pfiebab

stiskem proce:

publikuje konerninou podobu dokumentFui na§lfn®@envael §ytzaajiehiplv o
sti skem sper opcre§sceem sr ovnoeh ukonn?2, ale hned se spust? vybra
Vytvoifit nasledny proces:  vyherte proces ze seznamu -
Publikuje finalni verze dokument, uloZi formulaf do archivu a vytvori proces.
Zobrazi pole pro zadani divodu stornovani a umoZni stornovat proces.
6.8 Vytvoten?2 dokumentace doBRpavealtelviK2m Erpace:
6.8.1 ObecnK princip procesu

Postup Ize teoreticky popsatv t cec ht o

T Povypl non?
s k u prajedmou.
f Uhivatel

formul 8¢t e

® mohou

bodech:

pfsodesyBnét ey pwyphiead®rvoa t ved eec hvn yr

nez§vislweprnav iots t ek sn& e hd cukhu meart ted 2ac hna h

sl ofskye,j noe j alpaviKdenup g @& & m @ nproce3dum
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f Po ukonnen? editace a ogoemkgetrch judo vskdpmpkpi neesnurneuvtiyz m2a
i ni cipgotesu a
f Inicidtevtsilprecksje salde wiadhhokmdo z uhivatela se ji

pracuje s dokumentem, st&8hne si vgechny uhivatelsky n
dokument. Druh8 mohnostuhjiewafteel sii sd &knme ptty mod z gri du
fing8ln2z wverzi dokumentu kterK nahraje do DMS

1 Veformul $rpdesuk | epnmua 2tml JkhkdDNKot cperpdcoecses . uk onh?2

f Vdokumersttowh®@ e jsou ukonnen2m prokeésu ® myz2§nyytyodlemy
reviznzaskspunptid8ny jako verze z8kl adhyfphooesVDbk ument u
zah8jen), u kahd® verze dokumentu je videt kdo byl je
editaci) tyto verze jsou k viden2z v gridu DMS dokumen

6.8.2 Vypl ncen? florimul88ijowocedtc gnp) procesu

Stejne jako u paraleln2ho procesu iniPROGSdrnaptivadtekop®:¢
stiskne St loaklye k® n § sdekciSd lorfrBaysvt av2 svou slohku, ve kter® b
na t| &f2wlprocestavnab2dce pr oces 0VDD§vrmkdekuneotdce Bk ak u ment ov K

Ot evi e ¥mikdokumentace 6d o kumeng owaKnt enKm for mul 8t em. PlOvodce pi
vypl 8ovat formul 8¢ . Postup viyipl paendl e¢lenhmppostesstejadi pl
vhnastaven?2 voldzide ymspraoo®es wloé lomik u

Nazew Dokumentovy paralelni Typ procesu: isekvenéni -l

i : Ukazka doki toveh lelnih ,
Popis procesu: a dokumentového paralelniho procesu sekvenini

paralelni
Revizni skupina '

Vol ba revizn2 skupimy,vigzdub or8pi(ss kwhermnit)8§tke a pt2padn® pt
j sou stejn® | alrocesu. sekvennnzho

VyplnenK formul 8t odegl ete&Zahd@jprnrogpesswcesti skem tlan2tka
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Vznik dokumentace - dokumentovy mH X

Pivodce Dokumentace - plivodce Adresa plivodce: U t# formuldfl 666, Form Flowe City, 25879 =

Zadavatel Anefka (formuldfovy guru) ~

Nazev Dokumentovy paralelni proces Typ procesu: paralelnt » Do kdy pfipominkovat: | 30. 6. 2019

Popis procesu: Ukazka dokumentového paralelniho procesu

Revizni skupina .

Vyberte skupinu: Dokumentace viastni X

Revizni skupina Role Povinnost Presun Pridat

Formularova Hana Expert na politickou korektnost i d + + —
Henovak Bofivoj Expert na genderovou korektnost v + 3 + —
Neznalek Je gramotny L t )

Revize dokumentu VioZeni z DMS VioZeni z disku

Dokument SloZka DMS Priloha Akce
@ Dokumentovy_paralelni_proces-PAR1.docx 14 kB | /Dokumentace - ilustrani O‘ / ﬁ
Popis: Zadejte struEny popis dokumentu

Antivirova kontrola viech pfiloh Antivirova kontrola nezkontrolovanych piiloh

Ostatni dokumenty 0 prilch ~

Komentiie Zadejte komentar VioZit komentai

Aneika (formulafovy guru)
(21.06.2019 12:31:36):

Zahajuji paralelni dokumentovy proces

Zahajit proces Zahaji proces vzniku.

Predat jinému zadavateli Pieda formuldr jinému ufivatel.

“ Zobrazi pole pro zadani divedu stornovani a umoZni stornovat proces.
o resprscaan formr

Pohadavek na zah8jen2 proc ©swdotizot vk @nPkesesst i skem tl anz2tka

iProoes

ZAHAJENE PROCESU

Byl zahdjen paralelni proces pormoci dokumentového ob&hu.

Otevfit v nové zaloZce ﬁ
]

6.8.3 Pradboeh revizn2zho procesu

Enastn2cidilpemece®ur e vdozbnd’r hs2k uypdiizlaem @pohadavku na revizi do
s odkazem na tento dokumentv dok ument ov® sl ohce.

6831 I nici8tor po zah8jen2 procesu

I nici §tor procesu vid2 ve sv®m formul §ti z8znam o tom, h

skupiny. Vid2 zde tak® stav jejich zpr acPoagfes tokumentemze. Zp
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Revize dokumentu

Dokument SloZka DMS Priloha Akce

)  Dokumentovy_paralelni_proces-PAR1.docx 14 kB | /Dokumentace - flustraéni o 7

Popis:

| @ Dolmento s proces MRl docx i O pracue < dokumenten.

@ BZ:%T:;E?HY; ijarale\.m'_ proces-PAR1.docx - 1448 O, Pracuje s dokumentem.

I @ g‘;:';l:EtW—P“le““'—pr““mm'd“"' 14 kB Piloha O,  Pracuje s dokumentem.
Il nici §tor proceskudm@ine owvwieds |l véicev@®vada vKchoz?2 verzi doku
dokumentu pro (v tomto pt2padoe tti) nleny r-BeizvabKsk§fmeh]

Dokumenty | Sloiky ! Dokumentace - ilustracni

n ﬁ? Fittr []Moje | [ ]Garant

O Akce Nazev wa ¥ ! Vytvoieno wa ¥
O ﬂ _!,. 0o 7/ H < & Dokumentowvy_paralelni_proces-PAR1.docx 21.6.201912:21:28
O @ % 0o 7/ B = ® @ Dokumentovy_paralelni_proces-PAR1.docx 21.6.201912:21:28
O ﬂ _!,. 0o 7/ H < & Dokumentowvy_paralelni_proces-PAR1.docx 21.6.201912:21:28
O ﬂ .!. 0 7 B =5 ® Dokumentovy_paralelni_proces-PAR1.docx 21.6.201912:21:28
[ I I n - (== R Dokumentowy sekvencni proces-SEQ1.docx | 21.6.2019 11:26:04

6832 Zpracov§8§n2 u nlend revizn?2 skupiny

Nl en revizn?2 skuhkiynw Kwihd?z 2thaok & opkaulmrent u a vgech kopi2 pro
ptitazen® | érhwtjKe zBenetkg Ikopi 2 bude pr acovdaits.p oJzaikcoi jtelda An2kt
St 8hnout pro editaci

Dokumenty ! Sloky | Dokumentace - ilustracni

“ QIJJ'?FiItr [ Meie | []carant

O Akce Nazev wa ¥ ! Vytvoieno wa ¥

O ﬁ _!.. 0 7/ [} & | Dokumentowy_paralelni_proces-PAR1.docx 21.6.2019 12:21:28

O o L o Va E #  Dokumentovy_paralelni_proces-PAR1.docx 21.6.201912:21:28

O e L & o Va E .: §  Dokumentovy_paralelni_proces-PAR1.docx 21.6.2019 12:21:28

O L e S S ntovy_paralelni_proces-PAR1. docx 21.6.201912:21:28

Dokument je uzamden procesem a zaroven mnou. [

Reviduj2c?2 uhivatel ndbkemempravejaKmnapasobem?jako u se

Po Ypravoe se polohkabjué¢ it @dsdyonkuodie nztS8umkvu j e St dhmkua tplranZedk
nenz nadm@ilice k

O Akce Nazev wa ¥ I Vytvofeno wa ¥
O ﬂ _!,. o Vs E & | Dokumentovy_paralelni_proces-PAR1.docx 21.6.201912:21:28
O o & o Vd E % Dokumentovy_paralelni_proces-PAR 1. docx 21.6.201912:21:28
O o & 0/ [H «2 § Dokumentovy paraleini proces-PART.docx 21.6.201912:21:28
O o & 0o/ = R DokuM o e ot Pres-PARTdocx | 21.6.2019 12:21:28
O o & 0/ ) f# | Dokum 1DDOCU: 266972 roces-SEQ1.docx | 21.6.2019 11:26:04
—i =9 [ | Y & funl [ Nalknmantren: calvancni arncac QRN Aney 24 R 2N40 14-2R-NA
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Tak® u inici8tora procesu se zmobmeant symboderziBknku u pt 2 sl |
| Akce Nazev wa ¥
O ﬁ _!. o rd .: i} Dokumentovy_paralelni_proces-PAR1.docx
0O m L o Vd -: #  Dokumentovy_paralelni_proces-PAR1.docx
O o L 0o / «2 @  Dokumentow paralelni proces-PART.docx
3 rd = Diokumentovy_paralg—< ]
O o L 0. B < R - Oteviit dokument
0O m L 0o / «2 | f | Dokumentovy_sekve Hocx
i ID_DOCU: 266972
M e 4 o 7 [ R ] MNokumentow sekve T TITTES== oy
Rovneh ve formul §8ti vid2, he Alen revizn? skupiny svou p!
na stol eo.
Revize dokumentu
Dokument Slozka DMS Priloha Akce
@ Dokumentovy_paralelni_proces-PAR1.docx 14 kB | /Dokumentace - ilustraéni Piloha O\ /
Popis:
® Eg:‘;E‘;;‘Dt\?;“’ga":;alel”"f"mm'mm'd“"' 14 kB Piiloha O, Ukongil préci s dokumentem.
@ EiknLéT:knIéoo%giaralelm;procES-PAR’I.docx- 14 kB 0\ Pracuje s dokumentem.
@ Eil;l::;:Etow_paralelm'_proc:es-PAR1.docx- 14 KB 0‘ Pracuje s dokumentem.
Takto dokument postupnece zpracuj?2 vgichni Nl enov® revizn?
6.8.4 Fing8l n2 zpracovg8§n2 u inici8tora procesu
Inici 8t or procesu si otevte formul 8t procesuUkknrei lu prg&cih n
sdokumentem. T a AP?tt2kleomaot evi e nebo uloh2 vgechny ver mnieh revi d
dokument fin8ln2
@ Est;:;g;::;yﬁ::;alelm’_proces-PAR1.docx- 14 kB 0\ Ukonéil praci s dokumentem.
@) ﬁi:‘;r\'j:k”g”o"ﬁ“;gj“lel”"—"m“"p‘“m'd“"' 14 kB Q, Ukondil préci s dokumentem.
@  pokumentovy_paralelni_proces-PART.docx - 14 kB Pifloha O, Ukonéil praci s dokumentem.
v 0 kB Piiloha w Finalni soubor
Po klepnut 2 m2nkktoqleab®artaljee zpracovanK fing8ln2 dokument do
Dokument Slozka DMS Pfiloha Akce
@ Dokumentovy_paralelni_proces-PAR1.docx 14 kB | /Dokumentace - ilustraéni 0\ /
Popis:
@ Est;:;g;::;yﬁ::;alelm’_proces-PAR1.docx- 14 kB 0\ Ukonéil praci s dokumentem.
@) ﬁi:‘;r\'j:k”g”o"ﬁ“;gj“lel”"—"m“"p‘“m'd“"' 14 kB Pifloha O, Ukonéil praci s dokumentem.
@  pokumentovy_paralelni_proces-PART.docx - 14 kB Q, Ukondil préci s dokumentem.
v Dokumentovy_paralelni_proces-PAR1.docx Piiloha w 0\ Finalni soubor
Proces | ze buOUl¢Apmzesu koalh o t uoktoenvitietn 2sm pr o ¢ evsyw hn & anz rf ® hnos |

verze dokumentu (Fi n 81 n?2

ver ze

3.

ukonnit

proces
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|

Vytvorit nasledny proces:

Finalni verze a vytvorit proces

Storno

Ukonéi proces a zavie formular

Vyberte proces ze seznamu

Publikuje findlni verze dokumentd, ulod formuldf do archivu a vytvoii proces.

Zobraz pole pro zadédni ddvodu stornovani a umoZni stornovat proces.

UloZt UloZ rozpracovany formular.

Po potvrzepnk®d&uaPuoces je proces ukonnen a archivov§gn.
Proces
|
Ukon&eni procesu |
Proces byl (spésné ukocen a pfesunut do uzavienych procesd.
Otevrit v nové ziloZce %|
Po kIl epnut 2Infameaceto dokumentuk ep ol ohce v Kc ho z2rheov idzoik ustee rioforeadet e o k
0 dokumentu xxx .
O m X & S O B & [/ Dokumentovy_paralelni_proces-PAR1 docx
O m L Informaceodnkumentu| Dokumentovy_sekvencni_proces-SECQT.docx
Po klepnut?2 na z§I| ohkudiVseprozzei cdi weepemidokbinkeytujds Kuhbz2, konenn®
revizn2 skupiny a fin8l n®Odkazkkoidd a0dtkhaz prolessalbbepdhd® ver
souboru zobrazit sg§Bhedcutpddppdidel hgn® aplikace (v nagem
Informace o dokumentu: Dokumentovy_paralelni_proces-PAR1.docx
Autor:  Anezka (formulafovy guru)
Vytvoieno: 21.6.201912:21:28
Posledni modifikace: 2162019 13:39:07
Aktualni zpracovatel-referent:  AneZka (formulafovy guru)
Stav dokumentu: Rozpracovany
Kontrola antivirem:  Ano
Zakladni idaje Komentare (0) Verze dokumentu (5) Historie zmén dokumentu (0}
Verze dokumentu
Verze Autor Modifikoval Posledni zména Odkaz Kk nahledu Odkaz pro staieni
5 Anezka (formulafovy guru) Anezka (formulafovy guru) 21.6.2019 13:39:07 Odkaz Odkaz
4 Aneika (formulafovy guru) Neznalek 21.6.2019 13:16:36 Odkaz. Odkaz
3 Anezka (formulafovy guru) Menovak Bofivoj 21.6.2019 13:18:45 Odkaz Odkaz
2 Anezka (formulafovy guru) Formulafova Hana 21.6.201913.05:24 Odkaz Odkaz
1 AneZka (formulafovy guru) AneZka (formulafovy guru) 21.6.2019 12:28:50 Odkaz Odkaz
Zavit
®
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6.9 Proces Schvs8§len? dokumentu

Po vytvoten? dokvuiKngeesn tpw pjseachrKocth zcest bKv 8 zapotteb?2 jegdgtc
schvalovac?2m@dn®menschk8| en? feXkdispoz®bh 6 @ o&kcoimeS&BIteun2 dokumen
Proces schvs§len? dokumentu mihete zah8jit dveema zpisoby:

pracovn?2 sVghkoti Kilzppbédayna
umentace R
hkpak2kkepnoT#t z edakBnmentdce h k u

1 Pod z§8IPROCE®YYyberte sv
vyberte Spd3chhk&al enz d
Pozngdmkiah e ak ®t st i sknsB
vpodnab?2dce Saah wll eorhzk

k

Otevte se formul 8¢, erK vypl 8te podle n8sleduj 2c?2ch

7T Pod z8l ohkou DOKUMENTY vybemnztevghbadepiraeodnRuménhkuk

schvalovac2ho procesu. Zagkrtnut2m prvn2ho pol2nka vl
smo hnKmi ak c sektiProceByckd ewp n cet e h kSec hpvagll en2 d o k T na nSpustt e m
otevtete formul 8t a vypls&te jej podle n8sleduj2c2ch K
nemus2te znovu vyhled§8vat dokitmense véoh2m8obKorsmahga
Pokb j e dokument |jih zatazen do {2 zen® Vankkdakumeniu pake, napt ?
mohn® proces schvalov§§n2?2 spustit jako proces tomuto proc.

souborem dokumentu a vypl S§meat znovu jeho evidennhnnz Yd

6.9.1 Vypl neen2 Ydajd o dokumentu

Prvn2 n8stScfhovr8mueln®t{ ed g keu nppeordtodbene8 f or mul 8t dm procesid pro V)
kvypl nen2 evidennAnn2ch %dajd o dokument u.

Schvaleni dokumentace

Plvodce Dokumentace - plvodce Adresa plivodce: U i formulari 666, Form Flowe City, 25879 «
Zadavatel Anezka (formulafovy guru) ~
Nazev Schvalenf dokumentace Typ procesu: sekvenéni - Do kdy schvalit:

Popis procesu: llustrce procesu schvalovani dokumentace

[] notifikovat uzivatele o finalnim schvéleni dokumentu [] sledovat platnost dokumentu

SekcePivodee pt 2t omrma 2pawze Ve je t2zen§sdokpmenvacessubbdano
organi zaci (firmu, oddel en2 apod.), kt evr2® et 2pziievrokd cd o k umaehre:
vt ®t 0 sekci zvmildh ,s khwal®orwarK dokument n§leh?.

Pole Zadavatel uv §d2 podrobnosti lte8$ dakwmemt oswdHd2 do procesu.
upravovat, “wWdaje jsou ptevzaty ze serveru. Kl epnut 26m na
rovneh needitovatel n®.

Do dal g2 sekce vypl&§te YdapgoeN®zpuwudeesgGzvEexforampt8hK dob
vt abul kv8Keph ssem pr oc eNs8izewe sl oupci

Pole Popis procesu ma h et e ppotuehs?ncejkg2 popi sn® identifikaci procesu.
Vol i Typpnocesuvyberte, zda m8 schvalov8n2 pr obtélunGltS ekevkevneimrtn a
paral el nz proces

PdeDo kdy pti puomm?mnskwjveatu dfemm2 Mat @t i p em2irbkehwsg ep.r a ovEn2 s
i pole Start procesu aUkonrfnen? ,prkdceeasSu jsou vypl&ov8na automaticky.

D8Il e tj®d ov sekci mohn® nastavit nogkdcesr ® parametry pro schyv

1 Pol 2Nioktoi fi kovat uhi vat el dokumenfuidpdkiudiezant sitdv@,| emde gl e Yun :

schval ovac?2dmailspméoesmacé o vKsledku. Pt 2 tmaimnastavtje t ®t o v
administr8tor procesid T2zen® dokumentace.

7 Povol it odes!| §n®olked @i mh str §tor povolil, je mohn® o

formul 8§t bezpdéhkoment wteeyt @wKimepspi semsi tTwad2zeh,vykidyt
neschvaluje pt2mo dokumentacakee. al e napt2?klad operace
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1 Pol 2SkeHowat platnost dokumentace dpokud t o administr8tor povolil , ur

upozorneen?2 na bl2h2c? se konec platnosti dkokea me nt ac e .
pl atnost.i pr.o/pza&p&re, daéeardittuen pl atnost se nastav? a
bl2h2c2m se koncem platnost i -nbasidleo vadu tzgproadwiranpen® ae s W nooal
mailu a interval pted koncem platnosti, kdy bude upoz
6.9.2 Nast aven?2 schvalovac?2 skupiny
SekceSchval owvlad efiess tkaven2 seznamu uhivatelda, ktet?2 budou do
formul 8te ptid8vat jednot!l i voe, njeebo cpho uhhr2otmapdtne®Rdmua spttai vdeS8nnke

Ptednastavenou skupinu sisemmfaentue nmtbi2 da tvybstihsopmerh i Batnv r Ot e
kontroln2 dotaz a syst®m pot® dopln2 uhi vatleil epozweh2stkupi n:
ptedpti pravenou skupi¥as,n?omedtoppé Szeeunovbuel e do tabul k

Pozn8§mka: Pokud spravujete dokumentaci sgrzeomawmuc @ ap puvodic,
je tento dokument ptitazen.

Schvalovatelé ~
Vyberte skupinu: Dokumentace vlastni hd
Schvalovatelé Role Povinnost Pfesun Pfidat
Formulafova Hana Expert na politickou korektnost v + + -
Nenovak Bofivoj Expert na genderovou korektnost v T 4 + -
Neznalek Je gramotny v T + -

Nyn2 miahete tabulku schvaltovat e@lold bpead loeh | peadtut enbay twpr g veis t |
skupiny, nebo prozat2m pr8zdn8. Zopakujme si jednotliv®

f Ptids§n2 dal ¢2 hTol auriveldetpeiP¢ i dapl n2te do tabul ky novK !
t8§dek, ve kt er @skl PoslbupcetSlcavatl bp@agt @m® api §te j m®no uhiv
ng§dpo napss&§n2 tt2 p2smen formul 8§ nabAidolkehsmameameodpo
pohadovan®ho uhivatele vybrat a potvrdit.

f Odebr&n2 uhPokutuel ehcet e ovyuhaidviatt enloek tzeer &he znamu schval
tlan2=gemmsl ugnK t8dek tabul ky.

f Zmoena pVYsalB%ennn2m procesu z§I| eh?2narsa apoetnad 2p ost caldv? a Isd wa
SloupciPt es un

i PoleRoleaPovinnostse pteb2raj?2 z nastaven?2 skupiny (pokud byl
skupin). Zagkr t nuRodnmostp oel eo zvnea riselno uuphciiv at eplr, o cj eeshuo hj ev ypj o8v
Pti runn2m ptid8vs8§n2 a Yprave schv®@okwat elemn2nelypé nmemv
sloupciRole, mahete (al e nemudj2etden)§ hsoe toam ozlaipsuahti vatel e ve

6.9.3 Ptidg8vsg&n2z schpvabohat @lr®ce s u

Pokud to administr8tor procesu povol 3,enl2ze cphtviad HSwatc 2 chal Pp-
procesu pak *ps ot Ipani2di§kne cekti§eé thalt Gutk8ileew®pt 2 st upns.

Dal §2 postup z8vis2 na typu schvalovac2ho procesu:

1 Pokudjdeopar alpetes,2 jednoduge p1;i'|'jdeajlgg‘]e2 ttl Sadriékytdl@me nvil oth dal §?2
uhi vatele/ skupiny. Formul 8t wulohte. T2m vytvot2te a o
je jegtoe nemaj?2 na stole.
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Schvalovatele

Vyberte skupinu: miniskupina =
Schvalovatelé Role Povinnost Presun Pridat
Jan Uzivatel v +
Fuitik 4 + -
Anezka Ptackova @ —

T Vpt?2padowensdechial oppjaeesd hoe nov® schvalovatele zatadit
dokument pr§voe | eh?2 n<*pgtialed.t eTldad2gttkegddek ni t&dky (um
kter®m tlan2tko zm§&nknete) a do nich viohte dal g2 uhi
pted8vs8&n podle novee nastaven®ho potad?.

Schvalovatele ~

Vyberte shupinu:

Schvalovatelé Role Povinnost Presun Pridat
Anezka Ptackova

+
Jan Ufivatel @ -

6.9.4 Ptil ohen? Kcchh vdad kouwnaenn t @
Schvalovan® dokumenty daekci$Sohwmeill&nz%e pabpméBtt@® miohe bKt pti

Schvaleni dokumentu VioZeni z DMS VioZeni z disku

| Nebyl vloZen Zadny dokument. Dokument vioZite kliknim na tlaéitko ,VloZeni z disku®, ,VloZeni z DM5“, nebo pretaZenim souboru.

Postup je stejnK, |lkapitoldyl oherondps@aolou wiagtesit¥a mee vi z i

Schvaleni dokumentu Viozeni z DMS VioZeni z disku

Dokument Slozka DMS Priloha Akce
Ke schvaleni.docx 13 kB | /Dokumentace - ilustracni m ' O\ / ﬁ
Popis: Dokument ke schvaleni sekvenénim procesem

Tak® zde je samoztejmoe h§douc? prov®st ze(kglkdhkmnejdadkdmer

Proti procesiudm pro vytvoten2 dokument a.c el ehdoe spttii sbhkydno std ap
viohenK soubor do®formédob@&Dpiujpde do schvalovac2ho proce:

Tl anPt kbothfeet e pouh?2t pro zophrasdanm?n @ akd m&matcuy dolumentanu | o h e r
na v8¢g lok8ln2z disk.

Tlan2tkem slepyoy(Zhbbiaeznit n8hled pt2l dhyotbtoavedeenghhedokn:
dokumentu. Tl an2t kem se s gorhzimetadatat)u hzkoypr(az2t e met adata dokumen
zdokumentov® sekce. Tlan2tkem sZobraziyvmiiMgloteenv tkeatrd ori ®W® 2 dilon aj,t
kter®m bude zobrazenapposdloh&m® ddklmeeantuow® sl ohce.

Pro | epg? dwmrkiuenetna eic hv ma h erick vypinit poke hPdp&h o z

Cheete-l i vIohit dal §2 soubtolragn?ptoalkiDYIEeh ®ipet Mdke fhlemie jez z
ptilohen v2c neh jeden doksek@®d h v anltid) e dpoeulh® d o hn @kjpsk@ w | o
ksetazen?2 dokumentaa.
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Dokument SloZka DMS Priloha Akce

@ Ke schvaleni.pdf 75 kB | /Dokumentace - ilustraéni a Q\ / + ﬁ
Popis: Dokument ke schvéleni sekvenénim procesem

(@) POKUSNY-FINALNI.docx 14 kB | /Dokumentace - ilustraéni N a s/ T i
Popis: Soubaor s pfipominkami pfi sestaveni

Omyl em viokflueme®@td | ze ze s ekseasymbolempopanice Ot ah? ak emt 2 | hu

o

6.9.5 Koment 8te a dal g2 ptipojen® soubory
Kf or mul 8t i sdkako mesrd teSbtvey k | Km postupem ptipojit noej akK kome
VsekciOs t adokumenty ma h e tfeorkmu | Bdjii tptncej ak® dal §2 soubory, kter®

nejsou vgak ptedmetem schvalovac2ho procesu.

6.9.6 Ul ohen2 a odesl §n2 formul §te

Vpriabehu zpracovgn2 miohete foUmobhi&tspdghkodl h§atohformlbhBe
FormFlowu !l oh2 vgechny zmeny, kter® jste ve formul §hoemmezit2r
budete cht2t opct v F@nmFlowye nslMejzknveytte?.zjeenj2 v e

Jakmile je formul 8t ptipraven, tedy ®sSestasehaupkapinvegker ® pot
schvalovatel i, muzaehj ijtegdetdbaai® tckeenschval ovac2ho kol obahu

Podle nastaven®ho typu procesu (paraleln?2 nAni sekvennn?2) |
schvaluj2c2ch, nebo walvmwalt eled .® B&lug ijnee sokapitald OBac? pr oce
For mul 8t

Zahdjit proces Zahdji proces schvdleni.

Predat jinému zadavateli Preda formular jinému uzivateli.

Storno Zobraz pole pro zadédni ddvodu stornovani a umoZni stornovat proces.

Ulozt UloE rozpracovany formular.

6.9.7 Ptedg&8n2 |jin®mu zadavatel:]

Pted zah8jen2m procesu je mohn® formul §t ptedat jin®mu z.
asistent vypln2z formul 8t a ptiprav2z procegogres gw®diB8qg 2nad:
vystupuje jako jeho piavodce a s8m ovlI §d8§ dal g2 proces.

Kpted&§n2 dokumentuPpedat jjasavatelhm n2m?ksot cocn® na konci formul §

Zahajit proces Zahaji proces schvaleni.
Predat jinému zadavateli h Preda formular jinému ufivateli.
Storno Zobrazi pole pro zadani divodu stornovani a umoZni stornovat proces.

UloZt Ulo& rozpracovany formular.

Formul 8§t nab2dne vyhled§vac?2 pole pro naljen®ampdiPpefladovan:
uhi vat ealkici potvr Pt edidhli armztek ém
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Zahdjit proces Zahaji proces schvdleni.
Pfedat ufvateli:  nen Predat uzivateli

| Menovak Bofivoj [y |

Zobrazi pole pro zakwhi divodu stornovani a umoZni stornovat proces.
UloFit UloF rozpracovany formuldf.

Formul 8§t bude uzavten asekcoMokwuWni ¥.a¢ri | ej naj de v

6.9.8 Formul 8§t je u schvaluj2c2ch uhivatel

Uhivatel, kterK obdrhel formul §t mseén$ oh vnaahi @veame Kam pdto2ksul nuegnn
formul §t rFaimRovne ¢ éMojekeyt 2.zehde miahe for mul §t dokureemtent t , s e
a podl e pontagneub yv ysje§ dkt i t

Moje k vyfFizeni

n 3? Filtr

Akce Kéd va ¥ | Nazev va ¥ ! SN vay
ﬁ 0 SD Schvéleni dokumentgce (0/0/3) 001370
( sFova Ha — —
B @ 0D test (Formulafova H Otevit formulaF 1927
|j o DD asdasdfasd (Formul 1591
ID_UFRM: 569159
EH = a nn tact (Carmnlafaes W rrid 2ER
Uhivatel, kterK dokument pr §voee s cShcvhavl§dgleemént mi hoes tuaptrna?v ofv8astt
formul 8te pro neoej jsou pouze informativn?2.
Schvaleni dokumentu
Dokument SloZka DMS Priloha Akce
@ Ke schvaleni.pdf 75 kB | /Dokumentace - ilustracni m O\ /
Popis: Dokument ke schvéleni sekvenénim procesem
Formuldrova Hana - ma formuldf na stole. Wyjadreni: Souhlasim -
Komentar k vyjadieni: K tomu nemam vyhrady
@) POKUSNY-FINALNI.doex 14 kB | /Dokumentace - flustraéni [ prioha | Q /
Popis: Soubor s pripominkami pri sestaveni
Formulai'ovd Hana - ma formuldf na stole. Wyjadreni: ZdrZuji se hlasovani -
Komentér k vyjadieni: Tohle neznam, tak se radéji nebudu vyjadiovat.

Pokud je dokument zatazenK do AktetelsaSfi2etukhok oshr aktipe®set ewf
metadata souboru. Ve sloupci Pt 2 ljoehapak um2 st cenroKn |sain2mikhoet ektsoubor nan?:
aplikaci ni st8hnout na disk pon2tlagpaup (pro pouhK n8hled

Jednotliv?2 schwedidovt &1l ®n Mmajdmbkhmmentt w kahd®ho Kokweme&t u d
kvyj §8dnapsat2cosio tomto dokument ¥y mg d pakvyBedwjédnuzenrmab 2 zenKch var.i
konenn®hodnragpg #&@uahdl adNemouhl] aEétmo vyj 8dten2 je povinn®.

Schvalovatel ® na rozd2|l od inici8tora preg&eennméw g7 ocges
pouze ty, ktet? sepvypadpi pbarpltetdtndahmi pr¥cesu je kahd®mu
formul 8te, ve kter® se ostatn? schvalovatel ® nezobrazuj?
KahdK schvalovatel muahcee | (®moec pnseunussc2h)v &laepns2a ts vkipjt 2 plaalst n2 Kk
potteby ptilohit i nej akK soubor, kterK nebude ale soun§:
Zdarazneme, he schvaluj2c?2 uhivatel ® nemaj2?2 mohnost zasal
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Komentare Zadejte komentar

ﬁr::n#lggt)).va Hana (22.06.2019 Ja jsem to peclivé prohlédla a posilam dal bez ztraty kvétinky.

,?S?t]zé{?zél;?rmularow guru) (22.06.2019 Odesilam formulaf ke schvéleni

6.9.9 Odesl| 8n2 f odarud 8ht e kKol obaehu

Vpt2pade sekvennn2ho schvalov8§nPosv®upiyiBdamezmobde gméte I
formul §t Vi &nigtt kptmevarc8htadzt2 mhi vakel oboekttepKefehwz2maduhivat
napt 2 kl ad rkanil.i dop

Pokud se jedn8 o paraleln?2 proces, Boetdvnroddiutg ev y§ o8odotuelngt b b u
uzavten a odémsmFPw. zpoet do

Nechcete-l i j egtoce formul §t odeslat, miohete |j&®hohokRamfmbt®u pod
zdstane mezi vawytniz&m?2r mu hnggptie tke 8¢d tk pozdoej i

6910 Vyznanen?2 probehu schval ovgn?

Vpr dbceehu schvpatleohvl8end?e cshe fRormFlowlz @t avej e u n8zvu formul 8§t e
Yadaj G, informuj2c2chblOsoprugehanpv8oaédssee Zi g2 podle toho,
proces (rozdz2| o6pSpepikyejneinRami tpalral el n2 proces

Sekvenhnn2 proces

Zobrazujese:N§8zev formul 8te (A/ B/ C)

T Adkoli k uhivateld proces vyplnilo a poslalo d§gl
7 Bdkolik uhivateld bylo pt¢suskorieno (vylouneno z pro

1 Céprokol ik uhivateld.byl proces zah8jen

Akce Kod Jméno formulare

= 0 i SD Smérnice 2/2017 (2/1/3)

Paraleln?2 proces
Zobrazujese:N§zev formul 8te (A/B)

7 Adkol ik ufhowvmuwlvdyopljriihl o a poslalo d§l
1 Boprokol i k uhivatelda.byl proces zah§8jen

6.9.11 Vyt 2 dakuntentu

Po dokonnen? sclhvalaose$ziarravvug esmei fuor mul §t vr&§t2 jeho inici§
schvalovs8§n2 wukonnhnit kdykoli ptednasno, pokkuwd nsiit fpoarrnadledtn
niPt evz?2t

Pfedat uZivateli:  Vyberte uZivatele ze seznamu >
m Ukonéi proces schvaleni, formulai’ pievezme autor.
Zobrazi pole pro zadani divodu stornovani a umozni stornovat proces.
UloZi rozpracovany formular’.

Posledn? schvaluj2c?2 ufm vdtaditstoyRied bk ¢ pouimus 8kvennskm pr oce
i nici 8torovi procesu.
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i Proces

POSTOUPENI FORMULARE

Proces schvalovani byl ukoncen
a formular byl predan autorovi Anezka (formularovy guru).

SekceSc hv §1 en?2 uchokn? merbts a h (Fji en §p ;12 o fsZ8hvvosr| eefinr? ®
z8vis2 na odpoveoed?2ch
pt2padnoe se

souhl asn®,

@ POKUSNY-FINALNI.docx
Popis: Soubor s pripominkami pfi sestaveni
Formuldfova Hana - schvaloval.
Komentar k vyjadieni:
Nenovak Bofivoj - schvaloval.
Komentar k vyjadieni: prosté famoézni ...
Nezndlek - schvaloval.
Komentar k wyjadieni: Bubububu!

Findlni schvaleni

Pokud se mteekd @lm Kz 2Zc h

Schval ovac?
schvsg8lenK nebo

Ukondit proces

Wytvorit nasledny proces

konn?
zam2tnut K,

proces

ptedchoz?2ch
zdrhel i

Otevrit v nove zaloZce m

14 kB /Dokumentace - ilustraéni

Wyjadreni:

Vyjadreni:

Vyjadreni:

Zdriuji se hlasovani

Souhlasim

Zdrzuji se hlasovani

Vyjadieni:

Antivirova kontrola viech priloh .

schval ovatel

ul ohen2zm
ar chi

Ukon€i proces a zavi'e formular.

hl asovg8nz2,

vov §8n

bude

22.06.2019 R Formulifova Hana

rpoiVipjd@dt én
schval ovatel 0.

QA -

22.06.2019 R Nenovak Bofivoj

22.06.2019 R Nemalek

ENesouhla;w’m
Zdrzuji se hlasovani

Nesouhlasim

veynjt 8 dztaim? tmneugtat i v n ce,

fibkomAi veprzedodomandthi
ukonnen.

a proces

Publikuje finalni verze dokument(, formulaf bude ulo?en do archivu.

[tvoFen .

Zobrazi pole pro zadani divodu stornovani a umao?ni stornovat proces.

Proces

UKONCENI PROCESU

Proces byl Uspé&sné ukocen a pfesunut do uzavienych procesd.

Otevrit v nové zalozce

141
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Pokud je to vhodnarchiivhaec s ez SrpoV &S svyptcest (nap§varad distr
pouhije pr&ve schvakev®@mdopkapadioe ¥YYi saniet en§ b b éplahkk owpa loicree
Vytvotit n§svegbdeKterong&erev pohadovammhou fpivyabtesideea uwo lviarn erh
kter®mu bude proces postoWgpenni Paproeotctieskacecvgtivbanithkhgsl e

Ukondit proces Ukondi proces a zavi'e formuldr’.

Vytvorit nasledny proces: DD ASiC - Distribuce dokumentace ...~ = Pro uZivatele: Pokuston Testomil Ukonéit prﬁces a vytvorit nastedny

Storno Zobrazi pole pro zadani dvodu stornovani a umozni stornovat proces. ‘ Provede finalni schvéleni a vytvori nasledujici proces

Dokument bude archivov8§n a z8roved§ se automaticky vytvot:

Pro ptehlednost se vKslsazh@aiapchhiceswuarnk@izoddkjmewt 0 pomoc:
formul 8t e:

1 E|ze|enoe schvsg§len?2 procesu,

i ﬁﬁervenoe Zzam2tnut?2 procesu, tedy pterugenz procesu s

6.10 Podpisov8 kniha

Po vytvoten?2 dokvuKngeen tpw pjseachrKocth zceste hKKv 8vKapdokuembdht j pgtro
schvalovac?2muomdde®mu Kchvsglen2 v2ce doRadphnsav.itheti kavy.!

Proces schvg8len2 dokumentd t2mto procesem midhete zah8jit

1 Pod z§8IPROCE®SXuyberte svou pracevna sMVahkokbkKilzppbéeky

vyberte PKDdPofdkpi sov.§ kniha X
Pozn§dmkiahet e tak® stBbhhhpaktkbaphhdt zedakinpeotdce b k u
vpodnab?2dce Faod mpiod mvh& ukni ha

Otevte se formul §te, nk8tsdrekd uy ¥ xl2&the kpaogd It o |
1 Pod z§8IDOKUMENTW yberte svou prmrowyh|l sdejhke éGdokumenty, k

do schvalovac2ho procesu. Zagkrtnut2m prvn2ho pol2nka
pl ovoucmomkhioi s &dew sekti Procesyk | e pn et e nrPao dpd Iscohvk8u Tkl nai nh2zat k e m
Spusttot evtete formul 8t a vyplSte jej podle n8sleduj2c?

zah8jen2 uh nemus2te znovu vyhl ed§vabtyoka melndfy? &a efr
automaticky.

Pokud je dokument jih emtaczen mopt 2 kleaw@nigHokdment , gakj@ c e s em
mohn® proces schvalovgn?2 spustit jako proces tomuto Pproc
souborem dokumentu a vypl&ovat znovu jeho evidennn?2 Yidaj

6.1001 Vyplnen?2 Ydaj i o dorkeadhment u ni dokume

Prvn2z nA§stScfhovr8nueln&t ed g keu mpeordtodbecne8 f or mul 8t Um procesd pro Vv
kvypl nen?2 evidennn2ch “%dajid o dokument u.

Podpisova kniha

Pdvodce -~ Viyberte piivodce -- hd
Zadavatel Anezka (formulafovy guru) -
Nazev Zadejte nazev dokumentu Podepsat do:

Popis dokumentu: Zadejte strucny popis dokumentu

Autor procesu je soucasti podepisovaci cesty

SekcePivodee pt 2t ommda 2pawzoe Ve je t2zen§ dokumentad®2 sv§z§&n
organi zaci (firmu, oddcl en2 apod.), kt er?®& et 2pzievrokd cd o k umaehre!
vt ®t 0 sekci zvmildh ,s khwal®@onmwarK dokument n8§leh?2.
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Pole Zadavatel uv §d2 podrobnosti o v§s jakoht owcesaho,Tuktoe m§ sdo ke
upravovat, Ydaje jsou ptevzaty ze serveru. Kl epnut 26m na
rovnoeh needitovatel n®.

Do dal §2 sekce vyplste YWdagoleNgzpudeesgzveEexf dersapplragdvdd do b
vt abul kv8Keph ssem pr oc eNs8lizewe sl oupci

Pole Popis procesu mi h et e ppotuehs?ntoejkg2 popi sn® identifikaci procesu.
Pole Podepsatdoumohsuj e udfiemm2matédo kdy maj? bKtprdokaetmenz yr @od\
sezdezobr az? Sitartoazdse aUkonnen? ,prkdceeasSu j sou vyplSov8na aut omat

D81 e tj®@d ov sekci zagAuttoSrv apcr2o cpeosl 2 njkeo s o u n §\6zt &v ipsoldoespti is orvaa cj2e
zatrhen?2 se inici8gtorovi procespr d updoodue pisi § m2e bputdioluo fzeorbk cahz
6.10.2 Nastaven? podepisovac? cesty

SekcePodepi sovatdudh@stkaven2 seznamu uhivateld, ktet? budou
Uhivatele | ze do formul §te ptid8§vat |jedkpeilcthcehrombhdn@Pmul

Ptednastavenou skupi nu ssdeznamu¥ybdrteskypinu .d aR o tvvKrbGéree nk ovnt r ol n 2
pot® dopln2 uhivatele ze skupinyl idop auafb?utl kpyt epdopdtei pp rsauvj €ncc?u
zdevolbbuVIl astnza deptldte uhivatele do tabulky podepisuj2c2ch

Pozn8§mka: Pokud spravujete dokumentaci sgrzeomawmuc e ap puvodic,
je tento dokument ptitazen.

Podepisovaci cesta ~
Vyberte skupinu: Dokumentace vlastni hd
Podepisujici Role Povinnost Presun Pridat
Formuldfova Hana Expert na politickou korektnost v + + -
Nenovak Bofivoj Expert na genderovou korektnost v T 4 + =
Neznalek Je gramotny v 1 + -

Nyn2 mihete tabulku srébwnlopaaei i, padie pez ohledu na to,
skupiny, nebo prozat2m pr8zdn§. Zopakujme si jednotliv®

1 Ptidg§nz dal ¢2 hTol auriveldetpeiP¢ i dapl n2te do tabul ky novK t!
t8§dek, veektém@®@mtjkot st Polkbpi pPpodomboapicgte j m®no uhiva
ngdpo napss&n2 t(2 p2smen formul §t nabAidokhsmahameodpo
pohadovan®ho uhivatele vybrat a potvrdit.

f Odebr&n2 wuhPoktél ehicte tnecekvtyetra®ho uhi vatele ze seznamu
tlan2=gemsl ugnK t8dek tabul ky.

f Zmena potPeod?pi sov§ kniha bude podepisuj2c?2m ptedlohen.
seznamu.Knastaven2 potad?2 sPpe&fengipky ve sloupci

i PoleRoleaPovinnostse pteb2raj?2 z nastaven?2 skupiny (pokud byl
skupin). Zagkr t nuRovinmostp cel eo zvnea riselno uuphciiv a t eplr, o ¢j eeshuo hj ev ypj o8v
Pti runn2m ptid8vs8§n2 &z¥ppaviensokBtvtahasabelb¥ame Pokud
sloupciRole, mahete (al e nemudj2etden)§ hsoe toam ozlaipsuahti vat el e ve

6.103 Pti d8vs8§n2 scipvabeshat er@cesu

Pokud to adPhddpissavw@oowoi hy dzedpltdgad8&mpodepi suj2c?2 i po zah
Vyhled§vac2? pole i tlan2tka pro ptidg§§n2 wuhivateloa Ai sku,

ze zatadit ah za uhivateldpt ikdejrt@®mud al
st?2 se vhdy za t&§dek, ve kter®m tl an2
l e bude pted8vs&n podle novwe nastaven®]

Nov® podepi suj
t 8dek ni t8dky
Formul 8t ul oht
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Podepisovaci cesta o~

Vyberte skupinu: erte =
Podepisujici Role Povinnost Presun Pridat
Petr Uzivatel +
Jan Reditel (reditel) i + -
ane t + -

| Anezka P. (anezka) th |

6.104 Ptil ohen® soubory

Dokumenty, kter® méa¢2f dKmu lp ®ideeggRdinlpwg§ ?eare2 vdoBombota mohe
vzcet2pwadoe potteby pro nce ptidejte dal g® sekce pro vkl §d

Dokumenty k podpisu VioZeni z DMS VioZeni z disku

| Nebyl vloZen Zadny dokument. Dokument vloZite kliknim na tlacitko , VloZeni z disku®, ,VloZeni z DM5“, nebo pretaZzenim souboru. ‘

Postup je stejnK, |kapitoldbyl ohemndpsE&mlou wagtesit¥Bamevi z i

Schvaleni dokumentu VioZeni z DMS VloZeni z disku

Dokument SloZka DMS Priloha Akce
Ke schvaleni.docx 13 kB | /Dokumentace - ilustraéni m ' Q\ / ﬁ
Popis: Dokument ke schvaleni sekvenénim procesem

Tak® zde je samoztejme M&dout?tepanviPsitr aepkgldigmy obdak a ma'l

Pted zah8jen2m procesu je tteba vgechny pt2lohy zkonvert
Akce. Klepnutzmﬂ(ﬂiohklaﬁ%bkat do PDF) seApl_;ipfoojrenm§l,<tudoH<DJFmenFt(
je ptipojen dokument, jlede®Kogperfaci mgtin REBFfwr m§tu PDF | e
symbolemo(Zobrazit informace o PDF) . Pokud je nezkonvertova
tl ankRarkwert edjacthovgsti skem zkonvertujete vgechny pottebn®

Tl anPt kbothfeet e pouh2t pro zophrasdanm?n @ akd m&rmatcuy dolumentanu | o h e r
na v8¢g |l ok8ln2 disk.

Tlanztkem se Oxj(zhbbtazniiup§hled ptékhap hgotto avedeepgdghhed na
dokumentu. Tl an2t kem se s yobrhzimetadatat)u hzkoyb r(az2t e met adata dokumen
zdokumentov® sekce. Tlan2tkem sZobraziyvniMgl eom ekvatrettoet @ronv2@ oo kgnt
kter ®m bude dhikraa derkapnmeEadtiluugmn ® dokumentov® sl ohce.

Pro | epg? dorkiuemetna eic hv ma h ericke vypinit poke Pop&sh o z

Cheete-l i vIohit dal §2 soubtolragn?ptoalkiDYIEeh ®ipuet Mdke fhlemie jez z
ptil ohen w2 cdorkeumejnetd e mia h et sekciPodetpri g uj @lkc®2 v gi Pkesvua sl ou
ksetazen?2 dokumenta.

Dokumenty k podpisu VioZeni z DMS VloZeni z disku

Dokument SloZka DMS Priloha Akce

@ Do podpisove knihy-2.docx 14 kB /Dokumentace - ilustraéni m 'a Q\ / + ﬁ
Popis: Zadejte strucny popis dokumentu

@ Do podpisove knihy-1.docx 14 kB /Dokumentace - ilustraéni m 'a O\ / T ﬁ
Popis: Zadejte strucny popis dokumentu

Konvertovat vie [y

| Konvertuje viechny vioZené dokumenty do PDF/A. ‘

Omylem viohen® dokumenty | z sesynbolsneépelice Odletbr att )plt & 1 20thlue m
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Pokudjevhorn2 A8§sti for mudtddre mradaodewmoj,e heoun§phk pedepdies avs
ovl §dac?2 prvky pro podeps8&8n2 pti |l oh «apiole 6.10s88wcthorad .o vEaij2i ¢ h
f or mudpS8otdee pi sov §gn?2

6.105 Koment 8te a dal g2 ptipojen® soubory
Kf or mullz8et idsgdci&k ovme n toSbtvey k| Km postupem ptipojit ncejakK kome

VsekciOs t adokumenty ma hetfeorkmul §ti ptipojit ncejak® dal §2 soubory
nejsou vgak ptedmetem schvalovac2ho procesu.

6106 Ul ohen2 a odée&§L&n2 form

Vpriabehu zpracovg§n2 miohete foUmobh&tspdyghkdl h&§atbhformlbhbhBe
FormFlowu !l oh2 vgechny zmeny, kter® jste ve formul §hoemmezit2r
budete cht2t opcetejve F@nFlowy e nslMejzkneytte?.zje n 2

pot:
b

Jakmile je formul 8t ptipraven, tedy obsahuje vegk
o] aeh

r ®
podepi sovatel o, mZfmetsq ijtejdeteltamrs? tdlbkemchval ovac?h I

e
kol o

Zahajit proces Zahaji proces schvaleni.

Predat jinému zadavateli Predd formular jinému ufivateli.
Storno Zobrazi pole pro zadani divodu stornovani a umoZni stornovat proces.

UloZt UloZ rozpracovany formular.

6.107 Pted8&8n2 jin®mu zadavatel:

Pted zah8jen2m procesu je mohn® formul 8§t ptedat jin®mu z.
asistent vypln2z formul 8t a ptiprav2 proces pro sv®ho nad:
vystupuje jako | ewhlo§8 dh& vibalcge? ap rsdgare o.

Kptedg&n2 dokumentuPpeddt | jadavael,m Alem2ksot en ® na konci formul §

Zahdjit proces Zahaji proces schvdleni.

Predat jinému zadavateli h Preda formular jinému uzivateli.

Storno Zobrazi pole pro zadani divodu stornovani a umoZni stornovat proces.

UloZt Ulo& rozpracovany formular.

Formul 8t nab2dne vyhled8§vac?2 pole pro nalezempdiPpeladovan:
uhi vat ealkici potvr Pt edidhli armztek ém

Zahdjit proces Zahaji proces schvaleni.
Predat ufivateli:  nen Predat ufivateli

| MNenovak Bofivoj [ |

Zobrazi pole pro zak«hi divodu stornovani a umoZni stornovat proces.
UloZt UloF rozpracovany formuldf.

Formul 8§t bude uzavten asekcoMokufnt vaert | ej naj de v
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6.108 Schval ov8n?2dpfoadrempu Is®tves n 2

Pokud v8m byl pted8&8n formul 8 podpisov® kmahlyehkh dopedsI§Sund
formul §t nd&ormBlome ee s iMojpkveyt 2.zedPsud mohete formul §¢ghoot evi 2
obsahem a pt2padne dokumenty podepsat.

Beme podepi sov&n2 miahet e Dakpmeatwkpodpisu , p osze@at:nek adii§sti for mul §
informativn?2,

U jednotli vKch dokumentda, pokud jsou zAdragzebigyujeddkazaal r e s 8§t
metadata souboru. Ve sloupci Ptlchaj e pak um2stceno tlan2tko, kterKm si ma h
na disk pon2tane. Pod tcoemito informacemi jsou informace
pti p Koeme2nt 8§t e

Podstatn® prvky jsou alejemXsi ey kamemodg:vgemi mathiepe nas
samotn®ho podpisu a ten pak potvrdit.

Pokud chcete kromoe podpisu ptipophndsov Kmsmoa®? trlkaemt ko, za

Tl an2Podepsatz obraz2te dialog pro vKbor RkotekKbemi ck®hiokazeetp
vgechny dokumenty ve formul §¢ti

Dokument SloZka DMS Priloha Akce

@ Do podpisove knihy-Z.pdf 82 kB /Dokumentace - ilustracni m 0 O\ ’ 4 ﬁ
Popis: Dokument do podpisové knihy

@ Do podpisove knihy-1.pdf 82 kB /Dokumentace - ilustracni m o O\ / 1 ﬁ
Popis: Dokument do podpisové knihy
s £asovym razitkem vizualni podpis na stejném misté u viech dokumentd

Kpodpisu je moh
vi zuali zaci pou
vKbeoru certifik
nastavit zvl 8gi

® pdgirméijick Ki pvivekal kza@ciK zn§zorsdujei he
2t, zvol t ePogdepsats pizuaizagpcs¥tna2k osvo®inb oprtd? pta dacé 2 bt ukd
Bestayrew8ndunmraskt®erz?2acnea str 8nce dokument u.
pro kahdK dokument .

n
h
8

Pokud chcete vizualizaci vlIohit | eidunSltm2e,p ozdaptirsh nnost es tpetjend®
vgech dokBamknséa dialog pro nastaven? vizualizace zobraz?
stejnece.

Z8znam o podpudiuvieaetd ®hsezvloh?2 do formul §te.

& Do podpisove knihy-1.pdf 191kB | /Dokumentace - ilustragni O aQ /=1 ]
Original autora Vysledek: R Podepsal Anezka (formulafovy guru)
Popis: Dokument do podpisové knihy

Po podeps8&8n2 a pt2padn®m okomentPRPuwsStn® u pidte FpdneElowg? ehjw rpnpuel d&8t
dal g2 mu podepisuj2c2mu. Krome tohoVmEtéetmphedshom2smuo po:

Nechcete-l i jegtce formul §t ptedat pd§ Wy dima hlellcahhigitok prend r6®  z nadkn yz |
mezi vagimivyptmehsta nieanfuetve §std tk pozdacej i

6.109 Vyznanen?2 proabeechu schval ovgn?

Vpr dbeehu s chvpatleohvl8nd?e cshe fRormFlowlz ®tbd® azvej e u n8zvu formul 8§t e
“wdaj informuj2c2ch o proagbecechu procesu.

Zobrazujese:N§8zev formul 8te (A/ B/ C)
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19 Adkol i k uhivateld proces vyplnilo a poslalo d§l
1 Bdkolik uhivateld bylo pteskoneno (vylouheno z proces

1 Coéprokol i k uhivateld byl proces zah§j en

Akce Kod ! Nazev i SN

B O@ i@ °Fxo Podpisova kniha (0/0/3) 000553

6.10.10 Vy t 2 dakumfentu

Po dokonrfnen? podepi scegmamugesmi fofimudtel vrdt?2 zadavatel.i
procesu podepisovg§n2?2 zasahovat :polifPdleudtsiufhb oramieB§t posenpe
roku

jin®ho k podepi sloavra2ctPk eremd dye, p ipgt @ adnok dnni t

Do podpisove knihy-1.pdf 232 kB /Dokumentace - flustracni m o Q f E

Original autora Vysledek: lpgdepgaL 23.06.2019 _ Aneika (formuldfovy guru)
Popis: Dokument do podpisové knihy

Formulaiova Hana - podepisoval. Vysledek: l Podepsal 23.06.2019 Formuldfova Hana
Komentar:

Menovak Borivoj - podepisoval. Vysledek: lpgdepgaL 23.06.2019 _ Nenovak Bofivoj
Komentar:

Neznélek - podepisoval. Visledek: 'PodepsaL 23.06.2019 _ MNezndlek
Komentar:

Vsichni ze skupiny podepisujicich dokument

Finalni podepsani. Vysledek: Nepodepsal Celkovy vysledek: podepsali.

Jakmile je formul &8t vr8cen zalkaovnaitietl.ipato®iehse toiksikneomut atrlc
proces ukonnen.

Proces

UKONCENI PROCESU

Proces byl Gspésné ukoCen a presunut do uzavienych procest.

Otevrit v nové zaloZce %

Pro ptehlednost se vKslsdzrkamnpu oxrecshii vaBaooKash?j dodmuemem® Gi kpo
formul 8t e:

1 Elzelenoe schvsg§len2 procesu,

1 Elﬁervenoe zam2tnut?2 procesu, tedy pterugen2 procesu S

6.11 Distribuce dokumentace

Kt2zen®mu rozesl|l §n2 dokumendvui ed mroe k® ng k wp iyn cep id&ip & & Ih i jo & w en
f or mist8btice dokumentace . Adres§ti maj2 nav2c mohnost dokument dS§
jejichh vy g§idotkkemenbtwde ak® evidovEno.

Proces distribuce dokumentd t2mto procesem miuhete zah§8j i
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1 Podz&| o hRROGESY yberte svou pracovn? sNyghkot{i Kizppbéda&yna
vy bert e DDéDisribuceudokumentace .
Pozngdmkiahet e tak® stBbhkhhkpakt khéphhkd? zeakBnpeotdce A k u
vpodnahb? dclek Disaibupeabkomentace .

Otevte se formul 8t, kterK vypls&8te podle n8sleduj2cz2ch

7T Pod z§8IDOKUMENTW yberte svou prmtovyh|l sdejhke @okumenty, k
do distribunn2ho procesu. Zagkrtnut2m prvn2ho pol2nka
pl ovoucdmomkhiani s a k ¢ sekti ProceBydkd evp n cet e rDéstri lpuoel dokbntentace .

Tl an2$pksetmt evi et e formul 8§t a vyplsSte jej podle n8sl ed:l
zpldsobu zah8jen2 uh nemus2te znovu vyhl edd@watsedoKwmeén
formul 8t e automaticky.

Pokudjedokument jih zatazen do t2zen® do Kvanikdakumentue pakjeapt 2 kl a
mohn® proces schvalovgn?2 spustit jako proces tomuto proc

dokumentio a vypl&ovat znovu jejich evidennn2 ¥Ydaje

6.11.1 Vyplnen?2 Ydajiu o dokumentu

Prvn2z n8st formul 8te pro t2zemnwogwldiosntzr iebvu cdie ndink wcnhe n/4daag el

Distribuce dokumentace

Plvodce Dokumentace - plivodce Adresa plivodce: U i formulaii 666, Form Flowe City, 25879 “
Zadavatel AneZka (formulafovy guru) ~
Nazev Distribuce dokumentace Potvrdit do: 30. 6. 2019

Popis procesu: Ukézka procesu distribuce dokumentace

SekcePivodee pt 2t ommd 2pawzoe Ve je t2zen§ dokumentace sv§z§n

obvykle ve sbalen®m stavu a uvs8§d?2 organi zaci (firmu, odd
SekceZadavateluv 8§d2 podrobnosti otiemiKcid®kamewnit ypuoeadu,dok proce:
mohn® upravovat, ¥daje jsou ptevzaty ze serveru.

DosekceN§zeypl S§te Wdaje o t2zen®m dokumentpur vini2 nd opkoul me nstee cpho.
ngzev koluj2c?2hpbopimpacesuhiBee e poli&snok g2 i delotirdittld kumohs ujpPel
vl ohendt edrami2anu, do kter ®ho se maj2?2 uhivatel ® vyj§dtit.

6.11.2 Nastaven?2 distribunn2 skupiny

SekceDi st r iskupimars2 ousheéstkaven2? seznamu uhivatel d, ktaelkekKeatdobude
formul §8te ptid§vat jednotliveoe negkepipbuhtompde®maspavedgKe]

Ptednastavenou skupi nu sseznamu¥ybdrteskypipu .d aR o tvvKrb@eree mk ovnt r ol n 2
pot® dopln2 uhivat ékysdizset rsikbuupri m2y sdkou ptianpaiw.h 2 Ne ph catpd i pr av e
ponechte zdevolbu VI ast na dept dte uhivatele do distribuAn2 skupin

Pozn8mka: Pokud spravujete dokumentaci sgrzemawuc @ ap hpEaiv@dd i
je tento dokument ptitazen.

Distribuéni skupina ~
Wyberte skupinu: Dokumentace vlastni -
Distribuéni skupina Role Povinnost Presun Pridat
Anezka (formularovy guru) Sefka skupiny v 4 + -
Formuldfova Hana Expert na politickou korektnost v T 4 + -
Menovak Bofivoj Expert na genderovou korektnost v 1 4 + -
Neznélek Je gramotmy v 1 + -
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Nyn2 miahete tabulku nAlend distribunn2 skupiny podle pott:
ptedvyplneng8 ze skupiny, nebo prozat2m pr8zdn8. Zopakuj m

1 Ptidg§n2 dal galhrm? tukkivesotpeiP¢ i dapl n2te do tabul ky novK t!
t8dek, ve kter®m jste Dianzt lba nsptoitsoknuimiampBod tsel o unp&neo u
jeho op®snaps&n2 tt2 p2smen formul §t annaibAidmleh smamaime oc
pohadovan®ho uhivatele vybrat a potvrdit.

f Odebrgn2? uhPeoktudlehcete vytadit nokter®ho uhivatele z
tl an2=gpeMmsl ugnK t8dek tabul ky.

f Zmeena potPaod?pi sov§ kniha bude ppoosdteuppi nsos,j 2zc&|me hp?t etdel doyh enna
seznamu.Knast aven? potad? sPpefiangipky ve sloupci

i PoleRoleaPovinnostse pteb2raj?2 z nastaven?2 skupiny (pokud byl
skupin). Zagkr t nuRodnmostp oel eo zvnea rfiselno uuphciiv at eplr, o cj eeshuo hj ev ypj o8v
Pti runn2zm ptid8§vs8&§n2 a Yipravoe schvalovateld nelze pov
sloupci Role, muhete (al e nemudj2etden)§ hsoe toam ozlaip suahti vat el @. ve

6.11.3 Skupiny pro nove zalohen® uhivatele

SekceSeznam skupin pro novseur?alke enj@e durhd dviageeri2e dodat eAn®ho
dal g2m uhivatelam, napt2klad novKm zamoestnanciam. Server |
dist ri buov&n novKm uhivatelidm dan® skupiny ni skupin, a to

Seznam skupin pro nové zaloZené uzivatele

Seznam pro prvotni proces distribuce dokumentu

Dokumentace +
_+_ -

Zadejte minimané 3 znaky pro vyhledani skupiny.

Podobne pakdchoz2z tabul ce si‘l‘;zl;diedmlﬂﬁrednel,(tgl&aﬁékkpzrmo vli ohen:

tl an2=—=gpeebytennkKbrgt8dek ode

6114 Ptilohen® soubory
Distri buovan® dfokrumelngtyi | sekcuRiskiButes dogjumentu. Soubor 0 mohe bKt
Postup je stejnK, |kapioldbyl ohepmndpsE&mlou wagtesit¥ame vi z i

Distribuce dokumentu VloZeni z DMS VloZeni z disku

Dokument SloZka DMS Priloha Akce
@ Dokument k distribuci.docx 14kB | /Dokumentace - ilustracni m O\ / ﬁ
Popis: Dokument uréeny pro distribuci uZivatelim

Tak® zde je samoztejme h§douc? prov®st ae(kglkdikmnedak dmer

Tl anPt kbothfret e pouh?2t pro zophrasdamn @ akd mé&mtci dolkumentenn | o h e
na v8g lok8Iln2z disk.

Tlanztkem se Q\/(Ehbbtezniiup§hled pt2l ohyottoavedeenghhedoka:
dokumentu. T an2t kem se s yobrbzimetadatat)u hzkoyb r(az2t e met adata dokumen
zdokumentov® sekce. Tlan2tkem sZobraziyvniiMgl eom ekvatrettoet @inonv2@& oo kgnt
kter®m bude zobrazenapposlohkr®@ doki@mahobboce.

Pro | epg? dwmrkiuenretna eic hv ma h ericke vypinit poke hPop&h o z

Chcete-l i vIohit dal g2 s oubtolrag nVptomiiheDifEnezo b Ip @ edjske diakmile
ptilohen v2c neh jeden dokwsek@®ah v anlad) e aptweulh®@ d o ijn @ kjpashu@ w | o
ksetazen2 dokumenta.
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6.11.5 Koment 8te a dal g2 ptipojen® soubory
Kf or mul 8t i sdkako meSd teSbtvey k | Km postupem pti8pojviKt tececejtakK kome

VsekciOs t adokumenty ma h e tfeo rkmu | § 1t i ptipojit nocjak® dal g2 soubory
nejsou vgak ptedmetem schvalovac2ho procesu.

6.116 OvlI 8d8g8n?2 formul 8t e

Vpriabehu zpracovgn2 miohete foUmohi&tspdghkdl h§atbohformlbhfe

FormFlowu !l oh2 vgechny zmeny, kter® jste ve formul §ti mezit?2r
Jakmile je formul &t ptipraven, tedy obsahuje vedgker® potf
tl an2zakhe8&j i t spusjtélse di stri buci. Dokument t2m bude odesl §
Tlan2Wkemnit dmishe idbwtcdr kdykoli ukonAnit Aek&n2 na vyj§dt

6.11.7 Pted8&8n2 jin®mu zadavatel:

Pted zah8jen2m procesu je mohn® foTFonull 8¢ vyefat fam@mul &
asistent vypln2 formul 8t a ptiprav?2 proces pro sv®ho nad!
vystupuje jako jeho piavodce.

Proces

ZAHAJENI PROCESU

Byl zahajen distribucni proces dokumentdi.
Bylo vytvorfeno celkem 4 formulart pro distribucni skupinu.

Otevrit v nove zaloZce m

Kpted8n2 dokumentu Pkieknatt gadavaeiiuma et ceh® na konci for mul 8t

Zahajit proces Zahaji proces distribuce.

Predat jinému zadavatel “ Preda formular jinému uzvateli.

Storno Zobraz pole pro zadédni ddvodu stornovani a umoZni stornovat proces.

UloZit UloZ rozpracovany formular.

Nov®ho pavodce pr qdiceg e dwaythluhddgnemin§sti jeho jm®na a po
znab2dnut ®ho seznamu. V®IkwadpiotatrEaiemull &th 2k kdeen uzavten a
najde v sekciMojekvyt 2.z en?2

Zahdjit proces Zahéji proces distribuce.

Pfedat ufivateli:  Formulafovd Hana m

Zobrazi pole pro zadéni divodu stornovéni a umoZni stornovat proces.
UloZt Ulo# rozpracovany formular.
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6.11.8 Di stri buce formul 8t e

Uhivatel, kter®mu je dokument d-mattemuavphn2zs)agaKtodmr mof
FormFlowv e s |IMojekeyt2ze@dsud mohe formul §tn2mea tpat,vrsckiztn,§nfig
net |

SekceDistribuce dokument u zde obsahuje pouze tabulkusor i gi n81 n2m dokumentem (hi do
kter®m maohe adr elk@me rpat\§yig Bjdjtteneevapk ument net |

Distribuce dokumentu

Dokument SloZka DMS Pfiloha Akce
@ Dokument k distribuci.docx 14kB /Dokumentace - ilustracni Q / E
Popis: Dokument uréeny pro distribuci uZivateldm
Formularova Hana - ma formuldr’ na stole. Vyjadreni: -
Komentar:  Zadejte struény komentaf k dokumentu
Antivirova kontrola nezkontrolovanych piiloh

Formul 8t pak uPohvedit avismp BdmanrkKn v e s pbouddne? unz8asvttieen Ta2 no d e s
do FormFlow.

Potvrdit vwwjadrem h Uloz podepsany formular s vwjadrenim.

Wytvofit naslednou distribuci Vytvofit naslednou distribuci pro definovanou mnofnu ufvateld.

Ulozt Uloz rozpracovany formular.

Nechcete-l i jegtce formul 8§t vyt2dit, mohetleo.pitPoramunl®@s tz ntaenky zplost
vagi mi f orymwlz8tni2 ka nmoenfue tve §steé tk pozdceji

Krome toho mahete f or mutloS8mu ds8lloeu hai tsitlodi ibdutokvd@ag I. e.knou di st ri

6.11.9 N8§sl edn8 distribuce

TypickKm pt2kladem pouhit2 ng§sledn® distribuce je rozes.l
rozhodnou, zda desluarne nstv KINgB | peo dto2zz e n Km.

Sti skem Myltavic®ttikta n8sl|l ed@ododi st mub&rée ptid§ dal g2 sekce,
“udaje jako piovodn2 formul 8t. Pro rozesl &n2 dalg2m uhivat
v kapitole 6.11.2 Nast aven?2 distribunn2 skupiny

Nasledna distribuce

Zadavatel Anedla Ptatkova ~

Dokument Datova tabulka Potvrdit do: 30/04/2016

Popis dokumentu:
Nasledna distribuéni skupina

Nasledna distribuéni skupina Role Povinnost Akce

Jan UZivatel (user) 1t -\ﬂ_j —_

6.11.10 Vyznanen? proabcechu distribuce

Vpridbechu di sprebuecdeck WWormFlowlz®tbao azvej e u n8S§zvu formul 8§t e ¢
“bodajad, informuj2c2ch o priagbcechu procesu.

Zobrazujese:N§8zev formiyul 8te (A/ B

1 Adkol ik uhivatela prad&és vyplnilo a poslalo
1 Boprokol i k uhivatelda byl proces zah§jen
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Akce Kad Jméno formulare SN

B O § 0D Distribuce (3/6) 000207

6.11.11 Ukonnen?2 procesu

Autor formul §te si miofaerlkdgkal uhopetivr diktietpz efiten2 doku

Distribuce dokumentu

Dokument SloZka DMS Priloha Akce
@ Dokument k distribuci.docx 14kB /Dokumentace - ilustraéni m Q /
Popis: Dokument uréeny pro distribuci uzivatelim
Anezka (formulafovy guru) - ma formulaf na stole. Wijadreni: Vyberte vyjadieni
Komentar':
Formuldrova Hana - ma formuldf na stole. Wijadreni: Vyberte vyjadi'eni
Komentar':
Nenovak Bofivoj - vzal na védomi. Wyjadreni: ANO, Cetl jsem a beru n... 23.06.2019 R Menovak Bofivoj
Komentar':
Neznélek - ma formuldr’ na stole. Vyjadieni: Vyberte vyjadreni
Komentar':
Vkter®mkoli okamhiku se mek&neromzhaddaltg2skyj Gidgleearm tal om0

U k o n distribuci .

Ukongit proces Ukonéi proces distribuce, formular bude uloZen do archivu.

Ukongit proces vé. naslednych Ukonéi proces distribuce vEetné viech naslednych procesd, formulaf bude uloZen do archivu.

Zobraz pole pro zadani divodu stornovani a umoZni stornovat proces.
UloZt Ulo& rozpracovany formular.

Ukonnen2zm distribuce zpt2stupn2te pole pro z8§v®eevaein® vyt:
dokumentace ,podtext Aut or ukonni l p,r omiefse tde sp trii Ibkaduied n.tz&tv cer e A n K

Pot® pokranujte ul ohen? msekd\hystl2nz2e rnv2e r dzoek hoeote eatr@phoi éivkuu.t avr ¢ hi v
Y%l oh,j gdae kt er ® bude dokumermSumkahen vyaiglking okl othti Ita fd?ot kaar ¢
je dokument ar chiomnmsive®n a proces uk

Pokud je to vhodnarchmiohaec?s ez Srpovad svytvotit n§vaznK proce
di stribuovanK akokvueme mtt .2 p\a d ;e poly\byetrvt cet iptr onc&essh evpalk ot bs kB et «
t | anBotakckbvu a vyt votilDokpunoecrets bude archivov8§n a z8roves§ se a
odpov2daj?c?2 vybran®mu procesu.

Pro ptehlednost se vKslsdadzrkampu oxreshui vamBazmKdShuijdkokument d poc
formul 8t e:

1 Cdzelence schvsg§len2 procesu,

1 ﬁﬁervnamﬂtnutz procesu, tedy pterugen? procesu schv§gl

7Adr es 8t

ModuADRE SsélTouh?2 ke s pr §FormeFldvptedy m & p i 2apdir@aeds odes?2l ateld a pt2]j
zpracovsgvanKch El ektr gniadleo di dgmltgjéfvidiua rsed2uchtboas Bpnawktv ah @h
kontakty midhou obsahovat elektronick® i Apadetscsvn? ea drid spyr a

15 software602
\J



nat2zen? GDPR, dokfhk®hedyi eulidosat kter K %daj sshjpkuavuj e a
sukl 8d8n2m osobn2ch %dajdo ni jinK souvisej2c2 dokument .

Pt 2stmoduu KDRESn¢a]j 2 obvykle jen vybran?2 uhivatel ®, kterKm b

ModulADRE §éeT um2 st cen na§bkamdkd tea t§n @eddimth@d Ad ke slBd k|l epnut?2 na
zobraz?2 cel® rozhran?2 adres§8te.

DOKUMENTY  PROCESY SPRAVA [ELEIEICEN SPISOVASLUZBA  OSTATNIZALOZKY > | 2vQ OO ‘/\

Adresar

Po kl epnut 2Adirae,st&lteprg2stulsd&c ama@¢ h8z2 noewekoli k tlan2tek:

7 Novd |l ouh? ke vliohen2? nov®ho kont allBNwvKo z&amasn§te. Porj

7 ObsluhovanBadmudg tktmiahe obsahovakchebobi kedddtel ev®c bbb
subjekty. T2Zmto tlan2tkem mezi ni mi kapiole 1 \éKlpdere pg.nkajt e k

1 SouhlassGDPRdzobr az?2 dokumenty Elektronick® spi GORR® sl uhby
(popisuje kapitola 7.6.2 Souhlas sGDPR.

e ~ 1Y o ) . _ . L. -
< FormFlow | PRE ‘ 4  DOKUMENTY PROCESY SPRAVA [VLICIVEM SPISOVA SLUZBA

MNovy =  Obsluhovany  Souhlas Hledat v ARES  Hledat v ISDS
subjekt = s GDPR

Hl avn2 nA8st str8&nky pak zzolreanz®thjoeaod®ddoru dsmudilg dedpoaiendkdt u 81 n 2 h c
filtru. Jeho vlastnosti popisuje kapitola 7.2 Seznamk ont akt 0

7.1 VKboer subjektu

Pokud ve FormFlows pr avuj et e v2ce obsluhovanKmrihcis udy ejk tvl, asnim?e, mé
Pted zah8jeadmepitem sedy k| @plintoad vea m g ddapPesttkoen ® na p8su
zvolte subjekt, s j ehoh kontakty budete pracovasezkmw8§o nrea vehraelKe

Movy =  Obsluhovany  Souhlas
subjekt = 5 GDFPR

7| Reditelstvi (ywgbsbg)

|f| Software6l2 a.s. (aydaadk)
Adresa |f| testovaci obsluhovany subjekt glriﬁcE]

Pokud pracujete pouzesj edi nKm obsl uhovanKm subjektem, tl geh2tko pro

7.2 Seznamk ont akt 0

Kontakty sevadr es&8biazuj2 jako tabulka, kde kahdK t&8dek odpov?
jednomuzadr esn2ch Ydaj o.

1 Akceds|l oupec obsahuje tlan2tka pro manipulaci se z8znar

0 -"""rEditaceézobraz2 detail kontakt u. PdoDdertoabinl o szt8i z npaonpui s u

153 software602
\J



0 EVerzeéngraz2 di abkogerx@Pamkmopsedézoambbvgevetze se
pti kahd® w“%pPpnhuae wWwbbapnditkwmwoniemir, kz§znam se od prvn:
nezmoni l

T Pr8vn2 6foemaguje typ z8znamu. VKznam jednotlivKch iko
o =Fyzick§ osoba
0 %Fyzick§ ospbaz2podni ka
0 mPr§vnick§ osoba

o] Provozovna
1 Ostatn? sloupce jsou identi Sekaam?2 shoagpgrcé@ssi wdajee es u
jak popisuje kapitola 2.3.2.6 Sloupce

Adresar - Softwares02 a.s. (skupina: Skupina viech obsluhovanych subjekti)

H 57 Fitr

Akce va I Nazev va ! Titul pied +a ! Jméno wa ! Pfijmeni va
V4 = Jaromir Luzdnek Jaromir LuZdnek
Vs g Jifina Pivofikova, Mar. Mar. Jifina Pivofikova
/S B [ Sofwared02 as.
Nad tabul kou je um2zstoen filtr, pomoc?2 Kkter ®ho si miahete

kapitola 2.3.2 Filtr z § z n a mi

Vpravo dole pod t akbarntkslet xght edap&chl an2tko pro export.
ve zvolen®m form8tu st §nmoéamFlom tt{teba zpracovat

Vprvn2m poli zvolte c2lovK form8t souboru: na vKbor jsou
tl anBxpoka e zobraz2 dialog pro urnen2 n8zvu a um2sten?2 exp

Csv w | Export

O

7.3 NovK z8znam
NovK kontakt vlioh2te do adreN@yK umidlkt om® kicep me tRéo egmba | tAlaas

nab2dka pr 8kontdkiu bF yf zoireséb8, Fy z i csktbh8p o dni kR 8 ¢ A osabk, Provozovna). Po
vKberu pohadovaR®@nFlowAwmr a £ % r dnya |detgjleonsdjelduk n 0 s

MNovy - Dbsluh_ovani- Souhlas
subijekt - s GDPR

Fyzicka osoba
Fyzicka osoba p&]ikajici

Pravnicka osoba

b (50 pe

Provozovna

Viohte pottebn® %daj e. sdopaiing poley m® reg\r§&Zenvo st at my judaj e dop
potteby. Podrobnoj g2 popi s KkKaptaen74tDleitvakd h ziBaln@afmauk naj det e
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8 7aloZeni nového subjektu pro obsluhovany subjekt Dokumentace - pavodce ()

Zakladni ddaje
et |
H Pohlavi:
Csloveni:
Jménao: *
JIox
L 4 f-:
AIFO:
DIE:
Rodné dislo:
Datum narozeni:
Stitiy:
Kontakini ddaje
Prowvozowny
Vazby
Komentate [0}
Akce
= —
ARES
k]
Odstranit Validovat Validovat Validovat
ARES 1SDS ROB

— Vyberte hodnotu polozky Pohlavi —

— Vyberte hodnotu polodky Osloveni —

Jméno: *

— Wyberte Stitek —

Fiijmeni: *

Zaviit

Vypl nonK

7.4 Det ai

Det ai |

kter® j e

1 Z8kl adn®ob%ddjug 2

1 Kontaktngl eadfmaj ek e
dat ovKch

1 Provozovny dumo hsduj e
kont akt

zAdnemB@t imeen 2

z8znam pUlt v.ir@t %tZtadvadvttkee o k n o

| Z8znamu

podl e
mo hn®

schr 8nek.

k e
typu

viohit

kont aktu
Provozovna. 7.£3Rravazdvmyo st i

zvol en®ho

viohi't

1 Vazbydumohsuj e

z8znandrves 8ti) .
osobn2ch %daj i

Koment 8t e

Akce ot | anz2t k a
Podrobnosti

pro

Pomoc?
(podl e

smazgn?
wd8Hlkte. kapitol a

vazeb

Z8znamu

mihet e
nat 2 zen?2 7.44DRARY .

Komentdgidovoln® koment@okenaet koptiako i s

bez

typu

v a FbrmFlow én adod |. g 2d opkruvmeekn tv,e s pi s,
t uakkl ®& ds8l ne2d oj veadtn,o tzl di
uv 8

soubor745Podr o

a pro

ul ohen?

Z meen .

(zmro&Kwris2e kfa?r, my )

sbal iptr avi® md&zst-ia t§ htl laav#2 t(ky v

o dal g2
uv §d?2

identifikaPmndr ddudmg et is udolyZ88dAl wkdanp?i t Yed aaj

vkl 8d8n2 kontakt 0, -nzae jl no®&nKac ht eaddyr epso ¢

PodA2Koosakt n¥§ddakapitol a

Yad a j provo.

kapitol a

forr

Podrobnosti

oveten?2 Ydaj d
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741 Z8kl adn2z Yidaj e
Tato sekce obsahuje z8kladn?2 identifikann?2 Ydaje subj ekt |

V lev® A§stiopeSpehksthampmahete viohit napt2klad fotogra
do prostoru obr8zku zobraz2te dialog pro vyhled8n2 soubo
JPG ni PNG o velikosti nejaggema8t MBky Rpzimzepysob? 8v&klui kes!

8 Zalozeni nového subjektu pro obsluhovany subjekt Dokumentace - plvodce ()
Zakladni udaje
Pohlavi: Zena ¥
Osloveni: — Vyberte hodnotu polozky Osloveni — e
Jméno: * Valdemara Krapsata
Jméno: * Valdemara Pfijmeni: *  Krapsata
JID:
IC:
AIFO:
DIC:
Rodné cislo:
Datum narozeni: B
Stitky: — Vyberte Stitek —

Textov® Ydaje z8viswgtrrginnmmabhzype sebpekbn8, povinn® je pou.

1 Pohl&w2uze pro fyzick® osoby fberftyeijck®n wsodbmo prondnti % .,a ]

nab2zenKch variant miabh®prughawvedNgpsdeminiksyt r §t or

1 Osl owpatze pro fyzick® osoby fiéxt of syl zoi veekm® hapsadktKyt B ®dimisls d
adresy, napt2klad av8henK pand. SeznamrgadédkeinK8hr ¥yaa
Adress8t > N2seln2ky.

T IJm®ndeypl §wjoeuzsee pro fyzick® osoby Do Ppu&naR®? omem?y po
zapi gte pohadovan® %daj eeedelt® viam®nd o ®me gza@®ma p%0 IV n ac

Jméno: * Valdemara Krapsata

Jméno: * | Valdemara Pfijmeni: * | Krapsata @

Kepnutaa tl ae2tkemi

t enlkami§ gsten 20 tdd Bd g ® jovkeBrokat er ®m ma h et
vypl nity vsgoeugnB®ria i tituly

u d souPouze ¥:d b §y m® R Y 2 H M® n P
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Editace jména

| Titul pfed: RINDT

- Jméno: - Eulalie
Rodné jméno:
Druhé jména:
Frijment. * Cubikova
Druhé pfijmeni:
Rodné pfijmeni: Hafikova
Titul za: Drsc.

Zavit
N§z@&dwouze pro pr8vnick® osoby a provozovny. PovinnK Y%

JDdj ednotnK identifik8tor sTendgenadrdejnd idutkdmeatri gky odl i
sl uhbeoe, |jde a 8imteantaidfrieksédie.v Zpluasob n2 s:lSopvwr8dvkd rneads8ta v u |
JID.

Dal §2 w%daje, kter® je mohn® vypl sovat:

T ICP6i denti fikann2 n2sl o provozovny. Pouze pro provozov
1 I'Nidentifikann2 n2slo.
1 AIFOdagendovK identifik8tor fyzick® osoby ze z8kl adn?2ch
osoby podni kaj2c?2.
i DIddasdov® identifikann2 n2slo.
T Rodn® dpéugelppo fyzick® osoby a fyzick® osoby podni kaj?2c
T Datum na&voezefnozrm§tuMdﬁmtyyygAj viyephd ikl epmaetee na tl anzt
zobrazte si ng8st rgu zpea oprvd ofhyemi2c kd@&dtmasoby a fyzick® os
1 Gt2dkxkynab2dky gt2tkaoa miohete zvolit |ib&eahmakh goAetkagm
upravit ad(BPRICYMIBe @Ftt2)t ky
U jednotlivKch %%dajd se vpravo zobrazuje ikona smnghal i zu]j
Pokud ano, zobrazuj+, sjei nzaekl esne® zzoabtrrahzeunj2e oi/k.a nFhoodvr8o hi nkoejnga? u

vysveet !l en2kapitoejNdbgt2ez en2 GDPR anastk 18dan® ¥daj e

742 Kontaktn2z Y.daj e
V t®t o sekci mihete do z§znamu viohit razn® typy adres a
pol oh®ki s2 na typu subjektu.
T Trval Kopobye pro fyzick® osoby a fyzick® osoby podni k
i Dorunovac.2 adresa
1T Dorunovac?2 ZRAdersanovdcs? adredarumaeidhémS swst ®mu Pagek | adn
pro fyzick® osoby a2ftyzick® osoby podni kaj
19 Adresa podnikg8n2z / s2dIl a
1T Fakturann? adresa
1 E-mail.
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1 Telefon.

7T Datovs§8 schr8dé&at i SDIS8t or daetskwWdn solsrt 8®muy dwat ovKch schr
7T Datovs§ schr@&@mkeaantUAV&X8tor datov® schr8nky ve sl ovensk:¢
1

FAX
1 P.O.BOX
Pohadovan® hodnoty vypl&te do | edn mithiséestalgevtyy etd2®nKch pol 2 ;
needitovatel n®m poli nad ni mi
U jednotlivKch wYWdajd0 se vpravo zobrazuje ikona signali zu,
Pokud ano, zobrazujevsejizerhkn®ezaobhentje olhanhov§ ikona wu

Pokud chcete nokterK z wWdaj o vl sfeitttreimiedietdkwaand,d kdlae®n gto
Zobraz? se dialogov® okno, Iviev & tselrognk ymutadeatjee .v | Pooh ipto tjverdzneon
vioh2 do subjektu.

Kontaktni udaje

Trvaly pobyt:

Ulice: * Cislo: * ! pPsc: * Obec: *
Dorutovaci adresa:

Ulice: * Cislo: * ! pPsC: * Obec: *

Doruéovaci adresa v
IZSR:

Ulice: * Gislo: * ! psc: * Obec: *
Adresa podnikani / sidla:

Ulice: * Cislo: * I psC: * Obec: *
Fakturatni adresa:

Ulice: * Gislo: * I pss: = Obec: *
E-mail:
Telefon:
Datova schranka 1SDS:
Datova schranka UPVS:
FAX
P.O.BOX: Vs

E-mail 2:

7.4.3 Provozovny

Do z§znamu je mohn® vliohit Y%daj o provozovnce,Provoadvnaj e vl a:

Chcete-l i ptidat provozovn®pvEKdberpanzodt esenaditd lachidavk® okno se se
neptitazenKch provozoven. Vyberte provozovnu nebo postup:
t | an2Mylka.m
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Provozovny

Provozovna Vodiany “

Provozovny

Provozovna Vodiany |

Ptitazenou provozovnu mihete od kontaktu KkXywhravd.i v opoet o

Provozovny

Provozovna Vodiany

7.4.4 Vazhy

VsekciVazbyj e mohn® ke kontakt u FormRlomwéngapt 3 kin&kd odbg lekmewte, form
tteba i jiakresgmniamkWaaubmohsduj?2 sledovawukl|l BZdédnhSjedonprt §viv
osobn2ch %dajdo (podle nat2zen2 GDPR).

Vazby

Pridat vazbu

Ostatni vazby

_ - Vazbu vytvofil: Vazba vyivofena: -
&4 Tento subjekt GDPR 000037.docx ( DMS Dokument ) . [ IS
Ane?ka (anezka) 27.4.2018 12:20:41 B
_ - Vazbu vytvofil: Vazba vyivofena: o
&4 Tento subjekt GDPR 000037a.docx { DMS Dokument ) . [
Anezka (anezka) 2742018 12:21:31 N

Pro ptid8§n2z nov® vazbByi taepwaatleuaanz tdandit&kloogov® okno, Ve
ptipojovanK prvek a vliastnosti vazby:

1 Entita dvyberteznab2dky typ ptipojovan®ho prvku. Nab2zen® var
o DokumentESS8dokument evidovanK ve spisov® sl uhboe;
0 DokumentDMSd8d ok ument e wiokawemK owofnFlawg s t i
o SpisevidovanK ve spisov® sl uhb ce;
0 Procesdf or mup 8 b c @8 § sPormFlow;
0 Subj ekt z djaidaBxsBdaml rves 8§t i
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7441

N§z@édvakmile zvol2te entitu, pole N§zev se napln? sez
kter K m§8§ bKt sv8z8n s kontaktem. Seznam miohete filtr

Vazba dzvolte typ vazby.

Dataset s | ourh&@stkaven?2 Y%rhel u ukl §d8§n2 -ldatvypd dhlaen,n a/4d2az een 20 bC
vdatasetusevdet ai | u kontaktu oznan? zelenKmniat rivémnom§&ma Vi
Dataset se vyplS8uje pouze pr o jvabzubQit ot Kzkea js?eczzn asmeu GDxP Rs.
vytvotte novK pro tuto konkr ®4.412Z avlaczhbeun,? jnaokv.@hoop idsautjaes

Vytvofit vazbu
Entita: * Dokument ESS Y
| Nazew: Novy formular vzorovy Q
Vazba: *
GDPR M
| Dataset:
v

souhlas s e-mailem

mj Zavit

Zalohen2 nov®ho datasetu

Pokud heéxinKt wj 2 ct2ic hn edn®t avsheod nK pro vazbu, kterou pr8§voe vy
novK dataset. Ten pak t®ude vimebfd.t pr&§vee jen v

V poli Dataset vyberte hodnotu z a k | SmwK dat &seatn?2 pole dialogu vypl S §te

WytvofFit vazbu

Entita: * Dokument ESS w

| MNazew:* Dokument ((J: 602-1609/2018—Anedka) (JID: SWE02-0 | Q
. Vazba: *

GDPR -
| Dataset:

zakladam novy dataset hd

% Zavrit

Zobraz2? se dytvopgemp?y¥ datasetu. Dataset je jinKmi slovy s

pt2pad evidovsg8ny.
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Vytvoreni uzivatelského datasetu

UZivatelsky dataset 4 riidat osobni vz

Z4dna data

Kl epnoet e nPa itdlaath 2otskoob n2 %d aj

-} Ffidat osobni Gdaj

Y

Zobraz2 Beidablogfinici dvobn?®hoyidédaj e, Ojederezrkétegom€ b Kt e
Z8§ k| adirkkocnht a k ¥ad a.pVfpoli Eneplak ze seznamu mohnost?2 vyberte jed:
“wdaj e. Nastaven? UPlalhirtODte tl anz2tkem

Pridat definici osobniho udaje

Metadato *:
Kontaktni ddaje = E-mail v
Dgel =

Pfedarchivni péfe %

m Za\"f 'l
.

Pro ptidg8n2 dal g2ho ¥YdajRt ikd & naoet @iostvp offatiugign a t 1 an2t ko

Vytvoreni uzivatelského datasetu

UzZivatelsky dataset | 4 prigatosooni icai

Akce Udaj Kategorie Ucel
[n] E-mail Kontaktni udaje Pfedarchivni péée
o Datovd schranka ISDS Kontaktni Udaje Predarchivni pécée
(]

Dokonéit Zavfit
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Jakmilejsouvdat asetu zatazeny vgechny pohadDbovkaonn®aibeddajasett k| e pnc

budou vytvoteny a osobn?2 %dajde tzaatlaiz kno® tdadk tdua toazsneatiiue nbyu dzoe
je mihete zanzt vypl Sovat.

E-mail: Vs v

Telefon: gj

Datové schrénka ISDS: s »
745 Koment 8t e
Vt ®t 0 sekci mohete ke kontaktu vliohit koment§t a prohl ®&dr
koment 8§t e mohe bKt i soubor, kdiesfgoziecipakeostabh@Adm. uhi va

Cheete-l i vl ohit koment §tNo vvidmekh&te Rte2xpa dinoK psoduebor vyhledejte
Vybrat, nebo | ej p t8hnete myg2 do prostoru oznahen®ho ase
d

t e
cel ®ho editannzhuol hpat agy@m(spadiazmorohu str8&nky) .

Komentaie (1)

Anezka Tohle jsou zakladni pravidla, jak se branit Smirovani soukromi pomodci dron

Vytvofeno: 14.2.2019
Upraveno: 14.2.2019

Zobrazit Stahnout Privodce obranou proti 'jI"JITL.Im_CZ-'I.'j'JCJ(

Novy komentai:

7.4.6 Akce

V t ®t o sl kdi s p o auroi maripulacrsé subjektem.

Akce
= L |
m ARES
Odstranit Validovat Validovat Validovat

ARES 1503 ROB

f Odstranit 3v y mahe subj ekt z adres§te.

f ValidovatARES6podl e vypl ncen®ho | Na tvayth§ zid SARDS.t alkdt @ zobraz?
mihete vyplncen® kont didtandia t/zl g aete rphoerno®vim apto Ilse  vpr avo ve
“Wdaj o a sti dkeimet Iz& % edcaatjaebt8ez ez FérRAO®. d o
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Editace kontaktu adresa podnikani / sidla
FormFlow ARES

Ic 63078236 63078236

Nazev Software602 a.s. Software602 a.s.

Ulice Hornokréskd -
Cislo orientaéni 15 =i
Cislo popisné 703 ]
Cast obce Kré =
Obec Praha -
PsC 14000 -
Okres Hiavni mésto Praha -
Stat Ceskd republika 5/

Zaviit

1 ValidovatiISDSépod!l e vyplnoen®ho identifi k8t or us ydsatt@nvu® dsacthor vEKne
schr&8nek. Pot® zobraz?2 dialog, ve kter ®mYsliajdimaltizaebt 8z ev.y
Zatrhen2m pole vpravo vedle vybiagfeKelkoddguijachh§ersez i dsaktean
s ¢ h r § nFoknFlao

I ValidovatROB 6z adan® %Ydaj eRegistruabyvat¢él ayRe i stru %zemn?2 identifi
nemovi.tost?
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